CONG TY cO PHAN MAY CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SONG HONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI BONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CcO PHAN MAY SONG HONG

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 thdng qua ngay 26/11/2014;

- Can ct Luat ching khoan ctia Nwéc CHXHCN Viét Nam va cac van ban

hwéng dan thi hanh;

- Can ctr Diéu |é t6 chirc va hoat dong clia Cong ty co phan May Song Hong
dugc BPHDCD thdng qua ngay 12/05/2018.

Dai hoi dong co6 dong thuong nién nam 2019 clia Cong ty cd phan May Séng Hong
(MSH) duoc to chirc vathuwc hién theo Quy ché to chirc sau day:
Piéu 1. Muc dich

- Dam bao trinh ty, nguyén tic (ng x&, biu quyét tai Pai hoi dong c6 dong thuong
nién clia Cong ty cd phan May Song Hong dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t
dep.

- Céc nghi quyét clia Pai hoi dong co dong thé hién y chi théng nhat cla Dai hoi

dong co dong, dap rng nguyén vong quyén lgi clia cd dong va ding phap luét.

Diéu 2. B6i tvong va pham vi

- P0i twong: Tat cd cac Pai biéu, dai dién theo Uy quyén tham dy Pai hdi dong co
dong thwdng nién MSH déu phai chap hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay,
Diéu Ié MSH va quy dinh hién hanh ctia phap luat.

- Pham vi ap dung: Quy ché nay dwoc st dung cho viéc td chirc hop Dai hdi dong co6

dong thwong nién nam 2019 clia Céng ty ¢d phan May Song Hong.
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Piéu 3. biéu kién tién hanh Dai hoi déng c6 dong (Theo Diéu 19 Diéu I1&é MSH)

- Pai hdi dong c6 dong duoc tién hanh khi ¢ s6 co dong du hop dai dién cho it nhét

65% cb phan cé quyén biéu quyét.

- Trwong hop khong cé dud s6 lwgng dai biéu can thiét trong vong ba muoi phat ké tir
thoi diém an dinh khai mac dai hoi, dai hoi phai dwoc triéu tap lai trong vong ba
muoi ngay ké tir ngay du dinh to chirc Dai hdi ddng c¢d dong lan thi nhat. Pai hoi
dong cd dong triéu tap lai chi dwoc tién hanh khi c6 thanh vién tham dv la céc cd
dong va nhirng dai dién duoc uy quyén dv hop dai dién cho it nhat 51% cd phan ¢

quyén biéu quyét.

- Truong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khoéng cé dd so dai bi€u
can thiét trong vong ba muoi phit ké tlr thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi
dong c6 dong lan thir ba cd thé dwoc triéu tap trong vong hai muoi ngay ke tir ngay
dv dinh tién hanh dai hoi lan hai, va trong treong hop nay dai hdi dwgc tién hanh
khong phu thudc vao sd lvong c6 dong hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi
lahop 1é vaco quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma Dai hdi dong cd dong lan thiv

nhét c6 thé phé chuan.

Diéu 4. Pai biéu tham dw Dai hoi dong co dong

1. Céc co doéng clia MSH va nguai dai dién theo Gy quyén clia ¢6 dong so hitu c6
phan co quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong dang ky cudi cung ngay
21/02/2019) déu c6 quyén tham du Dai hoi dong cb dong;

2. Co dong varhoac dai dién theo Uy quyén sau day duoc goi la “Pai biéu™ khi
vao phong Dai hdi phai c6 mat dang thoi gian quy dinh valam tha tuc dang ky
vGi Ban to chirc Pai hoi;

3. Trong thoi gian dién ra Dai hdi dong c6 dong, Pai biéu phai tuan tha theo su
hwéng dan ctia Boan Ch tich, tng x& van minh, lich sw va gitt trat tw Dai hoi;

4. Cac Dai biéu phai gitr bi mat, thuc hién ding ché d6 si dung va bdo quan tai
liéu, khdng sao chép, ghi am dwa cho nguoi ngoai Bai héi khi chra duwgc Boan

Ch tich cho phép;

5. Khéng hut thudc la trong phong Bai hdi;



6. Khoéng néi chuyén riéng, khéng st dung dién thoai di dong trong lGc dién ra Dai

hoi, tit ca cac may dién thoai di dong phai duoc tat hodc khdng dé chudng.
DPiéu 5. Boan Chu tich

1. Boan Cha tich gdm 03 ngudi, bao gom 01 Cha tich va 02 thanh vién. Chu tich
Hoi dong Quan tri la Cha tich Doan Chu tich va la Chu toa Pai hdi dong co

déng thuong nién nam 2019 cia MSH.
2. Nhiém vu cia Boan Chu tich:

a. Diéu hanh céc hoat dong cla Pai hdi dong co dong theo Chuwong trinh clia
Hoi dong Quan tri (HDQT) dwoc Dai hdi dong cd dong biéu quyét thong

guatai dai hoi;

b. Huwdng dan cac Dai bi€u vabai hoi thao luan cac ndi dung co trong chwong
trinh;

c. Trinh dv thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
d. Tra 1oi nhitng van dé do Pai hdi yéu cau;
e. Gidi quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hdi.

3. Nguyén tic lam viéc ctia Doan Chu tich:

Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chd, quyét dinh

theo da s0.
Diéu 6. Ban Thu ky bai hoi
1. Ban Thu ky cta Bai hdi bao gom 02 ngudi do Chil toa gi¢i thiéu (thdng qua
Ban T0 chirc Dai hoi); Chiu trach nhiém tredc Doan Cha tich, Dai hdi dong co
dong vé nhiém vu clia minh vaduwéi su diéu hanh clia Boan Chu tich.
2. Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

a. Gilp Doan Cha tich kiém tra tw cach Dai biéu du hop (khi can thiét);

b. HO tro Doan Chi tich cong b8 du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét
clia Dai hoi va glri thong béo clia Boan Chu tich dén céac Pai biéu khi duoc
yéu cau;

c. Tiép nhan, ra sod Phiéu thdo luan, cac y kién cla Pai biéu, chuyén Boan
Cha tich quyét dinh;



d. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va céc vén dé

da dwoc théng qua hodc con luu y vao Bién ban Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 7. Ban kiém tra tw cach Pai biéu

1.

Ban kiém tra tw cach Dai biéu cta Dai hdi gdm 03 nguoi, bao gom 01 Trwdng
Ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tw cach Dai biéu chiu trach nhiém trwéc
Doan Cha tich, Dai hoi ddng c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cla Ban kiém tra tw cach Dai biéu:

Ban kiém tra tw cach Pai biéu cta Pai hdi co trach nhiém kiém tra tw cach va
tinh hinh co dong dén dv hop.

Trudng Ban kiém tra tw cach Dai bi€u bao cao véi Bai hdi dong co dong tinh
hinh co6 dong du hop. Néu cudc hop ¢é di so luvgng Pai bi€u duy hop dai dién it
nhét 65% sO ¢ phan cé quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hdi dong co
dong MSH duoc tién hanh.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cta Pai hdi gom 03 nguoi, bao gdm 01 Truwdng Ban va 02

thanh vién do Chu toa gigi thiéu (thong qua Ban To chirc Dai hoi) va duoc Dai

hdi biéu quyét tin nhiém.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truwéc
Doan Cha tich, Dai hdi ddng co dong khi thwe hién nhiém vu clia minh;

- Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét tai Dai hoi;

- Nhanh chéng thong béo két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

- Thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Xem xét va bao cdo Dai hdi nhitng treong hop vi pham thé 1€ biéu quyét,

bau ctr hoac don thr khi€u nai vé két qua kiém phiéu.

DPiéu 9. Thao luan tai Pai hoi

1. Nguyén tac:



Viéc thdo luan chi dwgc thuc hién trong thoi gian quy dinh vathubc pham vi
céc van dé trinh bay trong chrong trinh ndi dung Dai hoi dong co dong;

Pai biéu cd y kién dang ky ndi dung vao Phiéu thdo luan va chuyén cho Ban
Thu ky;

Ban Thu ky s& sap xép cac Phiéu thao luan ctia Pai biéu theo thi tw dang ky
va chuyén Ién cho Doan ch tich;

Dai bi€u khi can phat biéu hoac tranh luan thi gio tay, chi khi dvgc Doan
Chu tich nhét tri méi dwoc phét biéu. Moi Pai biéu phat biéu khong qua 05

pht, ndi dung can ngan gon, tranh tring 13p.

2. Giai dap y kién cla céac Dai biéu:

Trén co s@ Phiéu thao luan cla Pai biéu, Chd toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh sé giai dap y kién cta Dai biéu;
Truong hop do gigi han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua duoc tra 10i

tric tiép tai Pai hoi s& dwoc MSH tra 1o truc tiép bang van ban.

Diéu 10. Biéu quyét thdng qua cac van dé

1. Nguyén tac:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cutia Bai hoi déu phai
duwoc Dai hoi dong cd dong thao luan cong khai vatién hanh biéu quyét cong

khai bang thé biu quyét hoc bo phiéu kin bang phiéu biéu quyét.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dvgc MSH in, dong dau treo va gl truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bd tai liéu tham dv DPHDCD). Moi dai
biéu duoc cdp Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét cé ghi ré ma sd dai biéu, ho tén, sd c6 phan s& hiru va nhan
y quyén dwoc biéu quyét clia dai biéu do.

Hinh thirc bi€u quyét thong qua cac véan deé tai Dai hdi dong co dong thuwong

nién nam 2019 nhv sau:

+ Biéu quyét bang hinh thic gio Thé biéu quyét: hinh thic nay duoc dung dé
thdng qua cac van dé nhu: Chuong trinh Bai hdi; Quy ché lam viéc tai Dai
hoi; thong qua Ban kiém phiéu, thv ky Dai hoi; thong qua Bién ban Dai hoi,
Nghi quyét Pai hdi vacac ndi dung khéac tai Dai hdi (néu co);
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+ Biéu quyét bang hinh thitc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duoc
dung dé thong qua céc ndi dung to trinh Dai hoi, duwoc xac dinh va ghi rd

trong tirng phiéu biéu quyét giri cho moi cd dong.

2. Céchthirc biéu quyét:

Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khoéng tan thanh hoac
Khoéng y kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hdi bang cach gio
cao Thé biéu quyét hodc dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét
twong (ng voi cac ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 biéu
nay.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trwdc clia Thé
biéu quyét phai dwgc gio cao hwdng vé phia Doan Chi toa. Truong hop dai
biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khéng y kién clia mot van dé thi dwgc xem nhw biéu quyét
tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét qua mot
lan trong tong s ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong
y kién cta mot van dé thi duoc xem nhu viéc biéu quyét cho van dé do la
khéng hop 1&. Theo hinh thic biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh
vién Ban kiém phiéu/Ban kiém tra tv cach dai biéu danh ddu ma dai bi€u va
sO phiéu biéu quyét twong tng cla tirng c¢d dong Tan thanh, Khong tan

thanh, Khong y kién, Khong hop Ié.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, DG6i véi tirng noi
dung, dai biéu chon mot trong ba phwong an “Tan thanh”, “Khong tan
thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc in san trong Phiéu biéu quyét bang cach

danh dau “X” hodc “v™ vao 6 minh chon.

Truong hop Dai biéu hodc nguoi dugc Gy quyén du hop dén sau khi viéc bé
Phiéu Biéu Quyét két thiic van duoc ding ky dai biu va biéu quyét véi
nhitng van dé phat sinh sau khi Dai biéu dé dang ky dai biéu nhwng khong
duoc phép tham gia biéu quyét nhirng van dé da dwoc bé phiéu xong. Trong
treong hop nay hiéu luc cla nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh

hwéng.

Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu quyét cla Pai hoi, dai biéu guri

Phiéu bi€u quyét vé thung phiéu kin da dwgc niém phong tai Bai hdi theo
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hwéng dan clia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chit ky va ghi ro

ho tén cla dai biéu.

. Phiéu biéu quyét hop lé:

Phiéu do Ban t0 chirc phat ra
Khdng c6 gach xo6a, cao, sira chira, rach nét... khong ghi thém ndi dung biéu

quyét nao khéc. Khi c6 bd sung ndi dung thi ghi ding so thi tw clia ndi dung
can biéu quyét theo yéu cau clia Ban td chirc.

Ky vaghi day di ho tén clia Dai biéu tham du.

Trén phi€u biéu quyét, ndi dung biéu quyét la hop 1é khi Pai biéu danh dau
chon mot (01) trong ba (03) tinh trang bi€u quyét ctia ndi dung d6. NOi dung
biéu quyét khong hop I& 1andi dung khéng ding theo quy dinh clta ndi dung
biéu quyét hop Ié.

. Phiéu biéu quyét khéng hop lé:

Tu ghi thém ndi dung khéac vao phiéu biéu quyét

Khong ky vaghi day du ho tén clia Dai biéu.

Phiéu biéu quyét khong theo mau in san ctia Ban t6 chic phat ra, phiéu
khong c6 dau dé clia MSH hodc bi tay xo6a, cao, stra chira, viét thém ndi
dung khac ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi dé tat ca cac néi dung

biéu quyét trén phiéu biéu quyét lakhong hop I€.

. Thé 1é biéu quyét:

Céc van dé can ldy biéu quyét tai Dai hoi chi dwgc thong qua khi dat duoc ty
I& biéu quyét dong y cla it nhat 51% sO cO phan cd quyén bi€u quyét tham
du Dai hoi.

DaGi voi cac ndi dung sau thi phai duoc so c6 dong dai dién trén 65% tong so
Phiéu Biéu Quyét cua tat cd Dai Biéu dw hop biéu quyét “tan thanh” (theo
quy dinh tai Khoan 1 Biéu 21 Diéu 1é MSH): Skra doi va bo sung Diéu &
cong ty; Loai cd phan, va sd lvong ¢ phan dugc chao ban; Thay doi nganh
nghé va ITnh vire kinh doanh; S&p nhap, t6 chic va giai thé Cong ty; Giao
dich mua béan tai san Cong ty hoac chi nhanh hodc giao dich mua do Cong ty
hodc chi nhanh thuc hién c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% t6ng gia tri tai
san clia Cong ty tinh theo béo céo tai chinh gan nhét duoc kiém toan; Céc

van dé khac do Diéu Ié quy dinh.
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Diéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hdi dong c6 dong
Bién ban hop va Nghi quyét ctia Dai hdi dong c6 dong phai duoc doc va thong
qua trwdc khi bé mac Bai hoi.

Diéu 12. Thi hanh Quy ché
Pai biéu du hop Dai hdi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché to chirc Pai hoi
dong c6 dong. Dai biéu vi pham Quy ché nay thi tly theo mirc do cu thé, Poan
Cha tich s& xem xét va c6 hinh thirc xt ly theo Diéu 16 MSH va Luat Doanh
nghiép.

Quy ché nay gom 12 Diéu va co6 hiéu lvc ngay sau khi dwoc Pai hodi dong cd dong

M SH biéu quyét thong qua.

TM. HOI BONG QUAN TR
CHU TICH

Bui Bic Thinh



CONG TY CO PHAN MAY CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

SONG HONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Nam Dinh, ngay 04 thang 03 nam 2019

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG

- Can clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 théng qua ngay 26/11/2014;
- Can ctr Luéat chitng khoan cua Nwéc CHXHCN Viét Nam va cac van ban
hwdng dan thi hanh;
- Can clt Diéu lé t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan May Séng Hong.
Pai hoi dong co dong thuwong nién ndam 2019 clia Cong ty ¢d phan May Song
HOng tién hanh bau clr thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2019 - 2024 theo céc
ndi dung dudi day:
Diéu 1. Bdi tuong thuc hién bau ct
C0 dong s& hiru co phan cé quyén biéu quyét va dai dién theo Gy quyén clia co
dong s& hiru cd phan c6 quyén biéu quyét clia Cong ty.
Dbiéu 2. S8 lvgng thanh vién Hoi dong quan tri
S6 lvgng thanh vién HOi dong quan tri nhiém ky 2019 — 2024: 06 thanh vién.
Piéu 3. Tiéu chuan cta thanh vién Hoi dong quan tri
Ung vién phai dap (ng cac tiéu chudn, diéu kién dé trg thanh thanh vién HDQT theo
quy dinh tai Diéu 151 Luat doanh nghiép 2014, cu thé nhw sau:
a) Cé6 nang luc hanh vi dan su day di, khéng thudc doi twong khdng duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 clia Luat doanh nghiép 2014;
b) Co trinh dé chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cla cong ty va
khong nhét thiét phai la cd6 dong cla cong ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty
quy dinh khac.
c) Thanh vién H6i dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong
guan tri cta cong ty khéac.
Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap c6 cac tiéu chuan sau:
a) Khbéng phai la nguoi dang lam viéc cho cbng ty, céng ty con cla cong ty;
khong phai la ngudi da tirng lam viéc cho cdng ty, cbng ty con clia cong ty it
nhét trong 03 nam lién trudc do.



b) Khdng phéi la nguwoi dang huwéng luvong, thu lao tir céng ty, trir cac khodn phu
cap mathanh vién Hoi dong quan tri duoc hwéng theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi c6 vo hodc chong, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd déng Ién cla cong ty; la nguoi
guan ly cta cong ty hoac cong ty con cua cong ty;

d) Khong phai la nguoi tric ti€p hodc gian tiép s& hitu it nhat 1% tong so ¢ phan
c6 quyeén biéu quyét clia cong ty;

€) Khong phai la nguoi da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
clia cong ty it nhdt trong 05 nam lién truéc do.

Diéu 4. Bé ctr, ('ng clr vao HOi dong quan tri (Khoan 3, Diéu 26 Diéu Ié Cong ty)

Céc ¢ dong ndm gilr ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it
nhat sau (06) thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét cla tirng nguoi lai véi nhau dé
dé clr cac rng vién HOi dong quan tri.

C8 déng hodc nhom c6 dong nam gitt tir 5% dén dudi 10% s6 c6 phan cb
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé ctr mot thanh vién;
tlr 10% dén dudi 30% dugc dé clr hai thanh vién; tr 30% dén dudi 50% duoc dé cli ba
thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duwgc dé clr bon thanh vién va néu tir 65% tré 1én
dwoc dé clr da sd (rng vién.

Truwdng hop s6 lwgng cac (ng vién Hoi dong quan tri thdng qua dé clr va ting
clr van khong du s6 lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém
trng vién. Co ché Hoi dong quan tri dwong nhiém dé ctr (rng vién Hoi dong quan tri
phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua khi tién hanh
deé ct.

Piéu 5. HO so tham gia (rng ctr, dé cr (*ng vién dé bau vao Hoi dong quan tri

Céc cd dong dap (rng du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT quy
dinh tai Diéu 3, Diéu 4 Quy ché nay cd thé lam ho so dé ng clr, dé clr dé bau vao
HDQT:

1. HO6 so tham gia (ng ctr, dé clr (’ng vién dé bau vao HDQT bao gom:

— Pon xin dé cr tham gia HDQT (theo mau)

— S0 yéu ly lich do (ng ct vién ty khai (theo mau)

— MOt trong céc gidy to sau: Ban sao CMTND/ HO khau thuong tri (hodc Gidy
dang ky tam tra dai han), Ho chiéu néu la nguoi Viét Nam & nwéc ngoai, nguoi
nwdc ngoai

— Gidy to xéc nhan ty & s hiru clia c6 déng/ nhém cod dong dap ng diéu kién dé
clr theo Quy ché nay quy dinh (theo mau)

— Cé&c bang cap chirng nhan veé trinh do van hoa vatrinh dd chuyén mon (néu co).



2. HO so tham gia (ng ct/dé clr phai duoc glri vé Ban t0 chirc Dai hoi trwéc

17h00’ ngay 13/03/2019 theo dia chi sau day:

Cong ty ¢b phan May S6ng Hong

Pia chi vin phong: S6 105 dudng Nguyén Birc Thuén, phuong Théng Nhat,
thanh phd Nam Binh

D0Gi Vi cac trvong hop dé ct/irng ctr tai Dai hoi thi cd dong/nhém cd dong dé
clr/trng ctr phai cung cap ngay ho so dé clr/irng cir cho Chu toa dé duoc xem
Xét.

3. Chi nhiing ho so dé cl/irng clr dap tng da diéu kién dé ct/tng ctr va nhirng
(rng vién dap (rng du diéu kién tvong (ng cta thanh vién Hoi dong quan tri mai
duoc dua vao danh sach trng clr vién cong bd tai Dai hoi.

Diéu 6. Ban kiém phiéu
Ban Kiém phiéu do Ban t0 chirc dé clr va dwoc Dai hdi dong c6 dong thong

qua.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

e Thong qua Quy ché bau ct;

e Phét phiéu bau va huéng dan céach thirc ghi phiéu bau;

e Tién hanh kiém phiéu;

e CoOng b6 két qua bau ctr trvdc Pai hoi.

Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc cé tén trong danh sach dé cr va tring
clr vao Hoi dong quan tri, HOi dong quan tri.

Piéu 7. Phiéu bau va ghi phiéu bau; Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu
a. Phiéu bau va ghi phiéu bau
Phiéu bau va ghi phiéu bau
Phiéu bau duoc in thdng nhat, c¢é tong sd c6 phan cé quyén biéu quyét theo ma

sO tham du;

C6 dong hodac dai dién Gy quyén dwoc phat dong thoi phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo ma sd tham du (s& hiru va dwoc Gy quyén);

Truong hop ghi sai, c6 déng dé nghi Ban kiém phiéu d6i phiéu bau khac;

Cac truong hop phiéu bau khéng hop 1é

Phiéu khdng theo mau quy dinh cla Ban t6 chitc Pai hdi, khéng c6 déu cla

Cong ty;

Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khéng ding, khong thudc
danh s&ch (rng ctr vién da dwoc Pai hoi dong cd dong théng nhat thong qua trudc khi
tién hanh bd phiéu;



Phiéu c6 tong sO quyén da biéu quyét cho nhitng (rng ctr vién clia cO dong vuot
qua tdéng s6 quyén duoc biéu quyét ctia cd dong dé nam gitr (bao gdbm so hitu va dwoc
ay quyeén).

b. Nguyén tac bo phiéu va kiém phiéu

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trdc s chirng kién clia cac
cd déng; Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két
thiic khi ¢6 déng cudi cting bd phiéu bau vao thung phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu duoc lap thanh van ban va dwgc TO trudng Ban kiém
phiéu va bau cr cong b6 trvdéc Bai hoi;

- Céc phiéu bau sau khi dakiém duwoc luu gitt tai tru s¢ Cong ty.

Piéu 8. Phuong thirc bau clr, nguyén tac trang ctr
a. Phuong thirc bau ctr

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién bd phiéu kin theo
phrong thirc bau don phiéu (Theo hwdng dan quy dinh tai Phu luc dinh kém theo Quy
ché nay):

e MOi c6 dong co téng s& phiéu bau twong (rng véi tong sé ¢d phan cé quyén
biéu quyét (bao gom s& hitu va duoc Oy quyén) nhan véi s6 thanh vién
dwoc bau cla thanh vién Hoi dong quan tri;

e C06 dong co thé don hét tong sO phiéu bau cho mot nguoi hodc mot s6
nguoi, nhwng khong quéa sd thanh vién da dwoc Dai hoi dong co dong biéu
quyét thdng qua.

b. Nguyén téc tring cl

Nguoi tring cr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo s6 phi€u bau
tinh tlr cao xudng thép, bat dau tir tng ck vién cd sd phiéu bau cao nhét cho dén khi
da s6 thanh vién theo quy dinh nhung phai dat duoc s6 phi€u hop 1€ twong (rng véi it
nhat mot quyén bau clr clia ¢d dong du hop.

Trong trwvong hop khong Iwa chon dwoc s6 thanh vién Hoi dong quan tri theo
du kién do cé nhiéu (rng clr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau thi s& t6 chirc bau lai
riéng nhitng nguoi dé dé chon ngudi ¢ s phiéu bau cao hon.

Diéu 9. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

Toan van Bién ban kiém phiéu phai dwgc cong bo trwdc Dai hoi.

Diéu 10. Nhi*rng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu sé do Chu toa cudc hop giai
quyét va dugc ghi vao Bién ban cudc hop Bai hoi dong cd dong.



Quy ché nay gom c6 10 Diéu va duoc doc cong khai trudc Dai hoi dong co
dong dé biéu quyét thong qua.
Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua!

TM. HOI BONG QUAN TRI
CHU TICH

BUI BUC THINH



PHU LUC HUONG DAN BAU THANH VIEN
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI
(Theo phuong thirc bau don phiéu)

B phiéu:

Phiéu bau thanh vién H6i dong quan tri dwoc bé vao thung phiéu niém phong.

Ghi phiéu bau:

Moi c6 dong c6 téng s6 phiéu bau twong (ng véi téng s6 ¢d phan co quyén
biéu quyét (bao gdm s hitu va dugc Gy quyén) nhan vaéi sé thanh vién dwgc bau cla
Hoi dong quan tri.

C0 dong co thé chia tong so phiéu bau cho tat ca cac (rng vién, hoac don toan
bo phi€u bau cho mot hodc mot so (ng cr vién nhung tong cong so phi€u bau cho cac
rng ctr vién khong duoc virgt qua tong sd phiéu bau clia minh.

Vi du:

Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau 05 thanh vién Hoi dong quan tri
trong tdng sd 05 (rng vién. C6 déng Nguyén Van A nim gilr (bao gdbm s& hitu va
dwoc Gy quyén) 10.000 co6 phan cé quyén biéu quyét. Khi dé tong s6 phiéu bau
clia c6 dong Nguyén Van A 1&:

10.000 ¢b phan x 5 = 50.000 Phiéu bau
C6 dong Nguyén Van A co thé bau don phiéu theo phrong thirc sau:

Trwdong hop 1: C6 dong Nguyén Van A chia déu s6 phiéu bau ctia minh cho 05 (tng
vién (tvong dwong moi (ng ctr vién nhan dugc 10.000 phiéu bau)

o . Bau don déu phiéu S6 phiéu bau
STT Ho vatén rng vién . i . , o
(cho cac trng vién) (cho tirng trng vién)
1 | NguyénVan1 £3
2 | Nguyén Van 2 3
3 | Nguyén Vin 3 £3]
4 | Nguyén Vin 4 3
5 | Nguyén Vin5 £3]

Trwdng hop 2: C6 dong Nguyén Van A don toan bd phiéu bau ctia minh cho 1 ¢tng
vién

o . Bau don déu phiéu S6 phiéu bau
STT Ho vatén trng vién o . o .
(cho cac trng vién) (cho tirng trng vién)




Nguyén Van 1

Nguyén Van 2

Nguyén Van 3

Nguyén Van 4

M| W[N] P
O O O 0O &

Nguyén Van 5

Trwong hop 3: C6 dong Nguyén Van A bé phiéu bau cla minh cho 2 (ng vién
(Nhwng khéng déu nhau)

o N Bau don déu phiéu S6 phiéu bau
STT Ho vatén trng vién o . o .
(cho cac trng vién) (chotirng rng vién)
1 | Nguyén Van 1 O 35.000
2 | Nguyén Vién 2 O 15.000
3 | Nguyén Vin 3 O
4 | Nguyén Vin 4 O
5 | Nguyén Vin 5 O

5. Phiéu bau khong hop Ié

Phiéu khong theo mau quy dinh, khéng c6 ddu ctia Cong ty.

Phiéu gach xo04, sra chita, ghi thém hoac ghi tén khéng dung, khong thudc
danh sach tng ct vién da duoc BHDCP thong nhat thdng qua trwéc khi tién hanh bd
phiéu.

Phiéu c6 tong so quyén da biéu quyét cho nhitng (rng ctr vién clia cO dong vuot
quéa téng s6 quyén duoc biéu quyét clia cd déng dé ndm gitr (bao gdbm s& hitu va dwoc
ay quyeén).

o N Bau don déu phiéu S6 phiéu bau
STT Ho vatén trng vién ] )
(cho cac trng vién) (chotirng rng vién)
1 | Nguyén Van 1 O 10.000
2 | Nguyén Van 2 O 5.000
3 | Nguyén Vin 3 O 16700
4 | Nguyén Vin 4 O 20.000
5 | Nguyén Vin 5 O 30.000
Céac trvong hop khac quy dinh tai Quy ché bau ct. U

Phiéu khong hop Ié do
ghi quatong so phiéu
bau




CONG TY CcO PHAN MAY SONG HONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

S6: 23/TTr-bHBCDH Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

BAO CAO CUA HPQT CONG TY CP MAY SONG HONG
TAI DAI HOI BONG CcO BONG NHIEM KI 2019-2023

A. PANH GIA KET QUA CAC MAT HOAT BONG CUA CONG TY & CUA HPQT CONG
TY NHIEM Kl 2014-2019.

Trong quang thoi gian tir nam 2014-2019, tinh hinh kinh té- chinh tri trén trudng qudc té va
trong nuéc ¢ nhiéu dién bién theo hudng kha thuan lgi vatich cuc hon cho nganh cdng nghiép Dét-
May Viét nam, trong d6 c6 Cong ty CP May Séng hong.

Nam bat co hoi d6, Ban Lanh dao Cong ty datrién khai nhiéu bién phap quan Iy mai, thay déi
co' cdu ngudn hang vakhéach hang nham khong ngirng gia tang ning suét, gia tdng doanh thu, gia tang
céc nguodn tai chinh tich Iy, gia tdng thu nhap cho CBCN va bao dam ty 1é Co tirc CO phiéu théa
dang cho cac CO dong. Pay lanhiém ki tao ra sy phat trién vuot bac vatoan dién nhat clia Cong ty
tlr trwdc téi nay ma dinh diém la ndm cudi cuing ctia nhiém ki, nam 2018, v&i cac so liéu rat dang tran
trong:

Doanh thu nam 2018 dat xdp xi 4000 ty dong, tang trén 20% so v&i nam 2017 va tang trén
50% so v&i nam dau cta nhiém ki, ndm 2014. Loi nhuan trwéc thué dat 450 ty dong, tang trén 94%
so v&i nam 2017 va tang gap 2,5 lan so v&i nam dau nhiém ki, ndm 2014.

DBdi sdng vathu nhap cla trén 10.000 CBCN khéng ngirng duoc cdi thién va nang cao qua
tlrng nam. 2018, thu nhap ctia Cong nhan truc ti€p san xudt (khéng bao ham lvong Can b6 quan ly va
KT thuat céac cép) dat binh quéan 8,3 triéu dong/ nguoi/ thang, gdm tién lvong va tién thudng( khong
bao gébm cac khoan tién BHXH, BHYT, BHTN, cac khodn tién com ca, cac loai phu cap khac...ma
Cong ty chi trad cho ngudi lao dong). Bay la mic thu nhap kha cao ctia Céng nhan truyc tiép san
Xudt trén dia ban tinh Nam dinh va trén dia ban phia Bac.

Co ttrc CO phiéu cuia cac Co dong, ludn gitr & mic on dinh tir 40-45% trong sudt cac nam clia
nhiém ki vaday ciing la mirc rat cao so v¢i cac Doanh nghiép khac trong nganh Dét-May Viét nam.

Tat ca cac Qi dv phong tai chinh, cac Qi dwoc trich 1ap theo qui dinh, tich tu ngudn von
chu...ctia Cong ty kha doi dao, bdo dam cho su phat trién khong ngirng vabén virng ctia Cong ty trong
subt thoi gian qua.

ATAN Nhamay tuyét déi dugc bao dam.

Cong ty ludn dwoc xép thir bac rat cao trong nganh Dét-May Viét nam (th* 2 so véi cac DN
trong nwdc vathlr 7 néu tinh cd cac DN nuwéc ngoai).

Théang 11/2018, May Song hong détrong thé t6 chirc Ki niém 30 nam thanh Iap Nha méy, la
nam cudi cung clia Nhiém ki( 2014-2019) vathuc hién thanh cong viéc niém yét C6 phiéu ctia Cong



ty trén san giao dich Chitng khoan HOSE Sai gon, danh dau bwdc dwong phat trién rat vinh quang
clia Cong ty, laniém ty hao to 16n cia CBCN Sbéng héng va nhan dwgc su tin yéu cung nhirng danh
giacao cla ban bé, dong nghiép, cac doi tac khach hang trong nwéc va nwéc ngoai.

B. VE HOAT BONG CUA HPQT:

Trong sudt cac nam clia nhiém ki, HDQT déu duy tri cac ki hop hang qui va nam dé nghe Ban
TGD bao cao két qua san xudat kinh doanh. Chuan bi day dd va nghiém tlc cac ki Dai hdi Co dong
thudng nién hang nam va cong bd cac thong tin trén hé théng truyén thdng dai ching theo qui dinh.

1. VEénhan su:
HBQT Cbng ty CP May S6ng hong hién c6 04 thanh vién:

1. Ong Bui Brc Thinh, Chi tich HPQT

2. Ong Bui Viét Quang, Thanh vién HDQT, TGD

3. Ong Nguyén Manh Twdng, Thanh vién HDQT, Phé TGP
4. BalLéHong Yén, Thanh viéen HDPQT, G Tai chinh

2. Congtac giam sat hoat dong ciia Ban TGD va cac to chirc khac trong Cong ty:

HDQT ghi nhan Téng Giam ddc va doi ngii quan ly da cd nhiéu sang tao, ¢6 gang trong cong
tac diéu hanh vatrién khai kip thoi cac quyét nghi clia DPHDCD va HPQT.

HDQT danh gia cao nd lvc clia BGD, dic biét vai trd dan dau clia TGD lubn vi s phét trién
bén vitng clia Cong ty trong qua trinh thic hién ké hoach ndam 2018, dato chirc quan ly, sir dung va
phét huy tét cac ngubn luc vé von, tai sn va lao ddng clia cong ty, nhd vay két qua thuc té da vuot
xa ké hoach dé ra.

BLD da hoan thanh tot nhiém vu clia minh, tao dwoc hiéu (rng lam viéc sdi n6i, ra strc thi dua
san xuat kinh doanh. Hoi dong quan tri tin twdng véi sy am hiéu nghanh nghé, s can trong, kha
nang linh hoat trong cong tac diéu hanh ctia Ban Giam déc, va sy dong long ctia hon 10.000 can bo
cong nhan vién trong Cong ty, Cong ty sé virgt qua céc chi tiéu mabai hdi dong co dong tin twdng
giao pho, tirng buéc chinh phuc nhitng dinh cao mai.

3. Thulaovacac khoan lgi ich khac cta cac Thanh vién HPQT, BKS va Ban GBbH:

DPéu dugc thuye hién ding trong pham vi trich 1ap 5% loi nhuan sau thué macéc ki Pai hoi Bong
C0 dong throng nién hang nam dabiéu quyét quyét nghi va daduoc co quan kiém toan kiém tra, xac
nhan.

C. CACCHITIEUKINH TE- TAI CHINH NAM 2019 & NHIEM KI 2019- 2023,

1. Doanh thu ndm 2019: dat 4300 ty dong. Loi nhuan trwéc thué tir 465-475 ty dong. C6 tirc CP
tlr 35-45%. Thu nhap ciia CNTTSX: 8,5 triéu dong/ nguoi/ thang. Cac nam ti€p theo gitr nhip
do tang trudng tat ca cac chi tiéu tlr 15-20% (trir cO tirc CO phiéu).

2. Khéi cong xay dung co s6 san xuat méi thudc xa Nghia phong-Nghia hung. Dy an sé thu hit
trén 2000 lao dong va di vao san xudt chinh thirc tir dau Qui 11/ nam 2020, dua téng sd nhan
Iwc toan Cong ty 1én gan 13.000 nguoi, dé dat doanh thu nam 2021 trén 5000 ty dong.

3. Hoan thanh thi tuc dé di chuyén céac co s& may trong ndi thanh Nam dinh, bao gdm céc xudng
may 1, 2, 3, 4, 5, 6 va xuwéng bong ra khu vuc cum Céng nghiép xa MT tan- M7 I6c va hoan



thanh thu tuc chuyén ddi muc dich str dung qui dat ctia Cong ty sau khi di chuyén xong céc
o sO san xuét ra noi moi.

Trién khai thanh cong céc cong cu quan tri phan mém mai dé khai thac hiéu qua toi da moi
nguodn luc clia Cong ty, triét dé tiét kiém, chong ton that, 18ng phi trong tat ca moi khau cua
quatrinh san xuét, phuc vu san xuét va cac hoat dong khac trong Céng ty...

HDQT nhiém ki thir 3 (2019-2023) s& chi dao vatao diéu kién thuan loi dé Ban TGD diéu hanh dat
dwoc cac muc tiéu sau:

1.

Xay dwng Cong ty co phan may Séng Hong virng manh hon, hiéu qua hon trén co so st dung
hop ly cac nguon luc; nang cao nang lwc quan tri doanh nghiép, lién két cao hon vé tai chinh,
cong nghé vathi treong.

Xay dung ddi ngli 1anh dao c6 ban Iinh va chuyén nghiép, dong thoi xay dwng doi ngl quan
ly, kinh doanh va chuyén gia gioi, duy tri vaphat huy van héa Séng Hong hdi tu tri tué vatinh
than cua tap thé CBCNV cuing phét trién cong ty.

Tiép tuc duy tri da tang tredng, 6n dinh trong san xuét kinh doanh, dam bao ¢6 tirc ndm 2019
dat tir 35% - 45%.

Tré thanh mot nha cung cip san phdm dét may thoi trang 16n va co uy tin trong chudi cung
(’ng hang dét may toan cau, tiép tuc ding trong TOP dau cac doanh nghiép dét may c6 kim
ngach xuét khau 1én nhét & Viét nam.

Trén co s muc tiéu néu trén, s trién khai theo nhirng huwéng sau:

1.

2.

o &

Chu dong, tich cwc tim kiém cac khach hang ddm bao tinh déu dan gilra cAc mua vu vatinh
chuyén mon hda clia moi khu vuc.

Tiép tuc dau tw thiét bi hién dai, ap dung cac phan mém tién tién ddm bao nang suét, chat
lvgng san pham; nang cao hiéu qua quan tri doanh nghiép.

Tiép tuc tuyén dung, dao tao ngudn nhan lyc dap (ng yéu cau san xuéat kinh doanh clia cong
ty.

Duy tri va phét huy hiéu qua viéc kiém soat mua ban vat tu, tiét kiém chi phi dau vao.

Khdi chuan bi san xuét cong ty va céc khu vuec tiép tuc dau tw nang cao nang luc dap ng
ngay cang tt hon doi hoi cla san xudt. Tang tirng budc chac chan ty 1é hang FOB phl hop
vGi nang luc san xuat.

Thua cac vi Co dong:

Tai Dai hoi CD lan nay, ching ta sé thdng qua Béo céo Kiém toan nam tai chinh 2018, théng

qua Béo céo clia Ban GDPDH, BKS, thong qua B&o céo clia HDQT, thong qua Diéu 1é stra dbi va Qui
ché hoat dong ctia Cong ty, thong qua thay doi dv kién co cdu td chirc quan ly, thong qua phuong an
phé hanh EPSOP, thdng qua phuong an phan phdi lgi nhuan va chia co tiec ndm 2018 va ké hoach
2019, chi tra thu lao cho HDGT va BKS, théng qua viéc lia chon don vi Kiém toan BCTC nam tai
khéa 2019 va théng qua phwong an di doi cac co may trong noi thanh rakhu céng nghiép MT tan.

Tai Dai hoi lan nay, & bau HDQT nhiém ki (2019- 2023) theo cac qui dinh méi cla Luéat

Doanh nghiép va Luat Ching khoan.

Vi khoi lvong cong viéc nhiéu nhu thé, dé nghi cac vi C6 dong sé lam that tét trach nhiém

clia minh dé Pai hoi thanh cong tot dep, tao dong lic manh mé cho Ban TGD phat huy cao do tri tué



va stic manh tong lic toan Nha may, dwa Cong ty phat trién vuiot bac hon nira trong nam 2019 va
nhirng nam tiép theo.

Noi nhan: CHU TICH HOI BONG QUAN TRI
- Cb dong Cong ty CP May SH;

- HDQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty; (Daky)

- Lwu VT, HPQT.

BUI BUC THINH



Cong ty C6 phan May Séng Héng Béo cao hoat dong clia Ban Kiém soat

BAO CAO HOAT BONG CUA BAN KIEM SOAT

TAI BAI HOI O DPONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh thua Quy vi c6 dong!

Can ct luat doanh nghiép sb 68/2014/QH duoc Qudc hdi nwdc cdng hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;

Can cl diéu 1é Cong ty c6 phan May Song Hong;
Thuc hién quy ché lam viéc clia ban kiém soét;
Céc Quy dinh vé ché do tai chinh ké todn va hé thong chuan muc ké toan Viét Nam;

Bao céo tai chinh nam 2018 clia cong ty cd phan May Song Hong da duoc kiém toan boi
cong ty TNHH kiém toan Vaco;

Thay mét Ban Kiém soét t6i xin béo céo tinh hinh, két qua hoat dong cliaBan Kiém soét trong
nam 2018 v¢i cac ndi dung sau:

1. Céc hoat dong clia Ban Kiém soat

Trong nam 2018, Ban Kiém soét da chi dong thwe hién nhiém vu thay mat ¢6 dong kiém
tra, giam sa moi hoat dong kinh doanh, quan tri va diéu hanh clia Cong ty trén co sé cac
quy dinh cla phdp luat, diéu |é clia Cong ty va céc yéu cau clia chl & hiru. Noi dung cu thé
bao gom:

- Lap ké hoach kiém tra, gidm sé& hang thang/quy, phan cong trach nhiém cho céc thanh
vién Ban kiém soét thic hién theo chirc nang, nhiém vu da duoc qui dinh;

Kiém tra, gidm sét tinh hinh thuc hién ké hoach SXKD; gidm sét viéc thic hién nghi
quyét Bai Hoi Bong ¢ dong thwdng nién nam 2018; gidm sét viéc tuan thi Diéu I, cac
quy ché quan ly n6i bd clia Cong ty;

- Tham gia cac cudc hop Hoi dong quan tri vé ké hoach hoat ddng clia cong ty;

- Tham dinh béo céo két qua san xuat kinh doanh, bao céo tai chinh, phan tich danh gia
tinh hinh tai chinh, hiéu qua hoat dong, kha nang bao toan va phét trién von ctia doanh
nghiép do Ban diéu hanh va phong ké toan 1ap.

Cong téac kiém tra, giam sé& clia Ban kiém sodt Cong ty duoc thue hién thudng xuyén, lién

tuc nham ndm bt kip thoi thic trang, hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh clia Cong ty.

2. K&t qua giam sat tinh hinh thwc hién ké hoach SXKD nam 2018

Nam 2018 két qua thuc hién ké hoach san xuéat kinh doanh nam 2018 clia May Séng Hong so Vo
ké hoach dé ra nhv sau:

Tai liéu Pai hoi déng ¢ dong nam 2018



Cong ty C6 phan May Séng Héng

Béo cao hoat dong clia Ban Kiém soat

o K& hoach nam Thuc hién )
STT ChiTiéu B % so sanh
2018 nam 2018
1 | Téng doanh thu 3.500 ty 3.950 ty 12,86%
2 | Loi nhuan trwdc thué 277 ty 4499 ty 62,42%
3 | Loi nhuén sau thué 230 ty 369,8ty 60,78%
4 | Tra c6 tlrc bang tien mat 40% 40% 0%

Vé nguon von kinh doanh:

Trong nam 2018, Cong ty thuc hién tang vén diéu Ié tir ngudn von chl s& hitu : 23.814.000

c0 phan.

Vé Cong tac tai chinh ké toan:

- Cong ty thic hién day dd cac nghia vu ndp ngan sach nha nwéc nhw ndp thué thu nhap
doanh nghiép, thué thu nhap ca nhan khong dé xay ratinh trang no dong thué.

- Chép hanh day du céac qui dinh, quy ché cia Nha nwéc trong cong tac hach toan ké toan.

- Hoan thanh béo céo tai chinh nam vathwc hién ché do cdng bd théng tin ding thoi gian
qui dinh déi véi Congty Niém Yét.

3. KEét qua tham dinh bao céo tai chinh nam 2018
Hang thang, hang quy, BK'S da tién hanh kiém tra, tham dinh céc s0 liéu ké toan, xem xét
k¥ lwdng tir khau lap chirng tir dén bdo céo ké toan. Qua cong tac kiém tra, BKS co y kién
danh gia nhan xét nhu sau:
N&m tai chinh ctia Cong ty bét dau tir ngay 01/01 va két thic vao ngay 31/12. Cén clir Béo
céo tai chinh nam 2018 da kiém todn bdi Cong ty TNHH Kiém todn Vaco Ban Kiém soét
danh gia bao cao da phan anh trung thic va hgp ly vé tinh hinh tai chinh va két qua hoat
dong san xuét kinh doanh ndm 2018; phu hop véi cac Chuan muc Ké toan, Ché do Ké toan
Viét Nam va céac Quy ché, Quy dinh khac vé quan ly ciia Cong ty va Nha nuéc.
Nam 2018 sau khi trich ndp cac khodn thué cho ngan sach nha nwéc, Cong ty datrich 1ap
cac quy, tinh dén ngay 31/12/2018 cac ngudn quy hién co:
- Quy dau tv phat trién: 183.792.535.504 dong
- Quy khéac thudc von chi sb hiru: 1.972.416.636 dong
- Quy khen thuéng phtc lgi: 20.299.480.170 dong
- Loi nhuan chua phan phoi: 271.443.925.400 dong

Tai liéu Pai hoi déng ¢ dong nam 2018



Cong ty C6 phan May Séng Héng Béo cao hoat dong clia Ban Kiém soat

Nam 2018 cong tac tai chinh ké toan cliatoan Cong ty st dung trén phan mém Bravo, tiép
tuc 4p dung ché do Ké toan Viét Nam ban hanh theo thdng tuv 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014.

4. KEét qua giam sat viéc chap hanh quy trinh, quy dinh trong san xuat

Viéc tuan thl cac quy trinh, quy dinh ctia phap luat, cliakhach hang va cliacong ty, qua
nhitng lan danh gia, cla cac khéch hang vé van dé trach nhiém xa hoi, hé thdng kiém
sodt chat lvong, hé thdng an ninh nha may clia cac khu virc déu dat duoc két qua.
Coéng téc phong chong chay nd: Cong tac phong chdng chay né dugc cac phong ban
chtrc nang phdéi hop vai co quan cong an don vi phong chay chira chay dao tao tap huan
dinh ky hang nam.

Cong tac ATVSLD: Cong ty moi cac chuyén gia dao tao tap huan cho can bd quan ly,
phu tréch an toan, nhitng lao dong lam viéc ¢ yéu cau ATV SLD nhdm nang cao hiéu
biét vé luat ATVSLD.

Cong tédc ATV STP: Cong ty da phdi hop voéi chi cuc ATVSTP t0 chirc 16p tap hudn
ATTP cho can bd nhan vién phong hanh chinh va céc nha cung trng LTTP nham nang
cao hiéu nhan biét vé thirc phdm an toan nhw xuat xtr ngudn goc, quy ché nudi trong,
quy céch giét mo, so ché ché bién va céc thl tuc quy dinh ctia phdp luat vé cong téc
ATVSTP dé can bd cong nhan vién hiéu va sir dung phuc vu an toan trong bira an ctia
CBCNV.

Vé cong tac moi truong: cong ty daky hgp dong bao tri, bdo dudng stra chira hé théng
XU |y nwée thai clia céc khu vire nham dam béo an toan cho hé théng, duy tri céc chi s6
nwéc thai ra moi truong déu dat két qua.
V& van dé san xuat: Cong ty dang trién khai &p dung hé théng quan tri ERP, hé thong
quan |y ké hoach san xuét &p dung cong nghé trong quan |y va san xuat nham nang cao
hiéu qua hoat dong san xuat clia cong ty.

5. Két qua giam sat dau tv xay dung co ban

Trong nam 2018, Cong ty thuc hién dau tw, xay dung co ban cac hang muc sau:

Thay toan bd mai ton cho 10 xudng clia khu viec Nam Binh va Xuan Truong.

Cai tao hé théng dwong cung cp hoi cho cac day chuyén may, thay déi hé thong den
cho céac xwdng may khu virc Sdng Hong Hai Hau.

Dau tu thiét bi ct tw dong, may 1ap trinh va 387 thiét bi khac phuc vu cho chuyén mén
hoa trong san xuét.

T4t ca cac cong trinh dau tv xay dung mua sdm thiét déu thuc hién theo ding quy trinh co
thiét ké, chao hang, bdo gia canh tranh dé lva chon don vi cung cép t6t nhat.

Tai liéu Pai hoi déng ¢ dong nam 2018



Cong ty C6 phan May Séng Héng Béo cao hoat dong clia Ban Kiém soat

6. B&o gia tham dinh Két qua giam sat doi voi thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién Ban T6ng Giam doc va cac can bo quan ly
Trong nam 2018 Ban Kiém soét khdng phét hién truong hop bat thudng nao trong hoat dong
clia cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong Giam doc va cac can bo quan ly
khac cia Cong ty May Séng Hong.
Ban Kiém soét cho rang céc can bd quan |y Cong ty May Séng Hong dathé hién trach nhiém
cao trong viéc diéu hanh, da chi dong trong san xuét kinh doanh vi vay két qua kinh doanh
nam 2018 hoan thanh vuot ké hoach dat ra

7. Bé&o cdo danh gia sw phoi hop hoat dong gitra Ban Kiém soat véi Hoi dong quan tri,
Ban Tong Giam doc va co dong
Ban kiém soét da phdi hop chét ché vai Hoi dong quan tri, Ban Giam déc trén tinh than xay
dwng hop téc, thé hién céc cudc hop HDQT déu mé rong, cd Ban kiém soét tham du. Céc
Nghi quyét clla HDQT déu duoc chuyén sang Ban kiém soat dé Ban kiém soét theo ddi viéc
thuc hién cac Nghi quyét cia HDQT va diéu hanh ctia Ban Giam déc.
Thuong xuyén phéi hop cling voi HDQT, Ban Giam doc khi trién khai thie hién Nghi quyét
clia HPQT dén céc phong ban, phan xudng trong Cong ty, cac co dong trong cling nhu
ngoai Cong ty nhu hoat dong SXKD, chiaco tirc, chuan bi to chirc Dai hdi... dé thic hién
Nghi quyét clia HDQT da dé ra. Ban kiém soat da dwoc Hoi dong quan tri, Ban giam doc
tao diéu kién thuan lgi dé hoan thanh nhiém vu.
Trén day la toan bd bdo céo hoat dong clia Ban Kiém soat nam 2018 trinh Dai hdi dong co
déng thuong nién théng qua.

Kinh chic Bai Hoi thanh cong t6t dep.

Xin chan thanh cdm on Quy vi ¢ dong.

Thay mat Ban Kiém soéat
Truéng Ban

(da ky)

Tai liéu Pai hoi déng ¢ dong nam 2018



CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: 24/TTr-DHDCD Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

BAO CAO CUA TONG GIAM BOC
VE KET QUA SXKD NAM 2018, KE HOACH NAM 2019

I. Nhirng thuan lgi va khé khan anh hudng dén hoat dong kinh doanh trong nam
2018
1. Thuan loi

- Xu thé dich chuyén don hang tir Trung Quédc sang Viét Nam ngay cang manh
mé.

- Cé&c thi truong canh tranh chinh véi Viét Nam vé don hang nhw Bangladesh,
Campuchia, Myanmar déu gap nhitng diéu kién khong thuan loi v& 6n dinh
chinh tri, cdng nhan dau tranh doi tdng muc lvong toi thiéu, vatoc do tang lvong
t0i thiéu nhanh khong kém Viét Nam.

- Nén kinh té Viét Nam phat trién On dinh, co s& ha ting va mdi trvong dau tuw
dwoc cai thién tot hon.
2. Kho khan
- Canh tranh v& lao dong tr& nén gay gét do nhiéu doanh nghiép nwdc ngoai thay
src hat hdp dan ctia mdi tredong dau tw tai Viét Nam.
- Chién tranh thwong mai My Trung va sy bat 6n trong kinh té chau Au kéo cham
lai nhip do phat trién cla kinh té thé gidi.
- Luéat lao dong chua duoc stra d6i van gay ra nhiéu bat cap déi vai doanh nghiép.
Chinh sach tang luvong tdi thiéu hang ndm chua sat thic té tinh hinh canh tranh
V& nang suét clia qudc gia.
[l. K&t qua san xuét kinh doanh dat duoc trong nam 2018
Vi tinh hinh san xuét kinh doanh gap rat nhiéu khé khan, Ban TGD diéu hanh
da phét huy tinh than doan két, tap trung sv chi dao tich cuc trién khai cac nghi quyét
clia Hoi ddng quan tri, thirc hién kién toan bd may td chirc vatim hwdng thao g nhirng
kho khan trong nam 2018.



K ét qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2018

Bon vi: Nghin dong

% tang
STT Chi tiéu Nam 2017 Nam 2018 gidm nam
2018/2017
1 T6ng ta san 2.380.599.642.269 | 2.520.922.570.460 5.89%
2 | Von chi sd hiru 755.174.728.756 932.834.819.540 23.53%
3 | Doanh thu thuén 3.281.886.259.862 | 3.950.826.716.000 20.38%
4 | LO1nhuan thuan tir hoat 233568.786.655 | 450.346.939.277 |  92.81%
déng kinh doanh
5 | Loi nhuan khac -2.269.178.723 -445.427.560 80.37%
6 Loi nhuan trwdc thué 231.299.607.932 449.901.511.717 94.51%
7 Loi nhuan sau thué 200.386.460.183 369.826.068.561 84.55%
8 | Giatri so sach/cp 31.711 19.585 -38.2%
9 | Ty lé lgi nhuan tra co tiic 4.500D/cp 4.000d/cp -11.1%

(Nguodn: B&o céo tai chinh kiém todn nam2018)
Ngoai ra cong ty con xay dwng cac chi tiéu doanh thu theo nhém san pham nhu sau:

1. Doanh thu FOB hang may mac: 151.5 triéu USD
2. Doanh thu hang gia cong may mac: 26.5 triéu USD
3. Doanh thu mang Chan ga gdi dém: 22 triéu USD

[11. Muc tiéu, gidi phap thuc hién ké hoach kinh doanh nam 2019

1. Dv kién ké hoach kinh doanh nam 2019

TU nhitng khé khan vathuan loi, dinh hwéng va chi dao clia H6i dong quan tri,

Ban TGD xay dwng ké hoach kinh doanh ndm 2019 theo mot s6 chi tiéu kinh doanh chu

yéu sau:
K & hoach san xuat kinh doanh nam 2019
DBon vi: Nghin dong
K€ hoach % tang giam so
STT Chi tiéu 2019 v@i nam 2018

1 | Doanh thu thuin 4.300 ty dong 8.8%

2 | Loi nhuan trudc thud 475 ty dong 5.6%

3 | Ty lé cé tirc (du kién) 35-45%

4 | Luong lao dong binh quan (nguoi) 7.000.000 dong




2. Giai phap thwc hién dugc cac muc tiéu ké hoach kinh doanh nam 2019
- Tap trung cong tac quan tri nhan sy vé mat thu hat nhan tai, dao tao kién thirc
chuyén mon cho ddi ngli nhan vién chl chot.
- Xay dung ké hoach kinh doanh khoa hoc va chic chan, giam sat viéc nhan hang
héa ding va dd voi nang lwc san xuat.
- Hoan thién vé co ban cac hé thdng phan mém quan tri doanh nghiép.
- Tién hanh tai dau tv nang cap nha xuéng, thiét bi tang nang suat lao dong.
Trén day la bao céo hoat ddng san xuéat kinh doanh trong nam 2018 va ké hoach
du kién nam 2019, kinh trinh Dai hdi dong cd déng thong qua.
Tran trong cdm on!

Noi nhan: TONG GIAM BOC
- C0 dong Congty CP May SH;

- HPQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty; (D4 ky)

- Lwu VT; HDQT.

BUI VIET QUANG



CONG TY CcO PHAN MAY SONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
HONG Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc

S6 : 25/TTr-bHBCDH

Nam Dinh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/v: Théng qua cac bao cdo HDQT, BKS va Ban Tong Giam
Kinh gtri: Dai hdi déng cd dong Cong ty c¢6 phan May Séng Hong

- Can clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can cr vao Diéu lé td chirc va hoat dong ctia Cong ty Co phan May Song Hong da
duwoc Dai hdi dong c6 dong thuong nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hdi dong c6 dong céng ty xem xét théng qua noi
dung sau:

- Béo cdo clia Hoi dong Quan tri;
- Bé&o céo cla Ban Kiém soét:

- Béo céo clia Ban Tong giam doc vé Tong két tinh hinh hoat dong nam 2018 va
K€ hoach san xudt kinh doanh nam 2019 ctia Cong ty.

Kinh trinh Dai hdi dong c6 dong cong ty xem xét théng qua.

Xin trén trong cam on!

TM. HOI BONG QUAN TRI

CHU TICH
(Baky)
Noi nhan:
- C0 dong Cong ty CP May SH.
- HDQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty; o
- Lwu VT; HDQT. BUI BUC THINH

Tai liéu Pai hoi ddng c6 dong thwdng nién nam 2019 - Cong ty ¢ phan May Séng Hong



CONG TY CcO PHAN MAY SONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
HONG Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc

S6: 26/TTr-BHDCD
Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/v: Thong qua Béo céo tai chinh kiém toan nam 2018

- Can clr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can ctr vao Diéu lé td chirc va hoat dong clia Cong ty Co phan May Song Hong da duoc
Dai hdi dong co déng thudng nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018.

HOi dong quan tri kinh trinh Bai hoi dong co dong cong ty xem xét thong qua ndi

dung sau:
Béo céo tai chinh kiém toan nam 2018 clia Cong ty C6 phan May Song Hong duoc kiém
toan doc 1ap béi CONG TY TNHH KIEM TOAN VACO, ky ngay 28/02/2019.

Kinh trinh Dai hdi dong c6 déng cong ty xem xét théng qua.

Xin trén trong cam on!

TM. HOI BONG QUAN TRI

CHUTICH
Noi nhan:
- C0 dong Congty CP May SH. (Baky)
- HDQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty;
- Luu VT; HBQT.

BUI BUC THINH

Tai liéu Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2019 - Cong ty ¢6 phan May Séng Hong



CONG TY CO PHAN MAY CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SONG HONG Poc lap - Ty do - Hanh phuac

S6: 27/TTr-BHDCD
Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/v phan ph6i lgi nhuan nam 2018 va du kién mirc c6 tlrc ndm 2019

Kinh gli: Dai hoi dong co déng Cong ty co phan May Song Hong

Can clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can clr Diéu I1é hoat dong clia Cong ty Co phan May Song Hong da duoc Pai hoi dong co
déng thwong nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018;

Can ct béao céo tai chinh nam 2018 clia Cong ty c6 phan May Song Hong da dugc kiém
toan bdi Cong ty TNHH Kiémtoan VACO;

Can ctr vao tinh hinh san xuat kinh doanh ctia Cong ty;

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hdi dong cd dong Cong ty théng qua cac ndi dung

sau.
l.

PHUONG AN PHAN PHOI LOI NHUAN NAM 2018

HOi dong quan tri Cong ty Co phan May S6ng Hong kinh trinh Bai hdi dong c6 dong thong qua

phuwong an phan phdi lgi nhuan vachiaco tirc ndam 2018:

C3 tirc bang TM ndm 2018 — 40%: 190.512.000.000 dong chiém 51.51%/LNST
Trich Quy khen thuéng phuc lgi : 18.491.303.428 dong chiém 5% /LNST
Thu lao cho HPQT, BKS: 5.940.000.000 dong chiém 1.61%/LNST

Loi nhuan sau thué chwra phan phéi:  160.822.765.133 dong

DU KIEN MUC cO TUC NAM 2019

Co ttre du kién nam 2019 la 35% -45%.

Kinh trinh quy vi ¢6 dong xem xét thong qua.

Xin trén trong cdm on!

TM. HOI BONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan: (D4 ky)
- Cb6 dong Cong ty CP May SH;
- HPQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty;
- Lwu VT, HPQT.

Tai liéu Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2019 - Cong ty ¢6 phan May Séng Hong



CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: 28/ TTr-bHDBCDH
Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/v thong qua thu lao HPQT, BKS

Kinh gtri: Dai hoi dong cd dong Cong ty cd phan May Song Hong

- Canct Can cr Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can clt Diéu |é T6 chirc va hoat dong clia Cong ty C6 phan May Song Hong da dwoc

Pai hodi dong ¢ dong thudng nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018.

HOi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong cd dong cong ty xem xét thong qua noi
dung sau:

Dé dam bao cho hoat dong clia HDQT va BKS trong viéc trién khai nhiém vu dwoc
giao, can clr vao K& hoach SXKD clia Cong ty Co phan May Song Hong nam 2019 va céc
quy dinh cla Nha nwéc, Cong ty xin béo céo tong mrc thi lao clia HPQT va BKS trong
nam 2018:

* Téng mirc thu lao:

Téng mrc thu lao Béo cao thu lao nam 2018

Ho6i dong Quan tri, Ban kiém soat 5.940.000.000 déng

Céac quyeén lgi khéc clia thanh vién HOi dong quan tri, Ban Kiém soat dugc thuc hién
theo quy dinh clia phép luat va quy ché clia Cong ty.
* Ngan sach hoat dong:

Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat duoc thanh todn céc chi phi hop ly phét
sinh tlr hoat dong clia HOi dong quan tri, Ban Kiém soat theo quy dinh clia Nha nwéc vacla
Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi dong Co dong xem xét va thdng qua!

TM. HOI DPONG QUAN TR
CHU TICH
(Baky)

Noi nhan:
- C0 dong Cong ty CP May SH;
- HPQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty;
- Lwu VT; HPQT. BUI BUC THINH

Tai liéu Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2019 - Cong ty ¢6 phan May Séng Hong



CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do- Hanh phac

S6: 29/ TTr- PHBCD Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/v: Lua chon cdng ty kiém toan doc 1ap dé kiém toan BCTC
cho nam tai chinh 2019

Kinh gti: Dai hdi dong cd dong Cong ty ¢6 phan May Song Hong

- Can clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctr vao Diéu lé to chirc va hoat dong ctia Cong ty CO phan May Song Hong da
dwoc Dai hoi dong ¢ dong thudng nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018.

- Can ct yéu cau lya chon Cong ty kiém toan.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hdi déng co déng cong ty xem xét thdng qua noi
dung sau:

Dé dam bao chi dong cho viéc lva chon don vi kiém toan pht hop, dap (rng yéu
cau clia Cong ty veé thoi gian thuc hién va chat lvgng dich vu, Hoi dong quan tri kinh dé
nghi Dai hoi dong co dong Gy quyén cho Hoi déng quan tri lva chon mot cong ty kiém
todn cb tén trong danh sach céc Cong ty kiém toan doc lap du diéu kién kiém toan theo
quy dinh hién hanh dé tién hanh kiém toan béao cdo tai chinh nam 2019 va soét xét céc
béo cao tai chinh quy, ban nién (néu can thiét theo yéu cau cla co quan quan ly Nha
nuwoc).

Kinh trinh Dai hdi dong c6 déng xem xét thong qual

TM. HOI BPONG QUAN TRI

CHU TICH
(Baky)
Noi nhan:
- C0 dong Congty CP May SH;
- HDQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty;
- Luu VT; HDQT. BUI BUC THINH

Tai liéu DPai hoi dong cd dong thuong nién nam 2019 - Cong ty co phan May Séng Hong



CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuac

S6: 30/TTr-HBQT

Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/Iv Thay d6i md hinh quan tri cong ty

Kinh gtri: Pai hdi dong cd dong Cong ty cd phan May Song Hong

- Can clr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Thong tw 95/2017 la Thong tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 clia Bo Tai chinh
hwéng dan mot sb diéu clia Nghi dinh 71/2017 quy dinh vé quan tri cong ty ap dung
cho cac cong ty dai chang.

- Nghi dinh 71/2017 Ia Nghi dinh s8 71/2017/ND-CP huéng dan vé quan tri cong ty
ap dung doi véi cong ty dai chung.

- Can ct Diéu |é hoat dong clia Cong ty Co phan May Song Hong.

HOi déng quan tri kinh trinh Bai hoi dong c6 dong cong ty xem xét thdng qua viéc
thay doi mo hinh quan tri, kiém soat clla Céng ty nhu sau:

1. Mo hinh quan tri kiém soat hién tai ctia Cong ty:

Pai hoi dong co dong;

Hoi dong quan tri;

Ban kiém soét;

Tong giam d6c diéu hanh
2. M® hinh quan tri, kiém soat dé xuét thay doi:

- Pai hoi dong cb dong;

- HOi dong quan tri (C6 Ban kiém toan noi bd truc thudc Hoi ddng quan tri);

- ToOng giam ddc diéu hanh.
Kinh trinh quy vi ¢6 ddng xem xét, thdng qua va iy quyén cho Hoi dong quan tri thuc hién
ra sodt, ban hanh cac Quy ché ndi bd dé Cong ty cé thé &p dung mo hinh quan tri, kiém soét
m&i vacéc thl tuc dang ky, thay do6i voi cac co quan nha nwéc co tham quyén.
Xintran trong cam on.

TM. HOI BPONG QUAN TRI

Noi nhan: »

- C6 dong Congty CP May SH; CHU TICH
- HDPQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty:; (DA kY)

- Lwu VT, HPQT

BUI BUC THINH

Tai liéu Pai hoi ddng c6 dong thwdng nién nam 2018 - Cong ty ¢ phan May Song Hong
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CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6 : 3UTTr-bHBCD
Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH

V/v: Slra doi Diéu |é té chirc va hoat dong Cong ty theo co cau Quan tri méi
Kinh gtri: Dai hdi déng c6 dong Cong ty cd phan May Séng Hong

- Can clr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can c Luat Chirng khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

- Can clr Luat sra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Luat Chirng khoan so 62/2010/QH12
ngay 24/11/2010;

- Can clr Biéu Ié ciia Cong ty co phan May Song Hong da duoc Dai hdi dong co
déng thwong nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018.
HOi dong quan tri kinh trinh Pai hdi ddng c¢6 dong veé viéc stra dbi va bo sung Diéu 1é
Cong ty nhu sau:
Do thay d6i m6 hinh Quan tri cong ty, HOi dong quan tri nhan thady mdt sd diéu khoan tai
Piéu |é Cong ty can duoc xem xét stra ddi, bo sung cho phu hop véi quy dinh phap luat va
céc y&u cau quan tri va diéu hanh theo md hinh quan tri méi khdng c6 Ban kiém soét.

Noi dung chi tiét cac diém sira chira, bd sung Diéu 1& Cong ty duoc trinh bay tai Phu luc
dinh kem T0o trinh nay. Céc quy dinh clia Diéu |é Cong ty duoc Sra dbi, bd sung s& ¢d hiéu
lwc &p dung tlr ngay dwoc Pai hdi dong c6 déng thong qua.

Kinh trinh quy vi ¢6 dong xem xét thdng qua.
Xin trén trong cam on

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHUTICH
(Baky)
Noi nhan:
- C0 dong Cong ty CP May SH;
- HDQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty;
- Lwu VT; HPQT.
BUI BUC THINH



CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
Pé xuat cac ndi dung stra doi, bd sung Diéu 1&é Cdng ty theo md hinh Quan tri mdi khong cd Ban kiém soét

(Chir mau dé la phan chinh sira bd sung)

Phan mé dau: Phan mé dau: Thay doi theo ngay thong qua

Dbiéu Ié nay dugc thong qua bdi Bai hdi | Diéu Ié nay dwgc thdng qua béi Bai hoi dong
1 |ddng cb dong cua Cong ty duoc td chic | cd dong clia Cong ty dwoc t6 chic chinh thic
chinh thitrc vao ngay 12 thang 05 nam 2018, | vao ngay 16 thang 03 nam 2019, thay thé cho
thay thé cho Diéu 1é duvoc Pai hdi dong c6 | Diéu 1é dwoc Dai hdi dong c6 déng théng qua
déng thdng qua ngay 23/5/2015 ngay 12/05/2018

Piém i, Khoan 1, Diéu 1: Sr dung cum tir “Tiéu Ban Kiém
Toan” (Audit Committee) dé phu hop
voi thyc hanh chung. Bén canh do,
van dé cap Tiéu Ban Kiém Toéan la
Ban kiém toan ndi b dé bao dam phu
hop véi quy dinh phap luat hién hanh.

i.“Tiéu Ban Kiém Toan” c6 nghia la Ban kiém
2 toan ndi bd trwc thudc HOi Bong Quan tri nhw
dwoc quy dinh tai Biém b, Khoan 1, Diéu 134
cla Luat Doanh Nghiép

Piém j, Khoan 1, biéu 1:

j.“Quy Ché Quan Tri Céng Ty” la van ban tap
3 hop céc nguyén tic, quy dinh vé diéu hanh,
quan ly Cong Ty dugc ban hanh theo tham
quyeén, trinh tv tha tuc ctia Cong Ty va phu hop
v0i quy dinh clia Phap Luat tai tirng thoi diém




Khoan 1, Biéu 5

1. Voén diéu 1é
238.140.000.000 VND

(Bang chit: Hai trim ba muoi tam ty mot
trdm b6n muoi triéu dong chan)

cia Coéng ty la

Tong so von diéu 1é clia Cong ty duoc chia
thanh 23.814.000 c6 phan véi ménh gia la
10.000 d6ng/co phan.

Khoan 1, Biéu 5

1. Von diéu 1é
476.280.000.000 VND

cia Cbong ty la

(Bang chi*: Bon trdam bdy muoi sau ty hai
tram tam muoi triéu dong chan)

Tong sb von diéu |é clia Cong ty duoc chia
thanh 47.628.000 c6 phan véi ménh gia la
10.000 dong/co phan.

Thay doi theo sd von mi

Piéu 11. Co cau to chirc quan ly,
quan tri va kiém soat

Co cau t6 chirc quan ly, quan tri va
kiém soat clia Cong ty bao gom:

a. Dai hdi dong co dong;
b. Ho6i dong quan tri;
c. Bankiém soat;

d. Tong giam doc diéu hanh;

Dbiéu 11. M6 hinh quan tri

M hinh quan tri ctia Cong ty bao gom:
e. Dai hdi dong co dong;

f. HOi dong quan tri;

g. Tong giam déc;

Thay doi mo hinh quan tri khéng c6
Ban Kiém soat theo md hinh mégi tai
Diéu 134 Luat Doanh nghiép.

Khoan 3 DBiéu 12. Quyén clia co dong

1. C6 dong hoic nhom c6 dong nam
gilr trén 5% tong sO ¢ phan phd théng trong
thoi han lién tuc tlr sau thang tré 1én co cac

Khoan 3 biéu 12. Quyén clia ¢d dong

3. C6 dong hodc nhom c6 déng nam gitk trén
5% tong sO cO phan pho thdng trong thoi han
lién tuc tir sdu thang tré 1én cd cac quyén sau:

Bd dan chiéu dén Ban Kiém Soét.




guyén sau:

a Dé clv cac ung vién HOi dong
quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh
twong (*ng tai cac Error! Reference source
not found.6.Error! Reference source not
found. va Error! Reference source not
found.7.Error! Reference source not
found.;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc
hién viéc triéu tap Pai hdi dong cd dong
theo cac quy dinh tai Diéu 114 va biéu 136
Luat Doanh nghiép;

c. Xem xét va trich luc so bién ban
va cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, bao
céo tai chinh gita ndm va hang nim theo
mau cla hé thdng ké toan Viét Nam va céc
béo céo clia Ban kiém soét.

d. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra
tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong clia cong ty khi xét thay
can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van
ban; phai co ho, tén, dia chi thuong trd, qudc
tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, Ho
chiéu hodc chirng thuc ca nhan hop phap

f. Deé clr cac (’rng vién HOi dong quan
tri theo quy dinh twong tng tai cac Error!
Refer ence sour ce not found..3;

g. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién
viéc triéu tap Pai hodi dong cd dong theo cac
quy dinh tai Diéu 114 va biéu 136 Luat Doanh
nghiép;

h. Xem xé va trich luc s6 bién ban va
cac nghi quyét clia Hoi dong quén tri, bao cdo
téi chinh gita ndm va hang nim theo mau cla
hé thong ké toan Viét Nam.

i. Yéucau Hoi dong quan tri kiém tra
tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat ddng clia cong ty khi xét thdy can
thiét. Yéu ciu phai thé hién bang van ban; phai
co ho, tén, dia chi thwong trd, qudc tich, so
Gidy chirng minh nhan dan, HO chiéu hoac
chitng thwc ca nhan hop phap khac doi voi cod
dong la ca nhan; tén, dia chi thuong trd, quéc
tich, s6 quyét dinh thanh lap hodc sd dang ky
kinh doanh doi v&i co dong lato chirc; s6 lvong
cO phan vathoi diém dang ky co phan cua tirng
co dong, téng sO cd phan clia cd nhom cd dong
vaty lé s& hitu trong tong s6 co phan ctia cong
ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;




khac doi véi cd dong la ca nhan; tén, dia chi
thwong trd, quéc tich, sé quyét dinh thanh
lap hodc sd dang ky kinh doanh doi véi co
dong la to chirc; so lvong c6 phan va thoi
diém dang ky cd phan cua tirng c0 dong,
tong sO cd phan cla ca nhom cd dong vaty
1€ s& hitu trong tong s6 cO phan cua cong ty;
van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céac quyén khac duoc quy dinh tai
Diéu 1€ nay.

Trong treong hop nay, viéc ki€ém tra do Tiéu
Ban Kiém toan truc tiép thuc hién vabéo céo.

j. Cé&c quyén khac duoc quy dinh tai
Diéu Ié nay.

Khoan 4 biéu 14. Dai hoi cd dong

4. Triéu tap hop Bai hdi dong cod
dong bat thuwong

a. HOi dong quan tri phai triéu tap
hop Dai hodi déng c6 dong trong thoi han ba
muoi ngay ké tr ngay sd thanh vién Hoi
dong quan tri con lai nhu quy dinh tai Khoan
Error! Reference source not found.Error!
Reference source not found. Error!
Reference source not found. hoac nhan
dvoc yéu cau quy dinh tai Khoan Error!
Reference source not found.d va Error!
Reference source not found.e Error!
Refer ence sour ce not found..

Khoan 4 Diéu 14. Pai hdi co dong

4. Triéu tap hop Pai hdi dong cO dong bat
thuong

a. HOi dong quan tri phai triéu tap hop
Pai hoi dong cd dong trong thoi han ba muoi
ngay ké tlr ngay s6 thanh vién Hoi dong quan
tri con lai nhv quy dinh tai Khoan Error!
Reference  source  not found.Error!
Reference source not found. Error!
Reference source not found. hodc nhan duoc
yéu cau quy dinh tai Khoan Error! Reference
source not found.d va Error! Reference
sour ce not found.e Error! Reference source
not found..

Do thay d6i md hinh quan tri, bd Ban
Kiém Soét.




b. Trwong hop HOi déng quan tri
khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong
theo quy dinh tai Khodn Oa Error!
Reference source not found. thi trong thoi
han ba muoi ngay tiép theo, Ban kiém soat
phai thay thé HOi dong quan tri triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh Khoan
5 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

b. Trwong hgp HOi dong quan tri khéng
triéu tap hop Pai hdi dong cd dong theo quy
dinh tai Khoan 4a Error! Reference source
not found. thi trong thdi han ba muoi ngay tiép
theo, cd dong, nhém cb dong cod yéu cau quy
dinh tai Khoan Error! Reference source not
found.d Error! Reference source not found.
cd quyén thay thé Hoi dong quan tri triéu tap
hop Dai hdi dong cd dong theo quy dinh Khoan
6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Khoan 1 Biéu 15 Quyén va nhiém vu cla
Dai hoi déng co dong

1. Pai hoi déng co dong thuwong nién
c6 quyeén thao luan vathéng qua:

a. Bao céo tai chinh hang nam duwoc
kiém toan;

b. B&o céo clia Ban kiém soat;
c. Bé&o cao cta Hoi dong quan tri;

d. K& hoach phat trién ngan han va
dai han cta Cong ty.

Khoan 2 Biéu 15 Quyén va nhiém vu cla

Khoan 1 Piéu 15 Quyén va nhiém vu cula
Dai hoi déng co dong

1. Pai hoi déng co dong thwong nién cod
quyeén thao luan vathéng qua:

e. Bao cao tai chinh hang nam duwoc
kiém toan;

f. B&o cdo clia Hoi dong quan tri;

g. K& hoach phat trién ngan han va dai
han clia Cong ty.

Khoadn 2 Piéu 15 Quyén va nhiém vu cla
Dai hoi ddng co dong

k. Kiém tra va xt ly cac vi pham ctia Hoi dong

Do thay d6i md hinh quan tri, bd Ban
Kiém Soét.




Dai hoi déng co dong

k. Kiém tra vax® ly cac vi pham cla
Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat
gay thiét hai cho Cong ty va cac cd
dong clia Cong ty;

n. Viéc tong giam doc diéu hanh
dong thoi lam cha tich HBQT

quan tri gay thiét hai cho Cong ty va cac cd
dong clia Cong ty;

n. (b6 diém n tong giam ddéc dong thoi lam chi
tich HDQT)

Diém e, k Khodn 2 Diéu 15 Quyén va
nhiém vu ctia Pai hdi dong co dong

e. Bau, bd mién va thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban kiém sod va phé
chuan viéc Hoi dong quan tri bé nhiém Tong
giam doc diéu hanh;

k.Kiém tra va xtr ly céc vi pham cta Hoi
dong quan tri hodc Ban kiém soét gay thiét
hai cho Cong ty va cac cd dong ctia Cong ty;

Diém e, k Khoan 2 Diéu 15 Quyén va nhiém
vu clia Bai hoi dong co déng

e. Bau, bd mién vathay thé thanh vién
HGoi dong quan tri va phé chuan viéc Hoi dong
quan tri b6 nhiém Tong giam dac;

k. Kiém tra vaxt ly cac vi pham clia
Hoi dong quan tri gay thiét hai cho Cong ty va
céc co dong clia Cong ty;

Do thay d6i md hinh quan tri, bd Ban
Kiém Soét.

Khoan 3 biéu 21 Théng qua quyét dinh cta
Pai hoi dong co dong

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi ¢d dong co tdng sO
phi€u biéu quyét twong (ng véi tdng sd co phan
s& hiru nhan véi sb thanh vién duoc bau cla
Hoi dong quan tri va co dong cé quyén don hét
hodc mdt phan tong sd phiéu bau ctia minh cho

B6 sung chi tiét theo Diéu 1&8 miu
Théng tv 95




mot hodc mdt s ring cr vién. Nguoi trang clv
thanh vién Hoi Bong Quan Tri duoc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tlr (’ng clr vién c6 sd phiéu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién Hoi Bong Quan
Tri (ddm bao ty Ié toi thiéu thanh vién Hoi
Dong Quan Tri doc lap) quy dinh tai Biéu Ié
cong Ty. Ung vién trang cir thanh vién Hoi
Dong Quan Tri phai co it nhat mot (01) phiéu
bau. Dé ddm bao dat sO lvgng tdi thi€u thanh
vién Hoi Bong Quan Tri doc lap theo Diéu 26
clla Diéu &, cac rng vién doc lap s8 duoc chon
trudc (tinh theo s6 phiéu bau tir cao xudng thap
riéng cho cac tng vién doc 1ap). Sau khi chon
da s6 lwgng thanh vién Hoi Bong Quan Tri doc
lap, viéc chon cac thanh vién Hoi Béng Quan
Tri con lai s8 dugc tinh theo s phi€u bau tir
cao xubng thap (bao gdbm céc (ng vién Hoi
Dong Quan Tri khéng doc lap va doc lap con
lai)

Khoan 5 Diéu 22 Tham quyén vathé thirc
|dy y kién c6 dong bang van ban dé thong
qua quyét dinh ctia Pai hdi dong co dong

5. HOi dong quan tri kiém phiéu va lap bién
ban kiém phiéu dwai s chirng kién clia Ban
kiém soét hodc clia ¢ déng khong nam giir
chirc vu quan ly Cong ty

Khoan 5 Diéu 22 Tham quyén va thé thirc
|y y kién c6 dong bang van ban dé thong
qua quyét dinh cta Pai hdi dong co dong

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban
kiém phiéu dudi s chitng kién clia Nguoi phu
trach Quén tri Cong ty hodc clia c6 dong khong
nam gilr chirc vu quan ly Cong ty
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Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky cla
thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri
khong it hon ba (03) nguoi va khéng nhiéu
hon mudi mot (11) nguoi. Nhiém ky cua
thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam
(05) ndm; thanh vién Hoi dong quan tri co
thé dwoc bau lai véi sd nhiém ky khong han
ché.

3. Céc c6 dong ndm gilt ¢6 phan co quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat séu
thang co quyén gop sd quyén biéu quyét cla
tirng nguoi lai voi nhau dé dé clr cac tng
vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhém
c8 déng ndm gitr tir 5% dén dwdi 10% s co
phan cé quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat sau thang dwoc dé cr mot thanh
vién; tr 10% dén dudi 30% duoc dé clr hai
thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duwgc dé
clr ba thanh vién; tr 50% dén dudi 65%
dwgc dé ctr bon thanh vién va néu tlr 65%
tré 1én dwoc dé clr du sb (rng vién.

5. HOi dong quan tri c6 thé bd nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri mai dé thay thé chod
trong phat sinh va thanh vién méi nay phai

DBiéu 26. Thanh phan va nhiém ky cla thanh
vién Hoi dong quan tri

1. SO lvong thanh vién HOi dong quan
tri khong it hon ba (03) ngwoi va khéng nhiéu
hon mui mot (11) nguwoi. Nhiém ky cua thanh
vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05)
nam; thanh vién Hoi dong quan tri cé thé duoc
bau lai v&i so nhiém ky khong han ché. Téng s6
thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai
chiém it nhat mot phan ba (1/3) téng s6 thanh
vién HOi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong
quan tri doc lap phai dap ng day da cac diéu
kién theo quy dinh cla Phap Luat.

Thanh vién HOi dong quan tri khong
dwoc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri
cua khéng qua 05 Cong ty khac.

3. Céc c¢6 dong nam gilr c6 phan cé
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét
clia tirng nguoi lai vai nhau dé dé clr cac (rng
vién HOi dong quan tri. C6 dong hodc nhém co
déng nadm gilr tir 5% dén dwdi 10% s6 ¢ phan
c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhat sau thang dwgc dé cir mot thanh vién; tir
10% dén dudi 30% duoc dé ci hai thanh vién;

Sra doi theo tiéu chuéan cong ty niém
yét trong Thong tv 95




dwoc chap thuan tai Dai hdi dong c6 dong
ngay ti€p sau d6. Sau khi dugc Dai hoi dong
co dong chdp thuan, viéc bd nhiém thanh
vién maéi dé sé dwoc coi la cd hiéu lvc vao
ngay duoc HOi dong quan tri b0 nhiém.
Nhiém Kky cla thanh vién Hoi dong quan tri
m&i dugc tinh tlr ngay viéc bd nhiém cé hiéu
luc dén ngay két thdc nhiém ky cla HOoi
dong quan tri. Trong trwong hop thanh vién
m&i khong duoc Dai hoi dong c6 dong chap
thuan, moi quyét dinh ctia Hoi déng quan tri
cho dén trvdc thoi diém dién ra Dai hoi
dong cd dong co su tham gia bi€u quyét cla
thanh vién Hoi dong quan tri thay thé van
duwoc coi lacd hiéu lwc.

tr 30% dén dudi 50% duwoc dé clir ba thanh
vién; tr 50% dén dugi 65% duwoc dé cir bon
thanh vién va néu tir 65% tré Ién dwoc dé cir da
SO (bng vién.

Truwong hop s6 lvgng cac ng vién Hoi
doéng quan tri thong qua dé clr va ¢ng clr van
khong du s6 lwgng can thiét, Hoi dong quan tri
dwong nhiém co thé dé cir thém (ng vién hoac
to chirc dé ctr theo co ché dugc Cong ty quy
dinh tai Quy Ché Quan Tri Cong ty. Co ché dé
clr hay cach thic HOi dong quan tri duong
nhiém dé cl tng ct vién Hoi dong quan tri
phai dwgc cong b6 rd rang va phai dwgc Pai hoi
dong c6 dong thdng qua trwde khi tién hanh dé
clr.

5. Viéc b0 nhiém cac thanh vién Hoi
dong quan tri phai duoc cong bd thong tin theo
cac quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va
thi trvong chirng khoan.
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Khoadn 3 Diéu 29 Cac cudc hop clia Hoi
dong quan tri

3. Cac cudc hop bat thwong. Cha tich
phai triéu tap hop HG6i dong quan tri, khong
dwoc tri hodn néu khong cé ly do chinh
dang, khi mot trong sd cac doi twong dudi

Khoan 3 Biéu 29 Céac cudc hop clia Hoi dong
quan tri

3. Céac cudc hop bat thuong. Cha tich
phai triéu tap hop HOi dong quan tri, khong
dwoc tri hodn néu khong cé ly do chinh dang,
khi mot trong s cac doi tuwong dugi day de

Do thay d6i md hinh quan tri, bd Ban
Kiém Soét.




day d& nghi bang van ban trinh bay muc
dich cudc hop vacéac van dé can ban:

a. Tong giam doc diéu hanh hodc it
nhat nam Nguoi quan ly doanh nghiép;

b. It nhat hai thanh vién diéu hanh
clla Hoi dong quan tri;

c. Ban kiém soat hodc thanh vién
doc lap cha Hoi dong quan tri.

nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop
vacéc van dé can ban:

d. Tong gidam doc hodc it nhat nam
Nguoi quan ly doanh nghiép;

e. [t nhat hai thanh vién diéu hanh cla
Hoi dong quan tri;

f. Theo yéu cau cula kiém toan doc lap
dé ban vé bao cao kiém toan vatinh hinh Céng
ty.

12

Diéu 29. Céac cudc hop clia Hoi dong quan
tri

Diéu 30. Céac tiéu ban clia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri co6 thé thanh 1ap
tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phét trién, nhan su, lvong thwdng, kiém toan
ndi b6.S0 lvong thanh vién cla tiéu ban do Hoi
dong quan tri quyét dinh, nhung nén co it nhat
ba (03) nguwdi bao gom thanh vién cla HOoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién
Hoi dong quan tri khéng diéu hanh nén chiém
da so trong tiéu ban va mdt trong sO céac thanh
vién nay duoc bo nhiém lam Trudng ti€u ban
theo quyét dinh ctia HOi dong quan tri. Hoat
dong cla tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh

B6 sung ndi dung vé Tiéu Ban Kiém
Toan.

10




clia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban
chi c6 hiéu lwc khi c6 da s6 thanh vién tham duy
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cla tiéu
ban la thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh clia HOoi
dong quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thuéc Hoi
dong quan tri, hodc cua nguoi cé tv cach thanh
vién tiéu ban HOi dong quan tri phai phu hop
v@i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy
dinh tai Diéu 1é cong ty

3. Céac quy dinh lién quan vé co cau t6
chirc, chirc nang clia Tiéu Ban Kiém Toan:

3.1 Co cdu t6 chirc cta Tiéu Ban Kiém
Toan: Phan Ion thanh vién cta Tiéu Ban Kiém
Toan la thanh vién Hoi dong quan tri doc lap
va thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh. Cac ndi dung cu thé lién quan dén co cau
to chirc cla Tiéu Ban Kiém Toan sé duoc quy
dinh tai Quy ché Quan Tri Cong Ty.

3.2 it nhdt mot (01) thanh vién cia Tiéu
Ban Kiém Toan c6 cac bang cap, ching chi
hoac c6 kinh nghiém lién quan dén cong tac tai
chinh, ké toan hoac kiém toan.

3.3 Tiéu Ban Kiém Toan c6 nhing
quyén han va trach nhiém duwéi day:a. Khi co6
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yéu cau cta CO Do6ng hodac nhdm C6 Pong
dwoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 clia Diéu
Lé nay, thuc hién va tién hanh kiém tra trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dwoc yéu cau. Trong thoi han muoi lam
(15) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic kiém
tra, Tiéu Ban Kiém Toan phai b4o céo gii
trinh vé& nhitng van dé dwoc yéu cau kiém tra
dén HOi Bong Quan Tri va Co Bong hoac
nhém CO Bong c6 yéu cau. Viéc kiém tra clia
Tiéu Ban Kiém Toan quy dinh tai khoan nay
khong duwoc can tré hoat dong binh thudong cla
Hoi dong quan tri, khdng gay gian doan diéu
hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong Ty;

b. Xay dwng co ché ti€p nhan y kién
phan anh, khi€u nai ctia nhan vién trong Cong
Ty vé céc sai pham, thiéu sét trong viéc quan
ly, diéu hanh kinh doanh, quan tri rdi ro, kiém
sodt ndi bd. Co ché nay phai ddm bdo bao mat
va bao vé quyén lgi hop phap clia ngudi phan
anh, khiéu nai, cling nhv quy dinh vé diéu tra
doc lap va cac budc xt ly sau do.

c. Khi phat hién thanh vién Hoi Bong
Quan Tri, Tong Giam Boc vi pham nghia vu
cla nguoi quan ly Cong Ty quy dinh tai Diéu
160 ctia Luat Doanh Nghiép, Diéu 35 va biéu
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36 clia Diéu Lé nay thi phai yéu cau ngudi cé
hanh vi vi pham chdm dit ngay hanh vi vi
pham, dong thoi gri thong bao ngay bang van
ban dén HOi Dong Quan Tri dé Hoi DBong
Quan Tri ra quyét dinh xt ly;

d. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh
trung thrc va mirc do can trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc
cong tac ké toan, thong ké va lap béao céo tai
chinh;

e. Xem xét so ké toan va céac tai liéu
khéc clia Cong Ty, cac cong viéc quan ly, diéu
hanh hoat dong clia Cong Ty theo quyét dinh
clia Bai HOi Dong Co Bong hoac theo yéu cau
clia Co Bong hoac nhém Co Bong duoc quy
dinh tai Khodn 3 Biéu 12 clia Biéu Lé nay;

f. Kién nghi HOi Bong Quan Tri cac
bién phap stra doi, b6 sung, cai tién co cau to
chtrc ctia Cong Ty

g. Tham dinh bdo cdo tinh hinh kinh
doanh, bao cao tai chinh nam, sau thang va quy
clia Cong Ty. Lap ndi dung tham dinh nay
trong b&o céo clia H6i Bong Quan Tri trinh
Pai Hoi Bong C6 Bong tai cudc hop thuong
nién.

h. Kiém toan ndi bd: Tiéu Ban Kiém
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Toan chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan
ndi bd cta Cong Ty.

i. Trong hoat dong ké toan, kiém toan
cla Céng Ty:

— D@ xuat lya chon cong ty kiém toan doc
lap, mirc phi kiém toan va moi van dé cé lién
quan dé Ho6i Bong Quan Tri trinh Bai Hoi
Pong Co Dong phé duyét theo thé thirc tai
Diéu 48 clia Biéu Lé nay;

— Thao luan véi kiém toan vién doc lap vé
tinh chdt va pham vi kiém toan trugc khi bat
dau viéc kiém toan;

— Thao luan vé nhitng van dé khé khan va
ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan gilra
ky hodc cudi ky cling nhu moi van dé makiém
toan vién doc 1ap muoén ban bac;

— Xem xét thu quan ly cla ki€ém toan vién
doc lap;

— Giam sat tinh doc 1ap va khéach quan cla
kiém toan doc lap.

j. Céac quyén han va trach nhiém khac
theo Diéu Ié nay, Quy ché Quan Tri Cong ty,
va quy dinh Phap Luat.

3.4 Tiéu Ban Kiém Toan dwoc quyén st
dung tw van doc lap dé thwc hién cac nhiém vu
duwoc giao.
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3.5 Tong Giam D6c va Can BO Quan Ly
phai cung cdp tat ca cac thong tin va tai liéu
lién quan dén hoat dong cla Cong ty theo yéu
cau cla Tiéu Ban Kiém Toan.

12

Pidu 33. Thu ky cong ty (bd)

Piéu 37, 38 vé Ban kiém soé bd theo md
hinh mai.

Diéu 34 Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat
mét (01) ngudi lam Ngu®i phu trdch quan tri
cong ty dé hd trg hoat déng quan tri cong ty
dwoc tién hanh mot cach co6 hiéu qua. Nhiém ky
cla Nguoi phu trdch quan tri cdng ty do Hoi
dong quan tri quyét dinh, t6i da la nam (05)
nam.:

2. Nguoi phu trdch quan tri cong ty
phai dap (rng cac tiéu chuan sau
a. Co hiéu biét vé phap luat;
b. Khoéng dugc dong thoi lam viéc
cho cong ty kiém toan doc lap dang

thuc hién kiém toan cac bao cao ta
chinh ctia Céng ty;

c. Céc tiéu chuan khac theo quy
dinh cua phap luat, Biéu Ié nay va
quyét dinh ctia HOi dong quan tri.

3. Ho6i dong quan tri c6 thé ba nhiém

B6 sung, thay ddi Theo Diéu 32 Diéu

|& mau Théng tv 95
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Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai voi cac quy dinh phap luét hién hanh
vé lao dong. Hoi dong quan tri cd thé bo nhiém
Tro ly Nguoi phu trach quan tri céng ty tuy
tirng thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty co
cac quyén vanghia vu sau:

a Tv van HOi dong quan tri trong
viéc t0 chirc hop Pai hdi dong co
déng theo quy dinh va cac cbng viéc
lién quan gilra Cong ty vaco dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong
quan tri va Dai hoi dong co dong theo
yéu cau clia Hoi dong quan tri;

c. Tw van vé thl tuc cla cac cudc
hop;

d. Tham dv cac cuéc hop;

e. Tu van tha tuc lap cac nghi quyét
clla HOi dong quan tri phu hop voéi
quy dinh cua phap luat;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh,
ban sao bién ban hop H&i déng quan
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tri va cac thong tin khac cho thanh
vién clia HOi dong quan tri va Kiém
soat vién;

g. Giam sat va bdo cao Hoi dong
guan tri vé hoat dong cong bd thong
tin ctia cong ty.

h. Bdo mat théng tin theo cac quy
dinh cla phap luat va Diéu Ié cong
ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo

quy dinh cla phap luat va Diéu lé
cong ty

13

Diéu 39. Quyén diéu tra sd sach ho so

1. Co dong hodc nhém cd dong dé cap trong
Diéu 266.2 va biéu 37.2 clia Diéu |é nay c6
quyén truc tiép duoc kiém tra trong gio lam
viéc va tai dia diém kinh doanh chinh cla
cong ty danh sach co déng, cac bién ban clia
Dai hoi dong co dong.

Khoan 1 Diéu 38 Quyén diéu tra s sach ho
SO

1. C6 doéng hodc nhém c6 dong dé cap
trong khodn 3 Error! Reference source not
found. clia Biéu Ié nay c6 quyén truc tiép duoc
kiém tratrong gio’ lam viéc vatai dia diém kinh
doanh chinh clia cong ty danh sach cd dong,
céc bién ban cuia Bai hoi dong co dong.

Do thay d6i md hinh quan tri, bd Ban
Kiém Soét.
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CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG

Pé xuat cac ndi dung stra doi, bo sung Quy ché Quan tri Cong ty theo md hinh Quan tri moi

khong c6 Ban kiém soéat

Piém ekhoan 2 biéu 5 Piém ekhoan 2 biéu 5 Bd BKS thay ddi theo md hinh mdi.

e. BKS yéu cau triéu tap cudc hop néu BKS | Bd diéme
co ly do tin twdng rang cac thanh vién
HDQT hodc nguoi quan ly khac vi pham
nghiém trong cac nghia vu clia ho theo Biéu
160 Luat doanh nghiép hoic HDQT hanh
dong hodc cd y dinh hanh déng ngoai pham
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vi quyén han cliaminh

Khoan 7, Diéu 5: Khoan 7, Diéu 5: Bd BKS thay ddi theo md hinh méi.

Béo cao hoat déng clia BKS trinh BPHDCD | B6.
thwong nién toi thiéu phai bao gom céc ndi
dung sau:

- Hoat déng, thu lao va chi phi hoat dong
cua BKS vatlirng thanh vién BKS;

- Tong két céc cudc hop clia BKS va cac
guyét dinh ciaBKS;

- Két qua giam st tinh hinh hoat dong va
tai chinh clacong ty;

- Két qua giam sat va danh gia hoat dong
doi véi thanh vién HDQT, Tong Giam doc
va nguoi diéu hanh khég;

- Bao cao danh gia su phdi hop hoat dong
gitta BKS véi HPQT, Tong Giam doc va co
doéng;

- Bé&o cao két qua thuc hién cac quy dinh vé
quan tri Cong ty.

Khoan 5 Diéu 10 B6 sung céach thirc bau HDQT doc lap

5. Cén cl¥ vao s0 lwgng thanh vién HDQT duoc phé theo quy dinh.
chuan, Dai hdi & dravao ty 1é phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bét dau tir tng vién co sd phiéu
bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién can bau
va phai dam bao dap (rng sd luvong tdi thiéu thanh
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vién HPQT doc lap theo quy dinh phap luat va
Diéu 1é. U'ng vién trdng cl thanh vién HOi Bong
Quan Tri phai ¢o it nhat mot (01) phiéu bau. Dé
dam bao dat sd lvgng tdi thiéu thanh vién Hoi
Dong Quan Tri doc lap theo Diéu 26 clia Diéu I,
cac (rng vién déc lap s£ dugc chon trugc (tinh theo
sO phiéu bau tir cao xubng thap riéng cho cac (rng
vién doc 1ap). Sau khi chon du s6 lvgng thanh vién
Hoi Bong Quan Tri doc lap, viéc chon cac thanh
vién Hoi Bong Quan Tri con lai s8 duogc tinh theo
sO phiéu bau tir cao xubng thap (bao gbm céac (rng
vién Hoi Bong Quan Tri khéng doc 1ap va doc lap
con lai)

B0 sung Diém f Khoan 1 Diéu 16 Thay doi theo md hinh méi.
f. Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

HDQT kiém phi€u va lap bién ban kiém phiéu
dwéi sy chirng kién ctia Nguoi phu trach quan

tri cong tyhodc cta c6 doéng khong phai la
nguoi quan ly doanh nghiép.

B0 sung khoan 2 biéu 18 B6 sung theo quy dinh vé thanh vién

2. Tiéu chuén thanh vién doc Iap Hoi dong D! d0¢1ap

guan tri nhu sau:

b. Khéng phai la ngwoi dang lam viéc cho cong
ty, céng ty con cua cong ty; khéng phai |la
nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty
con clia cong ty it nhat trong 03 nam lién truéc
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do.
c. Khéng phai la nguoi dang hudng luvong, thu
lao tlr cong ty, trir cac khodn phu cdp ma thanh

vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy
dinh;

d. Khéng phai la nguoi cé vo hodc chong, cha
dé, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con nubi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong Ién cla
cbng ty; la nguoi quan ly cua cong ty hodc
cdng ty con clia codng ty;

e. Khong phai la nguoi truc tiép hoac gian tiép
s& hiru it nhat 1% téng s cd phan cd quyén
biéu quyét clia cong ty;

f. Khéng phai 1a nguoi da tirng lam thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soét clia cong ty it
nhéat trong 05 nam lién trwéc do.

Diéu 20 C4ch thirc bau thanh vién HBDQT

1. Trong trwong hop s6 ¢rng vién [6n hon
sO thanh vién HDQT can bau thi viéc bau
thanh vién HBPQT phai thuc hién theo
phuong thirc bau dén phiéu, theo d6 moi c6
dong co téng sO phiéu bau twong tng voi
tong sO ¢d phan s& hitu nhan voi s6 thanh
vién duoc bau clia HDPQT va cd dong co
quyén don hét hoac mot phan téng so phiéu
bau clia minh cho mdt hodc mét sb (ng ctr

Diéu 20 C4ch thirc bau thanh vién HBDQT
B0 sung thém:

Nguoi trang ctr thanh vién Hoi Bong Quan Tri
duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thdp, bat dau tir tng cir vién c6 s5 phiéu
bau cao nhat cho dén khi dd s6 thanh vién Hoi
Pong Quan Tri (ddm bao ty 1é toi thi€u thanh
vién Hoi Bong Quan Tri doc lap) quy dinh tai
Piéu |& Cong Ty. Ung vién trang cir thanh vién
Ho6i Dong Quan Tri phai co it nhat mot (01)

B6 sung thém cach thirc bau thanh
vién doc lap HPQT
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vién.

Phiéu bau ctr do Ban t0 chirc DPHCD chuéan
bi, c6 ghi danh sach (tng clr vién, tong soO
phiéu bau cla cd dong, c6 dong dau treo
Cong ty.

C6 dong nhan phiéu bau ctr, ghi sd phiéu
bau cho ng vién minh lya chon. Phi€u bau
hop 1é lakhdng bi tay xo04, gach stra, khong
viét thém ndi dung vao phiéu bau hoac bau
nhiéu hon s6 lugng thanh vién HBQT duwoc
phép bau.

Nguoi trang clr thanh vién HPQT duwgc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng
thdp, bat dau tir (ng cl vién cé sd phiéu bau
cao nhét cho dén khi dd sé thanh vién quy
dinh tai Diéu Ié cong ty. Trwdng hop co tir
02 (*ng ct vién tr& 1én dat cung sb phi€u
bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung clia
HDQT thi s tién hanh bau lai trong s6 cac
(ng cl vién cd s6 phi€u bau ngang nhau
hoac lwra chon theo tiéu chi quy ché bau ct.

2. Trong trwong hop s6 rng vién nhd hon
hodc bang s6 thanh vién HDQT can bau thi
viéc bau thanh vién HBQT phai thuc hién
theo phwong thic biéu quyét (tan thanh,
khong tan thanh, khong c6 y kién). Ty Ié
biéu quyét thong qua thic hién theo Khoan

phiéu bau. Bé dam bao dat sd luvong t6i thiéu
thanh vién Hoi Béng Quan Tri doc lap theo
Diéu 26 cua Diéu I, cac ng vién doc lap s8
dwoc chon trwdce (tinh theo s6 phi€u bau tir cao
xubng thap riéng cho cac (*ng vién doc lap).
Sau khi chon du s6 lvgng thanh vién Hoi Bong
Quan Tri déc lap, viéc chon céc thanh vién Hoi
Dong Quan Tri con lai ¢ duoc tinh theo s6
phiéu bau tir cao xubng thap (bao gém céac (rng
vién Hoi Bong Quan Tri khéng doc lap va doc
l&p con lai)
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2 Diéu 21 Diéu Ié Cong ty.

Khodn 1 Diéu 23 Cach thirc gi¢i thiéu
trng vién thanh vién HBQT

1. HDQT triéu tap cudc hop HDQT veé viéc
bau ctr thanh vién HDQT dé phd bién noi
dung bau ci: s6 lwgng ,vién HDQT, tiéu
chuan tng vién tham gia bau ct, cach thirc
dé clr, tng ctr theo quy dinh tai Diéu 19
Quy ché nay. Viéc bau clr sé dwgc thuc hién
tai DPHDCD gan nhat.

Chuong IV Ban kiém soat

Khoan 1 Biéu 23 Cach thirc gidi thiéu ng
vién thanh vién HBQT

1. HPQT triéu tap cudc hop HBQT vé viéc
bau cr thanh vién HDQT dé ph6 bién ndi dung
bau ct: s6 lwvgng , co cau thanh vién HDQT,
tiéu chuan (rng vién tham gia bau ctr, cach thirc
dé clr, tng ctr theo quy dinh tai Diéu 19 Quy
ché nay. Viéc bau clr sé dwoc thwc hién tai
DHDCD gan nhat.

B6 chuong IV

Piéu 29 Thanh lap va Hoat dong cua Tiéu
ban Kiém toan

1. Tiéu chuan cta Thanh vién Tiéu ban Kiém toan

— Cac thanh vién HDQT déc 1ap hoac khéng
diéu hanh s& chiém da so trong Tiéu ban

Kiém toan.

— HDQT sé quyét dinh c6 it nhat mot thanh
vién trong Tiéu ban kiém toan c6 chuyén
mon Ve ta chinh, ké toan hoac kiém toan
(co bang cap, chitng chi hodc kinh nghiém

lién quan) va khong lam viéc cho bd phén

Sra doi theo md hinh mai




ké toan hodc tai chinh clia Cong ty.

— Céc thanh vién Tiéu ban Kié toan sé chuyén
mon va kinh nghiém da dang vé quan ly rai

ro, hoat dong, tuan thu.

2. Quyén han va tréch nhiém cla Tiéu ban Kiém
toén

a Khi co6 yéu cau clia C6 Bong hodc nhém C6
Dodng duoc quy dinh tai Khodn 3 Diéu 12 cla Diéu
Lé nay, thuc hién vatién hanh kiém tra trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
yéu cau. Trong thoi han muoi lam (15) ngay lam
viéc, ké tir ngay két thic kiém tra, Tiéu Ban Kiém
Toan phai bao céo gidi trinh vé nhitng van dé duoc
yéu cau kiém tra dén Ho6i Dong Quan Tri va Co
Pong hoac nhém C6 DBong cd yéu cau. Viéc kiém
tra clla Tiéu Ban Kiém Toan quy dinh tai khoan
nay khéng duoc can tré hoat dong binh thuwong cua
Hoi dong quan tri, khdng gay gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cltia Cong Ty;

b. Xay dung co ché tiép nhan y kién phan anh,
khiéu nai clia nhan vién trong Céng Ty Vvé cac sai
pham, thiéu sét trong viéc quan ly, diéu hanh kinh
doanh, quan tri rui ro, kiém soat ndi bd. Co ché nay
phadi dam bao bdo mat va bdo vé quyén loi hop
phap clia nguoi phan anh, khiéu nai, cling nhv quy
dinh vé diéu tra doc lap va cac buéc xt ly sau do.
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c. Khi phét hién thanh vién Hoi Bong Quan Tri,
Tong Giam Ddc vi pham nghia vu clia nguoi quan
ly Céng Ty quy dinh tai Diéu 160 cta Luat Doanh
Nghiép, Piéu 35 va Dbiéu 36 cla Diéu Lé nay thi
phai yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dit
ngay hanh vi vi pham, dong thoi gt théng bao
ngay bang van ban dén Hoi Dong Quan Tri dé Hoi
Dong Quan Tri ra quyét dinh xt ly;

d. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc
vamtrc do can trong trong quan ly, diéu hanh hoat
dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan,
théng ké valap bao céo tai chinh;

e. Xem xét s0 ké toan vacéc tai liéu khac clia Cong
Ty, céc cong viéc quan ly, dieu hanh hoat dong clia
Cong Ty theo quyét dinh cla Pai HOi Dong Co
Doéng hodc theo yéu cau clia Cd Bong hodc nhém
Co6 Bong duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 cla
Diéu Lé nay;

f. Kién nghi H6i Bong Quan Tri cac bién phap stra
ddi, bo sung, cai tién co cdu to chirc clia Cong Ty

g. Thdm dinh béo cdo tinh hinh kinh doanh, béo
cé4o tai chinh nam, sau thang va quy cla Cong Ty.
Lap ndi dung tham dinh nay trong béo céo clia Hoi
Pong Quan Tri trinh Dai Hoi Bong C6 DONg tai
cudc hop thuong nién.

h. Kiém toan ndi bd: Tiéu Ban Kiém Toan chiu
tréch nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo cla
Cong Ty.
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i. Trong hoat dong ké toan, kiém toan ctia Cong Ty:

Peé xuat lya chon cong ty kiém toan doc
lap, mic phi kiém toan va moi van dé cé
lién quan dé H6i Dong Quan Tri trinh Dai
Hoi Bong C6 Bong phé duyét theo thé thirc
tai Diéu 48 clia Biéu Lé nay;

Thao luan véi kiém toan vién doc lap vé
tinh chét va pham vi kiém toan trudc khi bat

dau viéc kiém toan;

Thdo luan vé nhitng van dé khé khan vaton
tai phat hién tlr cac két qua kiém toan gilra
ky hodc cu6i ky cling nhu moi van dé ma

ki€ém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

Xem xét thr quan ly clia kiém toan vién doc

lap;

Giam sat tinh doc 1ap va khach quan cla

kiém toan doc lap.

j. Cé&c quyén han vatrach nhiém khéac theo Diéu 1€
nay, Quy ché Quan Tri Cbng ty, va quy dinh Phap
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Luat.

3. Cudc hop cua Tiéu ban Kiém toanTiéu ban Kiém

toan tién hanh hop hodac thao luan dinh ky hang quy

trwéc cudc hop quy cia HPQT. Thanh phan toi

thiéu ctia mot cudc hop la 2/3 thanh vién.

Tuy theo cbng viéc duwgc phan cong, thanh
vién Tiéu ban Kiém toan c6 thé yéu cau hop
riéng voi lanh dao cac don vi thudc Ban
diéu hanh.

Tiéu ban Kiém toan lam viéc theo co ché
biéu quyét da sO. Truong hop mot van dé cé
SO biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén
co y kién clia Trudng tiéu ban sé lay kién

guyét dinh.

Trudng Ti€u ban Kiém toan cd thé triéu tap
cudc hop, trao doi riéng véi tirng thanh vién
trong Tiéu ban dé thdo luan vé cac chu dé

riéng biét.
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CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do- Hanh phac
S6: 32/ TTr- DPHDCD Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/Iv: Bau tr, mua cum KCN My Tan, My Loc, Nam Dinh va chuyén doi muc
dich s&r dung dat cac nha may trong thanh pho

Kinh gti: Dai hdi dong cd dong Cong ty ¢6 phan May Song Hong

- Can clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctr vao Diéu lé to chirc va hoat dong ctia Cong ty CO phan May Song Hong da
duwoc Dai hdi dong c6 dong thuong nién 2018 thong qua ngay 12/05/2018.

- Can ct tinh hinh kinh doanh va nhu cau san xuét ctia Cong ty.

Trén co s& tinh hinh san xuét kinh doanh thuc t&, nham muc dich tang cwdng nang
lwc sAn xuat, m& rong quy md hoat dong kinh doanh va phat huy tdi da cac nguén
Iwc dang c6, HOi dong quan tri (“HDQT™) kinh trinh Pai hdi dong cd dong cong ty
xem xét théng qua ndi dung sau:

1. Uy quyén cho HPQT dau tw, mua cum KCN My Tan, My Loc, Nam Dinh va xay
dwng méi Nha may dé di chuyén toan bd cac xwdng may cltia cong ty trong ndi thanh phd
Nam Binhra cum KCN xaMy Tan, huyén My Loc, Nam Dinh.

2. Uy quyén cho HPQT lam cac tha tuc dé& chuyén déi muc dich st dung dét tai cac Nha
may trong thanh phd da di chuyén vao cum KCN.

Kinh trinh Bai hdi dong c6 dong xem xét thong qual

TM. HOI BONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan: (Baky)
- C0 dong Congty CP May SH;
- HDQT, BKS, BGD, Thu ky Cong ty;
- Luu VT; HDQT. BUI BUC THINH

Tai liéu Dai hoi dong cd dong thwdong nién nam 2019 - Cong ty co phan May Séng Hong



CTCP MAY SONG HONG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boclap — Tw do- Hanh phuc
S6: 33/TTr-BHCD Nam Binh, ngay 04 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V& viéc phéat hanh co6 phiéu tang von diéu 1é theo chwong trinh ESOP

Kinh trinh: Dai hoi co dong CTCP May Séng Hong

- Can clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can ctr Diéu Ié Cong ty c0 phan May S6ng Hong

HG6i dong quan tri Cong ty c¢6 phan May S6ng Hong kinh trinh Dai hoi cd dong vé
Phuong an phat hanh tang von diéu 1é chi tiét nhu sau:

|. CANCU PHAP LY BOT PHAT HANH

- Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Luat chirng khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

- Diéulé Congty co phan May Song Hong.

Il. PHUONG AN PHAT HANH CO PHIEU TANG VON PIEU LE

Phét hanh co phiéu tang von diéu |é Cong ty trong ndm 2019. Phurong &n phét hanh cu
thé nhu sau:

Chao ban cho can bd cdng nhan vién theo chwong trinh lwa chon (ESOP)

Muc dich: Ghi nhan sy dong gop cta Can bd quan ly cao cap thudc ban diéu
hanh Cong ty

Tiéu chuan va doi twong tham gia chwong trinh ESOP 2019: Céan bd quan ly
thudc Ban diéu hanh cong ty; cu thé: Chu tich Hoi dong Quan tri, Tong Giam
doc va Can bd quan ly van phong Cong ty tai Hong Kong.

Tén ¢b phiéu: Co phiéu Cong ty Co phan May Song Hong
Ménh gia: 10.000 dong/co phan

Ty |é cd phiéu phét hanh: 5% s0 lvong cd phan dang lwu hanh tai thoi diém chao
ban

S6 lwgng c6 phi€u phét hanh: 2.381.400 co phiéu



Gia chao ban: 10.000 dong/ co phan (Muoi nghin dong/co phan)
Han ché chuyén nhuong: 01 ndm

Hinh thirc chao ban: Phan phdi theo quy ché va danh sach do Hoi dong quan tri
trinh Dai hdi cd dong thong qua.

Thoi gian chao ban: du kién Quy 11/2019, sau khi nhan dwoc chap thuan ctia Uy
ban chirng khoan Nha nuéc.

(Chi tiét tai: Quy ché phat hanh cd phiéu theo chuong trinh Iya chon cho can bo
quan ly thudc Ban Biéu hanh Cong ty).

Hoi dong quan tri kinh trinh:

Dai hoi co dong thong qua:

+ Phuwong an phat hanh ESOP nam 2019 néu trén.

+ Quy ché phé hanh cd phiéu theo chrong trinh lva chon cho can bo quan ly
thudc Ban Biéu hanh Cdng ty va danh sach theo chi tiét dinh kem.

Uy quy&n Hdi ddng quan tri:

+ Tién hanh trién khai phuong an phat hanh, thirc hién céc thu tuc dang ky phat
hanh véi UBCKNN; lia chon thei diém phan phéi ¢o phiéu thich hop sau khi co
chap thuan cia UBCKNN.

+ Xay dung tiéu chi x& ly sd ¢d phan khong chao ban hét trong dot chao ban co
phan cho can bd cong nhan vién theo chuong trinh lwa chon theo nguyén tic gia
ban cho ddi twong khac khong dwgc thdp hon gia ban cho can bd cong nhan vién
theo chuwong trinh [ya chon;

+ Pang ky tang von va stra Diéu | theo sb von sau dot phat hanh theo quy dinh
clia phdp luat.

Kinh trinh Dai hoi c6 dong thong qua!

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHUTICH
(Dé ky)

BUI DU'C THINH



CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Poc lap — Ty do - Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG

(Du thao)

Thang 03/2019




QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong co dong ngay 16 thang 03 nam 2019)

Can cu:

Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
Luat Chirng khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hwdng dan vé quan tri cong ty ap

dung dbi v&i cong ty dai ching;

Thoéng tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndm 2017 ctia Bd Tai chinh huwdng dan
mot sb diéu clia Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06 thang 6 nam 2017 cta Chinh phu

hwdng dan vé quan tri cong ty &p dung déi véi cong ty dai ching;

Diéu lé To chirc vaHoat dong clia Cong ty cd phan May Song Hong.

CHUONG I - QUY DBINH CHUNG

Piéu 1. Y nghfa va Pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung theo Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia Bo6 Tai
chinh, quy dinh vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan May Song Hong.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén valoi ich
hop phép ctia cd dong; tham quyén, nghia vu va phwong thirc hoat dong clia ngudi quan ly Cong

ty.

Digu 2. Nguyén tac quan tri ndi bd cong ty

Tuan tha nhitng quy dinh hién hanh clia phép luat;

Ton trong dao dic kinh doanh, ¢ trach nhiém voi xa hoi;

Dam bao quyén loi cho céac ¢6 dong va déi xir cong bang gitra cac cd dong;
Minh bach trong hoat dong clia Cong ty;

H6i dong quan tri va Ban Kiém soét quan ly vakiém soét cong ty hiéu qua.

Piéu 3. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1. Nguoi ¢ lién quan la ca nhan hoac t6 chirc dwgc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, khodn 34 Biéu 6 Luat chirng khoan.



2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh la thanh vién Hoi dong quan tri khéng phai la
Tong Giam doc, Pho Téng Giam doc, K& toan trvdng va nhirng nguoi quan ly khac theo quy
dinh clia Diéu |é cong ty.

3. “Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan May S6ng Hong

4. “HBQT™”: la HOi dong quan tri

5. “DHDCD”: la Pai hdi dong co dong

6. “Dai biéu”: C6 dong, nguoi dai dién (nguoi dwgc o dong Gy quyén)

7. Ngudi phu trach quan tri cong ty: la ngudi co trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

CHUONG Il - CO BONG VA DAl HOI BONG CO BONG
Diéu 4. Quyén vanghia vu clia c6 dong

1. Co dong co6 day du cac quyén vanghia vu theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phdp luat lién quan va Diéu |é cong ty, dac biét la

a. Quyén dugc ddi xir cong bang. Moi ¢d phan clia ciing mot loai déu tao cho ¢ dong s¢ hitu
céc quyén, nghta vu valgi ich ngang nhau. Trwong hop cong ty c6 cac loai ¢6 phan wu dai,
céc quyén vanghia vu gan lién vai céc loai ¢6 phan vu dai phai dugc cong bé day dd cho co
dbng va phai duoc BPHDCD théng qua;

b. Quyén duoc ti€p can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuéng do Céng ty cong bd
theo quy dinh ctia phap luat;

2. CO dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phdp clia minh. Trong truong hop quyét dinh clia
DHDCD, quyét dinh clia HDQT vi pham phép luat hodc vi pham nhi*rng quyén Igi co ban clia co
dong theo quy dinh ctia phép luat, co dong cd quyén dé nghi hily quyét dinh dé theo trinh tw, thi
tuc phap luat quy dinh. Treong hop cac quyét dinh vi pham phdp luat gay ton hai toi cong ty,
HDQT, Tong Giam doc diéu hanh phai dén bt cho cong ty theo trach nhiém clia minh. C6 dong
c6 quyén yéu cau cong ty boi thuong ton that theo quy dinh clia phap lut.

Diéu 5. Pai hdi dong co dong

1. DPHDCD la co quan cé tham quyén cao nhét clia Cong ty. Pai hdi co déng thuvong nién duoc
t6 chirc mOi ndm mat (01) Ian.

HDQT hodc nguoi triéu tap cudc hop PHDCH sip xép chuong trinh nghi sw, b tri dia diém,
thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chuong trinh hop DPHDCD. Dia
diém hop DHDCD phai & trén 1anh thé Viét Nam. Truwong hop cudc hop DPHDCP dugc to chirc
dong thoi & nhiéu dia diém khéc nhau thi dia diém hop PHDCD duoc xéac dinh la noi chl toa
tham dv hop.

2. Dai hdi ¢ dong thwong nién



DHDCP phai hop thuvong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Theo dé nghi clia HDBQT, co quan dang ky kinh doanh co thé gia han, nhung khong
qua sau (06) thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Viéc hop BPHDCD thwong nién khong dwoc t6 chirc dudi hinh thirc 18y v kién cd dong bang
van ban.

HDQT t6 chirc triéu tap hop DPHDCH thuong nién va lya chon dia diém phu hop. PHDCD
thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh clia phép luat va Biéu |é Cong ty, dac biét
thdng qua cac bao cao tai chinh nam va du todn cho nam tai chinh tiép theo.

. Truong hop Béo céo kiém toan bao cdo tai chinh nam cla cong ty co céc khoan ngoai trir

trong yéu, Cong ty co thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap dy hop DHDCD thwong
nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Pai hdi co dong bat thuong:

€.

4.

HDQT phai triéu tap DPHBCD bét thudng trong cac truong hop sau:
HDQT xét thdy can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

. Bdo céo tai chinh ndm hodc Béo céo kiém todn clia ndm tai chinh phan anh von chl s& hiru da

bi mat mét nira (1/2) so voi sb dau ky;

. S0 thanh vién HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat hoac so thanh vién

HDQT bi gidm qua modt phan hai (1/2) so v6i s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

. C6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Diéu |é Cong ty yéu cau triéu tap

hop PHDCP. Y éu ciu triéu tap hop DHDCP phai dugc thé hién bang van ban, trong do néu
rd ly do va muc dich cudc hop, c6 di chir ky ctia cac ¢d dong lién quan hoéc van ban yéu cau
duwoc lap thanh nhiéu ban vatap hop du chir ky clia cac ¢ dong cd lién quan;

Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu |1é Cong ty.

Cong ty khong dugc han ché co dong tham dw DHDCD, phai tao diéu kién cho cd déng thuc

hién viéc Gy quyén dai dién tham gia DPHDCD hoéc bd phiéu bang thw bao dam khi c6 déng cé
yéu cau. Cong ty phai huéng dan thi tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho céac c6 déng theo
quy dinh.

Cong ty c6 gang t6i da trong viéc & dung cac cdng nghé théng tin hién dai dé ¢ doéng cé thé
tham du va phét biéu y kién tai cudc hop PHDCD t6t nhét, bao gdm hudng dan ¢ déng biéu
quyét thdng qua hop BHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

6.

Bédo céo hoat dong clia HDQT trinh PHDCP thwdng nién tdi thiéu phai bao gdm céc ndi dung

Sau:

— Danh gia tinh hinh hoat ddng cltia cong ty trong nam tai chinh, trong d6 cé danh gia lién

quan dén trach nhiém mai trvdng vaxa hdi (néu co);

— Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cia HPQT vatirng thanh vién HPQT,;



Tong két cac cude hop clia HDQT vacéc quyét dinh clia HDQT;

Két qua giam sat doi véi Tong Giam dac;
— KEét qua giam sat déi véi ngudi quan ly khéc;
— Cé&c ké hoach trong twong lai.

7. Tham dy DHDCD clia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan doc lap cd thé dwgc moi dy hop BHDCD
thuwong nién dé phéat biéu y kién tai PHDCD veé cac van dé lién quan dén Bao cdo tai chinh nam
trong treong hop Béo céo kiém toan co céc khoan ngoai trlr trong yéu.

Diéu 6. Thong bao vé viéc chot danh sach co dong c6 quyén tham du Dai hoi c6 dong

Cong ty cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong cé quyén tham dv hop DHDCD toi
thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cling.

Thong béo vé viéc lap danh sach co dong cé quyén tham du hop Dai hdi co déng duoc cong bd
trén trang thong tin dién t& clia cong ty, Uy ban chitng khoan nha nuéc.

Diéu 7. Trinh ty triéu tap PHBCD
1. Lap danh sach co dong c6 quyén dy hop DPHDCD

Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop PHDCD duoc 1ap dva trén Danh sach nguoi sd hiru chirng
khodn do Cong ty hoac don vi dwgc Gy quyén quan ly cd dong lap tai thoi diém chét danh sach.
Danh sach ¢ dong cé quyén dy hop DPHDCD duoc 1ap khdng sm hon 10 ngay tredc ngay gl
thdng bao moi hop BPHDCD.

2. Cong téc chuan bi hop BHDCDH

a. Nguoi triéu tap DPHDCD phai chuan bi danh sach ¢ dong di diéu kién tham gia va biéu quyét
tai DPHDCD; chwong trinh, ndi dung dai hdi; tai liéu cho dai hdi; thoi gian va dia diém to chirc
DHDCD; Thong béao va gli thong bao hop DPHDCD cho tat cd cac ¢d dong co quyén du hop
trong dung thoi gian quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay; va cac van dé khéc phuc vu Bai hdi phu
hop véi luat phap va cac qui dinh ciia Cong ty. Cac van dé duwa vao chuong trinh BPHBCD
phai pht hop vai tham quyén DHDCD dugc qui dinh tai Diéu Ié Cong ty.

b. Co déng hodc nhdm cd dong dugc dé cap tai Khoan 3 Diéu 12 Luat Doanh nghiép ¢ quyén
kién nghi céc véan dé dua vao chuong trinh hop PHBCB. Kién nghi phai dugc lam bang van
ban va phai dwgc gii cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trwéc ngay khai mac
DHDCD. Dé xudt phai bao gbm ho vatén ¢ dong, s6 lvong va loai ¢ phan ngudi do nam
gir vandi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

c. Nguoi triéu tap hop DPHDCD c¢6 quyén tlr chdi nhitng kién nghi lién quan dén diém (b) Khoan
nay trong cac truong hgp sau:

— Kién nghi duoc giri dén khdng dang thoi han hodc khong du, khdng dang ndi dung;



— Vao thoi diém kién nghi, c0 déng hodc nhdm co dong khong cé du it nhat 10% co phan
ph6 thdng trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
114 Luat Doanh nghiép Cong ty;
— Van dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén clia DPHDCD ban bac vathdng qua;
3. Thdng béo triéu tap DHDCD

a. Thong bao m&i hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép; tén, dia chi thuong
tri clia c6 dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén clia co dong; thoi gian va dia diém hop,
cach thirc dang ky tham dy hop BPHDCD va nhirng yéu cau khac db6i véi ngudi du hop.

Thong béo hop BPHDCD dwoc gli cho tit ca cac ¢6 dong bang phuong thirc bao dam, dong
thoi cong b trén trang thdng tin dién ti cia Cong ty va Uy ban chitng khoan Nha nwéc cham
nhat muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop BHDCD (tinh tlr ngay ma théng bao duoc

gtri hodc chuyén di mot cach hop 1€, duoc trd cude phi hodc duoc bd vao hom thu).
Cong ty cong bd trén trang thdng tin dién t&r ctia cong ty va ctia Uy ban Chirng khodn Nha
nwéc vé viéc hop DPHDCD, trong do néu ré dwong dan dén toan bd ta lieu hop PHDCD
thuwong nién. Tai liéu hop DPHDCD phai dwoc dang tai va cap nhat céc stra doi, bd sung (néu
c6) cho tGi khi két thic DPHDCD;
Cac tai liéu bao gom:
— Chuwong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;
— Danh s&ch vathdng tin chi tiét clia cac ing vién trong tredng hop bau thanh vién HDQT,
Kiém soét vién;
— Phiéu biéu quyét;
— Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;
— Du thdo nghi quyét dbi voi tirng van dé trong chwong trinh hop.
Dbiéu 8. Cach thirc dang ky tham dv BPHBCD truéc ngay khai mac cudéc hop BPHDBCDH
1. Cach thirc dang ky tham du cudc hop BHBCD duwoc qui dinh rd tai Thdng bao hop BPHDCD.
2. C6 dong chon hinh thirc dang ky tham dv hop DPHDCD theo céach thirc da ghi trong thong béo,
bao gom:
— Tham dy vabiéu quyét truc ti€p tai cudc hop;
— Uy quyén cho mdt nguoi khéc tham du vabiéu quyét tai cudc hop; (Trudng hop cé nhidu
hon mét ngudi dai dién dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sd cd phan va so phiéu bau duoc

uy quyén cho moi ngudi dai dién).



— Tham dv va biéu quyét théng qua hdi nghi tric tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tr khac (néu co);

—  Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua gtri thu, fax, thw dién tir (néu co);

— Cac hinh thiic dang ky tham dy hop BHDCD khac phu hgp véi qui dinh ciia Phap luat.

Cong ty ¢ gang t6i da trong viéc &p dung céc cong nghé théng tin hién dai dé c6 dong cé thé
tham duw va phét biéu y kién tai cudc hop PHDCD t6t nhat, bao gdm hudng dan cd dong biéu
quyét thong qua hop BHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tlr hodc hinh thikc dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Diéu |é cong ty. Tuy vao diéu kién cu thé tai thoi diém
t0 chirc PHDCD ma Cong ty &p dung cac hinh thirc dang ky, tham duy va biéu quyét phi hop.
Moi céch thirc p dung déu phai dwoc hudng dan cu thé tai Thong bédo moi hop dé cd dong Iva
chon vathuan tién trong viéc 4p dung.

Diéu 9. Céch thirc dang ky tham du PHDCD va Kiém tra twv cach dai biéu vao ngay t6
chirc DPHDBCD

1. Trwdc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thuc hién thi tuc dang ky co6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi céc co dong c6 quyén di hop c6 mat dang ky hét. Co dong dén
tham du dai hoi phai mang theo Gidy to duwoc qui dinh tai Thong béo hop BPHDCD dé xac nhan
tw cach Pai biéu.

Viéc dang ky dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHDCD.

2. Khi tién hanh dang ky tham dw, Cong ty cap cho tirng cd dong hoéc dai dién dwgc uy quyén cd
quyén biéu quyét (goi tat 1a dai biéu) phiéu biéu quyét, trén do ghi s6 ding ky, ho va tén clia c6
dong hoac ho va tén dai dién duoc uy quyén vaso phiéu biéu quyét clia cd dong do.

3. Pai biéu dén dy DPHDCD mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi. Chl toa khong co tréach nhiém dirng dai hoi dé cho dai biéu dén mudn dang ky
va hiéu luc clia cac dot biéu quyét da tién hanh trwdc khi dai biéu dén mudn tham dv khong bi
anh huéng.



Diéu 10. Cach thirc bé phiéu
1. BHDCPD bau Ban kiém phiéu theo dé nghi cla cht toa cudc hop.

2. Nguoi dang ky dv hop sé& dwoc cap thé biéu quyét tvong (ng véi s6 van dé can biéu quyét
trong chuong trinh hop.

3. DPHDCD thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu
quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau do thu thé biéu
quyét khong tan thanh.

4. Co dong hoac nguoi duoc Oy quyén dy hop dén sau khi cudc hop dakhai mac, duoc dang ky
va co quyén tham gia bi€u quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng duoc dirng cudc hop dé
nhitng nguoi dén mudn dang ky. Trong treong hop nay, hiéu lvc cla nhitng biéu quyét datién
hanh khéng bi &nh huéng.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo
d6 moi c6 dong co téng s6 phiéu biéu quyét tvong ng véi tdng s6 ¢ phan s& hitu nhan voi s6
thanh vién duoc bau clia HDQT vacd dong cé quyén don hét tong s6 phiéu bau clia minh cho
mot hodc mot s6 g clr vién.

Caén clr vao so lwgng thanh vién HDQT dwoc phé chuan, Dai hoi & dya vao ty 1é phiéu bau tinh
tlr cao xudng thép, bat dau tir tng vién co sd phiéu bau cao nhat cho dén khi da s8 thanh vién can
bau va phai ddm bao dap ing sO luvgng tdi thi€u thanh vién HDQT ddc lap theo quy dinh phap
luat va Diéu |&. Ung vién trdng cir thanh vién Hoi Pong Quan Tri phai co it nhat mot (01) phiéu
bau. D& dam bao dat s0 lvgng tdi thiéu thanh vién HOi Dong Quan Tri doc 1ap theo Diéu 26 clia
Diéu 1&, cac (ing vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sb phiéu bau tir cao xubng thap riéng
cho céc (ng vién doc lap). Sau khi chon du sb lvgng thanh vién HOi ®ong Quan Tri doc lap, viéc
chon cac thanh vién Hoi Bong Quan Tri con lai 8 duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap

(bao gobm cac (rng vién Hoi Bong Quan Tri khong doc lap va doc lap con lai)
Diéu 11. Cach thirc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu thuc hién kiém tralai so thé biéu quyét thu vé so voi s6 thé biéu quyét phét ra
clatlrng van de.

2. Tap hop va phan loai riéng thé biéu quyét clia tirng van dé theo viéc biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh, khéng cé y kién.

3. Thic hién kiém thé biéu quyét tan thanh nghi quyét trudc, sau do thuc hién kiém thé biéu
quyét khong tan thanh vathé biéu quyét khong cé y kién.

Diéu 12. Thong béao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& duoc chi toa cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.
Dbiéu 13. Cac thirc phan ddi quyét dinh cia BPHBCD

1. Trong truong hop C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viéc to chirc lai cong ty hodc
thay doi quyén, nghia vu clia cd dong quy dinh tai Diéu |é cong ty cd quyén yéu cau cong ty mua



lai ¢ phan clia minh. Y &u cau phéi bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi clia cd déng, so
lwvong co phan tirng loai, gia d dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui
dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay DPHDCD thong qua nghi quyét vé céc van dé quy
dinh tai khodn nay.

2. Cong ty phai mualai co phan theo yéu cau clia cd dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay vai gia
thi tredng hodc gia duoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thoi han 90
ngay, ké tr ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong théa thuan dugc vé giathi cac bén co
thé yéu cau mot t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh gid Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6
chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cd dong lva chon valwachon do la quyét dinh cudi cling.

Diéu 14. Lap Bién ban Dai hoi cd dong
1. Cudc hop DPHDCD phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoéc ghi va lwu gitk dudi hinh

thtrc dién t&r khéac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng Anh va co
cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop DPHDCD;

Chuong trinh hop vanéi dung cuéc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tét dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop DPHDCD vé tirng vén dé
trong chuwong trinh hop;

f. SO cd dong va tong sd phi€u biéu quyét clia cac ¢d dong dw hop, phu luc danh sach dang ky
cO dong, dai dién ¢ dong dv hop véi sd cd phan va sd phiéu bau twong tng;
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g. Tong sO phiéu biéu quyét déi véi tlrng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phwrong thirc biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1é, khéng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty
|& tvong (ng trén tong sO phi€u biéu quyét ciia co déng du hop;

h. Céc van dé da duoc thong quavaty 1é phiéu biéu quyét thong qua tong ng;

i. Chir ky chachi toa va thu ky.

Bién ban duoc |ap bang tiéng Viét vatiéng Anh déu cé hiéu lvc phép Iy nhw nhau. Tredng hop
c6 si¥ khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng Anh thi ndi dung trong bién ban ti€éng
Viét c6 hiéu luc p dung.

2. Bién ban hop BHDCD phai dwgc lap xong va théng qua tredc khi két thic cudc hop. Chu toa
va thu ky cudc hop phdi chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thwc, chinh xac clia ndi dung
bién ban.

3. Bién ban hop DHDCPD duoc coi |abang chitng x&c thwe vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh
tai cudc hop BHDCD trir khi cd y kién phan ddi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding tha
tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi glri bién ban.

4. Bién ban hop DHDCD, phu luc danh séch ¢d dong dang ky du hop kem chit ky clia c6 dong,
van ban Gy quyén tham dv hop vatai liéu co lién quan va phai duoc lvu gilr tai tru s& chinh clia
Cong ty.



Diéu 15. Coéng bd Nghi quyét va Bién ban hop DHDCD hoac Bién ban kiém phiéu doi voi
truong hop 1dy y kién bang van ban ra cong chiing
Bién ban hop (hodc Bién ban kiém phiéu) va Nghi quyét cudc hop BHDCD phai dwgc cong bo
trén trang thong tin dién t ctia Céng ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid hodc gl cho tat ca
céc co dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop. Dong thoi Cong ty
phai cong b thdng tin 24 gid t&i co quan quan ly nha nuéc theo quy dinh clia phép luat.
Piéu 16. Tham quyén va Trinh tu tha tuc 18y y kién c6 dong bang vin ban thdng qua
quyét dinh BPHBCDb
HDQT cb quyén I8y y kién c8 dong bang van ban dé théng qua quyét dinh clia DHDCD bét cir
[Gc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty.
1. Trinh tu thi tuc |8y y kién c8 déng bang van ban dé théng qua quyét dinh clia DPHDCB: Cac
budc 18y y kién c¢d déng bang van ban nhu sau:
a. Chuan bi Tai liéu:
HDQT phai chuan bi: Phiéu ldy y kién, dy thao quyét dinh clla PHDCD va céc tai liéu gidi trinh
dy thdo quyét dinh. HDQT phai dam bao gli, cong bo tai liéu cho cac cd dong trong mot thoi
gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gbi it nhat muoi (10) ngay tredc ngay hét han nhan
phiéu lay y kién.
Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

— Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

— Muc dich lay y kién;

— Ho, tén, diachi thuong trd, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chirng minh nhan
dan, Ho chiéu hoac chirng thic ca nhan hop phap khéc clia cd dong la ca nhan; tén, ma so
doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru sd chinh clia cd dong la to chirc
hodc ho, tén, dia chi thuwong trd, quéc tich, sd Thé can cwéc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thic ca nhan hop phép khac clia dai dién theo Gy quyén
clia cd dong la to chirc; sO lvong cd phan cla tirng loai va sd phiéu biéu quyét cla co
doéng;

— Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

— Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong co6 y kién doi voi
tlrng van dé lay y kién;

— Thoi han phai gti vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

— Ho, tén, chir ky ctia Chui tich HPQT va ngui dai dién theo phap luat cia Cong ty.



b. Théng béo vé viéc chét danh sach ¢ dong dé thwc hién I8y y kién c8 dong bang van ban
Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh séch cd dong dé thic hién 1dy y kién bang van
theo theo quy dinh.

c. Lap danh séch cd dong dé thuc hién 18y y kién c6 dong bang van ban

Danh sach ¢8 déng thuc hién 1dy y kién c8 déng bang vin ban duoc thuc hién twong tv hop Dai

h6i co dong.

d. GUi tai liéu vaphiéu lay y kién cho cd dong

Phiéu 18y vy kién kém theo du thao quyét dinh vatai liéu giai trinh phai duoc giri bang phwong

thirc bao dam dén dwoc diachi dang ky cuatirng co dong.

HDQT phai dam bao gtri, cong bo tai liéu cho céc co dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét
biéu quyét vaphai gl it nhat muwai (10) ngay tredc ngay hét han nhan phiéu ldy y kién.

e. Nhan phiéu lay y kién gli vé cliacd dong
Phiéu lay y kién da duoc tra |07 phai c6 chit ky cliaco dong la ca nhan, hodc ngudi dai dién theo
phép luat clia ¢ dong la td chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phdp luat cliato chirc duoc
ay quyén.
Phiéu ldy y kién c6 thé duoc glri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:
— GUi thu: Phiéu lay y kién gri vé Cong ty phdi dwgc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dvgc quyén ma triede khi kiém phiéu;
— G fax hodc thw dién t&: Phiéu 1dy y ki€n glti vé Cong ty qua fax hodc thu dién ti phai
dwoc gitk bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céac phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi md trong truong hop glri thy hodc dwoc cong bo trwdc thei diém kiém phiéu trong

truong hop gtri fax, thu dién t& [akhdng hop I€. Phiéu ldy y kién khdng dwoc glri vé dwgc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

f. Kiém phiéu vaLap bién ban kiém phiéu
HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi s chirng kién clia Nguoi phu tréch quan tri
cong tyhoac clia cd dong khong phai languoi quan ly doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
— Tén, diachi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

— Muc dich va céac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

— S0 ¢b dong véi tong sO phi€u biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb
phiéu biéu quyét hop Ié va sd biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc gl phiéu biéu

quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;



— To6ng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh vakhong cé y kién ddi voi tirng van de;
— Cécvan dé daduoc thong qua;
— Ho, tén, chir ky cta Cha tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty, nguoi
kiém phiéu va nguoi gidm sa kiém phiéu.
Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sé kiém phiéu phai lién déi chiu tréch
nhiém vé tinh trung thirc, chinh xéc ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu tréch nhiém vé céc

thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xé&c.

g. Théng qua quyét dinh chiabHBCDb

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 18y y kién ¢ dong bang van ban thuc hién va co gia
tri nhr nghi quyét dwgc théng quatai cudc hop DPHDCD.

h. Lwu tai liéu

Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua vatai liéu
co lién quan glri kem theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lvu gilt tai tru s& chinh clia Cong ty.

2. HDPQT khong dwoc 18y v kién cd dong bang van ban trong nhitng trudng hop co yéu té sau:
— Bau bd sung hodc bau tam thdi nhan sy vao vi tri thanh vién HDQT, khi sb thanh vién S6
thanh vién HBQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat;
—  Xiny kién co dong thong qua Nghi quyét DPHDCD thudng nién.
Diéu 17. Yéu cau hay bé quyét dinh cila PHBCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop DPHDCD hodc bién ban
két qua ki€ém phiéu 14y y kién c6 dong bang van ban, thanh vién HPQT,, Téng Giam ddc, c6
dong hodc nhdm co dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 114 Luat Doanh nghiép cé quyén yéu cau
Toaan hoac Trong tai xem xét, hily bd quyét dinh ciaBHBCD trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tw vathl tuc triéu tap hop hodc |dy y kién c8 dong bang van ban va ra quyét dinh clia
DHBCD khong thuc hién ding theo quy dinh clia Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, triv
treong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 148 ciia Luat Doanh nghiép.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu |é Cong ty.

3. Trudng hop quyét dinh ctia DPHDCD bi hily bd theo quyét dinh clia Toa an hoac Trong tai,
nguoi triéu tap hop BHDCD bi hly bd ¢ thé xem xét t6 chirc lai cudc hop DPHDCD theo trinh
tw, tha tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu Ié nay.

CHUONG 11l - THANH VIEN HPQT VA HPQT

MUC I. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEN VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT



Piéu 18. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT
1. Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Co du nang lyc hanh vi dan s, khéng thudc déi twong bi cdm quan Iy doanh nghiép theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép.

Cé trinh dd, ¢d nang luc kinh doanh vatd chirc quan Iy doanh nghiép.

C6 strc khde, pham chét dao dirc tét, trung thure, liém khiét, co hiéu biét luat phap.

Khoéng dugc dong thoi lathanh vién HPQT tai qua 05 cong ty dai ching khéc.

Cac diéu kién khac theo quy dinh ctia Phap luat.
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2. Tiéu chuan thanh vién H6i dong quan tri doc lap nhw sau:

b. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, céng ty con cla cong ty; khéng phai la
nguoi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty con cla cong ty it nhat trong 03 nam lién
trudc do.

c. Khéng phéi la ngutdi dang hwdng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khodn phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

d. Khong phai la nguoi co vo hoac chong, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n clia cong ty; la nguwoi quan ly clia cong ty
hoéc cong ty con clia céng ty;

e. Khong phai la nguoi triec tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 1% téng s6 co phan co quyén
biéu quyét clia cong ty;

f.  Khong phai la ngwai da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét clia cong
ty it nhat trong 05 nam lién trugc do.

3. Chu tich HPQT khong duwoc kiém nhiém chirc danh Téng Giam déc.

Diéu 19. Céch thirc c6 déng, nhdm cd dong ng ctr, dé ctr ngwoi vao vi tri thanh vién
HDPQT

Céc c6 dong nam git c8 phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 quyén
gdp SO quyén biéu quyét dé dé cir cac (ng vién HDQT. C8 dong hodc nhom cd déng nam gitr tir
5% dén duwdi 10% sO ¢6 phan cd quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc
dé ctr mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dwgc dé ci hai thanh vién; tr 30% dén dudi 50%
duwoc dé ctr ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duwoc dé clr bon thanh vién va néu tir 65% tre
Ién dwgc dé ctr du s6 ng vién.

Céc ¢b dong pho thong tw nguyén tap hop thanh nhém thda méan céc diéu kién quy dinh dé dé clr
nguoi vao HDQT. Viéc hop nhdm nay phai thong bao cho Hoi dong quan tri va céc ¢d dong dv
hop BHDCD biét cham nhéat ngay khi khai mac DHDCD.

Truong hop S8 lvong tng vién HPQT théng qua dé clr va tng cir van khong di s6 lugng can
thiét, HDQT dwong nhiém cd thé dé clr thém (ng clr vién hoéc to chirc dé clr theo co ché dwgc
Cong ty quy dinh tai Khoan 4, Diéu 23 Quy ché nay. Thu tuc HPQT dwong nhiém gigi thiéu ing
vién HDQT phai dugc cong bo rb rang va phai duoc BPHDCD thong qua trwdc khi ti€n hanh dé
clr theo quy dinh phap luat.



Diéu 20. Céch thirc bau thanh vién HBDQT

1. Trong trudng hop sb rng vién [6n hon s6 thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo dé méi ¢d dong cé téng sO phiéu
bau trong trng voi tong sO co phan sd hitu nhan véi s6 thanh vién dwoc bau cila HDQT va co
dong cd quyén don hét hoac mot phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc moét so (rng ci
vién.

Phiéu bau ctr do Ban t0 chirc DPHCD chuan bi, c6 ghi danh sach (rng ctr vién, tong sd phiéu bau
cliacd dong, co6 dong dau treo Cong ty.

C6 dong nhan phiéu bau clt, ghi s6 phiéu bau cho (rng vién minh Iya chon. Phiéu bau hop 1€ |a
khong bi tay xo4, gach ska, khong viét thém ndi dung vao phiéu bau hodc bau nhiéu hon s6
lvgng thanh vién HDQT duoc phép bau.

Ngudi trang cir thanh vién H6i Bong Quan Tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir (’ng clr vién co s phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sO thanh vién Hoi
Dong Quan Tri (dam bao ty |é t6i thiéu thanh vién H6i Dong Quan Tri ddc 1ap) quy dinh tai Diéu
|& Cong Ty. Ung vién tring cir thanh vién Hoi Dong Quéan Tri phai co it nhit mot (01) phiéu
bau. Bé ddm bao dat sO lwgng toi thiéu thanh vién Hoi Bong Quan Tri doc lap theo Diéu 26 cla
Diéu 1&, cac (ng vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sb phiéu bau tir cao xubng thap riéng
cho céc (rng vién doc 1ap). Sau khi chon du s6 lvgng thanh vién HOi Dong Quan Tri doc 1ap, viéc
chon cac thanh vién H6i Bong Quan Tri con lai 8 duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap
(bao gdm céc (rng vién Hoi Bong Quan Tri khdng doc 1ap va doc 1ap con lai). Truong hop co tir
02 rng ctr vién trg 1én dat cung sd phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cubi cung ctia HPQT thi
<8 tién hanh bau lai trong sb cac (rng ctr vién co sb phiéu bau ngang nhau hoac lva chon theo tiéu
chi quy ché bau ct.

2. Trong truong hop S8 ('ng vién nhd hon hoéc bang s3 thanh vién HDQT cin bau thi viéc bau
thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh,
khong cd y kién). Ty |é biéu quyét thong qua thic hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu I1é Cong ty.

Piéu 21. Céc truvong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
1. Thanh vién HBQT bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

b. Khéng tham gia cac hoat dong clla HPQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trir treong hop bat
kha khang.

C6 don xin ti chtre.

Chét, mat quyén cong dan, bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc két an tu giam...

Cong ty bi phasan, gii thé.

C6 dong la to chirc két thiic hoat dong hodc cd dong dé thay ddi nguoi dai dién theo Uy quyén
dang la thanh vién HDQT.
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2. Thanh vién HDQT cd thé bi bé nhiém theo nghi quyét ciaDHDCD.



Diéu 22. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién HBQT, Cong ty co trach nhiém
cong bd thong tin trén trang dién tir clla Cong ty va cho cac co quan quan ly nhanwéc theo trinh
tw va quy dinh clia phép luat.
Diéu 23. Céach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién HPQT
1. HDQT triéu tap cudc hop HDQT V& viéc bau clr thanh vién HDQT dé pho bién ndi dung bau
clr: O luvgng, co cdu thanh vién HDQT, tiéu chuan tng vién tham gia bau ctr, cich thirc dé ct,
(rng cr theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay. Viéc bau clr £ dwoc thuc hién tai BPHDPCD gan
nhat.
2. Cong ty ban hanh théng béo cong bd cdng khai vé viéc bau cr thanh vién HBQT trong d6 ghi
rd ly do bau clr, sd lvong, tiéu chuan va cach thirc bau ct, thi tuc thue hién tng ctr, dé cir...
3. HDQT tong hop danh sach (rng vién thong qua dé clr, ng clr va tham dinh thong tin vé tirng
rng vién nham dam bao cac (’ng vién dap ¢ng du diéu kién, tiéu chudn 1am Thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
4. Trudng hop sO lvgng (ng vién HDQT thong qua dé cir va ing ctr van khong di s8 lwgng can
thiét, HDQT <& chuén bi danh s&ch (rng vién theo céc tiéu chi sau:

— S0 lwgng ng vién: la s6 lwvgng con thiéu sau khi tong hop danh sach ing vién hop 1€

thong qua dé ctr, iing clr tai Khoan 3 Diéu nay.
— Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dugc da s6 Thanh vien HDQT dwong nhiém tién
hanh biéu quyét thong qua.

— Ung vién do HPQT gi¢i thiéu phai dam béao t6i thiéu cac diéu kién, tiéu chuin theo quy

dinh tai Luat Doanh nghiép.
MUC II. TRINH TU VA THU TUC HOP HDPQT

Diéu 24. Thoéng bao va chuan bi néi dung hop

1. Théng bao hop HBQT phdi dwgc gii cho cac thanh vién HDQT ngay lam viéc truéc ngay
hop.

Thong béo hop HDQT phai day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé
thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop
va phiéu biéu quyét cho thanh vién HDQT khong thé du hop.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh tai tru s chinh clia Cong ty hoac tai dia diém khéc & theo quyét
dinh ctia Chu tich HPQT va dugc sy nhat tri cla HPQT.

2. Chi tich HPQT hodc nguoi triéu tap gtri thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo dénTong
Giam dbc nhw doi véi céc thanh viéen HDQT. Tong Giam dbc c¢d quyén dy céc cudc hop clia
HDQT; cd quyén thao luan nhung khdong duwoc biéu quyét.



3. Thong béo moi hop duoc glri bang thw, fax, thu dién tir hodc phwong tién khac, nhung phai
bado dam dén dugc dia chi lién lac cllatirng thanh vién HDQT duwoc dang ky tai Cong ty.

Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong béo moi hop bang van ban, viéc tir chéi ndy co thé dwoc
thay d6i hodc hily bd bang vin ban cliathanh vién HPQT do.

Thanh vién HDPQT c6 thé yéu cau b6 sung ndi dung chuong trinh hop bang thu, fax, thu dién td
hoéc phuong tién khac téi Chu tich HDQT hoac ngui triéu tap.

4. C&c hinh thirc hop khéc

a. Cudc hop cllia HPQT c6 thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi trirc tuyén gitta cée thanh vién clia
HDQT khi tit c& hoic mot sd thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau véi digu kién |a moi
thanh vién tham gia hop déu co thé:

— Nghetirng thanh vién HDQT khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc hop;
— Phét biéu voi tat cd cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

b. Viéc thdo luan gilra cac thanh vién c6 thé thic hién mot cach tric tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién HPQT
tham gia cudc hop nhv vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop duoc to
chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién HDQT, hodc la dia diém cd mat
Chu toa cudc hop.

c. Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc té chirc vatién hanh mot
céch hop thic, c6 hiéu lvc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang céc chir
ky trong bién ban cliatat ci thanh vién HDQT tham du cudc hop nay.

Diéu 25. Diéu kién t0 chirc cudc hop HPQT

Céc cudc hop clia HPQT chi dugc tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 (ba
phan tw) s6 thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién (ngudi dugc Gy quyén).
Trudng hop khdng di s6 thanh vién dv hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu tap lai trong
thoi han bay (7) ngay ké tir ngay duv dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién hanh
néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HBQT du hop.

Thanh vién HPQT chi dwgc uy quyén cho ngutdi khac dw hop néu duoc da s6 thanh viéen HPQT
chap thuan.

Diéu 26. Céch thirc biéu quyét va thong qua Nghi quyét ciia HDQT

1. Trlr quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, moi thanh vién HDQT hodc ngudi duoc Oy quyén truc tiép
c6 mat véi tv cach ca nhan tai cudc hop HDQT cd mot (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HDBQT khong duoc biéu quyét vé céc hop dong, céc giao dich hodc dé xuat ma
thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t&i thanh vién d6 co loi ich valoi ich d6 mau thuan hoic co
thé mau thuan véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh vao ty 1é thanh vién



t0i thiéu cé mat dé co thé t6 chirc cudc hop HDQT vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khong
cO quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc hop cia HBQT
lién quan dén mic d6 loi ich clathanh vien HDQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét clia mot
thanh vién manhitng van dé do khdng duoc gidi quyét bang sir tw nguyén tir bd quyén biéu quyét
cliathanh vién HDQT lién quan, nhitng van dé phat sinh dé sé duoc chuyén tdi chl toa cudc hop
va phan quyét clia chl toa lién quan dén van dé nay s& co giatri la quyét dinh cudi cung, triv
treong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich clia thanh vién HPQT lién quan chua dwgc cong bo
day du;

4. Thanh vién HBQT huwéng lgi tir mot hgp dong dwgc quy dinh tai Diéu 162 Luat Doanh nghiép
duoc coi laco lgi ich dang ké trong hop dong do.

5. Thanh vién HDQT cd thé giri phi€u biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.
Truong hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thuw, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chl tich HDQT cham nhat mét (01) gio trwdc khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trwéc sw chirng kién clia tat ca nguoi du hop.

6. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién HDQT du hop
tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cla
Cha tich HPQT la phiéu quyét dinh.

7. Nghi quyét theo hinh thirc 18y y kién bang van ban dugc thong qua trén co s¢ y kién tan thanh
clia da so thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co6 hiéu luc va giatri nhu nghi
quyét dugc thong quatai cudc hop.

Diéu 27. Bién ban hop HBQT

1. Céc cudc hop clia HDQT phai dwgc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lvu gilr dwdi hinh

thirc dién t&r khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nuéc ngodi,

c6 cac ndi dung chul yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich, chuvong trinh vanéi dung hop;

Thoi gian, dia di€ém hop;

Ho, tén tirng thanh vién dv hop hodc nguoi duoc Gy quyén dv hop va cach thirc dv hop; ho,

tén cac thanh vién khdng dy hop valy do;

Céc van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tit phét biéu y kién cliatirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia cudc hop;

g. K&t qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong cé
y kién;

h. Céc van dé daduoc thong qua;

i. Ho, tén, chir ky chi toa va nguti ghi bién ban.

o0 oo
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Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cla ndi
dung bién ban hop HDQT.

2. Bién ban hop HBQT vatai liéu s dung trong cudc hop phai dwoc lwu gil tai tru chinh cla
cong ty.

3. Bién ban 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngod cb hiéu lvc ngang nhau. Truong hop co s
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét c6 hiéu luc p dung.

Dbiéu 28. Thoéng bao Nghi quyét HPQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Cong ty cé trach nhiém cong bd théng tin trén trang thong
tin dién tlr cia Cong ty va cho céac co quan quan ly nha nwéc theo trinh ty va quy dinh clia hién
hanh.

CHUONG IV - THANH LAP VA HOAT BDONG CUA TIEU BAN KIEM TOAN
Diéu 29. Thanh lap va Hoat dong clia Tiéu ban Kiém toan
1. Tiéu chuan cla Thanh vién Tiéu ban Kiém toan
— Cécthanh vién HPQT ddc lap hodc khong diéu hanh s& chiém da so trong Tiéu ban Kiém

toan.

— HDQT sé quyét dinh c6 it nhat mdt thanh vién trong Tiéu ban kiém toan ¢é chuyén mon
vé tai chinh, ké toan hoac kiém toan (c6 bang cép, chirng chi hodc kinh nghiém lién quan)

vakhong lam viéc cho bd phan ké toan hoac tai chinh clia Cong ty.

— Céc thanh vién Tiéu ban Kié toan sé chuyén mon vakinh nghiém da dang vé quan ly rai

ro, hoat dong, tuan tha.

2. Quyén han vatréach nhiém clia Tiéu ban Kiém toan

a. Khi ¢6 yéu cau ctia Co Bong hodc nhém Co Bong duoc quy dinh tai Khodn 3 Diéu 12 clia
Diéu Lé nay, thuc hién vatién hanh kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. Trong thoi han muoi 1am (15) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic kiém tra,
Tiéu Ban Kiém Toan phai bao céo gidi trinh vé& nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi
Pong Quan Tri va Cé Bong hodc nhdm C6 Bong c6 yéu cau. Viéc kiém tra clia Tiéu Ban Kiém
Toan quy dinh tai khoan nay khong dwgc can tré hoat dong binh thwdng cla Hoi dong quan tri,
khong gay gian doan diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Céng Ty;

b. Xay dwng co ché tiép nhan y kién phan anh, khiéu nai ctia nhan vién trong Céng Ty Vveé cac sai
pham, thi€u sot trong viéc quan ly, diéu hanh kinh doanh, quan tri rdi ro, kiém soat ndi bd. Co
ché nay phai ddm bdo bado mat va bado vé quyén lgi hop phap cla ngudi phan anh, khiéu nai,
cling nhu quy dinh vé diéu tra doc lap va cac budc xt ly sau do.

c. Khi phét hién thanh vién Hoi Dong Quan Tri, Téng Gidam D0c vi pham nghia vu clia nguoi
quan ly Céng Ty quy dinh tai Diéu 160 clia Luat Doanh Nghiép, Diéu 35 va Diéu 36 cla Diéu
Lé nay thi phai yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit ngay hanh vi vi pham, dong thoi gtri



théng béo ngay bang van ban dén Hoi Péng Quan Tri dé Hoi Bong Quan Tri ra quyét dinh xt
ly;
d. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, thong ké valap bao céo tai chinh;
e. Xem xét sO ké toan va céc tai liéu khac clia Cong Ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat
dong cuia Cong Ty theo quyét dinh ctia Dai Hoi Bong Co Dong hodc theo yéu cau clia Cé Dong
hodc nhom C6 Béng dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 clia Diéu Lé nay;
f. Kién nghi Hoi Dong Quan Tri cac bién phap slra doi, bo sung, cai tién co cdu td chirc cla
Cong Ty
g. Thdm dinh béo cdo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh nam, sau thang va quy clia Cong
Ty. Lap ndi dung tham dinh nay trong béo céo clia H6i Dong Quan Tri trinh Dai Hoi Bong CO
Pong tai cudc hop thuwéng nién.
h. Kiém toan noi bo: Tiéu Ban Kiém Toan chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo cua
Cong Ty.
i. Trong hoat dong ké toan, kiém toan ctia Cong Ty:

— Deé xuét lya chon cong ty kiém toan doc lap, mic phi kiém toan va moi van dé cé lién

quan dé Hoi Pong Quan Tri trinh Pai HOi Bong Cd Dong phé duyét theo thé thirc tai

Diéu 48 clia Diéu Lé nay;

— Thao luén véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chat vapham vi kiém toan tredc khi bat dau
viéc kiém toan;

— Thao luan vé nhitng van dé kho khan vaton tai phat hién tlr cac két qua kiém toan gitra
ky hodc cudi ky cling nhv moi van dé makiém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

—  Xem xét thu quan ly ctia kiém toan vién doc 1ap;

— Giam sat tinh doc lap va khéach quan clia kiém toan doc lap.

j. Cé&c quyén han vatrach nhiém khac theo Diéu 1é nay, Quy ché Quan Tri Cdng ty, va quy dinh
Phép Luét.

3. Cudc hop clia Tiéu ban Kiém toanTiéu ban Kiém toan tién hanh hop hodc thao luan dinh ky
hang quy trwdc cudc hop quy clia HDPQT. Thanh phan téi thiéu ctia mot cude hop la 2/3 thanh
vién.

— Tuy theo cong viéc dugc phan cong, thanh vién Tiéu ban Kiém toan c6 thé yéu cau hop
riéng véi lanh dao cac don vi thudc Ban diéu hanh.

— Tiéu ban Kiém toan lam viéc theo co ché biéu quyét da s6. Truwong hop mot van dé co s6
biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén cé y kién cla Trwdng tiéu ban sé lay kién
quyét dinh.

— Trwdng Tiéu ban Kiém toan co thé triéu tap cudc hop, trao doi riéng vai tirng thanh vién

trong Ti€u ban dé thao luan vé cac chi dé riéng biét.



CHUONG V - QUY BINH TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY

Diéu 30. Céctiéu chuan dé lwva chon nguoi quan ly cong ty
1. Tiéu chuan clia nguoi quan ly cong ty
— CAb du nang luc hanh vi dan si, khdng thudc doi tvong bi cdm quan |y doanh nghiép theo
quy dinh cla Luat Doanh nghiép;
— C6 dao dirc nghé nghiép, trung thic, nhiét tinh vaco uy tin;
— Nam vitng nghiép vu, chuyén mén Iinh virc phu tréach;
— C6 nang lvc quan tri;

Céc tiéu chuan riéng cu thé cho tlrng vi tri (ngoai trlr Tong Giam déc) & do Tong Giam doc dé
xuat va HDQT phé chuan.

2. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong Giam ddc/Phé Tong Giam doc
Ngoai nhi*ng quy dinh tai Diéu 65 Luat Doanh nghiép, Tong Giam d6c/Phd Tong Giam doc con
phai dap (rng céac tiéu chuan va diéu kién dudi day:

— Co6 du kién thirc va kinh nghiém quan ly Cong ty: T6t nghiép dai hoc tré Ién, cd kinh
nghiém lam cong viéc quan ly, diéu hanh trong Iinh virc hanh nghé kinh doanh chi yéu
ctua Coéng ty.

— Co slrc khoé, pham chét dao dirc tot, hiéu biét phap luat.

— Céc quy dinh khac theo qui dinh cta Phap luat.

Tuy theo tirng giai doan phat trién ctia Cong ty, tiéu chuan va diéu kién clia Tong Giam doc do
HBDQT quyét dinh.

3. Tiéu chuan lya chon KE toan trudng
Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri K& toan trwdng nhu sau:
— Khéng thudc dbi twong nhitng ngudi bi cdm ddm nhiém cong tac ké toan quy dinh tai

diéu 52 Luat K€ toan.

— Cb pham chéat dao dirc, phdm chat dao dirc nghé nghiép, trung thirc, co y thirc chap hanh
va dau tranh bdo vé quyeén lgi, chinh sach, ché do quan ly tai chinh va kinh té theo quy

dinh clia phap luat va clia Cong ty;



— CO trinh dd chuyén mon, nghiép vu ké toan, co6 thoi gian cong tac thuc té trong nghé ké
toan it nhat la nam (05) nam va cé chirng chi bdi duéng va cap chirng chi ké toan truéng
dlng theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

Diéu 31. Viéc b6 nhiém nguoi quan ly cong ty

Nguoi quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu
|& dé Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong vatoé chirc.

HDQT bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc thué moét nguoi khac lam Téng Giam doc.
Nhiém ky clia Tong Giam déc la khong qua nam (05) nam va cé thé duoc tai bé nhiém. Viéc bo
nhiém c6 thé hét hiéu lic can clr vao céac quy dinh tai hop dong lao dong.

Viéc bo nhiém nguoi quan ly doanh nghiép (trlr Tong Giam déc) gdbm Phd Tong Giam doc, Ké
toan tredng, Trwdng cac Phong ban nghiép vu va nguoi quan ly khac do HDQT phé chuan theo
dé xuét clia Tong Giam déc.

Theo dé nghi clia Tong Giam d6c va duoc sv chap thuan cia HDQT, Cong ty duoc tuyén dung
nguoi quan ly khac vai s6 lvgng vatiéu chuan phu hop voi co cdu vaquy ché quan ly ctia Cong
ty do HPQT quy dinh.

Nguoi quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu
|& dé Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong vaté chirc.

biéu 32. Ky hgp doéng lao dong véi ngudi quan ly cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhiém Téng Giam doc clia HPQT, Chu tich HDQT ky hop dong lao
dong voi Tong Giam ddc. NOi dung clia Hop dong lao dong theo quy dinh cla phéap luat hop
dong lao dong va cac thoa thuan khong trai voi quy dinh clia phap luat.

Tong Giam d6c hodac Cha tich HPQT thuc hién ky hop dong lao dong véi nguoi quan ly khéc
sau khi duwoc sw chap thuan ctia HPQT.

Piéu 33. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém ngudi quan ly cong ty

1. Boi vai chirc vu Tong Giam déc:

HDQT c6 thé mién nhiém, b nhiém Téng Giam ddc khi da s6 (trén 50%) thanh vién HPQT du
hop c6 quyén biéu quyét tan thanh vabd nhiém mot Tong Giam doc mai thay thé.

T6ng Giam ddc co thé dugec HPQT mién nhiém trong céc tredng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan si ctia Cong ty;

b. Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va cac treong hop khac ma phap luat cho phép

Tong Giam ddc co thé bi HDQT béi nhiém trong cac trvong hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché clia Cong ty;



b. Vi pham phép luat nhung chua dén mic bi truy clru trach nhiém hinh sy hodc chwra dén mic
budc phai chdm dit hgp dong lao dong;
c. Vanhiing treong hgp khadc ma phdp luat cho phép.
2. B6i v6i chirc vu ngudi quan ly cong ty khac: viéc mién nhiém, ba nhiém do HDQT quyét
dinh theo dé xuét clia Téng Giam doc
Viéc mién nhiém, bai nhiém néu trén khong dwoc trai véi cac quyén theo hop dong clia nhitng
ngudi bi bai nhiém (néu co).
Digu 34. Thong béo b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi quan ly cong ty
Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, ba nhiém, mién nhiém hodc cach chirc nguoi quan ly, Cong ty co
trach nhiém cdng bd thong tin trén trang dién t& clia Cong ty va cho cac co quan quan ly nhanuwéc
theo trinh ty va quy dinh clia phap luat.

CHUONG VI - THU TUC PHOI HOP HOAT BONG GIJA HPQT VA TONG GIAM

pOC

Diéu 35. Nguyén tac lam viéc va Phdi hop hoat dong
1. Thanh vién HBQT, T6ng Giam ddc va ngudi quan ly khéc phai tu chiu trach nhiém trong qua
trinh thuc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tlc ph6i hop hoat dong dé bao vé quyén loi
hop phap cua cd dong, phat trién Cong ty.
2. Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao lvu y kién théng nhat hoac khong théng nhat doi voi
mét ndi dung vacd trach nhiém gidi trinh vé viéc do khi dugc yéu cau.
Céc thanh vién HDQT, Tdong Giam ddc thwdng xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap thong
tin qua lai trén tinh than hop téc, ho tro tao diéu kién 1am viéc theo ding quy dinh clia Diéu |é va
phép luat nham didu hanh hoat dong san xudt kinh doanh clia Cong ty theo ding dinh huéng duoc
DHDBCD théng qua.

Diéu 36. Phdi hop hoat dong gitta HDQT va&i Tong Giam doc
1. Phoi hop trong viéc trién khai cong viéc
a. HPQT khi can thiét s& s dung nhan sy va trang thiét bi Cong ty dé phuc vu cong téc clia

HDQT. B6i véi cong téc to chirc DPHDCD, HPQT thdong bdo cho Tong Gidm ddc vé viéc phdi
hop, st dung ngudn lyc trude it nhat bon muoi Iam (45) ngay truéc ngay DHDCD.

b. Tai cac cubc hop ciia HPQT, Chu tich HDQT hodc Cha toa cubc hop can ct ndi dung cudc
hop dé quyét dinh moi thanh vién Ban Tong Giam d6c va/hoac nglroi quan ly khéc phu tréch céac
mang cong viéc cd lién quan dv hop va tham gia dong gop y kién (néu co).

c. Tai cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat hoac cac cudc hop lién quan dén cac ndi dung quan
trong do Téng Giam déc chd tri, Chl toa cudc hop céan clv vao ndi dung cudc hop dé quyét dinh



mo&i Cha tich HPQT va/hoac thanh vién HDBQT du hop va dong gop y kién (néu c6). Noi dung
cudc hop dugc 1ap thanh bién ban vaglri cho Chi tich HDQT mét ban dé béo céo.

d. B0i v6i céc van dé ma HPQT phé duyét theo To trinh clia Tong Giam doc, HDQT phan hoi
trong vong bay (07) ngay lam viéc hodc mot thoi han khac do hai bén cling thoa thuan.

e. Téng Giam déc co trach nhiém béo céo bang van ban vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han duoc giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 thang/nam) va cho BPHDCD thuong nién hoac
khi duoc yéu cau.

f. Trong trvong hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu cla minh, thanh vién
HDQT cd quyén yéu cau Tong Giam doc cung cap céc thong tin vé hoat dong clia Cong ty. Tong
Giam doc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Chil tich HPQT va céac thanh vién
HDQT duoc ti€p can cac thdng tin, cac bao céo trong thoi gian nhanh nhét.

g. Tong Giam doc cé quyén tir chdi thi hanh va bo lwu cac y kién clia minh doi voi céc quyét
dinh ca HPQT néu nhan thay quyét dinh nay trai phap luat, Diéu 1é Cong ty, cac Quy ché quan
ly hodc Nghi quyét clia DHDCD. Trong treong hop nay, Téng Gidm déc phai co bdo céo gidi
trinh ngay v&i HDQT bang vin ban. Truong hop phét hién rli ro co thé anh hudng 16n dén uy tin
hoac/va hoat dong san xuat kinh doanh clia Cong ty hodc phat sinh cac su viéc xét thdy can thiét,
Tong Giam doc co trach nhiém béo céo ngay cho HDQT dé truc tiép theo ddi va co bién phap xur
ly.

2. Phoi hop khéc Chu tich HDQT va Tong Giam doc tao diéu kién cho céc thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Téng Giam dbc va nguoi quan Iy khéc tham gia cac khda hoc nghiép vu, céc hoat
doéng khao sét thurc té, cac hdi thao nghiép vu trong va ngoai nudc nham trau doi, hoc hdi kinh
nghiém, nang cao kién thuc quan tri, diéu hanh Cong ty. Viéc tham gia cac khéa hoc, khdo sit,
héi thdo cla thanh vién HDQT, thanh vién Ban Tong Giam doc va nguoi quan ly khéc khong
dugc anh hudng dén cdng viéc chung clia Cong ty.

Diéu 37. Céac truong hop Tong Giam doc dé nghi triéu tap hop HDQT va nhirng van dé can
xiny kién HBQT

1. Yéu cau triéu tap hop HBQT

Truong hop Tong Giam doc phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu Ié cong ty cla
thanh vién HDQTva nguoi quan ly khac, Téng Giam déc phai théng bao bang van ban véi HDQT
trong vong 48 gi¢ yéu cau triéu tap hop HBQT, dong thoi yéu cau ngutdi ¢6 hanh vi vi pham cham
dirt vi pham vaco giai phap khac phuc hau qua.

Tong Giam doc co thé dé nghi triéu tap hop HDQT khi nhan thdy cé sy kién gay anh hudng

nghiém trong t&i hoat dong san xuéat clia Cong ty.



2. Tong Giam dbc co thé xin y kién chi dao clia HDQT khi thuc hién quyén va nhiém vu clia
minh tai khoan 3 Diéu 33 Diéu Ié Cong ty.

CHUONG VII - DPANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT BONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HDPQT, TONG GIAM BOC VA NGUO1 QUAN LY
KHAC

biéu 38. Banh gia hoat dong

1. HPQT c6 tréch nhiém xay dwng cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac doi twong la
thanh vién HDQT, Tong Giam ddc va nguoi quan ly khéc.

2. Hang nam, can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong va céc tiéu chuan danh gia da
duoc thiét [ap, HDQT td chirc thirc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT va thanh vién Ban
Tong Giam doc.

3. Viéc danh gia hoat dong cliacan bd quan ly khéac do Tong Giam doc thirc hién hoac cé thé dua
vao ban ty danh gia hoat déng clia cac can bd quan ly nay.

4. Tiéu chi danh gia hoat déng:
— KEét qua thyc hién cong viéc duoc giao gom mic dé hoan thanh, khéi lvgng, chat lvgng,
hiéu qua cong viéc canhan, két qua phét trién clia don vi.
— Pham chat, dao dirc, 16i sdng, nhan thirc, tw twang, viéc tuan thl va chap hanh Diéu lé
Cong ty, ndi quy lao ddng, chd trwong, chinh sach ctia Cong ty va quy dinh phap luat.
— Nang lyc ca nhan gdm kién thirc, trinh d6 chuyén mon, kha nang giai quyét van dé vaky

nang giao tiép, trinh bay.

— Nang lvc quén ly, 1anh dao gbm kha nang quan ly va van hanh hé théng quy trinh, kha
nang dao tao nhan vién, quan ly va sir dung hiéu qua cac ngudn luc, thai d6 chéng quan
liéu, tham nhiing, 1ang phi.

— Tinh than hoc tap nang cao trinh dg, trung thwc, cau thi trong cong téc, y thirc to chirc, ky

luat, tinh than trach nhiém trong céng viéc dugc giao vavi tri ddm nhiém.

- Doan két, phdi hop trong va ngoai don vi, ph6i hop nang cao méi quan hé hop tac trong
vangoa Coéngty.

— Murc do tin nhiém cla nhan vién cap du¢i va nguoi lao dong trong Cong ty.
biéu 39. Khen thudng

HDQT phdi hop cling Tong Giam dbc ¢d tréch nhiém xay dung quy ché khen thudng. Viéc khen
thudng duoc thic hién dyatrén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 47 clia Quy ché nay.



Cong ty S8 tién hanh khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé hodc ca nhan thanh vién
HDQT, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac duoc danh gia cd thanh tich trong cong tac quan
ly hodc trong quatrinh thuc hién nhiém vu.

biéu 40. Ky luat

HBQT/Ban Tong Giam déc co tréch nhiém xay dung hé thong ky luat dwa trén tinh chat
vamiuc do cliaviéc vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét la bai nhiém, cach

chtrc.

Thanh vién HDQTcan bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu clia minh so véi yéu cau
voi sy trung thue, siéng nang, can trong sé phai chiu tréch nhiém ca nhan vé nhirng thiét

hai do minh gay ra.

Thanh vién HPQT, céac bd quan ly khi thec hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy
dinh phédp luat hoac quy dinh clia Cong ty thi tuy theo mirc do vi pham ma bi x ly ky
luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cla phép luat
va Diéu |1é Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, co déng hodac

nguoi khac s8 phai boi thuwong theo quy dinh clia phép luat.

CHUONG VIl = TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM

NGUOI PHU TRACH QUAN TRl CONG TY

Diéu 41. Viéc b6 nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty

HDQT cd thé bo nhiém it nhat 01 nguoi lam cac nhiém vu clia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quén tri cong ty do HPQT, t6i da la nam (05) nam.

Diéu 42. Céctiéu chuan dé Iwa chon nguoi phu trach quan tri Cong ty

C6 dd nang luc hanh vi dan s, cd dao dic nghé nghiép, trung thic, nhiét tinh va cé uy tin;

Phai la nguoi c6 hiéu biét vé phdp luat, khong dwgc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém

toan doc lap dang thuc hién kiém toan céc béo céo tai chinh clia cong ty.
Co6 nang lvc quan tri;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu Ié va quyét dinh cia HDQT.

Diéu 43. Céc trrong hop mién nhiém, bai nhiém nguwdi phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phu tréach quan tri Cong ty khi da s6 (trén 50%)
thanh vién HDQT duv hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bo nhiém mot Nguoi phu tréch
guan tri cong ty moi thay thé.

Nguoi phu tréch quan tri Cong ty cd thé dugc HDQT mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy clia Cong ty;



b. Do strc khde khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va céc trvong hop khac ma phép luat cho phép.

Nguoi phu tréch quan tri cong ty cé thé bi HDQT béi nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché clia Cong ty;

b. Vi pham phap luat nhung chua dén muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chwa dén muc
budc phai chdm dit hop dong lao dong;

c. Vanhirng trwvong hgp khac ma phap luat cho phep.
Viéc béai nhiém néu trén khoéng duoc trai véi cac quyén theo hop dong daky két (néu co).
Diéu 44. Thong béo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b8 nhiém, ba nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan nha nuéc
quan ly, trén trang thdng tin dién t& clia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta phap luat hién
hanh.

CHUONG IX - CONG BO THONG TIN
Diéu 45. Nghia vu céng b6 thdng tin

1. Cong ty cd nghia vu cong bd day du, chinh xac vakip thoi théng tin dinh ky va bat thudng vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh vatinh hinh quan tri cong ty cho co dong va
co quan quan ly nha nudc co tham quyén.

2. Cong ty phai xay dwng va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin clia cong ty theo quy dinh tai
Luat chiing khoan va cac van ban huéng dan.

Viéc cong b6 thdng tin dugc thire hién theo nhitng phuong thire nham dam béo c6 déng va nha
dau tu co thé tiép can mdt cach cong bang. Ngdn ngi trong cong bé théng tin can rd rang, dé
hiéu vatranh gay hiéu 1am cho ¢ déng va nha dau tuw.

CHUONG X - BIEU KHOAN THI HANH
Diéu 46. B0 sung va sira doi Quy ché vé quan tri Cong ty

Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay phai dvgc DPHDCD Cong ty xem xét, biéu quyét va thong
qua.

Diéu 47. Hiéu luc

1. Quy ché nay gom 10 chuong 47 diéu, dugc DPHDCD Cong ty Cé phan May Song Hong thdng
gua ngay 16 thang 03 nam 2019 va cuing chap thuan hiéu luc toan van ctia quy ché, trir quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay.

2. Quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 quy ché nay cd hiéu lic sau 03 nam ké tir ngay 1/8/2020.



Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty co phan May Séng Hong

Quy dinh tai khoan 1eDiéu 18 quy ché nay co hiéu lwc sau 02 nam keé tir ngay 1/8/2019.
3. Quy ché nay laduy nhat va chinh thirc clia cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai co6 chir ky clia Cha tich HDQT
hoac c6 chit ky clianguoi dai dién theo phap luat mai cé giatri./.

Noi nhan: TM. HOI BONG QUAN TRI
- HDQT, BKS VPCT; CHU TICH
- Luu VPCT.
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PHAN MO DAU

Diéu 1é nay clia Cong ty co phan May Song Hong (dwdi day goi la "Cong ty"), la co s&
phap ly cho Cong ty hoat dong theo Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc hoi
nwdc Cong hoa Xa hdi Cha nghia Viét Nam khéa XIlll, ky hop thr 8 théng qua ngay 26
thang 11 nam 2014; Luéat Chiing khoan s6 70/2006/QH11 da dwgc Qubc hdi nuéc Cong hoa
xa hoi chl nghia Viét Nam théng qua ngay 29/06/2006 va L uat stra doi bd sung mot so digu
clia Luat chiring khoan s6 62/2010/QH12 da dwgc Qudc hdi nwéc Cong hoaxa hdi chi nghta
Viét Nam thong qua ngdy 24/11/2010 va Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP hwéng dan vé quan
tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching dwgc Chinh Pha ban hanh ngay 6/6/2017.

Diéu Ié, cac quy dinh ctia Cong ty, cac nghi quyét cla Pai hdi dong co dong va Hoi dong
guan tri néu da duoc thong qua mot cach hop 1€ phu hop véi luat phap lién quan s8 1a nhitng
quy tac va quy dinh rang budc tién hanh hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

Piéu 1é nay dwoc thdng qua bdi Dai hdi dong c6 dong cla Cong ty duoc to chirc
chinh thirc vao ngay 16 thang 03 nam 2019, thay thé cho Diéu Ié duoc Dai hoi dong cod
dong théng qua ngay 12/05/2018, dwoc slra doi bo sung phu hop voi nhitng quy dinh cla
phép luat hién hanh vatinh hinh hoat déng kinh doanh cta Céng ty.

l. DINH NGHTA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Diéu 1. Binh nghia

1. Trong Diéu Ié nay, nhitng thuat ngtr dudi day sé dwoc hiéu nhu sau:

Alr

a "Von diéu lé
Diéu Ié nay.

b. "Luat Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc
Quoc hoi thong qua ngay 26 thang 11 ndam 2014.

c. “Luat Chirng khoan” c6 nghia la Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 da duwogc
Quobc hdi nwéc Cong hoa xa hdi Cha nghia Viét Nam thong qua ngay 29 thang 06 nam 2006
va Luat stra doi b0 sung mot sO diéu cla Luat Chirng khoan s6 62/2010/QH12 da duoc
Quoc hdi nwéc Cong hoaxa hdi chi nghta Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010.

laténg gia tri ménh gia c6 phan da ban va quy dinh tai Diéu 5 cla

d. "Ngay thanh 1ap" l1a ngay Cong ty dwgc cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh
lan dau.

e. "Nguoi quan ly doanh nghiép" 1a Téng giam ddc diéu hanh, Phd Tong giam doc,
Giam ddc tai chinh, K€ toan truéng, va cac vi tri quan ly khac trong Cong ty dwoc HOi dong
quan tri phé chuan.

f. "Nguoi co lién quan” la c& nhan hoac td chirc nao dwgc quy dinh tai khoan 17
Diéu 4 cla Luat Doanh nghiép.

g. "Thoi han hoat dong" lathdi han hoat dong ctia Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2
clia Diéu Ié nay vathoi gian gia han (néu c6) dwgc Dai hdi dong ¢ dong ctia Cong ty théng
qua bang nghi quyét.

h. "Viét Nam" la nwéc Céng hoa Xa hdi Chu nghta Viét Nam.
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i. “Tiéu Ban Kiém Toan” c6 nghia la Ban ki€ém toan ndi bo tric thudc HOi Dong
Quan tri nhu duoc quy dinh tai Diém b, Khoan 1, Diéu 134 clia Luat Doanh Nghiép.

j. “Quy Ché Quan Tri Cong Ty” 1a van ban tap hop cac nguyén tic, quy dinh vé
diéu hanh, quan ly Cong Ty duoc ban hanh theo thdm quyén, trinh tw thi tuc ctia Céng Ty
va pht hop véi quy dinh ctia Phap Luét tai tirng thoi diém.

2. Trong Diéu Ié nay, cac tham chiéu t¢i mét hodac moét sé quy dinh hodc van ban
khéc & bao gdm ca nhiing stra doi hodc van ban thay thé chiing.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cla Diéu I& nay) dwoc sir dung nham thuén tién cho
viéc hiéu ndi dung vakhong anh hwang téi ndi dung clia Diéu Ié nay;

4. Cé&c tir hodc thuat nglr da dwoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép (néu khéng
mau thuan véi chi thé hodc ngir canh) sé c6 nghta tvong tw trong Diéu 18 nay.

II.  TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN
VA THOI HAN HOAT BONG CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, van phong dai dién va thoi han hoat
déng ctia Cong ty

1. Tén Congty
o Teéntiéng Viét: CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG.
o Téntiéng Anh: Sng Hong Garment Joint Stock Company.
0 Téngiao dich: Song Hong Garment Joint Stock Company.
o Ténviét tat: Song Hong Garment JSC

2. Congty lacong ty cd phan cé tu cach phap nhan phu hop voi phap luat hién hanh
clia Viét Nam.

3. Trusé dang ky ctia Cong ty la

o Dia chi: 105 Nguyén Btc Thuan, TP. Nam Dinh, Tinh Nam Binh, Viét
Nam.

o Dién thoai: (84) 2283. 649365
o Fax: (84) 2283. 646737
(0]

E-mail: info@songhong.vn

o0 Waebsite: www.songhong.vn

4. Chu tich Hoi dong Quan tri la dai dién theo phap luat ctia Cong ty.

5. Cong ty co thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh
dé thwc hién cac muc tiéu hoat dong clia Cong ty phu hop véi nghi quyét ctia Hoi dong quan
tri vatrong pham vi luat phap cho phép.

6. Trir khi chadm duit hoat dong trwéc thdi han theo Diéu 48.4 vabiéu 49 cla Diéu lé
nay, thdi han hoat dong clia Cong ty sé bat dau tir ngay thanh 1ap valavo thdi han.
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IIl. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG
TY

Diéu 3. Muc tiéu hoat déng ctia Cong ty

1. LTnh vuc kinh doanh ctia Cong ty la san xuét, kinh doanh céc san phdm may méc,
céc loai vat tw, thiét bi, hang hoa phuc vu cho nganh cong nghiép dét may va céc san pham
cong nghiép phuc vu dan sinh.

2. Muc tiéu hoat dong clia Cong ty: 6n dinh dé phat trién, phat trién dé ton tai.
Khéng nglrng nang cao ddi song vat chat, van hod, tinh than cho nguoi lao dong, tang
truedng loi tlrc cd dong vatich luy nén tai chinh bén vitng. Phan dau tré thanh mot tap doan
|&n trong nganh dét may Viét Nam.

Diéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat déng

1. Cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tat cd cac hoat dong kinh doanh
theo quy dinh clia Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép va Biéu Ié nay phu hop voi quy
dinh clia phap luat hién hanh vathuc hién céc bién phap thich hop dé dat dugc cac muc tiéu
cla Céng ty.

2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong céc Iinh vuc khac duoc
phép luat cho phép va duoc Dai hdi dong cd dong thong qua.
IV. VONBDIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP
DPiéu 5. Von diéu I¢, c6 phan, c6 dong sang lap
1. Von diéu Ié clia Cong ty 1a476.280.000.000 VND
(Bang chit: BOn trdam bay muoi sau ty hai tram tam muoi triéu dong chan)

Tong sO von diéu Ié clia Cong ty dwoc chia thanh 47.628.000 co phan véi ménh gia la
10.000 dong/co phan.

2. CoOngty co thé tang von diéu Ié khi dwgc Dai hoi dong co dong théng qua va phu
hop véi cac quy dinh clta phap luat.

3. Céc c0 phan clia Cong ty déu lacd phan phd thong.

4. CoOng ty co thé phat hanh céc loai co phan wu dai khéc sau khi c6 sy chap thuan
clia Pai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh clia phap luét.

5. CO phan pho théng phai dwoc wu tién chao ban cho cac cd dong hién hitu theo ty
|é tvong ng voi ty Ié s& hitu cO phan phd thdng cla ho trong Cong ty, trir truong hop Dai
h6i dong cd dong quy dinh khéac. S6 c¢d phan cd dong khong dang ky mua hét sé do Hoi
dong quan tri clia Cong ty quyét dinh. HAi déng quan tri c¢d thé phan phdi so ¢6 phan do cho
cac doi tugng theo cac diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay la phu hop, nhung
khong dugc ban so cd phan dé theo cac diéu kién thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da
chao ban cho céc co dong hién hitu, trlr treong hop co phan dwgc ban qua S& Giao dich
Chtrng khoan theo phuwong thirc dau gia.

6. CoOng ty ¢ thé mua co phan do chinh cong ty da phét hanh (ké ca c6 phan vu dai
hoan lai) theo nhitng céch thirc dwoc quy dinh trong Diéu Ié nay va phdp luat hién hanh. C6
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phan do Cong ty mua lai la cd phiéu quy va Hoi dong quan tri c6 thé chao ban theo nhitng
cach thirc phu hop véi quy dinh clia Diéu 1€ nay va Luat Chirng khoan va van ban huéng
dan lién quan.

7. CoOng ty co thé phat hanh céc loai chirng khoan khac khi dwoc Pai hoi dong c6
ddéng nhét tri thong qua bang van ban va pht hop voi quy dinh cta phap luat vé chitng
khoén vathi truong chirng khoan.

8. Tén, dia chi, s6 lwong cd phan va céc chi tiét khac vé c6 dong sang lap theo quy
dinh cla Luat Doanh nghiép sé dwgc néu tai Phu luc s6 01 dinh kém. Phu luc nay la mot
phan cta Diéu Ié nay.

DBiéu 6. Chirng nhan c¢6 phiéu

1. C6 dong ctia Cong ty duoc cdp chirng nhan ¢b phiéu twong (ng véi s6 ¢d phan va
loai c6 phan s& hiru.

2. Chitrng nhan cd phiéu phai cé dau ctia Cong ty va chit ky clia dai dién theo phap
luat ctia Cong ty theo céac quy dinh tai Luat Doanh nghiép. Chirng nhan c6 phiéu phai ghi ré
SO lwong va loai ¢6 phiéu macd déng nam gitr, ho va tén ngudi ndm gilt va cac thong tin
khéc theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép.Trudng hop c6 déng co thay déi dia chi thuwong
tru thi phai thong bao kip thoi voi cong ty dé cap nhat vao sb dang ky c6 dong. Cong ty
khong chiu trach nhiém veé viéc khong lién lac dwoc vai co dong do khong duoc thong bao
thay doi dia chi cla cd dong.

3. Trong thoi han hai thang (hoac thoi han khac theo diéu kién phat hanh quy dinh),
nguoi s& hitu sO cO phan sé dugc cdp chirng nhan co phiéu. Nguoi sé hitu co phan khong
phai tra cho cong ty chi phi in chirng nhan co phiéu.

4. Trwong hop chirng nhan ¢cd phiéu ghi danh bi hdng hoac bi tdy xoa hodc bi danh
maét, mat c&p hodc bi tiéu huy, nguoi s& hitu cd phiéu do co thé yéu cau dwoc cdp ching
nhan cd phiéu mai voi diéu kién phai dua ra bang ching vé viéc s hitu ¢6 phan va thanh
todn moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Diéu 7. Chirng chi chirng khoan khéac

Chirng chi trai phi€u hodc cac chirng chi chirng khoan khac cltia Cong ty (trlir cac thu
chao ban, cac chirng chi tam thoi va céc tai liéu twong tv), sé dwoc phat hanh cé dau va chiy
ky mau clia dai dién theo phap luét ctia Cong ty

Diéu 8. Chuyén nhuong c6 phan

1. Tat ca cac co phan déu cd thé duoc tv do chuyén nhwong trir khi Diéu 1é nay va
phép luat c6 quy dinh khac. CO phiéu niém yét trén S& Giao dich Chirng khoan s& duoc
chuyén nhurong theo cac quy dinh ctia phap luét vé chitng khoan vathi trvong chiing khoan.

2. CO phan chua duoc thanh toan day du khong duoc chuyén nhrong va hudng céc
quyén lgi lién quan nhw quyén nhan c6 tirc, quyén nhan co phiéu phat hanh dé tang von co
phan tir ngudn von chi s¢ hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban.

3. Viéc chuyén nhuong dugc thuc hién bang hop dong theo cach théng thudng hodc
théng qua giao dich trén thi truong chitng khoan. Truong hop chuyén nhugng bang hop
dong thi gidy to chuyén nhurong phai dwoc bén chuyén nhwong va bén nhan chuyén nhuong

7



Diéu Ié Cong Ty C6 Phan May Séng Hong

hodc dai dién Gy quyén ctia ho ky. Trwong hop chuyén nhwong thong qua giao dich trén thi
trwong chirng khoan, trinh tw, th tuc va viéc ghi nhan s& hitu thuc hién theo quy dinh cla
phap luat vé chirng khoan.

4. Truong hop co dong la ca nhan chét thi nguoi thira ké theo di chic hodc theo
phép luat ctia ¢6 déng dé laco dong clia cong ty.

5. Truong hop cd phan cla c6 dong la ca nhan chét ma khong c6 nguoi thira ke,
nguoi thira ké tlr chdi nhan thira ké hodc bi truat quyén thira ké thi sd co phan dé duoc giai
guyét theo quy dinh clia phap luat vé dan su.

6. C0 dong c6 quyén tang cho mot phan hodc toan bd c6 phan ctia minh tai cong ty
cho nguoi khac; str dung cd phan dé tra ng. Trueong hop nay, nguoi dwoc tang cho hoac
nhan tra no bang cd phan sé lacd dong cla cong ty.

7. Truong hop cd dong chuyén nhrgng mot s6 cd phan thi co phiéu ci bi hdy bd va
cong ty phét hanh ¢ phiéu méi ghi nhan sé ¢6 phan da chuyén nhugng va sd ¢6 phan con
lal.

8. Nguoi nhan cd phan trong céc trwvong hop quy dinh tai Diéu nay chi tré thanh co
dong cong ty tir thoi diém céc thong tin clia ho quy dinh tai khoan 2 Diéu 121 Luét doanh
nghiép dwgc ghi day dd vao sb dang ky co dong.

Biéu 9. Thu hoi ¢ phan

1. Truong hop cd dong khong thanh toan day di va ding han so tién phai tra mua
cO phiéu, Hoi dong quan tri thong bao va cd quyén yéu cau cd déng do thanh toan so tién
con lai cung véi la sudt trén khodn tién d6 va nhitng chi phi phat sinh do viéc khéng thanh
toan day du gay ra cho Cdng ty theo quy dinh.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan mai (t6i thiéu la
bay ngay ké tlr ngay glri thong bao), dia diém thanh toan va théng béo phai ghi rd truong
hop khong thanh toan theo diing yéu céu, s6 ¢6 phan chua thanh toan hét sé bi thu hoi.

3. HOi dong quan tri co quyén thu hdi cac cd phan chua thanh toan day du va ding
han trong trwvdng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dwoc thuc hién.

4. C0 phan bi thu hoidwoc coi la cac co phan duoc quyén chao ban. Hoi dong quan
tri co thé tryc ti€p hodc Gy quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho nguodi da sy hivu co
phan bi thu hoi hoac cac d6i twgng khac theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong
guan tri thay la phu hop.

5. C8 déng ndm gitr cd phan bi thu hdi sé& phai tir bo tw cach ¢ dong déi véi nhitng
c6 phan do, nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tién ¢ lién quan cong vai tién 13
theo ty Ié (khong qua 12% mot nam) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri c6 toan
quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Théng béo thu hdi s& dwoc glri dén ngwdi ndm gilr ¢d phan bi thu hdi trwdc thoi
diém thu hdi. Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop co sai sot hodc bét can
trong viéc gtri théng béo.
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DPiéu 10. Mualai ¢ phan

1. Mualai cO phan theo yéu cau clia co dong: C6 dong biéu quyét phan doi quyét
dinh vé viéc t6 chirc lai cong ty hodc thay ddi quyén, nghia vu clia cd dong quy dinh tai
Diéu Ié cong ty cé quyén yéu cau Cong ty mua lai co phan clia minh va Cong ty phai mua
lai c6 phan do theo quy dinh tai Diéu 129 Luat Doanh nghiép.

2. Mua lai c0 phan theo quyét dinh clia Cong ty: Cong ty cd quyén mua lai khong
qua 30% (ba muoi phan tram) téng so c6 phan pho thong da ban. Hoi dong quan tri co
quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% (muoi phan tram) tong s6 ¢ phan cua tirng loai
da duoc chao ban trong moi 12 (mudi hai) thang. Trudng hop khac, viéc mua lai ¢6 phan do
Dai hoi dong co dong quyét dinh.

3. HDQT quyét dinh gia mua lai c6 phan. D6i véi co phan phé thong, gia mua lai
khong duoc cao hon gia thi treong tai thoi diém mua lai.

4. Viéc mua lai co0 phan ctia Cong ty chi duoc phép thuc hién néu ngay sau khi
thanh toan hét s6 ¢6 phan dugc mua lai, cong ty van bao dam thanh toan di cac khoan no va
nghta vu tai san khéc.

5. C6 phan dvoc mua lai dwoc coi la cd phan chra ban theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 111 clia Luat Doanh nghiép. Cong ty phai lam thi tuc diéu chinh gidm vén diéu 1é
twong (rng voi tong gia tri ménh gia cac c6 phan dugc cong ty mua lai trong thoi han 10
(muoi) ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thanh toan mua lai co phan, trlir treong hop phap
luat vé chirng khoan c6 quy dinh khac.

6. CO phiéu xac nhan quyén s¢ hitu c¢d phan da duoc mua lai phai dwoc tiéu hiy
ngay sau khi ¢6 phan tvong (ng da duoc thanh toan da.

7. Sau khi thanh todn hét so ¢6 phan mua lai, néu tong gia tri tai sdn dwoc ghi trong
S0 ké toan cla cong ty giam hon 10% thi cong ty phai thdng bao cho tat ca cac chd ng biét
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thanh toan hét sé cd phan mua lai.

V. COCAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

DBiéu 11. M6 hinh quan tri

M hinh quan tri clia Cong ty bao gom:

a. Dbai hoi dong c6 dong;

b. HOi dong quan tri;

c. Tong giam déc;

VI. COBONG VA DAI HOI DPONG CO BONG

Diéu 12. Quyén cla c6 dong

1. C6 dong la nguoi chl sé hitu Cong ty, cd cac quyén va nghia vu twong tng theo
s0 ¢0 phan valoai ¢6 phan maho s¢ hiru. Cé dong chi chiu trach nhiém vé ng va céc nghia
vu tai sn khéc clia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. Ngudi nam gilr c¢6 phan phd thong cé cac quyén sau:
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a Tham dy va phét biéu trong cac Dai hodi dong co dong va thwc hién quyén biéu
quyét truc ti€ép hodc thong qua dai dién theo Gy quyén hoac theo hinh thirc khéac quy dinh tai
Piéu 140 Luat doanh nghiép, Diéu & cong ty. Moi ¢6 phan phd thong ¢ mot phiéu biéu
quyeét;

b. Nhan co tirc vai mirc theo quyét dinh ctia Bai hoi dong c6 dong;

c. Tu do chuyén nhuwong cd phan dadwoc thanh toan day dd theo quy dinh cla Diéu
1€ nay va phdp luat hién hanh;

d. Buwoc vu tién mua cd phiéu méi chao ban twong (ng voi ty 1é cd phan phd thong
maho s& hiru;

e. Xem xét, tractru vatrich luc cac thong tin lién quan dén c6 déng trong danh sach
cO dong du tv cach tham gia Dai hdi dong c6 dong va yéu cau stra doi cac thong tin khong
chinh xac;

f. Xem xé&, tra clru, trich luc hoac sao chup Diéu Ié cong ty, sO bién ban hop Dai
hoi dong cd dong va cac nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong;

g. Trwong hop Cong ty giai thé hodc pha san, dwgc nhan moét phan tai san con lai
tong (rng véi s6 ¢ phan gép von vao cong ty sau khi Céng ty da thanh toan cho chii ng va
céc ¢b dong loai khac theo quy dinh ctia phap luat;

h. Yéu cau Cong ty mua lai co phan cua ho trong cac trwong hop quy dinh cla Luat
Doanh nghiép;

i. Cé&c quyén khac theo quy dinh cla Diéu Ié nay va phép luat.

3. C6 dong hodc nhdm ¢ dong nam gitr trén 5% téng s6 ¢d phan phd thdng trong
thoi han lién tuc tir sdu thang tré 1én cd cac quyén sau:

a. Deé clr cac iing vién HOi dong quan tri theo quy dinh twong (ng tai cac Diéu 26.3;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri thwe hién viéc triéu tap Dai hdi dong c6 dong theo cac
quy dinh tai Biéu 114 va Diéu 136 Luat Doanh nghiép;

c. Xem xé& vatrich luc s6 bién ban vacéac nghi quyét clia Hoi déng quan tri, bao céo
tai chinh gitta ndm vahang nam theo mau ctia hé théng ké toan Viét Nam.

d. Yéu cau Hoi dong quan tri ki€ém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong clia cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban;
phai cé ho, tén, dia chi thwdng trd, qudc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, H6 chiéu hoac
chirng thuc ca nhan hop phap khac ddi vai co dong la ca nhan; tén, dia chi thwong trd, quoc
tich, s6 quyét dinh thanh lap hoéc s6 dang ky kinh doanh ddi véi c6 dong laté chirc; sd
lvong cd phan va thoi diém dang ky cd phan cua tirng co6 dong, tong s6 cO phan cua ca
nhém co dong vaty Ié s& hitu trong tong sO cd phan ctia cong ty; van dé can kiém tra, muc
dich kiém tra; Trong treong hop nay, viéc kiém tra do Tiéu Ban Kiém toan truc tiép thuc
hién vabéo céo.

e. Céac quyén khac duoc quy dinh tai Diéu I nay.

Diéu 13. Nghfa vu clia ¢6 déng

C6 dong c6 nghta vu sau:
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1. Tuan thu DBiéu Ié Cong ty va cac quy ché clia Cong ty; chap hanh quyét dinh cla
Pai hoi dong co dong, HOi dong quan tri;

2. Tham gia céc cudc hop Pai hdi dong ¢ dong vathuc hién quyén bi€u quyét truc
tiép hodc thong qua dai dién duoc Uy quyén hodc hinh thirc khac do phap luat, Biéu Ié cong
ty quy dinh. Co dong c6 thé Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri lam dai dién cho
minh tai Dai hdi déng co dong.

3. Thanh toan tién mua c0 phan dadang ky mua theo quy dinh;

4. Cung cép dia chi chinh xac khi dang ky mua co phan;

5. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

6. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh cong ty dwdi moi hinh thirc dé thuc hién
mOt trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khéac dé tv lgi hodc phuc vu lgi ich cla to
chtrc, cd nhan khéc;

c. Thanh toan cac khodn no chrra dén han tredc nguy co tai chinh cé thé xay ra déi
V@i cong ty.

Diéu 14. Pai hdi dong cd dong

1. Pai hoi dong co dong la co quan cé tham quyén cao nhat clia Cong ty. Dai hdi co
dong thwong nién dwoc t6 chirc moi ndm mot 1an. Pai hdi déng cd dong phai hop thudng
nién trong thoi han bon thang, ké tlr ngay két thlc nam tai chinh.

2. Hoi dong quan tri to chirc triéu tap hop Pai hodi dong co dong thwdong nién va lua
chon dia diém phu hop. Pai hoi dong co dong thwong nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh clia phap luat va biéu 1é Cong ty, dac biét théng qua cac bao cao tai chinh hang
nam va du toan cho nam tai chinh ti€p theo. Cac kiém toan vién doc lap dwoc moi tham dy
dai hoi dé tw van cho viéc thdng qua cac bao cdo tai chinh hang nam.

3. Ho6i dong quan tri phai triéu tap Dai hoi dong c6 déng bét thuwong trong céc
trvong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Bang can ddi ké toan hang nam, cac bao cado quy hodc nira ndm hoac bao cao
kiém toan clia nam tai chinh phan anh von chi s¢ hiru da bi mat mot nira so véi s6 dau ky;

c. Khi s thanh vién clia HOi dong quan tri it hon s thanh vién ma luat phap quy
dinh hoac it hon mot nlra s6 thanh vién quy dinh trong Diéu Ié;

d. Co dong hoac nhém cd dong quy dinh tai Diéu 12.3 clia Diéu Ié nay yéu cau triéu
tap Pai hdi ddng c6 déng bang mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap phai néu
rd ly do va muc dich cudc hop, cd chit ky clia cac co dong lién quan (van ban kién nghi co
thé 1ap thanh nhiéu ban dé cé du chir ky cua tat ca cac co dong co lién quan);

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Biéu Ié cong ty.

4. Triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong bat thuong
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a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng co dong trong thai han ba muoi
ngay ké tir ngay sO thanh vién Hoi déng quan tri con lai nhw quy dinh tai Khoan 3c Diéu 14
hoac nhan dwoc yéu cau quy dinh tai Khodn 3d va 3e Biéu 14.

b. Truong hop HOi déng quan tri khong triéu tap hop Pai hdi dong cd dong theo
quy dinh tai Khoan 4a Diéu 14 thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, c6 dong, nhém cd
dong co6 yéu cau quy dinh tai Khoadn 3d Biéu 14 c6 quyén thay thé HOi dong quan tri triéu
tap hop Dai hdi dong co dong theo quy dinh Khoadn 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trwong hop nay, co dong hoac nhom cd dong triéu tap hop Pai hodi dong co
dong c6 quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sét trinh tu, tha tuc triéu tap, tién
hanh hop varaquyét dinh clia Dai hdi déng co dong.

c. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap vatién hanh hop Dai hdi dong c6 dong sé duoc
cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham du
Dai hoi dong co dong, ké ca chi phi an & va di lai.

DBiéu 15. Quyén va nhiém vu ctia Bai hodi dong co dong
Dai hdi dong cd dong thwdong nién cd quyén thao luan vathéng qua:

Béo céo tai chinh hang nam duwoc kiém toan;

Bé&o cao clia Hoi dong quan tri;

O T o p

K& hoach phat trién ngan han vadai han ctia Cong ty.
2. Pai hoi dong cd dong thudng nién va bét thudng thong qua quyét dinh bang van
ban vé céac van dé sau:

a. Thong qua cac bao céo tai chinh hang nam;

b. M c6 tic thanh toan hang ndm cho moi loai c& phan phu hop véi Luat Doanh
nghiép va cac quyén gan lién voi loai cd phan do. Mirc ¢d tirc nay khong cao hon mic ma
Hoi dong quan tri d& nghi sau khi da tham khao y kién cac c6 dong tai Dai hoi dong co
dong;

c. S0 lugng thanh vién clia Hoi dong quan tri;

d. Lua chon cong ty ki€ém toan;

e. Bau, bd mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va phé chuin viéc Hoi
dong quan tri bo nhiém Tdng giam doc;

f. Tong s tién thu lao cla cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Béo céo tién thu lao
clia Hoi dong quan tri;

g. B0 sung vasira doi Diéu Ié Cong ty;

h. Loai ¢ phan vasd luvgng ¢6 phan moi sé duoc phat hanh cho moi loai ¢ phan;

i. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoac chuyén doi Cong ty;

j. T6 chtc lai vagidi thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

k. Kiém tra vaxt ly cac vi pham ctia Hoi dong quan tri gy thiét hai cho Cong ty
va céc co dong cua Cong ty;
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|.  Quyét dinh giao dich ban tai sin Cdng ty hoac chi nhanh hoac giao dich mua c6
giatri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san ctia Cong ty va céc chi nhanh cltia Cong ty duoc ghi
trong bao céo tai chinh da duoc kiém toan gan nhat;

m. Cong ty mualai hon 10% mot loai c6 phan phat hanh;

n. Coéng ty hodc cac chi nhanh ctia Cong ty ky két hop dong véi nhitng nguoi duoc
quy dinh tai Diéu 162.1 clia Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoic 16n hon 20% téng gia
tri tal sn cla Cong ty va céc chi nhanh cla Céng ty dwoc ghi trong bao céo tai chinh da
duwoc ki€ém toan gan nhét;

0. Céc van dé khac theo quy dinh clia Diéu Ié nay va cac quy ché khac ciia Cong ty;
3. C6 dong khong dwgc tham gia bd phiéu trong cac trwong hop sau day:

a. Céc hop dong quy dinh tai Diéu 15.2 Diéu Ié nay khi cd dong dé hodc nguoi co
lién quan t&i co dong dé lamot bén clia hgp dong;

b. Viéc mua c6 phan clia co dong d6 hodc clia ngudi co lién quan téi cd dong do trir
treong hop viéc mua lai c6 phan duoc thwe hién theo ty 1& s hitu clia tat ca cac c6 dong
hodc viéc mua lai duvgc thuc hién théng qua khép 1€énh hodc chao mua cong khai trén S
giao dich chirng khoan.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dwgc dua vao chwong trinh hop phai duoc
dua ra thao luan vabiéu quyét tai Dai hodi déng cd dong.

Diéu 16. Céac dai dién dwoc Gy quyén

1. Céc cb dong co quyén tham dv Dai hdi ddng cd dong theo luat phap cd thé truc
tiép tham dv hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dv. Truwong hop cé nhiéu hon mot
nguoi dai dién theo Gy quyén duoc cir thi phai xac dinh cu thé sd ¢c6 phan va so phiéu bau
duoc Gy quyén clia moi ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dv hop Dai hoi dong c6 dong phai lap thanh
van ban theo mau ctia céng ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a Truong hop cd dong ca nhan la nguoi uy quyén thi gidy Gy quyén phai co chir ky
clia c0 dong do6 va nguoi dugc uy quyén du hop;

b. Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cla cd dong la td chirc la nguoi uy
guyeén thi gidy Gy quyén phai cé chit ky cta nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién
theo phép luat ctia co dong va nguai duoc uy quyén du hop;

c. Trong trwvdng hop khac thi gidy Gy quyén phai c6 chir ky ctia ngudi dai dién theo
phép luat ctia co dong va nguai duoc uy quyén du hop.

Nguoi duoc uy quyén du hop Dai hdi dong cd dong phai ndp van ban uy quyén trwéc
khi vao phong hop.

3. Trwong hop luat sw thay mat cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc
chi dinh dai dién trong truong hop nay chi duoc coi la coé hiéu lwc néu gidy chi dinh dai dién
do6 duoc xuét trinh cung véi thu uy quyén cho luat sv hodc ban sao hop 1€ cla thw uy quyén
do (néu trwde do chua dang ky vai Cong ty).
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4. Trlr treong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 16, phi€u bi€u quyét clia nguoi duoc
uy quyén du hop trong pham vi dwoc uy quyén van co hiéu lwc khi c6 mot trong céc trwong
hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sy hodc bi mat nang luc
hanh vi dan sy;

b. Nguoi uy quyén dahuy bé viéc chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén dahuy bo tham quyén ctia nguoi thire hién viéc uy quyeén.

Diéu khoan nay s& khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé
mot trong céc su kién trén tredc gio khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong hoac trudc
khi cudc hop duwoc triéu tap lai.

Diéu 17. Thay déi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bd cac quyén dac biét gan lién véi mot loai ¢6 phan wu
da co hiéu luc khi dugc c6 dong nam gilr it nhat 51% c6 phan phé thong tham du hop
théng qua dong thoi dugc ¢6 déng ndm gitr it nhat 65% quyén biéu quyét clia loai ¢6 phan
wu dai néi trén biéu quyét thong qua.

Viéc td chirc cudc hop clia cac c6 dong ndm gilr mot loai c6 phan wu dai dé
thong qua viéc thay dbi quyén néu trén chi co gia tri khi co toi thiéu hai (02) c6 dong (hodc
dai dién duoc Gy quyén cia ho) vanam gil t6i thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cla
céc ¢b phan loai d6 da phét hanh. Trueong hop khdng c6 da so dai biéu nhw néu trén thi cudc
hop duoc t6 chirc lai trong vong ba muoi (30) ngay sau dé va nhitng ngudi ndm gitr ¢6 phan
thudc loai do (khong phu thudc vao sb luvgng ngudi va so ¢6 phan) cé mat tric tiép hoac
thong qua dai dién dwoc uy quyén déu duoc coi la dd s6 lwong dai biéu yéu cau. Tai cac
cudc hop clia c6 déng nam gitr cd phan wu d&i néu trén, nhirng ngudi ndm gitr ¢ phan thudc
loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién co thé yéu cau bé phiéu kin. Moi ¢d phan
cling loai ¢ quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhv vay duoc thuc hién tvong tw voi
cac quy dinh tai Biéu 19 vabiéu 21.

3. Trir khi céc diéu khoadn phat hanh c6 phan quy dinh khéac, cac quyén dic biét gan
lién voi céc loai cO phan cé quyén wu da doi véi mot sd hodc tat ca cac van dé lién quan
dén chia sé loi nhuan hodc tai san clia Cong ty sé khong bi thay doi khi Céng ty phat hanh
thém céc ¢d phan cuing loai.

DPiéu 18. Triéu tap Pai hdi dong c6 dong, chwong trinh hop, va théng béo hop

Pai hoi ddong co dong

1. HOi dong quan tri triéu tap Pai hoi dong co dong, hoac Pai hdi dong co dong
dwoc triéu tap theo cac truong hop quy dinh tai Diéu 14.4Error! Reference source not
found. hodc Diéu 14.4b.

2. Nguoi triéu tap Bai hoi dong cd dong phai thwe hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Lap danh sach cac co dong di diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Danh
sach nay dugc 1ap khdng sém hon 10 (mwoi) ngay lam viéc truéc ngay giri théng bao moi
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hop Bai hoi dong c6 dong; chuong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phu hop véi luat
phap va cac quy dinh ctia Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

c. Théng bédo va glri thong bao hop Pai hdi dong co déng cho tat ca cac cd dong co
quyeén dv hop.

Thong béo hop Pai hoi dong cd dong duoc glri cho tat ca cac cd dong dong thoi
codng bo trén phwong tién thdng tin ctia S& giao dich chirng khoan (ddi voi cac cong ty niém
yét hodc dang ky giao dich), trén trang thong tin dién t& (website) clia cong ty. Thong bao
hop Dai hdi dong c6 dong phai duoc gl it nhat muwoi (10) ngay trudc ngay hop Bai hoi
dong cd dong, (tinh tir ngay ma thong bao dwoc glri hoac chuyén di mot cach hop 1€, duoc
tra cudc phi hodc dwgc bd vao hom thu). Chuong trinh hop Bai hdi déng c¢d dong, céc tai
liéu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai dai hoi dwoc glri cho cac cd dong
hodc/va dang trén trang théng tin dién tlr cia Cong ty. Trong trwdng hop tai liéu khéng
dwoc glri kém thdng béo hop Bai hoi dong cd dong, thdng bado moi hop phai néu ré dia chi
trang thong tin dién t& dé cac cd dong co thé tiép can.

3. C6 doéng hodc nhdm cd dong duoc dé cap tai Diéu 12.3 clia Diéu Ié nay ¢ quyén
dé xudt cac van dé dua vao churong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. D& xuét phai dwgc lam
bang van ban va phai duoc giri cho Cong ty it nhit ba ngay |am viéc tredc ngay khai mac
Dai hoi dong co dong. Dé xuat phai bao gom ho vatén cd dong, sd lwvgng va loai co phan
ngudi d6 nam git, vandi dung dé nghi dua vao chrong trinh hop.

4. Nguoi triéu tap hop Bai hdi dong co dong cd quyén tir chbi nhitng dé xuat lién
quan dén Khoan 3 clia Biéu 18 trong cac trwdng hop sau:

a. Dé xuat dugc glri dén khdng ding thai han hoac khong du, khdng ding ndi dung;

b. Vao thoi diém dé xuat, c6 dong hodc nhom c6 dong khong cé du it nhat 5% co
phan pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang;

c. Van dé dé xuat khong thudc pham vi tham quyén cla Pai hdi dong co dong ban
bac vathéng qua.

5. Hoi dong quan tri phai chuan bi du thao nghi quyét cho tirng van dé trong chuong
trinh hop.

6. Truwong hop tat ca cd dong dai dién 100% sd cO phan cd quyén biéu quyét truc
tiép tham du hodc thong qua dai dién dwoc uy quyén tai Dai hdi dong co6 dong, nhitng quyét
dinh duoc Dai hdi dong c6 dong nhét tri thong qua déu duoc coi la hop I1é ké ca trong
treong hop viéc triéu tap Dai hdi déng co dong khong theo diing trinh tw vathl tuc hodc noi
dung biéu quyét khong cé trong chuong trinh.

DPiéu 19. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cd dong

1. Bai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong duy hop dai dién cho it
nhét 65% c6 phan cd quyén biéu quyét.

2. Truwong hop khong c6 du so luong dai bi€u can thiét trong vong ba muoi phit ké
ttr thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop hiy cudc hop. Pai hdi dong cod

15



Diéu Ié Cong Ty C6 Phan May Séng Hong

dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi cé thanh vién tham dv la cac cd dong va nhirng dai
dién dwoc uy quyén dv hop dai dién cho it nhat 51% cd phan ¢ quyén biéu quyét.

3. Trwong hop dai hoi lan thi hai khong duoc tién hanh do khong cé du so dai biéu
can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Pai hoi dong
cO dong lan thi ba cé thé duwoc triéu tap trong vong hai muwoi ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh dai hoi lan hai, va trong truong hop nay dai hdi duoc tién hanh khéng phu thudc vao
s0 lwgng cd dong hay dai dién uy quyén tham dy va dwoc coi la hop 1€ va cé quyén quyét
dinh tat ca cac van dé dv kién dwgc phé chuén tai Bai hdi déng c6 déng lan thir nhat.

4. CO dong dwoc coi latham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong
trong trwvdng hop sau day:

a) Tham dv vabiéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quy@n cho mét ngudi khac tham du vabiéu quyét tai cudc hop;

c) Tham dv va biéu quyét thong qua hdi nghi tric tuyén, bé phiéu dién t& hodc hinh
thirc dién t&r khac;

d) GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gtri thu, fax, thw dién ti.

DPiéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hdi dong cd dong

1. Vao ngay td chirc Dai hdi dong co dong, Cong ty phai thwc hién tha tuc dang ky
cO dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén di hop cd mat
dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky cd déng, Cong ty s& cép cho tirng c6 dong hoac dai dién
dwoc uy quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén dé c6 ghi sd dang ky, ho vatén
clia c6 dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va s phiéu biéu quyét clia co dong dé. Khi
tién hanh biéu quyét tai dai hoi, so thé tan thanh nghi quyét duoc thu triede, sd thé phan doi
nghi quyét dwoc thu sau, cubi cung dém tong so phiéu tan thanh hay phan doi dé quyét dinh.
Téng s6 phiéutan thanh, phan déi tirng van dé hodc bo phiéu trang, sé dwoc Chi toa thong
béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé doé. Pai hdi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Cht toa. SO thanh vién clia ban kiém
phiéu do Dai hdi dong cd déng quyét dinh can clr dé nghi clia Chl toa nhwng khong vuot
gua sbd nguoi theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3. C0 dong dén dy Pai hdi dong c6 dong mudn cd quyén dang ky ngay va sau doé co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hdi. Cha toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi
dé cho c6 dong dén muodn dang ky vahiéu lvc cla cac dot biéu quyét datién hanh trudc khi
co dong dén mudn tham du sé khong bi anh hwéng.

4. Chu tich Hoi dong quan tri lam chi toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu
tap. Trwdng hop Cha tich vang mét hodc tam thdi mét kha ning 1am viéc thi cac thanh vién
con lai bau mot ngu i trong s6 ho lam chil toa cudc hop. Truwong hop khéng c6 ngudi co thé
lam cht toa, thanh vién HoOi ddng quan tri co chirc vu cao nhat diéu khién dé Pai hoi dong
co dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhitng nguoi duw hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop.
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Trong cac trwvong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hdi dong co dong diéu
khién Pai hoi déng c6 dong bau chl toa cudc hop va ngudi co phiéu bau cao nhat duoc clr
lam chu toa cudc hop.

5. Quyét dinh ctia Chua toa vé trinh tw, thd tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh clia Dai hdi dong co dong sé mang tinh phan quyét cao nhat.

6. Chl toa Pai hoi dong co dong cd thé hodn hop dai hodi ngay ca trong truong hop
da co di so dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac vatai mot dia diém do chi toa quyét
dinh makhong can 1dy y kién clia dai hdi néu nhan thay rang :

(a) Céc thanh vién tham du khong thé c6 chd ngbi thuan tién & dia diém t6 chirc
dai hoi.

(b) Hanh vi cla nhirng nguti c6 mat lam mat trat tv hodc cé kha nang lam mat
trat tv cda cudc hop.

(€) Sv tri hodn la can thiét dé cac cong viéc clia dai hdi dwgc tién hanh mot cach
hop Ié.

Ngoai ra, Chl toa dai hdi c6 thé hoadn dai hoi khi c6 sw nhat tri hodc yéu cau clia
Pai hoi dong c6 dong da co di s6 lwong dai biéu dw hop can thiét. Thoi gian hoan toi da
khong quéa ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hoi. Dai hodi hop lai sé chi xem xét céc
cong viéc Ié ra daduoc gidi quyét hop phap tai dai hoi bi tri hodn trudc do.

7. Chi toa cua dai hoi hodc Thuw ky dai hoi c6 thé tién hanh céc hoat dong ma ho
thdy can thiét dé diéu khién Pai hoi dong co dong mot cach hop 1é vaco trat tw; hodc dé dai
hdi phan anh duoc mong mudn cla da s6 tham du.

8. Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau cac co dong hoac dai dién dwoc uy quyén tham
dy Dai hoi dong cd dong chiu sw kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan tri
cho lathich hop. Trwong hop cé co dong hodc dai dién dwgc uy quyén khong chiu tuan tha
nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh ndi trén, Hoi dong quan tri sau khi
xem xé mot cach cén trong co thé tir chéi hodc truc xuat c6 dong hodc dai dién noi trén
tham gia Dai hoi.

Trong treong hop tai Dai hdi dong cd dong cd ap dung cac bién phap néu trén, Hoi
dong quan tri khi xac dinh dia diém dai hoi cd thé:

(a) Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong béo va chi toa dai
h6i cd mat tai do (“Pia diém chinh cla dai h6i”);

(b) BO tri, t6 chirc dé nhitng cO6 dong hoac dai dién dwoc uy quyén khong du hop
duoc theo Diéu khoan nay hodc nhirng nguoi muén tham gia & dia diém khac voi dia diém
chinh clia dai hoi cé thé dong thoi tham du dai hdi;

Thong béo vé viéc to chirc dai hdi khong can néu chi tiét nhitng bién phap to chiic
theo Diéu khoan nay.

Hang nam Cong ty phai t6 chirc Pai hdi dong cd dong it nhat mot 1an. Pai hdi dong
c6 dong thwong nién khong dugc t6 chire dwdi hinh thire 18y y kién bang vén ban.
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Diéu 21. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong

1. Trlr cac trwong hop quy dinh tai khodn 2 Biéu nay, ca&c nghi quyét, quyét dinh vé
ndi dung sau day duwoc thong qua néu duoc s6 c6 dong dai dién it nhat 65% tong sO phi€u
biéu quyét cla tat ca cd dong dw hop chdp thuan (trong treong hop td chic hop truc tiép)
hodc it nhat 65% tong s6 phiéu bau clia cac ¢d dong co quyén biéu quyét chap thuan (doi
vGi treong hop 18y v kién ¢d dong bang van ban).

(a) Slra doi va bo sung Diéu lé cong ty;

(b) Loai cd phan vasd lvgng cd phan duoc chao ban;
(c) Thay doi nganh nghé valinh vuc kinh doanh;

(d) Sp nhap, to chic lai vagiai thé Cong ty;

(e) Giao dich mua, ban tai sdn Cong ty hoac chi nhanh hodc giao dich mua do Céng
ty hodc cac chi nhanh thuc hién cé gia tri bang hodc 16n hon 35% téng gia tri tai san
clia Cong ty tinh theo bao cao tai chinh gan nhat dwoc kiém toan.

2. Céc nghi quyét, quyét dinh khac duoc thong qua néu duoc so cd dong dai dién it
nhat 51% téng sO phiéu biéu quyét cla tat cd co dong dw hop chap thuan (trong truong hop
td chirc hop truc ti€p) hodc it nhat 51% tong s6 phiéu bau cla cac cd dong cd quyén biéu
quyét chép thuan (d6i véi truedng hop 18y y kién ¢d dong bang van ban), trir cac trudng hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c¢d dong cé téng s6 phiéu biéu quyét twong ¢ng vai téng s6
c0 phan s& hi*u nhan véi so thanh vién dwgc bau ctia HOi dong quan tri vacd dong co quyén
don hét hoac mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot sd ng clr vién.
Nguoi trang ctr thanh vién H6i Bong Quan Tri dwgc xac dinh theo s phi€u bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir (’ng clr vién c6 sO phiéu bau cao nhét cho dén khi dd s6 thanh vién
Hoi Dong Quan Tri (dam bao ty Ié t6i thiéu thanh vién Hoi Dong Quan Tri doc lap) quy
dinh tai Diéu I&é Cong Ty. Ung vién trang ct thanh vién Hoi Bdng Quan Tri phai ¢ it nhat
mot (01) phiéu bau. D€ dam bao dat so lvong toi thiéu thanh vién HOi Bong Quan Tri doc
lap theo Diéu 26 cla Diéu I¢, cac tng vién doc lap sé duoc chon trudc (tinh theo sd phiéu
bau tlr cao xudng thap riéng cho cac tng vién doc 1ap). Sau khi chon du sd lvgng thanh vién
Hoi Bong Quan Tri doc lap, viéc chon cac thanh vién H6i Dong Quan Tri con lai sé dwoc
tinh theo s6 phi€u bau tlr cao xudng thap (bao gébm céc (ng vién Hoi Bong Quan Tri khdng
doc 1ap va doc lap con lai)

Diéu 22. Thdm quyén va thé thic l1dy y kién c¢6 dong bang van ban dé thong

gua quyét dinh cta Pai hdi dong co dong

1. Hoi dong quan tri co quyén ldy y kién cd dong bang véan ban dé théng qua quyét
dinh cla Dai hoi dong c6 dong;

2. Ho6i ddng quan tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, dv thao quyét dinh cla Dai hoi
dong cd dong va céc tai liéu gidi trinh di thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo du
thao quyét dinh vatai liéu giai trinh phai duoc glri bang phwrong thirc bao dam dén duoc dia
chi dang ky cua tirng c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao guri, cong bo tai liéu cho cac
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co dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri cham nhét 10 (muoi)
ngay trwéc ngay hét han nhan phiéu lay y kién;

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chl yéu sau day:
(@) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép
noi dang ky kinh doanh clia Cong ty;

(b) Muc dich lay y kién;

(c) Ho, tén, dia chi thuwong trd, qudc tich, s6 gidy chirng minh nhan dan, hd chiéu
hodc chi*rng thic ca nhan hop phap khac cia c6 dong la ca nhan; tén, dia chi thuong trd,
qudc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hoéc sd dang ky kinh doanh clia ¢c6 déng hodc dai dién
theo Uy quyén clia c6 dong la td chirc; sO lwong cd phan cla tirng loai va sd phiéu biéu
quyét clia c6 dong;

(d) Van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

(d) Phwong an biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh vakhong cé y kién doi
voi tlrng van dé lay y kién;

(e) Thoi han phai glri vé Cong ty phiéu lay y kién daduoc tra 10i;

(9) Ho, tén, chir ky clia Cha tich HYi dong quan tri va nguoi dai dién theo phap luat
cla Céng ty;

4. CO dong c6 thé gri phiéu lay y kién datra loi dén cong ty theo mot trong cac hinh
thirc sau day:

(a) Guri thw. Phiéu lay y kién da dwoc trd 10i phai co chir ky clia cd dong la ca nhan,
clia nguoi dai dién theo Uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat clia cd dong latd chirc.
Phiéu lay y kién glri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dwgc
quyén mao triedc khi ki€ém phiéu;

(b) Glri fax hodc thu dién tr. Phiéu lay y kién gtri vé cong ty quafax hodc thw dién tlr
phai dwoc gilr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién glri vé cong ty sau thoi han da xéac dinh tai ndi dung phi€u lay y
ki€n hodc da bi mé trong truong hop gli thu va bi tiét 10 trong trvdng hop gt fax, thu dién
tirla khdng hop 1€. Phiéu ldy y kién khéng dwoc glri vé dwoc coi la phiéu khéng tham gia
biéu quyét;

5. Ho6i dong quan tri kiém phiéu valap bién ban kiém phiéu dudi s chirng kién clia
Ngudi phu tréch Quan tri Cong ty hodc clia ¢d déng khdng nam gitr chic vu quan ly Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chl yéu sau day:

() Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh;

(b) Muc dich va céc van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

(c) SO cd dong vai tong sO phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 1é va s phiéu biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh
séch co dong tham gia bi€u quyét;
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(d) Tong sO phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 y kién ddi voi tirng van
de;
(e) Céc quyét dinh da duoc thong qua;

(f) Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat cla
Cong ty va clia nguoi giam sat kiém phiéu;

Céc thanh vién Hoi déng quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién dai chiu
tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéac cta bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh duoc thdng qua do kiém phiéu khong
trung thirc, khdng chinh xac.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc glri dén cac co dong trong thoi vong muoi
lam ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop cong ty cé trang thong tin dién tb,
viéc gli bién ban kiém phiéu c6 thé duoc thay thé bang viéc ding tai lén trang thong tin
dién t&r cua cong ty;

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van Nghi quyét da
dwoc thong qua vatai liéu cé lién quan giri kem theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lvu gilr
tai tru s& chinh ctia cong ty;

8. Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thirc 1dy y kién ¢6 déng bang van ban co
giatri nhu quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

Diéu 23. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

Cudc hop Dai hdi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban vaco thé ghi am hoac ghi va
lvu gitr dwdi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nuwéc ngoai va co cac ndi dung chi yéu theo quy dinh tai Diéu 146 Luat doanh
nghiép.

Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai lam xong va thdng qua trudc khi két thic
cudc hop.

Nguoi chi tri Dai hdi dong cd dong chiu trach nhiém t6 chic lwu trir cac bién ban
Dai hoi dong co dong.

Bién ban Pai hdi dong c6 dong phai dwgc cong bd trén website clia Cong ty trong
thoi han 24 (hai muoi bon) gio va dwgc giri dén tat ca c6 dong trong thoi han 15 ngay, ke tir
ngay két thic cude hop; viéc glri bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viéc dang tai 1én
trang théng tin dién t& cta cong ty (néu co).

Bién ban Dai hdi dong c¢d déng duoc coi 1a bang chirng xac thuc vé nhitng cong viéc
da duoc tién hanh tai Dai hoi dong c6 dong trlr khi c6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban
dwoc dua ra theo dlng tha tuc quy dinh trong vong mudi ngay ké tir khi glvi bién ban.

Bién ban hop Dai hdi déng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky dw hop, nghi
quyét da duoc thong qua vatai liéu co lién quan gtri kém theo thdng bao mdi hop phai duoc
lwu gilr tai tru s& chinh cia cong ty.
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Diéu 24. Yéu cau hay bo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong

Trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Pai hoi dong co
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hdi dong co déng, cd dong, nhém cd
dong theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 12 Diéu Ié nay c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong
tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia Dai hdi dong co dong trong cac trwdng hop sau day:

1. Trinhty vathu tuc triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong khong thwc hién ding theo
quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty;

2. Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodac
Diéu Ié cong ty.

DPiéu 25. Hiéu lwc cac nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong

1. Céc nghi quyét clia Bai hoi dong cd dong co hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua
hodc tir thoi diém hiéu lwc ghi tai nghi quyét doé.

2. 2. Céc nghi quyét ctia Pai hdi dong ¢ dong duoc thong qua bang 100% téng s6
co phan cd quyén biéu quyét la hop phap va co hiéu lvc ngay ca khi trinh ty va thi tuc
théng qua nghi quyét dé khdng dwoc thwc hién ding nhuw quy dinh.

3. 3. Trwong hop co cd dong, nhom cb dong yéu cau Toa an hoac Trong tai hiy bd
nghi quyét clia Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Diéu 24 cla Diéu Ié nay, thi cac nghi
quyét do van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai co quyét dinh khac, trir
treong hop &p dung bién phap khan cép tam thoi theo quyét dinh clia co quan c6 tham
quyén.

VII. HOI BPONG QUAN TRI
DBiéu 26. Thanh phan va nhiém ky clia thanh vién Ho6i dong quan tri

1. SO lvgng thanh vién HGi dong quan tri khong it hon ba (03) ngudi va khong
nhiéu hon muoi mot (11) ngudi. Nhiém ky cla thanh vién HOi dong quan tri khéng qua
nam (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri cé thé dwoc bau lai véi so nhiém ky khong han
ché. Tong sb thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) téng
sO thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai dap ing day du
cac diéu kién theo quy dinh cla Phap Luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri
cta khdéng qua 05 Cong ty khac.

2. Trwong hop tat cd thanh vién HOi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cac
thanh vién dé tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién méi duoc
bau thay thé vati€p quan cong viéc.

3. Céc c6 déng ndm gitr ¢d phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau thang c6 quyén gop sO quyén biéu quyét clia tirng nguoi lai véi nhau dé dé clr cac (ng
vién Hoéi dong quan tri. C6 déng hodc nhom c6 dong nam gilr tir 5% dén dwdi 10% s c6
phan cé quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dwgc dé cir mot thanh
vién; tr 10% dén duw6i 30% dwgc dé ct hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé cir ba
thanh vién; tlr 50% dén dudi 65% duwoc dé clir bon thanh vién vanéu tir 65% tré 1én dwoc dé
cli dd sb tng vién.
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Truwong hop s6 luong cac tng vién Hoi ddng quan tri thdng qua dé cir va trng ctr van
khong di s6 lwong can thiét, HOi déng quan tri dwong nhiém cé thé dé clr thém (rng vién
hodc t6 chirc dé clr theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Quy Ché Quan Tri Cong ty. Co
ché dé ctr hay cach thirc HOI dong quan tri dwong nhiém dé ctr ting clr vién Hoi dong quan
tri phai duoc cong bo ré rang va phai dwgc Dai hdi dong c6 dong thong qua trudc khi tién
hanh dé ctr.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri s& khong con tw cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong cac trwvong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong da tu cach lam thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh
cla Luat Doanh nghiép hoac bi luat phap cdm khong dugc lam thanh vién Hoi dong quan
tri;

b. Thanh vién dé glri don bang van ban xin tir chirc dén tru s& chinh clia Cong ty;

c. Thanh vién do6 bi rdi loan tam than va thanh vién khac clia Hoi dong quan tri cé
nhitng bang chiing chuyén mon chitng td ngudi dé khdng con nang lwc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham dv cac cudc hop clia Hoi dong quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khdng cé sir chap thuan ctia Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri
quyét dinh chirc vu clia ngudi nay bi bd trong;

e. Thanh vién do bi ba nhiém theo quyét dinh ctia Dai hdi dong c6 dong.

5. Viéc bo nhiém cac thanh vién HOi dong quan tri phai dugc cong bé thong tin theo
cac quy dinh cta phap luat vé chirng khoan vathi trvdng chirng khoan. .

Diéu 27. Quyén han va nhiém vu ctia Hoi dong quan tri

1. HOi déng quan tri la co quan c6 day du quyén han dé thwc hién tat ca cac quyén
nhéan danh Cong ty trir nhitng thdm quyén thudc vé Pai hdi dong c6 dong. Hoat dong kinh
doanh va cac cong viéc ctia Cong ty phdi chiu su giam sat va chi dao thwc hién cta Hoi
dong quan tri.

2. Ho6i ddng quan tri cd trach nhiém giam sat Tong giam doc va cac Nguoi quan ly
doanh nghiép khac.

3. Quyén vanghia vu ctia Hoi dong quan tri do luat phap, Biéu Ié Cong ty, va quyét
dinh ctia Dai hoi dong co dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va
nhiém vy sau:

a. Quyét dinh ké hoach phét trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nam;

b. Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién lvgc dugc Dai hoi
dong c6 dong thong qua;

c. Bo nhiém vabéi nhiém cac Nguoi quan ly doanh nghiép theo d& nghi clia Tong
giam doc diéu hanh va quyét dinh mc lvong cla ho;

d. Quyét dinh co cdu to chirc clia Cong ty;

e. DEé xuat cac loai cO phiu cd thé phat hanh vaténg s6 c6 phiéu phat hanh theo
trng loai;
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f. Dé xuat viéc phat hanh tréd phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh cd phiéu va cac
chirng quyén cho phép nguoi s httu mua cd phiéu theo mikc gia dinh trwéc;

g. Quyét dinh gia chao ban tré phiéu, co phiéu va céc chirng khoan chuyén dai;

h. B6 nhiém, mién nhiém, cach chitc Téng giam déc hay Nguwodi quan ly doanh
nghiép hodc ngudi dai dién clia Cong ty khi Hoi dong quan tri cho rang do lavi lgi ich t6i
cao clia Cong ty. Viéc ba nhiém noi trén khong duwoc trai véi cac quyén theo hop dong clia
nhi*ng nguoi bi bai nhiém (néu co);

i. DEé xudt mirc co tlrc hang nam va xac dinh mic c6 tirc tam thoi; to chirc viéc chi
tra co tuc;

D& xudt viéc tai co cau lai hodc giai thé Cong ty.

—

Nhirng van dé sau day phai duvgc Hoi dong quan tri phé chuan:

Thanh 1ap chi nhanh hoac cac van phong dai dién ctia Cong ty;

o p A

Thanh l1&p cac cong ty con cua Céng ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai Diéu 149.2 clia Luat Doanh nghiép vatrlr truvong hop
quy dinh tai Diéu 162.3 Luat Doanh nghiép phai do Bai hdi dong c6 dong phé chuan, Hoi
dong quan tri tay tlrng thoi diém quyét dinh viéc thwe hién, stra doi va huy bo cac hop dong
l6n ctia Céng ty (bao gdbm cac hgp dong mua, ban, sap nhap, thau tém cong ty va lién
doanh);

d. Chi dinh va ba nhiém nhitng nguti dugc Céng ty Uy nhiém la dai dién thuvong
mai va Luat sv cia Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bdo dam, bdo lanh va boi
thuong ctia Céng ty;

f. Céc khoan dau tw khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua
10% giatri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban co phan clia nhitng cong ty khac duoc thanh 1ap & Viét Nam
hay nwéc ngoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén
viéc phat hanh cd phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gdom vang, quyén st dung dat,
guyén s& hiru tri tué, cong nghé vabi quyét cong nghé;

i. Viéc cong ty mua hodc thu hoi khéng qua 10% moi loai ¢6 phan;

j. Cé&c van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai cé sv
chép thuén trong pham vi quyén han vatrach nhiém cta minh;

k. Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hoi co phan ctia Cong ty.

5. Ho6i dong quan tri phai bao cdo Dai hdi dong cd dong vé hoat dong ctia minh, cu
thé la vé viéc giam sat clia HOi dong quan tri doi voi Tong giam doc va nhitng Nguoi quan
ly doanh nghiép khac trong nam tai chinh. Trwdng hgp Hoi ddng quan tri khéng trinh bao
cao cho Pai hoi déng c6 dong, bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty sé bi coi la khong
co giatri va chwa duoc Hoi dong quan tri thdng qua.
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Diéu 28. Chu tich Hbi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri bau mot thanh vién clia Hoi dong quan tri lam Chu tich. Ch
tich HOi dong quan tri khong dwgc kiém nhiém chirc danh Tong Giam ddc.

2. Cha tich HPQT la nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty va la ngudi dai dién
cao nhat cho cac loi ich vat chat, tinh than ctia moi thanh vién trong Cong ty va clia cac cd
dong; la nguoi cé trach nhiém cao nhét trong viéc bdo ddm an toan, an ninh trong toan
Cong ty, nén Cha tich HPQT c6 day di moi quyén han thay mat HDQT thuc thi nhitng
nhiém vu nhu quy dinh tai Diéu 27.

3. Cha tich HDPQT la nguoi chd tai khodn c6 trach nhiém cao nhéat trong Céng ty.
Quyeén han va pham vi hoat dong clia cac Nguoi quan ly doanh nghiép trong bd may Giam
doc diéu hanh va cac Nguoi quan ly doanh nghiép khac duoc thé ché trong Quy ché lam
viéc duoc ban hanh kém theo Ban Diéu 1€ nay.

4. Chu tich HDQT thuong xuyén hoach dinh ky hop véi Ban Tong Giam doc dé
nghe bao céo vé tinh hinh san xudt, phan tich tinh hinh thi trvong, khach hang, tinh hinh tai
chinh va nhitng van dé khac trong Cong ty... dé dinh hudéng xay dung cac muc tiéu phéat
trién cong ty trong tirng thoi ky phu hop véi cac diéu kién trong nwéc va qudc té dé trinh
bay trong Dai hdi co dong hoéc trong HDQT theo sw phan cap trong ban Diéu Ié nay.

5. Chl tich HPQT chiu trach nhiém chi dao hé thdng to chirc xay dwng quy hoach
va ké hoach boi dwdng doi ngli can bd chi chét ctiia Cong ty tir cac phong ban, phan xuéng,
thi trvong... dé dam bao khong bi thi€u hut doi ngl can bd nong cot vé k¥ thuat, chuyén
mon, Nguoi quan ly doanh nghiép trong moi tinh hudng theo yéu cau phat trién ctia Cong
ty.

6. Cha tich HDQT ¢6 thé cir mot s6 uy vién HDQT khoéng nam trong bd may diéu
hanh tham gia mot s6 cong viéc nao d6 néu thay can thiét, cht yéu laquan ly vé hanh chinh,
duy tri an toan an ninh, giam sat viéc tuan thu ndi quy, quy dinh cta Coéng ty, cia HDQT
hodc twr vdn mot so Iinh virc nao dé ma kha nang clia nhirng ca nhan dé c6 thé phat huy.

7. Chl tich Hoi dong quan tri cé trach nhiém triéu tap va chi toa Dai hoi dong co
dong va cac cudc hop cta Hoi dong quan tri, dong thoi cé nhiing quyén va tréach nhiém
khac quy dinh tai Diéu Ié nay va Luat Doanh nghiép. Trwdng hop Chu tich tam thoi khong
thé thuc hién nhiém vu vi ly do nao dd, Hoi dong quan tri cé thé bé nhiém mot nguoi khac
trong 6 ho dé thic hién nhiém vu cta Ch tich theo nguyén tac da s6 qua ban.

8. Chu tich HOi dong quan tri phai c6 trach nhiém dam bdo viéc Hoi dong quan tri
glri bao cdo tai chinh hang nam, bao cdo hoat dong cla cong ty, bdo céo kiém toan va béo
cdo kiém tra cia HOi dong quan tri cho cac cd dong tai Dai hoi dong co dong;

DBiéu 29. Céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri

1. Truong hop HOi dong quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cla nhiém ky
Hoi dong quan tri dé bau Chu tich vara céc quyét dinh khac thudc tham quyén phai duoc
tién hanh trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tlr ngay két thlc bau clr HOi déng quan tri
nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat triéu tap. Truong hop co
nhiéu hon mot thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién da bau
theo nguyén tic da s6 mdt ngwdi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
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2. Cac cudc hop thudng ky. Chui tich Hoi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop
Ho6i dong quan tri, 1ap chwong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhat nam ngay
tredc ngay hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it
nhat 1A moi quy phai hop mot Ian.

3. Céac cudc hop bat thwong. Cha tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong
duoc tri hodn néu khong cé ly do chinh dang, khi mot trong sd cac d6i tuong dudi day dé
nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va céc véan dé can ban:

a. Tong giam dbc hodc it nhat nam Nguoi quan ly doanh nghiép;

b. It nhat hai thanh vién diéu hanh clia Hoi dong quan tri;

c. Theo yéu cau cla kiém toan doc lap dé ban vé bado cdo kiém toan va tinh hinh
Cong ty.

4. Céc cudc hop Hoi dong quan tri néu tai Khoan 3 Diéu 29 phai duoc tién hanh
trong thoi han bdy ngay lam viéc sau khi cé dé xudt hop. Truong hop Chu tich HOi dong
guan tri khong chdp nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i véi cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chirc cude hop dwoc dé cap
dén & Khoan 3 Diéu 29 co thé ti minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Truwong hop c6 yéu cau cta kiém toan vién doc lap, Cha tich Hoi dong quan tri
phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri d€ ban vé bao cao kiém toan vatinh hinh Cong ty.

6. Dia diém hop, cac cudc hop Hoi dong quan tri sé dwgc tién hanh & dia chi da
dang ky clia Cong ty hoac nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nwéc ngoai theo quyét
dinh ctia Chu tich HOi déng quan tri va dwgc sw nhét tri cia HOi dong quan tri.

7. Thong bao va chuong trinh hop, théng bao hop Hi dong quan tri phai dugc gui
trvdc cho cac thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 03 (ba) ngay trwdc khi to chirc hop.
Thong béo hop Hoi ddng phai dwoc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bao day du
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai liéu can thiét vé nhitng van dé sé
dwoc ban bac va biéu quyét tai cuéc hop Hoi dong quan tri va céc phiéu bau cho nhitng
thanh vién Hoi dong khong thé dw hop. Théng bao moi hop dwoc giti bang buu dién, fax,
thu dién t&r hodc phuong tién khac, nhung phai bdo ddm dén duwogc dia chi cta tirng thanh
vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai cong ty.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dwgc tién hanh khi ¢ tir ba phan tw tong so thanh
vién tré 1én dv hop. Truwdng hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh khodn nay khéng di
s thanh vién duv hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay, ké
tlr ngay dv dinh hop lan thir nhat, cuéc hop duoc tién hanh néu cé hon mét nlra s6 thanh
vién Hoi dong quan tri dv hop.

9. Thanh vién HOi dong quan tri duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong trvong hop sau day:

() Tham dv vabiéu quyét tric tiép tai cudc hop;

(b) Uy quy@n cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai khodn 10 Diéu nay.

(c) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc tvong tw
khéc;
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(d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thw dién te.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dwgc chuyén dén Cha tich Hoi dong quan tri cham nhat
mot gio triedc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc md trwde sv chirng kién cla tat ca
nhitng nguoi du hop.

Quyét dinh clia Hoi dong quén tri dwgc thong qua néu duoc da s6 thanh vién du hop
chép thuan; truong hop sé phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 y
kién clia Chu tich HOi dong quan tri.

10. Bién ban hop Hbi dong quan tri.

Céc cudc hop clia Hoi dong quan tri phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va
lru gilr dwdi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngodi, cd céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 154 Luét doanh
nghiép.

Bién ban hop Hoi dong quan tri vatai liéu str dung trong cudc hop phai dwoc lwu gilr
tai tru chinh cla cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwdc ngodi cd hiéu luc ngang nhau. Truong
hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét co6 hiéu luc &p dung.

Chu tich HOi dong quan tri cé trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri
cho céc thanh vién vanhing bién ban d6 sé phai dwoc xem nhw nhitng bang ching xac thuc
vé cbng viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi c6 y kién phan doéi vé ndi
dung bién ban trong thoi han muoi ngay ké tir khi chuyén di.

Diéu 30. C4ctiéu ban ctia Hoi dong quan tri

1. HOi dong quan tri c6 thé thanh 1ap ti€u ban trwc thudc dé phu trach vé chinh séach
phét trién, nhan sy, lvong thudng, kiém toan ndi bd.S0 lwgng thanh vién cla ti€u ban do
HOi dong quan tri quyét dinh, nhuwng nén c¢6 it nhat ba (03) nguoi bao gém thanh vién clia
Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh
vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot trong s cac
thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng ti€u ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thd theo quy dinh clia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cla
tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi cé da so thanh vién tham dv va biéu quyét thong qua tai cudc
hop cua tiéu ban lathanh vién Hoi déng quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia HOi dong quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thudc Hoi
dong quan tri, hodc clia nguai co tw cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu
hop v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty

3. Céc quy dinh lién quan vé co cdu to chirc, chirc nang cua Tiéu Ban Kiém Toan:

3.1 Co céu td chirc cta Tiéu Ban Kiém Toan: Phan Ién thanh vién cla Tiéu Ban

Kiém Toan la thanh vién HOi dong quan tri doc lap va thanh vién Hoi dong quan tri

khong diéu hanh. Céc ndi dung cu thé lién quan dén co cau t6 chirc clia Tiéu Ban

Kiém Toan sé duoc quy dinh tai Quy ché Quan Tri Cong Ty.
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3.2 it nhat mdt (01) thanh vién clia Tiéu Ban Kiém Toan c6 cac bang cdp, chiing chi
hodc cé kinh nghiém lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan hodc kiém toan.

3.3 Tiéu Ban Kiém Toan cé nhitng quyén han vatrach nhiém dudi day:

a. Khi ¢ yéu cau ctia Co Bong hodac nhom C6 Pong duoc quy dinh tai Khoan 3
Diéu 12 clia Diéu Lé nay, thwc hién vatién hanh kiém tra trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc yéu cau. Trong thoi han muoi lam (15) ngay
lam viéc, ké tlr ngay két thic kiém tra, Tiéu Ban Kiém Toan phai bdo cdo gidi trinh
vé nhitng van dé duoc yéu cau ki€ém tra dén Hoi Dong Quan Tri va Cé Bong hodc
nhém CO DBong c6 yéu cau. Viéc kiém tra cla Tiéu Ban Kiém Toan quy dinh tai
khodn nay khéng dwoc can tré hoat dong binh thwong clia Hoi ddng quan tri, khéng
gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng Ty;

b. Xay dung co ché ti€p nhan y kién phan anh, khiéu nai ctia nhan vién trong Cong
Ty vé cac sai pham, thi€u sot trong viéc quan ly, diéu hanh kinh doanh, quan tri rai
ro, kiém soat ndi bo. Co ché nay phai dam bao bao mat va bao vé quyén lgi hop phap
cla nguoi phan anh, khiéu nai, cling nhu quy dinh vé diéu tra doc 1ap va cac bwéc xr
ly sau do.

c. Khi phéat hién thanh vién Hoi Bong Quan Tri, Tong Giam D6c vi pham nghia vu
cla nguoi quan ly Cong Ty quy dinh tai Diéu 160 clia Luat Doanh Nghiép, Biéu 35
va Diéu 36 clia Diéu L& nay thi phdi yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut
ngay hanh vi vi pham, dong thoi giri thdng béo ngay bang van ban dén Hoi Bong
Quan Tri dé HOi Bong Quan Tri ra quyét dinh xt ly;

d. Kiém tratinh hop ly, hop phéap, tinh trung thuc va mirc do cén trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong to chirc cong tac ké toan, théng ké valap bao
céo tai chinh;

e. Xem xét s0 ké toan va céc tai liéu khac clia Cong Ty, cac cong viéc quan ly, diéu
hanh hoat dong clia Cong Ty theo quyét dinh clia Bai Hoi Dong C6 Bong hoac theo
yéu ciu clia C6 Bong hodc nhdom C6 Bong duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 cla
Diéu Lé nay;

f. Kién nghi Hoi Dong Quan Tri cac bién phap sra ddi, bd sung, cai tién co cdu to
chtrc clia Cong Ty

g. Tham dinh béo céo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh nam, sau thang va quy
clia Coéng Ty. Lap ndi dung tham dinh nay trong béo céo ctia HOi Dong Quan Tri
trinh Dai Hoi Dong C6 Pong tai cude hop thwong nién.

h. Kiém toan ndi bd: Tiéu Ban Kiém Toan chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan
ndi bd cta Cong Ty.

i. Trong hoat ddng ké toan, kiém toan ctia Cong Ty:

— Dé xuét lwa chon cong ty kiém toan doc lap, mic phi kiém toan va moi van dé
co lién quan dé HOi Pong Quan Tri trinh Bai Hoi Dong Co Dong phé duyét
theo thé thirc tai Diéu 48 clia Diéu Lé nay;

— Thao luén véi kiém toan vién doc lap veé tinh chat va pham vi ki€ém toan truéc
khi bat dau viéc kiém toan;

27



Diéu Ié Cong Ty C6 Phan May Séng Hong

— Thao luan vé nhitng van dé khd khan vaton tai phat hién tir cac két qua kiém
todn gilra ky hoac cudi ky cling nhv moi van dé ma kiém toan vién doc lap
mudn ban bac;

—  Xem xét thu quan ly clia ki€ém toan vién doc lap;

—  Giam sat tinh doc lap va khéch quan clia kiém toan doc lap.

j. Céc quyén han va trach nhiém khac theo Diéu Ié nay, Quy ché Quan Tri Cong ty,
va quy dinh Phap Luat.

3.4 Tiéu Ban Kiém Toan duoc quyén str dung tw van doc lap dé thuc hién cac nhiém
vu dugc giao.

3.5 Tong Giam Dadc va Can B6 Quan Ly phai cung cap tat ca cac thong tin vatai liéu
lién quan dén hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau cta Tiéu Ban Kiém Toan.

VIIl. TONG GIAM BOC, NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP KHAC VA
THU KY CONG TY

DPiéu 31. T6 chirc bd may quan ly

Cong ty s& ban hanh mot hé thdng quan ly ma theo d6 bd may quan ly sé chiu trach
nhiém vanam dudi sw 12nh dao ctia HOi ddng quan tri. Cong ty c6 mot Téng giam déc , mot
sO Phé Tong giam doc, mot Giam déc tai chinh vamdt Ké toan trvdng do HOi dong quan tri
b6 nhiém. Tong giam ddc va céc Pho Tong giam déc cd thé dong thoi la thanh vién Hoi
dong quan tri, va duoc Hoi dong quan tri bd nhiém hodc bd mién bang mot nghi quyét
duoc thong qua mét cach hop thic.

Diéu 32. Nguoi quan ly doanh nghiép

1. Theo d& nghi cia Tong giam déc va duoc su chap thuan clia HOi déng quan tri,
Cong ty dwoc sir dung s6 lvong valoai Ngudi quan ly doanh nghiép can thiét hoac phu hop
véi co cau vathong 1é quan ly cong ty do Hoi dong quan tri dé xuét tuy tlrng thoi diém.
Ngudi quan Iy doanh nghiép phai c6 si man can can thiét dé cac hoat dong vatd chic cla
Cong ty dat duwoc cac muc tiéu deé ra.

2. Mtrc lwvong, tién thu lao, lgi ich va cac diéu khodn khac trong hop déng lao dong
ddi voi Tong giam doc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hgp déng véi nhitng Nguoi
guan ly doanh nghiép khac 2 do HOi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khdo y kién clia
Tong giam déc .

Diéu 33. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Téng giam déc

1. B6 nhiém. HOi déng quan tri s& bo nhiém mot thanh vién trong HOi dong hoac
mot nguoi khac lam Tong giam doc vasé ky hgp dong quy dinh mirc lwong, thu lao, lgi ich
va céc diéu khoan khéc lién quan dén viéc tuyén dung.

2. Nhiém ky. Nhiém ky clia Tong giam déc khong qua nam (5) nam va co thé duoc
tad b6 nhiém. Viéc bo nhiém co thé hét hiéu lvc can cir vao cac quy dinh tai hop dong lao
dong. Tong giam doc khong duoc phép la nhitng ngudi bi phap luat cdm gitk chirc vu nay,
tirc 1a nhitng nguoi vi thanh nién, ngudi khdng di nang lwc hanh vi, nguoi da bi két an ta,
nguei dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién lyc lwgng vii trang, cac can bo cong chirc nha
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nwdc va nguoi dabi phan quyét 1a dalam cho cong ty ma ho tirng l1anh dao tréc day bi pha
San.
3. Quyeén han vanhiém vu. Tong giam déc c6 nhi*rng quyén han vatrach nhiém sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Pai hoi déng c6 dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tv ctia Cong ty da dwgc HOi dong quan tri va Pai hoi
dong c6 dong théng qua;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé khdng can phai c6 nghi quyét ctia Hoi dong quan tri,
bao gdm viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, t6 chirc va
diéu hanh hoat ddng san xudt kinh doanh thwdng nhat clia Coéng ty theo nhirng théng 1€
quan ly t6t nhat;

c. Kién nghi s6 lvong va cac loai Nguoi quan ly doanh nghiép ma cong ty can thué
dé Hoi dong quan tri b nhiém hoc mién nhiém khi cn thiét nham &p dung céc hoat dong
cling nhw cac co cau quan ly tot do Hoi dong quan tri dé xuét, va tw van dé Hoi dong quan
tri quyét dinh mic lvong, thu lao, cac lgi ich va céac diéu khoan khac clia hop dong lao dong
ctia Nguoi quan ly doanh nghiép;

d. Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh so lvong nguoi lao dong,
mic luong, tro cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan
dén hop dong lao dong cla ho; trlr cac chirc danh thudc thdm quyén quyét dinh cla Hoi
dong quan tri.

e. Hang nam, Tong giam doc phai trinh HOi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap (*ng cac yéu cau cla ngan sach phu
hop cling nhu ké hoach tai chinh ndm nam.

f. Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nam dwoc Dai hdi dong cd dong va Hoi dong
quan tri théng qua;

g. Dé xuat nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

h. Chuan bi cac ban dv toan dai han, hang nam va hang quy clia Cong ty (sau day
goi la ban dy toadn) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang nam va hang quy cltia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dv toan hang nam (bao gém ca ban can ddi ké toan, bao cao
hoat dong san xuat kinh doanh va bao céo lwu chuyén tién té du kién) cho tirng nam tai
chinh s& phai duoc trinh dé HOi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhirng thong tin
quy dinh tai cac quy ché clia Cong ty.

i. Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh clia Diéu Ié nay va céac quy ché
clia Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cta Tong giam doc
diéu hanh va phép luat.

4. Bdo céo lén Hoi dong quan tri va céc ¢d dong. Tong giam doc chiu trach nhiém
tredc HOi dong quan tri va Dai hdi dong cd dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
dwoc giao va phai bao céo cac co quan nay khi dwoc yéu cau.

5. Béi nhiém: Hoi dong quan tri ¢ thé béi nhiém Tong giam doc khi cé tir hai phan
ba thanh vién Hoi dong quan tri tré 1én biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khéng
tinh biéu quyét ctia Téng giam doc ) va bé nhiém mot Tong gidam ddoc méi thay thé. Tong
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giam doc bi bai nhiém cé quyén phan ddi viéc bai nhiém nay tai Dai hoi dong co dong tiép

theo gan nhat.

Diéu 34. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. HOi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan tri
cong ty dé ho trg hoat dong quan tri cong ty dwoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém
ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, téi da la nam (05)

nam.:

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap (ng céc tiéu chuan sau

a

b.

C.

C6 hiéu biét vé phap luat;
Khong dwoc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
ki€ém toan céc bao cao tai chinh ctia Cong ty;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu 1é nay va quyét dinh
clia Hoi dong quan tri.

3. HOi dong quan tri cd thé ba nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khéng trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6
thé b nhiém Tro ly Nguwoi phu trach quan tri cong ty tly tirng thoi diém.

4. Ngu0i phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén vanghia vu sau:

a

Tuw van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hdi dong cd déng theo
quy dinh vacéc cong viéc lién quan gitta Cong ty vaco dong;

Chuan bi cac cudc hop HoOi dong quan tri va Dai hdi dong co dong theo yéu
cau clia Hoi dong quan tri;

c. Tuw van vé thi tuc clia cac cudc hop;

h.

.
IX.

Tham dv cac cudc hop;

Tw van thu tuc lap cac nghi quyét ctia H6i dong quan tri phu hop véi quy dinh
cla phap luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
céc thong tin khéc cho thanh vién clia HOi dong quan tri va Kiém soét vién;
Giam sat va bao céo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b6 théng tin clia
cong ty.

Bao mat thong tin theo cac quy dinh cla phap luat va biéu Ié cong ty;

Céac quyén vanghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu Ié cong ty
NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, BAN KIEM

SOAT, TONG GIAM BOC VA NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP

DPiéu 35. Tréach nhiém can trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam doc vaNguoi quan ly doanh nghiép duoc
uy thac cé trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhirng nhiém vu vai tu cach
thanh vién céc tiéu ban clia Hoi dong quan tri, mot cach trung thwc va theo phuong thirc ma
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ho tin la vi lgi ich cao nhét clia Cong ty va voi mot mirc dd can trong ma mot nguoi than
trong thuwong c6 khi ddm nhiém vi tri twvong dwong va trong hoan canh tuwong tu.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc va Nguoi quan ly doanh nghiép phai
la nhi*ng nguoi cd da phdm chat, nang luc, phai lam viéc hét stec minh va tuyét doi trung
thanh vai loi ich clia Cong ty, clia cac CO dong va nguoi lao dong.

DBiéu 36. Tréach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién H6i dong quan tri, Tong giam doc va Nguoi quan ly doanh nghiép va
nhitng ngudi co6 lién quan téi cac thanh vién néu trén khdng duoc phép st dung nhitng co
hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich c& nhan; dong thoi khong
dwoc st dung nhitng thong tin c6 dugc nho chirc vu ctia minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc
vu loi ich cla td chirc hodc ca nhan khac.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri Téng giam déc , Nguoi quan ly doanh nghiép va
nhi*ng ngudi cé lién quan toi cac thanh vién néu trén cd nghia vu théng bao cho Hoi dong
quan tri tat ca cac loi ich co thé gay xung dot vai loi ich ciia Céng ty ma ho c6 thé duoc
hwéng thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac. Nhirng ddi tvong
néu trén chi duoc str dung nhitng co hodi doé khi cac thanh vién Hoi dong quan tri khdng cé
loi ich lién quan da quyét dinh khong truy ctru van dé nay.

DBiéu 37. Tréach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va Nguoi
guan ly doanh nghiép vi pham nghta vu hanh déng mot cach trung thuc, khdng hoan thanh
nghiia vu clia minh v&i s cdn trong, man can va nang luc chuyén mén s& phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham clia minh gay ra.

2. Boi thuong: Cong ty s boi thudng cho nhitng ngudi da, dang va cé nguy co tré
thanh mot bén lién quan trong céc vu khiéu nai, kién, khai t6 d&, dang hodc cé thé sé duoc
tién hanh cho du day la vu viéc dan sw, hanh chinh (ma khéng phai la viéc kién tung do
Cong ty thuc hién hay thudc quyén khéi xwéng ctia Cong ty) néu nguoi dé da hodc dang la
thanh vién HOi dong quan tri, Ngudi quan ly doanh nghiép, nhan vién hodc la dai dién duwoc
Cong ty (hay cong ty con clia Cong ty) uy quyén, hoac nguoi dé da hodc dang lam theo yéu
cau cla Cong ty (hay cong ty con clia Cong ty) véi tv cach thanh vién Hoi dong quan tri,
Nguoi quan ly doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién duoc uy quyén clia mot cong ty, doi
tac, lién doanh, tin thac hodc phap nhan khac. Nhirng chi phi dwgc boi thwong bao gom: cac
chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat sw), chi phi phén quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phét sinh trong thuc té hodc dwgc coi lamic hop ly khi giai quyét nhitng vu
viéc nay trong khuon kho luat phap cho phép, véi diéu kién la nguoi dé da hanh dong trung
thie, cdn trong, man can va voi nang luc chuyén moén theo phuong thirc ma ngudi do tin
twdng rang do la vi loi ich hodc khéng chéng lai lgi ich cao nhét ctia Cong ty, trén co s¢
tudn tha luat phap va khong coé sy phat hién hay xac nhan nao rang ngudi do da vi pham
nhitng trach nhiém clia minh. Cong ty c6 quyén mua bao hiém cho nhirng nguoi dé dé tranh
nhi*ng trach nhiém boi thwdng néu trén.

X.  BANKIEM SOAT

[ Biéu khoan nay dwgc bai bé cé chu dich]
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XI. QUYENPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
DPiéu 38. Quyén diéu tra so sach va ho so

1. C6 doéng hodac nhém cod dong dé cap trong khoan 3 Diéu 26 cla Diéu Ié nay co
quyén truc ti€p duogc kiém tra trong gio lam viéc vatai dia di€ém kinh doanh chinh ctia cong
ty danh sach c6 dong, cac bién ban cla Dai hdi ddng co dong.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, , Tong giam doc va Nguoi quan ly doanh nghiép
cb quyén kiém tra so dang ky c6 dong ctia Cong ty, danh sach co dong va nhiing so sach va
ho so khac clia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chic vu ctia minh véi diéu kién cac
théng tin nay phai duvgc bdo mat.

3. Cong ty & phai lvu Diéu & nay va nhitng ban stra doi bd sung Diéu I¢, Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s& hiiu tai san,
bién ban hop Pai hdi dong co dong va Hoi dong quan tri, bao céo tai chinh hang nam, so
sach ké toan va bat clv gidy t0 nao khac theo quy dinh cua phap luat tai tru sé chinh hoac
mot noi khac voi diéu kién la cac cd dong va co quan dang Ky kinh doanh duoc thong bao
vé dia diém lwu trir cac gidy to nay.

XIl. PHAN CHIA LOI NHUAN

Diéu 39. Cé tirc

1. Theo quyét dinh cla Dai hdi dong cd dong va theo quy dinh cla phap luét, co tirc
£ dwgc cong bo va chi trd tir loi nhuan gili lai ctia Coéng ty nhung khong dwoc vwot qua
mirc do Hoi dong quan tri dé xuat sau khi datham khao y kién c6 dong tai Dai hoi dong co
dong.

2. Theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, H0i déng quan tri c6 thé quyét dinh tam
g c0 tlrc gitra ky néu xét thay viéc chi tra nay pht hop voi kha nang sinh 1i clia cong ty.

3. Cong ty khong tra 1& cho khodn tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién quan
t¢i mot loai co phiéu.

4. Hoi dong quan tri co thé dé nghi Pai hdi dong co dong thong qua viéc thanh toan
toan bd hodc mot phan cb tirc bang nhitng tai san cu thé (nhw ¢d phiéu hodc trai phiéu da
dwoc thanh toan day du do cong ty khac phat hanh) va Hoi dong quan tri la co quan thuc thi
nghi quyét nay.

5. Truong hop cd tic hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai cd phiéu
duoc chi tra bang tién méit, Cong ty sé phai chi tra bang tién ddng Viét Nam va co thé thanh
toan bang séc hoic 1énh tré tién glti qua Ngan hang/ Bru dién tai dia chi da dang ky cla cd
dong thu hwdng va trvang hop co rii ro phat sinh (tir dia chi dadang ky cla co dong) thi cd
dong do phai chiu. Viéc thanh toan co tirc ddi voi cac cd phiéu niém yét tai S& Giao dich
Ching khoan néu c6 c6 thé duoc ti€n hanh thong qua cong ty chitng khoan hodc Trung tam
Luu ky.

6. Truwong hop co sw chap thuan ctia Dai hdi dong c6 dong, HOi dong quan tri ¢ thé
quyét dinh va thdng béo rang nhitng ngudi sé hitu ¢d phan phd théng dugc nhan c6 tic
bang cac cd phan phd théng thay cho cd tic bang tién mat. Cac ¢d phan b sung dé tra cd
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ttrc nay duwoc ghi lanhitng c6 phan da thanh toan day di tién mua trén co s¢ gia tri clia cac
cO phan tra c6 tirc phai twong dwong vai so tién mat tra co tuc.

7. Can cr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi dong quan tri c6 thé thong
qua nghi quyét quy dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 déng. Can clr theo danh sach
ch6t tai ngay dé, c6 déng sé dwgc nhan cac quyén cuia co dong theo quy dinh clia phap luét.

DBiéu 40. Céc van dé khéc lién quan dén phan phoi lgi nhuan

Viéc phan phdi lgi nhuan tuan tha theo quy dinh clia phdp luat va quyét dinh cla Pai
h6i ¢6 dong. Hang nam sau khi thwc hién cac nghia vu tai chinh doi véi nha nwéc, lgi nhuan
sau thué clia Cong ty dwgc phan bd nhu sau:

1. Quy du trir b8 sung vén diéu I&: bang 5% loi nhuan sau thué ctia Cong ty va duoc
trich cho dén khi quy du trir bang 10% von diéu Ié clia Cong ty.

2. Quy du phong tai chinh 10% lgi nhuén sau thué cho dén khi bang 25% mic vén
diéu Ié cta Cong ty.

3. Quy khen thudng, phdc loi trich t6i da khdng qua 01 thang lvong.
4. Trich tdi da 5% lgi nhuan sau thué dé tra thu lao cho HPQT.
5. Céc quy khéac theo quy dinh cta phap luat.

XI11. TAl KHOAN NGAN HANG, QUY DU TR(, NAM TAIl CHINH VA HE
THONG KE TOAN

DPiéu 41. Tai khoan ngan hang

6. Congty s& m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nwéc
ngoai duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

7. Congty co thé mé tai khodn ngan hang & nwdc ngoai theo cac quy dinh clia phap
luat.

8. Cong ty <8 ti€n hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua
céc tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cAc ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

biéu 42. Nam tai khoa

N&m tai khoa clia Cong ty bat dau tir ngay dau tién clia thang Mot hang nim va két
thiic vao ngay thir 31 clia thang 12 cing ndm. N&m tai chinh dau tién bat dau tir ngay cip
Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (hodc gidy phép kinh doanh ddi v&i nhirng nganh,
nghé kinh doanh cé diéu kién) va két thic vao ngay thir 31 cla thang 12 ngay sau ngay cap
Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (gidy phép kinh doanh) do.

Diéu 43. Hé thong ké toan

1. Heé thdng ké toan Cong ty st dung la Hé thong K& toan Viét Nam (VAS) hoac hé
thong ké toan khac duwoc BO Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty sé luwu gilr ho so ké toan
theo loai hinh clia cac hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hé so nay phai
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chinh x&c, cap nhat, cd hé thong va phai du dé chirng minh va giai trinh céc giao dich cla
Cong ty.

3. Congty sir dung dong Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.

X1V. TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG
CHUNG

Diéu 44. B4o c4do hang nam

1. Céng ty phai lap ban béao céo tai chinh hang nam theo quy dinh cta phap luat
cling nhu cac quy dinh ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va béo céo phai duoc kiém toan
theo quy dinh tai Diéu 46 clia Diéu 1& nay, vatrong thoi han 90 ngay ké tir khi két thic moi
nam tai chinh, phai ndp bao céo tai chinh hang nam da dugc Dai hoi dong c6 dong thong
quacho co quan thué cé tham quyén va co quan dang ky kinh doanh.

Béo cao tai chinh ndm phai bao gém bao cao két qua hoat ddng san xuat kinh doanh
phan anh mot céach trung thuc va khéch quan tinh hinh vé 14 valé cta Cong ty trong nim
tai chinh vaban can doi ké toan phan anh mot cach trung thic va khach quan tinh hinh céc
hoat dong clia Cong ty cho dén thoi diém lap bao cao, bao céo lvu chuyén tién té vathuyén
minh béo céo tai chinh.

2. Béo céo thutng nién: Cong ty phai l1ap va cong bo Bao cao thuwdng nién theo cac
quy dinh cla phap luat vé chirng khoan vathi truong chirng khoan.

Diéu 45. Cong b6 thong tin va théng béo ra cong chiing

Céc bao céo tai chinh hang nam, Béo céo thuwong nién vacéc tai liéu bo tro khac phai
dwoc cong bd ra cong chang theo nhitng quy dinh cla Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va
ndp cho co quan thué hitu quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cla Luat
Doanh nghiép.

XV. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 46. Kiém toan

1. Tai Dai hdi dong c6 dong thwong nién s& chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap,
hoat dong hop phap tai Viét Nam va duoc Uy ban Chitng khoan Nha nwéc chap thuan kiém
todn cho cac cong ty niém yét, tién hanh cac hoat dong ki€ém toan Cong ty cho nam tai
chinh tiép theo dwa trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan v&i HOi dong quan tri.

2. CoOng ty s phai chuan bi va glti bao céo tai chinh hang nam cho cong ty kiém
toan doc lap sau khi két thac nam tai chinh.,

3. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan va bao céo vé bao céo ta chinh
hang nam cho biét cac khoan thu chi ctia Cong ty, 1ap bao céo kiém toan vatrinh béo céo dé
cho Hoi dong quan tri trong vong hai thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Cac nhan
vién clia cong ty kiém toan doc lap thuc hién viéc kiém toan cho Cong ty phai dwvoc Uy ban
Chitrng khoan Nha nwéc chap thuan.

4. MOt ban sao clia bao cao kiém toan sé& phai dugc giri dinh kém véi moi ban béo
cao ké toan hang nam ctia Cong ty.
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5. Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty sé dwgc phép tham du moi cudc
hop Pai hdi dong c6 dong va duoc quyén nhan cac thong bao va cac thong tin khéc lién
quan dén Dai hoi déng c6 dong ma cac cd dong dwgc quyén nhan va duoc phat biéu y kién
tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén kiém toan.

XVI. CON DAU

Diéu 47. Con dau

1. Cong ty cé quyén quyét dinh vé hinh thiic, s6 lugng va ndi dung con dau cla
doanh nghiép. Noi dung con ddu phai thé hién nhirng thong tin sau day:

(a) Tén doanh nghiép;
(b) Ma s6 doanh nghiép.

2. Trudce khi stir dung, Cong ty c6 nghia vu théng bao mau con ddu véi co quan ding
ky kinh doanh dé dang tai cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

3. HO0i dong quan tri s& quyét dinh thdng qua con dau chinh thirc ctia Cong ty vacon
ddu duoc khic theo quy dinh cua luat phéap.

4. Hoi dong quan tri, Tong giam d6c diéu hanh sir dung vaquan ly con dau theo quy
dinh cta phéap luat hién hanh.

XVIIl.CHAM DUT HOAT BONG VA THANH LY
Diéu 48. Cham dit hoat dong
Cong ty ¢6 thé bi giai thé hodc chdm dirt hoat dong trong nhitng truong hop sau:
Khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty, ké ca sau khi dagia han;
Toa an tuyén b Cong ty pha san theo quy dinh cla phap luat hién hanh;
Giai thé trwdc thoi han theo quyét dinh clia Bai hoi dong co dong.

2 0o T o p

Cac trvong hop khac do phap luat quy dinh.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hdi dong
cO dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thwc hién. Quyét dinh giai thé nay phai théng béao
hay xin chap thuén clia co quan c6 thdm quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

DPiéu 49. Truwdng hop bé tac gilra cac thanh vién Hoi dong quan tri va cd dong

Trir khi Diéu 18 nay c6 quy dinh khac, cac ¢6 dong nam gitt mot nira s6 ¢4 phiéu
dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét trong bau cir thanh vién Hoi déng quan tri cé quyén dé
don khiéu nai t&i toa dé yéu cau giai thé theo mot hay mot s6 cac can cl sau:

1. Céc thanh vién Ho6i dong quan tri khong thdng nhét trong quan ly cac cong viéc
clia Cong ty dan dén tinh trang khéng dat duogc sd phiéu can thiét theo quy dinh dé Hoi
dong quan tri hoat dong.

2. Céc co dong khong thong nhat nén khong thé dat dwgc so phiéu can thiét theo
quy dinh dé tién hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri.
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3. CO sy bat dong trong ndi bd va hai hoac nhiéu phe canh cd dong bi chia ré khién
cho viéc giai thé s& la phwong an c6 loi hon ca cho toan thé co dong.

DPiéu 50. Thanh ly

1. TOi thiéu sau thang trwdc khi két thac thoi han hoat dong cia Cong ty hodc sau
khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, HOi dong quan tri phai thanh [ap Ban thanh ly gém
ba thanh vién. Hai thanh vién do Pai hdi dong c6 dong chi dinh va mdt thanh vién do Hoi
dong quan tri chi dinh tir mot cong ty ki€ém toan doc lap. Ban thanh ly sé& chuan bi cac quy
ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cla Ban thanh Iy cé thé dwoc lwa chon trong so
nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat cd cac chi phi lién quan dén thanh ly sé
dwgc Cong ty wu tién thanh toan trwéc cac khoan ng khac ctia Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh 14p va ngay bat dau hoat dong. KE tir thoi diém d6, Ban thanh ly sé thay mat Cong ty
trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Céng ty trwvéc Toa an va cac co quan hanh
chinh.

Tién thu duoc tir viéc thanh Iy sé duoc thanh toan theo thi tu sau:

Cé&c chi phi thanh ly;

Tién lvong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;

Thué va cac khodn ndp c6 tinh chat thué ma Cong ty phai tra cho Nha nuéc;

Céc khoan vay (néu co);

® 2 0 T ® w

Cac khoadn ng khac clia Cong ty;

f. SO duv con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan ng tr muc (a) dén (e) trén
day sé duoc phan chia cho cac co dong. Cac co phan wu dai s& wu tién thanh toan trudc.

XVIII. GIAlI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Dbiéu 51. Giai quyét tranh chap ndi bo

1. Truong hop phat sinh tranh chdp hay khi€u nai cé lién quan t&i hoat dong cla
Cong ty hay téi quyén cla cac c6 dong phat sinh tlr Diéu & hay tlr bat cr quyén hodc nghta
vu do Luéat Doanh nghiép hay cac luat khac hoac cac quy dinh hanh chinh quy dinh, gitra:

a. Co dong véi Cong ty; hoac

b. C6 dong véi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doc diéu hanh hay
Nguoi quan ly doanh nghiép cao cap

Céc bén lién quan s& ¢6 gang giai quyét tranh chdp do thdng qua thuong lwong va
hoa gidi. Trir treong hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi dong
guan tri, Cha tich Hoi dong quan tri sé chd tri viéc giai quyét tranh chap va s8 yéu cau tlirng
bén trinh bay céc yéu td thuc tién lién quan dén tranh chap trong vong 15 ngay |am viéc ké
tlr ngay tranh chap phat sinh. Trudng hop tranh chéap lién quan téi Hoi dong quan tri hay
Chu tich Hoi dong quan tri, bat clr bén nao cling c6 thé yéu cau Hoéi déng quan tri chi dinh
mot chuyén gia doc lap dé hanh dong voi tu cach la trong tai cho qua trinh giai quyét tranh
chap.
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2. Truong hop khong dat dwoc quyét dinh hoa giai trong vong séu tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cla trung gian hoa giai khdng duwoc cac bén chap
nhan, bat cit bén nao cling cd thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hodc Toaan kinh té.

3. Céc bén s tu chiu chi phi ciia minh ¢6 lién quan t6i tha tuc thwong lvong va hoa
gidi. Cac chi phi clia Toaan s do Toa phan quyét bén nao phai chiu.
X1X. BO SUNG VA SUA BOI BIEU LE
Diéu 52. B6 sung va stra déi Diéu Ié

1. Viéc b0 sung, stra doi Diéu Ié nay phai duvoc Dai hdi dong co dong xem xét quyét
dinh.

2. Trong treong hop c6 nhitng quy dinh cla phéap luat c6 lién quan dén hoat dong
clia Cong ty chua dwgc dé cap trong ban Biéu 1é nay hodc trong tredng hop cé nhirng quy
dinh méi cta phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Biéu Ié nay thi nhitng quy dinh
ctia phap luat dé dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XX. NGAY HIEU LUC
Diéu 53. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu lé nay gdm 20 chwong, 53 diéu, duoc Dai hoi dong c¢d dong Cong ty co
phan May S6ng Hong nhat tri thdng qua ngay 16 thang 03 nam 2019 tai tru s& cong ty s6
105 Nguyén Birc Thuan, Tp. Nam Dinh va cting chép thuan hiéu lyc toan van cla Diéu 1é
nay ké tlr ngay 16 thang 03 nam 2019. Trir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 <& ¢6 hiéu luc ké
tr ngay 1/8/2020.

2. Diéu lé duoc lap thanh 10 ban, c6 gia tri nhv nhau, trong do:
a. 01 ban ndp tai Phong céng chitng Nha nwéc cla dia phuong.

b. 05 ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Tinh,
Thanh phé.

c. 04 ban lwu trl tai Tru s& chinh clia Cong ty.
3. Diéu Ié nay laduy nhat va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Céac ban sao hoac trich luc Diéu 1é Cong ty phai co6 chii ky clia Chu tich Hoi dong
quan tri hodc tdi thiéu mot phan hai tong so thanh vién Hoi dong quan tri mdi cé gia tri.

Chu tich Hoi dong Quan tri
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PHU LUC 01
DANH SACH CO BONG SANG LAP CONG TY CO PHAN MAY SONG
HONG
~ « +~ | Noi ddng ky ho khdu | Loai cd S6 - ;
TT | Tén cd dbng thurong tra phan ¢6 phan Tilé S6 CMND
o S5 15 6 oh
0 phan
1 |BUIBUC Mac Thi Budi P 5150220 |21,63% | 160153160
THINH pho thong
Nam dinh
NGUYEN « \ : C8 ohin
THI 6 336|\,|Trug_ngh chinh, ° p ‘ 0 0 160098372
2 | PHUONG am din pho thong
VOTHAI  |S59, Bach Déng, Phan | CO phan .
5 |QUY Binh Phung, Nam dinh | phd thong 277.380 1,16% | 160097859
; 5 Co6 phan
4 |TAHOANG | 6194, Quang Trung, | ~OPH 341200 | 1,43% | 162043809
GIANG Nam dinh phé thng
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PHAN MO DAU

Diéu 1¢ nay cua Coéng ty c¢d phan May Séng Hong (dudi day goi 1a "Cong ty"), 1a co s&
phap 1y cho Cong ty hoat dong theo Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thtr 8 thong qua ngay 26
thang 11 nam 2014; Luat Chtng khoan s6 70/2006/QH11 di duoc Qudc hoi nude Cong hoa
x4 hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006 va Lut stra di b6 sung mét sé diéu
ctia Luét chimg khoan s6 62/2010/QH12 d3 duoc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi cha nghia
Viét Nam théng qua ngay 24/11/2010 va Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP hudng dan vé quan
tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung duge Chinh Phu ban hanh ngay 6/6/2017.
Diéu 18, cac quy dinh ciia Cong ty, cac nghi quyét cia Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong
quan tri néu da duoc thong qua mot cach hop 1& phit hop vé6i luat phéap lién quan sé& 1 nhitng
quy tic va quy dinh rang budc tién hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Piéu 1¢ nay dugc thong qua boi Pai hoi dong cd dong ciia Cong ty duoc t chirc
chinh thirc vao ngay 16 thang 03 nam 2019, thay thé cho Diéu 1¢ dugc Pai hoi dong cod
dong thong qua ngay 12/05/2018, duoc stra ddi bd sung phi hop véi nhitng quy dinh cia
phép ludt hién hanh va tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

l. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Pinh nghia

1. Trong Piéu 1é nay, nhitng thuat ngit dudi day sé dugc hiéu nhu sau:

a. "Vbn dicu 18" 1a tong gia tri ménh gia c6 phan di ban va quy dinh tai Diéu 5 cua
Diéu 1¢ nay.

b. "Luat Doanh nghiép" c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc
Quéc hoi thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014.

c. “Luét Chimg khoan” c6 nghia 1a Luat Ching khoan s6 70/2006/QH11 da duoc
Quéc hoi nude Cong hoa x4 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 29 thang 06 nim 2006
va Luat stra d6i b6 sung mot sé diéu ctia Luat Chimg khoan sé 62/2010/QH12 da duoc
Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010.

d. "Ngay thanh 1ap" 1a ngay Cong ty duoc cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh
lan dau.

e. "Ngudi quan 1y doanh nghiép" 1a Tong giam dbc diéu hanh, Pho Tong giam déc,
Giam ddc tai chinh, K& toan trudng, va cac vi tri quan 1y khac trong Cong ty duoc Hoi dong
quan tri phé chuan.

f. "Nguoi c6 lién quan" la ca nhan hoac td chirc nao duoc quy dinh tai khoan 17
Piéu 4 ciia Luat Doanh nghiép.

g. "Thoi han hoat dong" 14 thoi han hoat dong ctia Cong ty dugc quy dinh tai Diéu 2
ctia Diéu 1¢ nay va thoi gian gia han (néu c6) duoc Dai hoi dong c6 dong ciia Cong ty thong
qua bang nghi quyét.

h. "Viét Nam" la nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.
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i. “Tiéu Ban Kiém Toan” ¢ nghia 1a Ban kiém toan noi bod truc thudc Hoi Dé)ng
Quan tri nhu dugc quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu 134 cta Luat Doanh Nghiép.

‘ j. “Quy Ché Quan Tri Cong Ty” 13 vin ban tap hop cac nguyén tac, quy dinh vé
diéu hanh, quan ly Cong Ty dugc ban hanh theo tham quyén, trinh ty thu tyc cia Cong Ty
va phu hop véi quy dinh ctia Phap Luat tai tung thoi diém.

2. Trong Diéu 1€ nay, cac tham chiéu té1 mdt hoac mdt s6 quy dinh hodc van ban
khac s€ bao gdm ca nhirng sura do1 hodc van ban thay thé chung.

3. Céac tiéu d& (chuong, diéu cua Diéu 1¢ nay) dugc st dung nhim thuén tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng tdi ndi dung ctia Diéu 1¢ nay;

4. Céc tir hodc thuat ngit dd duoc dinh nghia trong Luit Doanh nghiép (néu khong
mAu thudn voi chi thé hodc ngir canh) s& co nghia tuong tir trong Diéu 1& nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN
VA THOI HAN HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat
dong cua Cong ty

1. Tén Cong ty
o Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG.
o Tén tiéng Anh: S6ng Hong Garment Joint Stock Company.
o Tén giao dich: Song Hong Garment Joint Stock Company.
o Tén viét tat: Song Hong Garment JSC

2. Cong ty 1a cong ty cb phan c6 tu cach phap nhan phi hop véi phéap luat hién hanh
cua Viét Nam.

3. Tru sé dang ky cua Cong ty la:

o Dia chi: 105 Nguyén Puc Thuan, TP. Nam Dinh, Tinh Nam Pinh, Viét
Nam.

o Dién thoai: (84) 2283. 649365
o Fax: (84)2283. 646737

o E-mail: info@songhong.vn

o Website: www.songhong.vn

4. Chu tich Hoi déng Quan tri 1a dai dién theo phap luat cia Cong ty.

5. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh
dé thuc hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phi hop véi nghi quyét cia Hoi dong quan
tri va trong pham vi ludt phap cho phép.

6. Trir khi cham dirt hoat dong trudc thoi han theo Didu 48.4 va Diéu 49 cua Diéu 1é
nay, thoi han hoat dong cta Cong ty s& bat dau tir ngay thanh 1ap va 13 vo thoi han.
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I1l. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG
TY

Diéu 3. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty

1. Linh vuc kinh doanh cua Céng ty 1a san xudt, kinh doanh cé&c san phim may mic,
cac loai vat tu, thiét bi, hang hoa phuc vu cho nganh cong nghiép dét may va cac san phém
cong nghiép phuc vu dan sinh.

2. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty: on dinh dé phat trién, phat trién dé ton tai.
Khéng ngimg nang cao doi song vat chat, van hoa, tinh than cho nguoi lao dong, ting
truong loi tire cd dong va tich luy nén tai chinh bén vitng. Phan diu tré thanh mot tap doan
16n trong nganh dét may Viét Nam.

Diéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty duogc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca cic hoat dong kinh doanh
theo quy dinh ctia Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va Diéu 18 nay phu hop véi quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh va thuc hién cac bién phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu
cua Cong ty.

2. Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong céac linh vuc khac duogc
phap luat cho phép va dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

IV. VONBPIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Diéu 5. Vén diéu 18, c6 phén, co dong sang lap

1. Vén diéu 18, viéc diéu chinh vén diéu 1& cua Cong ty do Dai hoi déng co dong
thong qua vao timg thoi diém, duoc ghi nhan trong Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va
duoc cong bd theo quy dinh cua phap luét;

Von diéu 1¢ hién tai cua Cong ty dugc quy dinh chi tiét trong Phu luc 02 di kem Diéu
1¢ nay. Quy dinh vé vén diéu 1¢ trong Phu luc 02 dugc tu dong diéu chinh khi phat
hanh cac ¢6 phan méi duoc phép phat hanh theo Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd
dong .

2. Cong ty c6 thé ting von diéu 1é khi dugce Pai hoi déng cd dong thong qua va phu
hop véi cac quy dinh cia phap luat.

3. Céc co phan ciia Cong ty déu 1a ¢o phan phd thong.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan wu dii khac sau khi co su chap thuan
ctia Dai hoi dong c6 dong va phu hop vai cac quy dinh ctia phap luat.

5. C6 phan phd thong phai duoc wu tién chao ban cho cac cd dong hién hiru theo ty
1¢ twong mg véi ty 1& s hitu co phan phd thong ciia ho trong Cong ty, trir truong hop Pai
hoi dong c6 dong quy dinh khac. S6 ¢6 phan cb dong khong dang ky mua hét s& do Hoi
ddng quan tri cia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan phéi s6 ¢d phan d6 cho
cac d6i tuong theo cac diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thy 14 phu hop, nhung
khong dugc ban sd ¢o phan dé theo cac diéu kién thuan loi hon so v&i nhimng diéu kién da
chao ban cho cac c¢6 dong hién hiru, trir truong hop ¢6 phan duoc ban qua S& Giao dich
Chung khoan theo phurong thirc dau gia.
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6. Cong ty c6 thé mua cd phan do chinh cong ty da phat hanh (ké ca c¢d phan wu dai
hoan lai) theo nhitng cach thirc dugce quy dinh trong Piéu 1é nay va phap luat hién hanh. C6
phan do Cong ty mua lai 1a ¢6 phiéu quy va Hoi dong quan tri c6 thé chio ban theo nhimng
cach thirc phu hop véi quy dinh cta Piéu 1¢ nay va Luat Chimg khoan va vin ban hudng
dan lién quan.

7. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai ching khoan khac khi dugc Dai hoi dong cd
déng nhét tri thong qua bing van ban va phu hop voi quy dinh cua phép ludt vé ching
khoan va thi truong ching khoan.

8. Tén, dia chi, s6 lugng cb phan va cac chi tiét khac vé cb dong sang lap theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép s€ dugc néu tai Phu luc s6 01 dinh kém. Phy luc nay la mot
phan cta Diéu 1é nay.

Diéu 6. Chirng nhan ¢b phiéu

1. Co6 dong cua Cong ty dugce cap chung nhan c6 phiéu twong tng véi s6 ¢6 phan va
loai ¢6 phan s¢ hiru.

2. Ching nhan c¢6 phiéu phai c6 dau cua Cong ty va chit ky cia dai dién theo phap
luat cua Cong ty theo cac quy dlnh tai Luat Doanh nghiép. Chiing nhan c6 phiéu phai ghi rd
sO luong va loai ¢6 phiéu ma c6 dong nam gitt, ho va ten ngudi nam giir va cac thong tin
khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép. Trudng hop cd dong c6 thay doi dia chi thuong
tra thi phai thong bao kip thoi voi cong ty dé cap nhat vao so diang ky c6 dong. Cong ty
khong chiu trach nhiém vé viéc khong lién lac dugc véi co dong do khong duge thong béo
thay d6i dia chi cia c6 dong.

3. Trong thoi han hai thang (hodc thoi han khac theo diéu kién phat hanh quy dinh),
nguodi so hitu s6 ¢d phan sé& dugc cdp ching nhan ¢6 phiéu. Ngudi s hiru ¢d phan khong
phai tra cho cong ty chi phi in chirng nhan c6 phiéu.

4. Trudng hop ching nhan cb phiéu ghi danh bi hong hoic bi tdy xoa hodc bi danh
mat, mat cap hodc bi tiéu huy, ngudi sé hitu c¢d phiéu dé co thé yéu cau duoc cap chimg
nhan c6 phiéu moi v6i diéu kién phai dua ra bang chig vé viéc so hitu ¢6 phan va thanh
todn moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Piéu 7. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc cac chimg chi chimg khoan khac ciia Cong ty (trir cac thu
chao ban, cac chimg chi tam thoi va cdc tai liéu tuong tw), sé dugc phat hanh c6 dau va chir
ky mau cia dai dién theo phap luat ctia Cong ty

Piéu 8. Chuyén nhwong ¢ phin

1. Tat ca cac cd phan déu c6 thé duoc ty do chuyén nhuong trir khi Piéu 1¢ nay va
phap luat co6 quy dinh khac. C6 phiéu niém yét trén S& Giao dich Chung khoan s& duoc
chuyén nhugng theo cac quy dinh cua phép luat vé chung khoan va thi truong chiing khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh todn day du khong dugc chuyén nhuong va hudng cic
quyeén loi lién quan nhu quyén nhén c6 tirc, quyén nhan co6 phiéu phat hanh dé tdng von co
phan tir nguén von chi so hitu, quyén mua c¢d phiéu mai chao ban.
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3. Viéc chuyén nhuong duge thyc hién bang hop dong theo cach thong thuong hoic
thong qua giao dich trén thi trudng chimg khoan. Truong hop chuyén nhuong bang hop
ddng thi gidy to chuyén nhuong phai dugc bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong
hoic dai dién Gy quyén cua ho ky. Trudng hop chuyén nhuong théng qua giao dich trén thi
truong ching khodn, trinh tu, tha tuc va viéc ghi nhan s¢ hiru thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé ching khoan.

4. Trudng hop c6 dong 13 c4 nhan chét thi ngudi thira ké theo di chiic hodc theo
phap luat ctia c¢6 dong d6 1a cd déng cua cong ty.

5. Trudng hop cb phan cua cd dong 13 ca nhin chét ma khéng c6 ngudi thira ké,
ngudi thira ké tir chdi nhan thira ké hodc bi trut quyén thira ké thi s c6 phan d6 dugc giai
quyét theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

6. C6 dong co quyén ting cho mot phan hodc toan bd ¢6 phan cua minh tai cong ty
cho nguoi khac; st dung ¢6 phan dé tra ng. Truong hop nay, ngudi duge ting cho hoic
nhan tra no bang cb phan sé& 1a ¢ déng cua cong ty.

7. Trudng hop co dong chuyén nhuong mot s6 co phan thi c¢o phiéu cii bi huy bo va
cong ty phat hanh c6 phiéu méi ghi nhan sb c6 phan da chuyén nhuong va sé ¢ phan con
lai.

8. Nguoi nhin cb phan trong céc truong hop quy dinh tai Diéu nay chi tré thanh cb
dong cong ty tir thoi diém céc thong tin ciia ho quy dinh tai khoan 2 Piéu 121 Luat doanh
nghiép duoc ghi day da vao s6 dang ky co dong.

Piéu 9. Thu hdi ¢é phin

1. Trudong hop cd dong khong thanh toan day du va ding han s tién phai tra mua
co phiéu, Hoi dong quan tri thong bao va cd quyén yéu cau ¢ dong d6 thanh toan sb tién
con lai ciing véi 13i suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khong thanh
toan day du gay ra cho Cong ty theo quy dinh.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn mai (ti thiéu la
bay ngay ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi 1 truong
hop khong thanh toan theo diing yéu cau, sb c6 phan chwa thanh toan hét s& b thu hoi.

3. Hoi dong quan tri 6 quyén thu hdi cac cd phan chua thanh toan day dii va ding
han trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién,

4. C6 phan bi thu hdiduoc coi 1a cac co phan duoc quyén chiao ban. Hoi dong quan
trj c6 thé truc tiép hodc Gy quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho ngudi da sé hitu cd
phan bi thu hdi hodc cac dbi tugng khac theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong
quén tri thay 1a phu hop.

5. C6 doéng nam giir c6 phan bi thu hodi s& phai tir bo tu cach cd dong ddi véi nhitng
¢ phan d6, nhung van phai thanh todn tt ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién 1ai
theo ty 1& (khong qua 12% mot nim) vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quan tri c6 toan
quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bd gia tri c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.
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6. Thong bao thu hdi s& duoc giri dén ngudi ndm gitt cd phan bi thu hdi trude thoi
diém thu hoi. Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop cé sai sot hoac bat can
trong viéc gui thong bao.

Picu 10. Mua lai c¢6 phin

1. Mua lai c6 phan theo yéu cdu cia cd dong: Co dong biéu quyét phan d6i quyét
dinh vé viéc t6 chuc lai cong ty hodc thay doi quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai
Piéu 18 cong ty cd quyén yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan ciia minh va Cong ty phai mua
lai ¢6 phan d6 theo quy dinh tai Diéu 129 Luat Doanh nghiép.

2. Mua lai c6 phan theo quyét dinh ciia Cong ty: Cong ty c¢6 quyén mua lai khong
qua 30% (ba muoi phan trim) tong sé c6 phan phd théng di ban. Hoi dong quan tri c6
quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% (mudi phan trim) tong s6 ¢ phan cia ting loai
d3 dugc chao ban trong mdi 12 (mudi hai) thang. Truong hop khac, viéc mua lai ¢6 phan do
Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

3. HPQT quyét dinh gia mua lai c¢6 phan. Dbi véi cd phan phd thong, gia mua lai
khong duoc cao hon gi thi truong tai thoi diém mua lai.

4. Viéc mua lai ¢6 phan ctua Cong ty chi dugc phép thuc hién néu ngay sau khi
thanh toan hét s cd phén dugc mua lai, cong ty van bao dam thanh toan du cac khoan no va
nghia vu tai san khac.

5. Cb phén duoc mua lai duoc coi 1a ¢ phﬁn chua ban theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 111 cua Luat Doanh nghiép. Cong ty phai 1am thu tuc diéu chinh giam von diéu 18
trong Ung v6i tong gia tri ménh gia cac ¢6 phan dwoc cong ty mua lai trong thoi han 10
(mudi) ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thanh todn mua lai cd phan, trir truong hop phép
luat vé chtng khoan c6 quy dinh khac.

6. C6 phiéu xac nhan quyén s hitu cd phan di dwgc mua lai phai duoc tiéu huy
ngay sau khi c¢b phan tuong tng da duoc thanh toan du.

7. Sau khi thanh toan hét sb ¢6 phan mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong
s6 ké toan ctia cong ty giam hon 10% thi cong ty phai théng bao cho tit ca cac chu no biét
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thanh toan hét s6 c¢6 phan mua lai.

V. COCAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 11. M hinh quén tri

M6 hinh quan trj ctia Cong ty bao gom:

a. Dai hoi dong cb dong;

b. Hoi déng quan tri;

c. Téng giam ddc;
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VI. CODONG VA PAI HQI PONG CO PONG
Diéu 12. Quyén ciia ¢d dong

1. C6 dong 1a ngudi chu sé hitu Cong ty, ¢6 cac quyén va nghia vy twong tng theo
s6 ¢ phﬁn va loai ¢b phﬁn ma ho s& hitu. CH dong chi chiu trach nhiém vé no va cac nghia
vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. Nguoi ndm giit 6 phan phd thong co cac quyén sau:

a. Tham du va phat biéu trong cac Pai hoi dong cd dong va thyc hién quyén biéu
quyét truc tiép hodc thong qua dai dién theo ty quyén hoic theo hinh thire khic quy dinh tai
Diéu 140 Luét doanh nghiép, Diéu 1& cong ty. Mdi ¢d phan phd thong c6 mot phiéu biéu
quyét;

b. Nhan cb tirc v6i mirc theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong;

¢. Ty do chuyén nhuong c6 phan d3 duoc thanh toan day du theo quy dinh cua Diéu
1€ nay va phéap luat hién hanh,;

d. Puoc vu tién mua c6 phiéu méi chao ban twong Gmg vai ty 1¢ ¢ phan pho thong
ma ho s& hiru;

e. Xem Xét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong trong danh sach
cd dong du tu cach tham gia Pai hoi ddng c6 dong va yéu cau sira doi cac thong tin khong
chinh xac;

f. Xem x¢ét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ cong ty, s6 bién ban hop DPai
hoi dong cd dong va cac nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong;

g. Truong hop Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai
turong tng véi sé co phan gop von vao cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cho chii no va
cac co dong loai khac theo quy dinh ctia phap luat;

h. Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan cta ho trong cac truong hop quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép;

i. Cac quyén khéc theo quy dinh cta Piéu 18 ndy va phap lut.

3. C6 dong hodc nhém cb dong nam gitt trén 5% tong s6 co phan phd thong trong
thot han lién tyc tir sau thang trd 1€n c6 cac quyén sau:

a. Dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri theo quy dinh twong mg tai cac Piéu 26.3;

b. Yéu cau Hoi déng quan tri thyc hién viéc tri¢u tap Dai hoi déng cd dong theo cac
quy dinh tai Piéu 114 va Piéu 136 Luit Doanh nghiép;

c. Xem xét va trich luc s6 bién ban va cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, béo cdo
tai chinh giita nam va hang nim theo mau ciia hé thong ké toan Viét Nam.

d. Yéu cau Hoi dong quan tri kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y,
diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban;
phai co ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb Giéy chtirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic
ching thyc ca nhan hop phéap khac ddi v6i co dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra, quic
tich, s6 quyét dinh thanh lap hoic sé dang ky kinh doanh dbi véi cd dong 1a to chirc; sd
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luong c6 phan va thoi diém dang ky c6 phan cua ting c6 dong, tong s6 cd phan cua ca
nhom c6 dong va ty 1€ sé hiru trong tong so0 c6 phan cta cong ty; van dé can kiém tra, myc
dich kiém tra; Trong truong hop nay, viéc ki€m tra do Tiéu Ban Kiém toan truc ti€p thuc
hién va bao céo.
e. Céc quyén khéac dugc quy dinh tai Diéu I¢ nay.
Pieu 13. Nghia vu ciia co dong
Co6 dong c6 nghia vu sau:

1. Tuan thu Piéu 1é Cong ty va cac quy ché ctia Cong ty; chip hanh quyét dinh cua
Dai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri;

2. Tham gia cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va thyc hién quyén biéu quyét truc
tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén hoic hinh thirc khac do phap luat, Diéu 16 cong
ty quy dinh. C6 dong co6 thé iy quyén cho thanh vién Hoi déng quan trji lam dai dién cho
minh tai Pai hoi dff)ng cd dong.

3. Thanh toan tién mua co phan da dang ky mua theo quy dinh;

4. Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan;

5. Hoan thanh c4c nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap luét hi¢n hanh;

6. Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cic giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua t6
chirc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudce nguy co tai chinh ¢ thé xay ra dbi
véi cong ty.

Diéu 14. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi déng cd dong 1a co quan cd tham quyén cao nhat cuia Cong ty. Dai hoi co
dong thuong nién duoc to chirc mdi nim mot 1an. Pai hoi déng c6 dong phai hop thuong
nién trong thoi han bbn thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

2. Hoi ddng quan tri to chire tridu tp hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién va lya
chon dia diém phu hop. Pai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty, dic biét thong qua cac bdo cdo tai chinh hang
nam va du toan cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién doc l1ap dugc moi tham du
dai hoi dé tu van cho viée thong qua céac bao cao tai chinh hang nam.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tdp Pai hoi dong co dong bat thuong trong cac
truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Bang can ddi ké toan hang nim, cic bio cdo quy hodc ntra nim hoic bio cio
kiém toan ctia nam tai chinh phan anh vén chu so hiru d bi mat mot nira so véi s6 dau ky;
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c. Khi s thanh vién cta Hoi ddng quan tri it hon sb thanh vién ma luat phap quy
dinh hodc it hon mét nira s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 18;

d. C6 dong hodc nhém cbd dong quy dinh tai Diéu 12.3 cua Diéu 18 nay yéu cau triéu
tap DPai hoi dong co dong bang mot vian ban kién nghi. Van ban kién nghi tridu tap phai néu
13 1y do va muc dich cudc hop, cé chit ky cia cac cd dong lién quan (vin ban kién nghi c6
thé 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chit ky cua tit ca cac co dong co lién quan);

e. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong

a. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cb déng trong thoi han ba muoi
ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhu quy dinh tai Khoan 3¢ Diéu 14
hodc nhin duoc yéu ciu quy dinh tai Khoan 3d va 3e biéu 14.

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong tridu tap hop Dai hoi dong co dong theo
quy dinh tai Khoan 4a Diéu 14 thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, co dong, nhém cod
dong c6 yéu cau quy dinh tai Khoan 3d Piéu 14 c¢6 quyén thay thé Hoi déng quan tri triéu
tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan 6 Piéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hodac nhém ) dong tricu tap hop Pai hoi déng cd
dong c6 quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, thi tuc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong.

c. Téat ca chi phi cho viéc tri€u tap va tién hanh hop DPai hoi déng ) dong s€ duoc
cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhiing chi phi do cd dong chi tiéu khi tham dy
Pai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Diéu 15. Quyén va nhiém vu ciia Pai hi dong c6 dong

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién c6 quyén thao luan va théng qua:

a. Bao c4o tai chinh hang nim duogc kiém toan;

b. Bao cdo ctia Hoi ddng quan tri;

c. Ké hoach phat trién ngin han va dai han ctia Cong ty.

2. Pai hoi dong co dong thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh bang vin
ban vé cac van dé sau:

a. Thong qua céac bao cdo tai chinh hang nam;

b. Miic ¢d tirc thanh toan hang nim cho mdi loai ¢6 phan phu hop v6i Luat Doanh
nghiép va cac quyén gan lién voi loai co phan d6. Mirc ¢d tirc nay khong cao hon mirc ma
Hoi dong quén tri1 dé nghi sau khi da tham khéo ¥ kién cac c6 dong tai Pai hoi dong cod
dong;

c. Sb lugng thanh vién ctia HOi d@)ng quan tri;

d. Lua chon cong ty kiém toan;

e. Bau, bdi mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va phé chuan viéc Hoi
dong quan tri bé nhiém Tong gidm doc;
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f. Tong s tién thu lao cia cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Bao cdo tién thu lao
cua Hoi dong quan tri;

g. BO6 sung va stra d6i Diéu 1é Cong ty;

h. Loai co phan va sé luong c6 phan méi s& duoc phat hanh cho mdi loai cd phan;
i. Chia, tach, hop nhit, sap nhap hodc chuyén d6i Céng ty;

j. To chirc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

k. Kiém tra va xir 1y cac vi pham cua Hoi ddng quan tri gy thiét hai cho Céng ty
va cac co dong cua Cong ty;

|.  Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hoic chi nhanh hodc giao dich mua c6
gia trj tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cuia Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty dugc ghi
trong bao céo tai chinh da duogc ki€ém toan gan nhat;

m. Cong ty mua lai hon 10% mdt loai c¢6 phan phat hanh;

n. Cong ty hodc cac chi nhanh ctua Cong ty ky két hop dong vai nhitng ngudi duoc
quy dinh tai Piéu 162.1 ctia Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 20% tong gia
tri tai sdn cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh da
duge kiém toan gén nhat;

0. Céc van dé khac theo quy dinh ciia Piéu 1& nay va cac quy ché khac ctua Cong ty;

3. C6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Cac hop dong quy dinh tai Dicu 15.2 Piéu 1¢ nay khi c¢6 dong d6 hodc ngudi co
lién quan t&i c¢6 dong d6 1a mot bén cta hop dong;

b. Viéc mua c6 phan cua c6 dong d6 hodc ctia ngudi cé lién quan téi cd dong do trur
truong hop viéc mua lai cd phﬁn dugc thuc hién theo ty 1¢ s& hitu cua tat ca cac cb dong
hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khdp 1énh hodc chao mua cong khai trén So
giao dich ching khoan.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luin va biéu quyét tai Pai ho1 déng cd dong.

Piéu 16. Cac dai dién dugc iy quyén

1. Céac cb dong c6 quyén tham du Dai hoi ddng c6 dong theo luat phap c6 thé truc
tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy. Trudng hop c6 nhiéu hon mot
ngudi dai dién theo ty quyén duoc ctr thi phai x4c dinh cu thé sb c6 phan va s6 phiéu bau
duoc uy quyén cua mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi déng c6 dong phai lap thanh
vin ban theo mau cua cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop co dong ca nhan 1a nguoi uy quyén thi gidy Gy quyén phai co chir ky
ctia c¢b dong d6 va ngudi duoc uy quyén du hop;

b. Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cia c6 dong 1a to chirc 1a ngudi uy
quyén thi gidy uy quyén phai co chir ky cua ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién
theo phap luat cua cd dong va nguoi duoc uy quyén du hop;
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c. Trong truong hop khac thi gidy ty quyén phai c6 chit ky cta ngudi dai dién theo
phap luat ctia c¢6 dong va ngudi dugc uy quyén du hop.

Nguoi duoc uy quyén du hop Dai hoi ddng cd déng phai ndp vin ban uy quyén trudce
khi vao phong hop.

3. Truong hop luit su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc
chi dinh dai di¢n trong truong hgp nay chi duoc coi la c6 hiéu luc néu giéy chi dinh dai dién
d6 duoc xuit trinh cung véi thu uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 18 cua thu uy quyén
d6 (néu trudc d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 16, phiéu biéu quyét cia nguoi duge
uy quyén dy hop trong pham vi duoc uy quyén van c6 hiéu luc khi c6 mét trong cac trudng
hop sau day:

a. Nguoiuy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hoac bi mét nang lyc
hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;
c. Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén ciia ngudi thyc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay s& khong 4p dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong béo vé
mot trong cac su kién trén trude gid khai mac cudc hop Dai hoi déng ¢ dong hodc trudc
khi cudc hop duogc tri¢u tap lai.

Piéu 17. Thay di cic quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién véi mot loai co phan wu
dai co hiéu luc khi dugc c6 dong nam giit it nhat 51% c6 phan phd thong tham du hop
thong qua ddong thoi duoc c6 dong nam gitr it nhit 65% quyén biéu quyét cua loai cd phan
wu dii ndi trén biéu quyét thong qua.

Viéc to chtrc cudc hop cia cac ¢ dong nam giit mot loai co phan vu dai dé
thong qua viéc thay doi quyén néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu hai (02) c¢6 dong (hoic
dai dién duoc Gy quyén cua ho) va nim giir toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua
céc cO phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong co du sé dai biéu nhu néu trén thi cudc
hop duoc t chirc lai trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhitng nguoi ndm giit ¢6 phan
thudc loai d6 (khong phu thudc vao sé lugng ngudi va sd ¢6 phan) co6 mit truc tiép hodc
thong qua dai dién dugc uy quyén déu duge coi 1a du sd lugng dai biéu yéu cau. Tai cac
cudc hop cuia ¢6 ddng nam gitr ¢6 phan uu dai néu trén, nhitng ngudi nam gitr ¢6 phan thudc
loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bé phiéu kin. Mdi ¢ phﬁn
cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duogc thuc hién tuong tu voi
cac quy dinh tai Diéu 19 va biéu 21.

3. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cic quyén dic biét gan
lién véi cac loai cd phan c6 quyén wu dai doi véi mot sb hodc tit ca cac van dé lién quan
dén chia sé loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty s& khong bi thay doi khi Cong ty phat hanh
thém céc cb phan cung loai.
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Diéu 18. Triéu tiap Pai hdi dong co6 dong, chwong trinh hop, va thong bao hop
Pai hdi dong cb dong

1. Hoi déng quan tri tri€u tap Pai hoi déng cd dong, hoac Dai hdi dff)ng cd dong
duoc tridu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Piéu 14.4a hoic Diéu 14.4b.

2. Nguoi triéu tap Pai hoi déng cd dong phai thyc hién nhirng nhi¢m vu sau day:

a. Lap danh sach cac c6 dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Danh
sach nay dugc 1ap khong sém hon 10 (mudi) ngay lam viéc trude ngay gui thong bao moi
hop Pai hoi déng ) dong; chuong trinh hop, va cac tai liéu theo quy dinh phu hgp véi luat
phap va cac quy dinh cua Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

c. Théng bao va guri thong bao hop Dai hoi dong c6 dong cho tt ca cac cd dong co
quyén dy hop.

Thong béo hop Pai hoi dong co dong duoc gui cho tat ca cac c¢6 dong dong thoi
cong bd trén phuong tién thong tin ciia S¢ giao dich chimg khoan (d6i v6i cac cong ty niém
yét hodc dang ky giao dich), trén trang thong tin dién tir (website) clia cong ty. Thong bao
hop Pai hoi dong cd dong phai duge giri it nhat muoi (10) ngay trude ngay hop Pai hoi
dong co dong, (tinh tir ngdy ma thong bao duoc guri hodc chuyén di mot cach hop 1€, duoc
trd cudc phi hodc duge bd vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi déng cd dong, cac tai
liéu li€n quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoc guri cho cac cd dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tor cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong
duoc gui kém thong bao hop Pai hoi dong co dong, thong bao mdi hop phai néu 1 dia chi
trang thong tin dién tr dé cac c6 dong cé thé tiép can.

3. Co6 dong hodac nhom ¢ dong duoc dé cap tai Diéu 12.3 cua Diéu 18 nay cé quyén
dé xuét cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Dé xuit phai dugc 1am
bang vin ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat ba ngay lam viéc trudc ngay khai mac
Dai hoi déng cd dong. DEé xuit phai bao gdm ho va tén cb dong, sé luong va loai ¢ phan
ngudi d6 nam gitr, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

4. Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong c6 quyén tir chdi nhitng dé xuat lién
quan dén Khoan 3 ctia Diéu 18 trong cac trudng hop sau:

a. Dé xuit duoc gui dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung;

b. Vao thoi diém dé xuit, c6 dong hodc nhom cd dong khong co du it nhat 5% co
phan phé thong trong thoi gian lién tuc it nhét sdu thang;

c. Van dé dé xuat khong thudc pham vi thim quyén cta Pai hoi dong c6 dong ban
bac va thong qua.

5. Hoi ddng quan tri phai chudn bi dy thao nghi quyét cho tirng vén dé trong chuong
trinh hop.

6. Trudng hop tat ca cd dong dai dién 100% sé cb phan co6 quyén biéu quyét truc
tiép tham dy hodc théng qua dai dién duoc uy quyén tai Pai hoi dong c6 dong, nhimng quyét
dinh duoc Dai hoi dong c6 déng nhat tri thong qua déu duoc coi 13 hop 16 ké ca trong
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truong hop viéc tri€u tap Pai hoi déng cd dong khong theo dung trinh ty va thu tuc hoac ndi
dung biéu quyét khong cé trong chuong trinh.

Piéu 19. Cac didu kién tién hanh hop Pai hi dong c6 dong

1. Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi co sé cd dong du hop dai dién cho it
nhit 65% cd phan cé quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong co du sb lugng dai bicu can thiét trong vong ba muoi phit ké
tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cude hop. Pai hoi déng cd
dong triéu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 13 cac ¢ dong va nhiing dai
dién duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 51% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

3. Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du s dai biéu
can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong
¢ dong lan thi ba co thé duge tridu tap trong vong hai muoi ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh dai hoi 1an hai, va trong truong hop nay dai hoi dugc tién hanh khong phu thudc vao
s6 lugng cb dong hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi 13 hop 18 va c6 quyén quyét
dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai Dai hoi déng cd dong lan thtr nhat.

4. CH dong duogc coi la tham dy va biéu quyét tai cudoc hop Dai hoi déng cd dong
trong trudong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho mdt ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;
¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;
d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir.
Piéu 20. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong

1. Vao ngay t6 chirc Pai hoi dong cd doéng, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky
co dong va phai thyc hién viée dang ky cho dén khi cac ¢ dong co6 quyén du hop co mit
dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty sé cp cho timg cd dong hodc dai dién
duoc uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 co ghi sé diang ky, ho va tén
ctia c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb phiéu biéu quyét cua cd dong do. Khi
tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc, sé thé phan dbi
nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh.
Téng s6 phiéutdn thanh, phan dbi timg vin dé hodc bo phiéu tring, s& dugc Chu toa thong
bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S thanh vién cia ban kiém
phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cir dé nghi ctia Chu toa nhung khong vuot
qua sb ngudi theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3. C6 dong dén du Pai hoi dong c6 dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau do6 co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi
dé cho c¢6 dong dén muodn dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh trudc khi
cd dong dén mudn tham dy s& khong bi anh huong.
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4. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri tri¢u
tap. Truong hop Chu tich vang mit hodc tam thoi méat kha nang lam viéc thi cac thanh vién
con lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudce hop. Trudng hop khong co ngudi c6 thé
lam chu toa, thanh vién Ho1 déng quan tri c6 chlrc vu cao nhét diéu khién dé Pai hoi df“mg
¢ dong bau chu toa cudc hop trong s nhitng ngudi du hop va ngudi co phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong diéu
khién Pai hoi df“mg cd dong bau chu toa cudc hop va nguoi cod phiéu bau cao nhét duogc cur
lam chu toa cudc hop.

5. Quyét dinh ctia Chu toa vé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctiia Pai hoi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

6. Chu toa Dai hoi dong c6 dong c6 thé hodn hop dai hoi ngay cé trong trudng hop
dd co du sb dai biéu can thiét dén mot thdi diém khac va tai mot dia diém do chu toa quyét
dinh ma khong can lay ¥ kién cta dai hoi néu nhan thiy rang :

(a) Cac thanh vién tham dy khong thé c6 chd ngdi thuan tién & dia diém t6 chirc
dai hoi.

(b) Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mat lam mat trat tuy hodc c6 kha ning lam mat
trat tu cua cude hop.

(¢) Su tri hodn 13 can thiét dé cac cong viée cua dai hoi duge tién hanh mot cach
hop 1¢.

Ngoai ra, Chu toa dai hoi co thé hoan dai hoi khi c6 su nhét tri hodc yéu cau cua
Dai hoi dong cb dong di co du sé luong dai biéu du hop can thiét. Thoi gian hodn téi da
khong qua ba ngay ké tur ngay du dinh khai mac dai héi. Pai hoi hop lai s€ chi xem xét cac
cong viée 18 ra dd duoc giai quyét hop phép tai dai hoi bi tri hodn trude do.

7. Chu toa cua dai hdi hoac Thu ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong ma ho
théiy can thiét dé diéu khién Dai hoi déng cd dong mot cach hop 1€ va co trat tu; hoac dé dai
hoi phan 4nh dugc mong muén cia da s6 tham du.

8. Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau cac co dong hodc dai dién duoc uy quyén tham
du DPai hoi déng ¢ dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi déng quan tri
cho 14 thich hop. Trudng hop c6 co dong hodc dai dién dugc uy quyén khong chiu tuan thi
nhiing quy dinh vé& kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi trén, Hoi dong quan tri sau khi
xem xét mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuat cd dong hoac dai dién néi trén
tham gia Pai hoi.

Trong trudng hop tai Dai hoi dong c6 dong co ap dung cic bién phap néu trén, Hoi
dong quan tri khi xac dinh dia diém dai hoi c6 thé:

(a) Thong bao dai hoi duge tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va chu toa dai
hoi c6 mat tai d6 (“Pia diém chinh cua dai ho1”);

(b) B6 tri, to chitc dé nhitng c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén khoéng du hop
dugc theo Pi€u khoan nay hoac nhiing ngudi mudn tham gia & dia diém khac vdi dia diem
chinh ciia dai hoi c6 thé dong thoi tham du dai hoi;
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Thong bao vé viée t6 chire dai hoi khong can néu chi tiét nhimg bién phap to chirc
theo Piéu khoan nay.

Hang nam Cong ty phai to chtrc Dai hoi dong cd dong it nhat mot 1an. Pai hoi dong
b dong thuong nién khong dugce t6 chie dudi hinh thie 1y ¥ kién bang van ban.

Diéu 21. Théng qua quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong

1. Trir cac truong hop quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay, cac nghi quyét, quyét dinh vé
noi dung sau day dugc thong qua néu duge sb co dong dai dién it nhat 65% tong sd phiéu
biéu quyét cta tit ca cd dong du hop chip thuan (trong trudng hop to chirc hop truc tiép)
hodc it nhit 65% tong sd phiéu bau cua cac c¢d dong co6 quyén biéu quyét chap thuan (d6i
v6i truong hop 1ay ¥ kién c6 dong bang vin ban).

(a) Stra d6i va bd sung Diéu 18 cong ty;

(b) Loai c6 phan va sb luong cb phan duoc chao ban;
(¢) Thay d6i nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

(d) Sap nhap, to chirc lai va giai thé Cong ty;

(e) Giao dich mua, ban tai san Cong ty hoac chi nhadnh hoac giao dich mua do Cong
ty hodc cac chi nhanh thuc hién c6 gia tri béng hoac 1é6n hon 35% téng gia tri tai san
ctia Cong ty tinh theo bo céo tai chinh gan nhat duoc kiém toan.

2. Cac nghi quyét, quyét dinh khic duoc thong qua néu duoc sb c6 dong dai dién it
nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca c6 dong du hop chip thuan (trong truong hop
t6 chirc hop truc tiép) hodc it nhat 51% tong sd phiéu bau cua cic cd déng co quyén biéu
quyét chap thuan (ddi véi trudng hop lay ¥ kién c¢6 dong bang vin ban), trir cac truong hop
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quéan tri phai thyc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c¢d dong c6 tong sd phiéu biu quyét trong tng véi tong sb
o phan sé hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau ciia Hoi dong quan tri va c¢6 dong co quyén
ddn hét hodc mot phén téng $6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mét sb ung cu vién.
Nguoi trang cir thanh vién Hoi Pong Quan Tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xubng thip, bat dau tir tng ctr vién cd s phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién
Hoi Pong Quan Tri (dam bao ty 1¢ tdi thiéu thanh vién Hoi Pong Quan Tri doc 1ap) quy
dinh tai Piéu 16 Cong Ty. Ung vién trang ctr thanh vién Hoi Pong Quan Tri phai c6 it nhat
mot (01) phiéu bau. Pé dam bao dat s6 luong t6i thiéu thanh vién Hoéi Pong Quan Trj doc
1ap theo Diéu 26 cua Diéu 18, cac ung vién doc 1ap sé duogc chon trudce (tinh theo sb phiéu
bau tir cao xudng thap riéng cho cic Gng vién doc lap). Sau khi chon di sé lwong thanh vién
Ho6i Pong Quan Tri doc 1ap, viée chon cac thanh vién Hoi Pong Quan Tri con lai s& duge
tinh theo sé phiéu bau tir cao xudng thap (bao gdm cac tmg vién Hoi Pong Quan Tri khong
ddce 1ap va ddc 1ap con lai).

Diéu 22. Thim quyén va thé thic 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong
qua quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang vian ban dé thong qua quyét
dinh cua DPai hoi déng cd dong;
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2. Hoi dong quan tri phai chuin bi phiéu 1y y kién, du thao quyét dinh cta Dai hoi
ddng c6 dong va cac tai lidu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu iy y kién kém theo du
thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc giri bang phuong thirc bao dam dén dugc dia
chi dang ky cua ting c6 dong. Hoi ddng quan tri phai dam bao guri, cong bd tai liéu cho céc
cb dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri cham nhit 10 (muoi)
ngay trudc ngay hét han nhan phiéu lay y kién;

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

(a) Tén, dia chi tru so chinh, s6 va ngay cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
noi dang ky kinh doanh ctuia Cong ty;

(b) Muc dich lay y kién;

(c) Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s gidy chinmg minh nhan dan, ho chiéu
hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac cta cb dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tru,
qudc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc s6 dang ky kinh doanh ciia c6 dong hodc dai dién
theo Uy quyén ctia cd dong 1a to chuc; sé lwong cd phan cua ting loai va sé phiéu biéu
quyét cua co dong;

(d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

(d) Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi
v6i timg van dé lay y kién;

(e) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duogc tra 10i;

(9) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién theo phéap luat
cua Cong ty;

4. Cb ddng co thé guri phiéu ldy y kién d tra 101 dén cong ty theo mot trong cac hinh
thirc sau day:

(2) Gui thu. Phiéu 14y y kién dd duoc tra 101 phai c6 chit ky cua ¢ dong 1a ca nhan,
ctia ngudi dai dién theo tly quyén hodc ngudi dai dién theo phép luit cta cb dong 1 to chirc.
Phiéu 1y ¥ kién guri vé cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

(b) Gtri fax hodc thu dién tir. Phiéu 13y ¥ kién gri vé cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 13y ¥ kién giri vé cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hodc di bi mé trong truong hop gt thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui fax, thu dién
tirla khong hop 1. Phiéu ldy y kién khong duoc giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia
biéu quyét;

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia
Nguoi phu trach Quan tri Cong ty hodc ciia c6 déng khong nam giit chirc vu quan 1y Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chu yéu sau day:

(a) Tén, dia chi try s& chinh, s va ngay cip gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh;

(b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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(c) S6 cb dong véi tong sd phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 1é va sé phiéu biéu quyét khong hop 1€, kém theo phy luc danh
sach c6 dong tham gia biéu quyét;

(d) Tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van
dé:
(e) Céac quyét dinh d3 duoc thong qua;

(f) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quén tri, ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty va ctia ngudi giam sat kiém phiéu;

Céc thanh vién Hoi dong quan trji va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién déi1 chiu trach
nhiém vé& céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc giri dén cac co dong trong thoi vong muoi
lam ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop cong ty cb trang thong tin dién ti,
viéc glri bién ban kiém phiéu co thé dugc thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin
dién tir ciia cOng ty;

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, toan van Nghi quyét da
duoc thong qua va tai lidu ¢ lién quan giri kém theo phiéu 1y y kién déu phai duoc luu gitr
tai tru s¢ chinh cua cong ty;

8. Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thuc ldy v kién c6 dong bang vin ban cé
gia tri nhu quyét dinh dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

Diéu 23. Bién ban hop Pai hoi dong cé dong

Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m hodc ghi va
lwu git duéi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai va co cac ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Piéu 146 Luat doanh
nghiép.

Bién ban hop Pai hoi dong c¢6 dong phai lam xong va thong qua trudc khi két thuc
cudc hop.

Nguoi cha tri Dai hoi dong ¢ dong chiu trach nhiém t6 chic luu trit cic bién ban
Dai hoi dong c6 dong.

Bién ban Pai hoi déng cd dong phai duogc cong bd trén website ctia Cong ty trong
thoi han 24 (hai muoi bdn) gid va duoc giri dén tit ca cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thiic cudc hop; viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai lén
trang thong tin dién tir cta cong ty (néu co).

Bién ban Dai hoi ddng cd dong duge coi 13 bang chimg xac thuc vé nhiing cong viée
da duoc tién hanh tai Pai hoi dong c6 dong trir khi co y kién phan d6i vé noi dung bién ban
duoc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi ngay ké tir khi gtri bién ban.
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Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng, phu luc danh sach c6 dong ding ky du hop, nghi
quyét da dugc thong qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai duge
luu gitr tai tru s& chinh ctia cong ty.

Diéu 24. Yéu cu hity bé quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong

Trong thoi han chin muoi ngdy, ké tir ngdy nhan duoc bién ban hop Dai hoi dong cd
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi dong c6 dong, co dong, nhom cb
déng theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 12 Diéu 18 nay c6 quyén yéu cau Toa an hoic Trong
tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh tu va thu tuc tri¢u tap hop Pai hoi dff)ng cd dong khong thuc hi¢n ding theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

2. Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hoic
Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 25. Hiéu luc cac nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong

1. Céc nghi quyét ciia Dai hoi dong cd dong c6 hiéu luc ké tir ngdy duoc thong qua
hoic tir thoi diém hiéu lyc ghi tai nghi quyét do.

2. CAac nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng dugc thong qua bang 100% tong s6 cd
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢ hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong
qua nghi quyét d6 khong duoc thyc hién dung nhu quy dinh.

3. Truong hop c6 c6 dong, nhom co dong yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo
nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Diéu 24 ciia Diéu 1é nay, thi cac nghi
quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khac, trir
truong hop 4p dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh cta co quan c6 thim
quyeén.

VII. HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hi ddng quan tri

1. SO lwong thanh vién Hoi dong quan tri khong it hon ba (03) ngudi va khong
nhiéu hon mudi mot (11) ngudi. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua
nim (05) nim; thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky khong han
ché. Tong so thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong
sd thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dap tng day du
cac diéu kién theo quy dinh ctia Phap Luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cua khong qué 05 Cong ty khac.

2. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi déng quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢é thanh vién méi duge
bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Céc c6 dong nam giir ¢ phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
s&u thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cia timg ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac tmg
vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom co dong nam giir tir 5% dén dudi 10% s6 cb

21



Diéu |¢ Cong Ty Co Phan May Séng Hong

phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau thang duoc dé cir mot thanh
vién; tr 10% dén dudi 30% duoc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé ctt ba
thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé ctr bdn thanh vién va néu tir 65% tré 1én duoc dé
ctr &t s6 ing vién.

Truong hop s luong cac tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ing cir van
khong du sé lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém tng vién
hoic t6 chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy Ché Quéan Trj Céng ty. Co
ché dé ctr hay cach thirc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé ctr g ctr vién Hoi dong quan
trj phai dugc cong bd rd rang va phai duge Dai hoi déng cd dong thong qua trude khi tién
hanh d¢ cir.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong cac truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua Luat Doanh nghi¢p hodc bi ludt phap cAm khong dugc lam thanh vién Ho1 déng quan
tri;

b. Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chtrc dén try s¢ chinh cia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi r6i loan tdm than va thanh vién khac cia Hoi déng quan tri co
nhiing bang ching chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khong con nang lyc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham du cac cudc hop cua Hoi déng quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khong c6 sy chap thuan cua Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri
quyét dinh chtrc vu ctia nguoi nay bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bi bii nhiém theo quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong.

5. Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo
cac quy dinh cta phap ludt vé ching khoan va thi trudng ching khoén.

Piéu 27. Quyén han va nhiém vu ciia Hi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 13 co quan c6 ddy du quyén han dé thuc hién tit ca cac quyén
nhan danh Cong ty trir nhitng thim quyén thudc vé Pai hoi dong cd dong. Hoat dong kinh
doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi dao thuc hién cua Hoi
dong quan tri.

2. Hoi dong quan trj ¢ trach nhiém gidm sat Tong giam ddc va cac Ngudi quan 1y
doanh nghiép khac.

3. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri do ludt phap, Diéu 1& Cong ty, va quyét
dinh ciia Pai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri cé nhitng quyén han va
nhiém vu sau:

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh v ngén sach hang nam;

b. Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co sé cac muc ti€u chién lugc dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

c. B6 nhiém va bai nhiém cac Ngudi quan 1y doanh nghiép theo dé nghi ciia Tong
giam ddc diéu hanh va quyét dinh mtrc luong cia ho;
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d. Quyét dinh co ciu t6 chirc ctia Cong ty;

e. Dé xuit cac loai ¢ phiéu co thé phat hanh va tong sd co phiéu phat hanh theo
tung loai;

f. Dé xuit viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén dbi thanh c6 phiéu va cac
chirng quyén cho phép ngudi s¢ hitu mua c6 phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cb phiéu va cac chimg khoan chuyén doi;

h. B nhiém, mién nhiém, cach chitc Téng gidm déc hay Nguoi quan 1y doanh
nghiép hodc ngudi dai dién ciia Cong ty khi Hoi dong quén tri cho rang d6 1a vi loi ich tbi
cao cua Cong ty. Viéc bai nhi€ém ndi trén khong dugc trai voi cac quyén theo hop dong cua
nhitng ngudi bi bai nhiém (néu cb);

i. D& xuit muc cb tic hang nam va xéac dinh muc cd tire tam thoi; t6 chire viée chi
tra co tuc;

j. Deé xuat viéc tai co ciu lai hodc giai thé Cong ty.

4. Nhitng van dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan:

a. Thanh 13p chi nhanh hodc cac van phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh lap cac cong ty con cua Cong ty;

C. Trong pham vi quy dinh tai Diéu 149.2 ctia Luat Doanh nghlep va tru tru:ong hop
quy dinh tai Piéu 162.3 Luat Doanh nghlep phai do Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi
dong quan tri tuy ting thoi diém quyét dinh viéc thyc hién, sira doi va huy bo cac hop dong
16n ctia Coéng ty (bao gdm cac hop déng mua, ban, sap nhap, thau tém cong ty va lién
doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi dugec Cong ty iy nhiém la dai dién thuong
mai va Luat su ciia Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao 13nh va boi
thuong ctia Cong ty;

f. Cac khoan dau tu khong nim trong ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua
10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nim;

g. Viéc mua hodc ban cb phan cia nhimg cong ty khac duge thanh 1ap & Viét Nam
hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gdp vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén
viéc phat hanh c¢6 phiéu hodc trai phiéu ciia Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dit,
quyeén s& hitu tri tu¢, cong nghé¢ va bi quyét cong nghé;

i. Viéc cong ty mua hodc thu hdi khong qua 10% mdi loai ¢b phan;

j. Céc van dé kinh doanh hoidc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 sy
chép thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

K. Quyét dinh mirc gi4 mua hodc thu hoi c6 phan ciia Cong ty.
5. Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai hdi dong co6 dong vé hoat dong ctia minh, cu
the 1a vé viéc gidm sat cua Hoi dong quan tri doi voi Tong gidm doc va nhitng Nguoi quan
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1y doanh nghiép khac trong niam tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh bao
céo cho Dai hoi dong c6 dong, bao cdo tai chinh hang nim ciia Cong ty s& bi coi 1a khong
c6 gia tri va chwa duoc Hoi dong quan tri thong qua.

Piéu 28. Chii tich Hji ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri bau mot thanh vién cua Hoi déng quan tri lam Chu tich. Chu
tich HoO1 déng quan tri khong dugce ki€ém nhiém chirc danh Téng Giam dbc.

2. Chu tich HPQT Ia nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty va la nguoi dai dién
cao nhat cho cac loi ich vat chat, tinh than ctia moi thanh vién trong Cong ty va cua cac cd
déng; 1a ngudi co trach nhiém cao nhét trong viéc bao dam an toan, an ninh trong todn
Cong ty, nén Chua tich HDQT c6 day du moi quyén han thay mat HDQT thyc thi nhiing
nhiém vu nhu quy dinh tai Diéu 27.

3. Chu tich HPQT 1a ngudi chu tai khoan cé trach nhiém cao nhit trong Cong ty.
Quyén han va pham vi hoat dong ctia cic Ngudi quan 1y doanh nghiép trong bd may Giam
dbc diéu hanh va cac Nguoi quan 1y doanh nghiép khac duoc thé ché trong Quy ché 1am
viéc duoc ban hanh kém theo Ban Diéu 18 nay.

4. Chu tich HPQT thudng xuyén hoach dinh ky hop v6i Ban Tong Giam dbc dé
nghe bao c4o vé tinh hinh san xuét, phan tich tinh hinh thi truong, khach hang, tinh hinh tai
chinh va nhitng van dé khac trong Coéng ty... && dinh hudng xay dung cac muc tiéu phat
trién cong ty trong ting thoi ky phu hop véi cac diéu kién trong nudc va quoc té dé trinh
bay trong Pai hoi ¢ déng hoidc trong HDQT theo sy phin cp trong ban Diéu 1é nay.

5. Chu tich HDQT chiu trach nhiém chi dao hé théng t6 chirc xay dung quy hoach
va ké hoach boi dudng doi ngii can bo chu chdt ctia Cong ty tir cac phong ban, phan xuong,
thi truong... dé dam bao khong bi thiéu hut doi ngli can bd nong cét vé ky thuat, chuyén
mon, Nguoi quan 1y doanh nghiép trong moi tinh hudng theo yéu cau phat trién ciia Cong
ty.

6. Chu tich HDQT c6 thé ctr mot s6 uy vien HPQT khong nim trong bo may diéu
hanh tham gia mot s6 cong viéc nao d6 néu thay can thiét, chu yéu 1a quan 1y vé hanh chinh,
duy tri an toan an ninh, gidm sat viéc tuan thu ndi quy, quy dinh cua Cong ty, cia HDQT
hodc tu vAn mot sb linh vire ndo d6 ma kha ning ctia nhirg c4 nhan d6 cé thé phat huy.

7. Chu tich Hoi dé)ng quan tri c6 trdch nhiém triéu tap va chu toa Pai hoi déng co
dong va cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri, dong thoi ¢ nhitng quyén va trach nhiém
khac quy dinh tai Diéu 1é nay va Luat Doanh nghiép. Trudng hop Chu tich tam thoi khong
thé thuc hién nhiém vu vi ly do nao do, Hoi d@)ng quan tri co thé bd nhiém mot nguoi khac
trong s6 ho dé thyc hién nhiém vu ctiia Chu tich theo nguyén tic da s6 qua ban.

8. Chu tich Ho1 dong quan tri phai ¢6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri
gui bdo cdo tai chinh hang nam, bdo cao hoat dong cua cong ty, bdo cdo kiém todn va bdo
cdo kiém tra cua Hoi1 dong quan tri cho cac c6 dong tai Pai hoi dong c6 dong;

Piéu 29. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Truong hop Hoi déng quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cua nhiém ky
Hoi dong quan tri ¢& bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thim quyén phai dugc
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tién hanh trong thdi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay két thuc bau cr Hoi dong quan tri
nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng hop co
nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién da bau
theo nguyén tac da s6 mot nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Céc cudc hop thuong ky. Chu tich Hoi d(‘”)ng quan tri phai tri¢u tap cac cudc hop
Hoi déng quan tri, lap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhéat nim ngay
trude ngay hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tip hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it
nhat 1 mdi quy phai hop mét lan.

3. Céc cudc hop bét thuong. Chu tich phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khong
duogc tri hodn néu khong cé 1y do chinh déng, khi mot trong sd cac dbi tugng dudi ddy dé
nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Tong giam dbc hodc it nhat nim Nguoi quan 1y doanh nghiép;
b. {t nhat hai thanh vién diéu hanh cua Hoi dong quan tri;

c. Theo yéu cau cua kiém toan doc 1ap dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh
Cong ty.

4. Cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri néu tai Khoan 3 biéu 29 phai duoc tién hanh
trong thoi han bay ngay lam viéc sau khi c6 dé xuét hop. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri khong chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra dbi v6i cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chic cudc hop duge dé cap
dén ¢ Khoan 3 Piéu 29 c6 thé tu minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Trudng hop c¢6 yéu cau cua kiém toan vién doc lap, Cha tich Hoi dong quén tri
phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Dia diém hop, cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri s¢ dugc tién hanh & dia chi da
dang ky ctia Cong ty hodc nhiing dia chi khac ¢ Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét
dinh ctia Chu tich Hoi déng quan tri va duogc su nhét tri ctia Hoi déng quan tri.

7. Théng bao va chuong trinh hop, thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gui
truéc cho cac thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 03 (ba) ngdy trudc khi té chirc hop.
Thong bao hop Hoi dong phai dugc lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai li¢u can thiét vé nhiing van dé s&
duge ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi déng quan tri va cac phiéu bau cho nhiing
thanh vién Hoi déng khong thé du hop. Thong bao moi1 hop duogc gui béng buu dién, fax,
thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi cua timg thanh
vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai cong ty.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir ba phén tu téng s6 thanh
vién trd 1€n dy hop. Truong hop cudc hop duogc triéu tap theo quy dinh khoan nay khong du
s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay, ké
tor ngay du dinh hop lan thi nhét, cude hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh
vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trudong hop sau day:
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(a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
(b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop theo quy dinh tai khoan 10 Diéu nay.

(c) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thuc twong tu
khac;

(d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat
mot gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy ching kién cua tat ca
nhiing ngudi du hop.

Quyét dinh cua Ho1 déng quan tri dugc thong qua néu duogc da sd thanh vién du hop
chap thuan; truong hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc v€ phia cO y
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

10. Bién ban hop Hoi dong quan tri.

Céc cudc hop ciia Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
Iwu gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, cd cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 154 Luat doanh
nghiép.

Bién ban hop Ho1 déng quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc luu git
tai tru chinh cta cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Chu tich Hoi déng quan tri c¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri
cho cac thanh vién va nhitng bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhitng bing chimg xac thuc
vé cong viéc da duoc tién hanh trong cic cudc hop do trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé noi
dung bién ban trong thoi han muoi ngay ké tir khi chuyén di.

Diéu 30. Cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thuong, kiém toan nodi bo.S6 luong thanh vién ctua tiéu ban do
Hoi déng quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) nguoi bao gSm thanh vién cua
Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh Vlen doc lap Hoi dong quan trl/thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sO céac
thanh vién nay dugc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cuia Hoi dong quan tri.
Hoat dong cuia tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cta Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia
tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc
hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 dff)ng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi
dong quan tri, hodc cia ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu
hop v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
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3. Cac quy dinh lién quan vé co cau to chuce, chirc nang cua Ti€éu Ban Kiém Toan:

3.1 Co ciu to chirc cua Tiéu Ban Kiém Toan: Phan Ién thanh vién cta Tiéu Ban
Kiém Toan 14 thanh vién Hoi dong quén tri doc 1ap va thanh vién Hoi dong quan tri khong
diéu hanh. Céac ndi dung cu thé lién quan dén co céu to chirc cia Tiéu Ban Kiém Toan s&
dugc quy dinh tai Quy ché Quan Tri Cong Ty.

3.2 It nhat mot (01) thanh vién cua Tiéu Ban Kiém Toén ¢ cac bang cip, ching chi
hodc c6 kinh nghiém lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan hodc kiém toan.

3.3 Tiéu Ban Kiém Toén c6 nhitng quyén han va trach nhiém dudi day:

a. Khi c¢6 yéu cau ciia Co6 Pong hodc nhom C6 Pong duge quy dinh tai Khoan 3
Diéu 12 cua Diéu Lé nay, thuc hién va tién hanh kiém tra trong thdi han bay (07) ngay 1am
viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thdi han muoi lim (15) ngay lam viéc, ké tir
ngay két thiic kiém tra, Tiéu Ban Kiém Toan phai bao céo giai trinh vé nhitng van dé duoc
yéu cau kiém tra dén Hoi Pong Quan Tri va C6 Pong hodc nhom C6 Pong co yéu cau.
Viéc kiém tra cta Tiéu Ban Kiém Toan quy dinh tai khoan nay khong duogc can tr¢ hoat
dong binh thudng cua Hoi dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong Ty;

b. Xay dung co ché tiép nhan ¥ kién phan anh, khiéu nai ctia nhan vién trong Cong
Ty vé cac sai pham, thiéu sét trong viéc quan 1y, diéu hanh kinh doanh, quan trj rii ro, kiém
soat noi bo. Co ché nay phai dam bao bao mat va bao vé quyén loi hop phap cia nguoi
phan 4nh, khiéu nai, cling nhu quy dinh vé diéu tra doc 1ap va cac budc xtr Iy sau do.

c. Khi phat hién thanh vién Hoi Pong Quan Tri, Téng Giam Pdc vi pham nghia vu
ctia ngudi quan Iy Cong Ty quy dinh tai Piéu 160 cua Luat Doanh Nghiép, Diéu 35 va Piéu
36 cua Picu Lé nay thi phai yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dirt ngay hanh vi vi
pham, ddng thoi giri thong bao ngay bang vian ban dén Hoi Pong Quan Tri dé Hoi Dong
Quan Trj ra quyét dinh xir 1y;

d. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc d6 can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, thong ké va lap bio céo tai
chinh;

e. Xem xét s6 ké toan va cac tai liéu khac cia Cong Ty, cic cong viée quan ly, diéu
hanh hoat dong ctia Cong Ty theo quyét dinh ctia Pai Hoi Pong C6 Péng hoic theo yéu ciu
ctia C6 Pong hodc nhom C6 Pong duoc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 cia Piéu Lé nay;

f. Kién nghi Hoi Pong Quan Tri cac bién phap sira doi, bo sung, cai tién co cdu to
chue cua Cong Ty

g. Tham dinh béo céo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh nam, sau thang va quy
ctia Cong Ty. Lap nodi dung thdm dinh nay trong bio cdo ctia Hoi Pong Quan Trj trinh Dai
Ho6i Pong C6 Pong tai cudc hop thuong nién.

h. Kiém toan ndi bo: Tiéu Ban Kiém Toan chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan
ndi bo cua Cong Ty.

1. Trong hoat dong ké toan, kiém toan cua Cong Ty:

—  Dé xuit lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, muc phi kiém toan va moi van dé
¢6 lién quan dé Hoi Pong Quan Tri trinh Pai Hoi Pong C6 DPong phé duyét
theo thé thirc tai Diéu 48 ctia Diéu Lé nay;
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— Thao luan véi kiém toan vién doc lap vé tinh chit va pham vi kiém toan trudc
khi bat dau viéc kiém toan;

— Thao luén vé nhitng van dé khé khin va ton tai phat hién tir cac két qua kiém
toan giita ky hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap
mudn ban bac;

— Xem x¢t thu quan ly cua kiém toan vién doc 1ap;

— Giam sat tinh doc 1ap va khach quan ctua kiém toan doc lap.

j. Cac quyén han va trach nhiém khac theo Diéu 1& ndy, Quy ché Quan Tri Cong ty,
va quy dinh Phap Luat.

3.4 Tiéu Ban Kiém Toan dugc quyén su dung tu van doc 1ap dé thuc hién cac nhiém
vu dugc giao.

3.5 Tong Giam Ddc va Can B6 Quan Ly phai cung cip tit ca cac thong tin va tai liéu
lién quan dén hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau ctia Tiéu Ban Kiém Toan.

VIIl. TONG GIAM POC, NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP KHAC VA
THU KY CONG TY

Piéu 31. T chirc bd may quén Iy

Cong ty s& ban hanh mot hé thong quan 1y ma theo d6 bd may quan 1y s& chiu trach
nhiém va nam dudi su 1anh dao ctia Hoi dong quan tri. Cong ty c6 mot Tong giam ddc , mot
s6 Pho Tong giam dbc, mot Giam doc tai chinh va mot Ké toan truong do Hoi dong quan tri
bd nhiém. Tong giam ddc va cac Phé Tong giam ddc co6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
déng quan tri, va dugc Hoi déng quan tri bod nhiém hodc bii mién béng mot nghi quyét
dugc thong qua mot cach hop thuec.

Diéu 32. Nguwoi quan ly doanh nghiép

1. Theo dé nghi ctua Téng giam ddc va duoce su chép thuan cua Hoi déng quan tri,
Cong ty duoc sir dung s6 lugng va loai Ngudi quan 1y doanh nghiép can thiét hodc phi hop
v6i co cdu va thong 18 quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri dé xudt tuy tung thoi diém.
Nguoi quan 1y doanh nghiép phai c6 sy min can can thiét dé cic hoat dong va to chiic cua
Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra.

2. Muc luong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong
d6i v6i Tong giam ddc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop déng v6i nhitng Ngudi
quan 1y doanh nghiép khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua
Tong giam dc .

Picu 33. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong giam doc

1. B6 nhiém. Hbi d@)ng quan tri s€ bd nhiém mot thanh vién trong Hoi d@)ng hoac
mot ngudi khac 1am Tong giam ddc va s& ky hop dong quy dinh mirc lvong, thu lao, 1oi ich
va cac diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung.

2. Nhiém ky. Nhiém ky ctia Téng giam déc khong qua nim (5) ndm va co thé duoc
tai bo nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin clr vao cac quy dinh tai hgp dong lao
dong. Tong giam déc khong duoc phép 1 nhitng nguoi bi phap luat cAm giir chirc vu nay,
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tire 13 nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khong du ning lyc hanh vi, ngudi da bi két an tu,
nguoi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién luc lugng vii trang, cac can by cong chirc nha
nudc va nguoi da bi phan quyét 1a da [am cho cong ty ma ho tung lanh dao trudc day bi pha
san.

3. Quyén han va nhiém vu. Tong gidm doc cd nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Thyc hién cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri va Pai hoi déng cd dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duoc Hoi déng quan tri va Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

b. Quyét dinh tit ca cic van dé khong can phai co nghi quyét ciia Hoi dong quan tri,
bao gdm viéc thay mit cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chic va
diéu hanh hoat dong san xuit kinh doanh thuong nhét cia Cong ty theo nhimng thong 18
quan Iy tot nhat;

¢. Kién nghi sb luong va cac loai Ngudi quan 1y doanh nghiép ma cong ty can thué
dé Hoi df“mg quan tri b6 nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat dong
cling nhu céc co cau quan 1y t6t do Hoi dong quan tri dé xuat, va tu van dé Hoi dong quan
tri quyét dinh murc luong, thu lao, cac loi ich va céac diéu khoan khac cua hop d@)ng lao dong
cua Nguoi quan ly doanh nghiép;

d. Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb luong nguoi lao dong,
muc luong, tro cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan
dén hop dong lao dong cua ho; trir cac chirc danh thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

e. Hang nam, Tong giam doc phai trinh Hoi dong quan tri phe chuan ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co sé dap ing cac yéu cau ciia ngan sach phu
hop ciing nhu ké hoach tai chinh ndm nam.

f. Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nim duoc Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong
quan tri thong qua;

g. Dé xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

h. Chuan bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy ctua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gém ca ban can d6i ké toan, bao cio
hoat dong san xudt kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té du kién) cho ting nam tai
chinh s& phai duoc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gom nhimng thong tin
quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty.

i. Thuyc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Piéu 1é nay va cac quy ché
ctia Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri, hop dong lao dong ctia Tong giam ddc
diéu hanh va phap luat.

4. Béo céo 1én Hoi dong quan tri va cac cb dong. Tong gidm ddc chiu trach nhiém
trudc Hoi d@)ng quan tri va Pai hoi déng cd dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
duoc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi duoc yéu cau.
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5. Bai nhiém: Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Téng giam dbc khi co tir hai phan
ba thanh vién Hoi dong quan tri trd 1én biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khong
tinh biéu quyét ctia Tong giam ddc ) va bd nhiém mot Tong giam ddc méi thay thé. Tong
giam dbc bi bii nhiém c6 quyén phan ddi viéc bai nhiém nay tai Pai hoi dong co dong tiép
theo gan nhit.

Piéu 34. Nguoi phu trach quan trj cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan tri
cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhiém
ky ctia Ngudi phu trach quan tri céng ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, toi da 13 ndm (05)

nam.:

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap tng cac tiéu chuin sau

a
b.

C6 hiéu biét vé phap luat;
Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty;

Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh cta phap luat, Dicu 1& nay va quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai v6i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co
thé b6 nhiém Tro 1y Ngudi phuy trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty co cac quyén va nghia vu sau:

a.

Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cd dong;

Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cd dong theo yéu
cau cua Ho1 dong quan tri;

Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
Tham du cac cudc hop;

Tu vén thu tuc 14p cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh
cua phap luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi d@)ng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soét vién;

Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia
cong ty.

Bio mat thong tin theo cac quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty
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IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP

Diéu 35. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc va Nguoi quan 1y doanh nghiép dugce
uy thac c6 trach nhiém thuc hién cac nhi€ém vu ctiia minh, ké ca nhirng nhiém vu véi tu cach
thanh vién céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri, mot cach trung thuc va theo phuong thirc ma
ho tin 1a vi loi ich cao nhét cua Cong ty va vo1 mot muc do can trong ma mot nguoi than
trong thuong c¢o khi ddm nhiém vi tri tuong duong va trong hoan canh tuong tu.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Toéng giam doc va Nguoi quan Iy doanh nghiép phai
1a nhitng ngudi c6 da pham chat, nang lyc, phai lam viéc hét sirc minh va tuyét déi trung
thanh vai o1 ich cua Cong ty, ciia cac Co6 dong va nguoi lao dong.

Diéu 36. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc va Ngudi quan 1y doanh nghiép va
nhitng nguodi co lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong dugce phép st dung nhiing co
hoi kinh doanh c¢6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khong
dugc st dung nhiing thong tin c¢6 dugce nho chirc vu cua minh dé tu 1oi c4 nhan hay dé phuc
vu loi ich cta t6 chitc hodc ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri Téng giam ddc , Nguoi quan Iy doanh nghiép va
nhitng nguoi c6 lién quan t6i cac thanh vién néu trén c6 nghia vy thong bao cho Hoi dong
quan tri tat ca cac loi ich ¢ thé gay xung dot véi loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé duoc
hudng thong qua cac phap nhéan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac. Nhing dbi tugng
néu trén chi dugc sir dung nhitng co hoi d6 khi cac thanh vién Hoi dong quan tri khong c6
loi ich lién quan da quyét dinh khong truy ctru van dé nay.

Diéu 37. Trach nhiém v thiét hai va bdi thuong

1. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dde va Nguoi
quan ly doanh nghiép vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thyc, khong hoan thanh
nghia vu ciia minh voi su can trong, man can va ning luc chuyén mon sé phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Boi thuong: Cong ty s& boi thuong cho nhitng ngudi da, dang va cé nguy co trd
thanh mdt bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 da, dang hoac co thé s& duoc
tién hanh cho du day 1a vu viéc dan su, hanh chinh (ma khong phai 1a viéc kién tung do
Cong ty thuc hién hay thudc quyén khoi xudng ciia Cong ty) néu ngudi dé di hodc dang 1a
thanh vién Hoi dong quan tri, Ngudi quan 1y doanh nghiép, nhan vién hoic 1a dai dién duoc
Cong ty (hay cong ty con ciia Cong ty) uy quyén, hodc ngudi d6 di hodc dang lam theo yéu
cau ciia Cong ty (hay cong ty con ciia Cong ty) véi tu cach thanh vién Hoi dong quan tri,
Nguoi quan 1y doanh nghi¢p, nhan vién hoac dai dién dugc uy quyén cua mot cong ty, doi
tac, lién doanh, tin thac hodc phap nhan khac. Nhitng chi phi duoc boi thuong bao gom: cac
chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thuc té hoidc dugc coi 1a mirc hop 1y khi giai quyét nhimg vu
viéc ndy trong khudn khé luat phap cho phép, v6i diéu kién 13 ngudi d6 da hanh dong trung
thuc, can trong, man can va voéi ning luc chuyén mon theo phuong thirc ma ngudi d6 tin
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tudng rang do6 1 vi loi ich hodc khong chdng lai loi ich cao nhat cua Cong ty, trén co sé
tuan tha luat phap va khong co sy phat hién hay xac nhan nao rang nguoi d6 di vi pham
nhitng trach nhiém cta minh. Cong ty c6 quyén mua bao hiém cho nhitng ngudi d6 dé tranh
nhiing trach nhiém bdi thuong néu trén.

X.  BANKIEM SOAT
[ Piéu khoan nay duoc bii bo ¢ chu dich]

XIl.  QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 38. Quyén diéu tra sb sach va ho so

1. C6 dong hodc nhom cd dong dé cap trong khoan 3 Pidu 26 cua Diéu 1é nay c6
quyén truc tiép dugc kiém tra trong gio lam vi¢c va tai dia diém kinh doanh chinh cta cong
ty danh sach c6 dong, cc bién ban cta Dai hoi dong c6 dong.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, , Tong giam dbc va Ngudi quan 1y doanh nghiép
c6 quyén kiém tra s6 dang ky c6 dong ctia Cong ty, danh sach cd dong va nhitng s6 sach va
ho so khac ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh véi diéu kién cac
thong tin nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty s& phai luu Diéu 1¢é nay va nhiing ban stra d6i bo sung Diéu 18, Gidy
chtng nhan ding ky kinh doanh, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén s¢ hitu tai san,
bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bao cdo tai chinh hang nim, sb
sach ké toan va bat cr gidy to nao khac theo quy dinh cua phap luét tai tru sé chinh hoic
mot noi khac véi diéu kién 13 cac c6 dong va co quan dang ky kinh doanh dugc thong bao
vé dia diém luu trix cac gidy to ndy.

X11. PHAN CHIA LQI NHUAN

Diéu 39. C3 tirc

1. Theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong va theo quy dinh cta phéap luét, co tirc
s€& dugc cong bo va chi trd tur loi nhuan gitt lai cua Cong ty nhung khong dugce vuot qua
mirc do Hoi dong quan tri dé xuét sau khi da tham khao y kién c6 dong tai Pai hoi dong co
dong.

2. Theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri ¢ thé quyét dinh tam
g ¢6 tirc gitra ky néu xét thiy viée chi tra ndy phu hop véi kha ning sinh 101 cua cong ty.

3. Cong ty khong tra 13i cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién quan
t&i mot loai co phiéu.

4. Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi Dai hoi dong cd dong thong qua viéc thanh toan
toan bo hodc mot phan co tirc bang nhitng tai san cu thé (nhu ¢6 phiéu hodc trai phiéu da
dugc thanh toan ddy du do cong ty khac phat hanh) va Hoi dong quén tri 1 co quan thyc thi
nghi quyét nay.

5. Truong hop cb tic hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai co phiéu
duogc chi tra bang tién mit, Cong ty s& phai chi tra bang tién ddng Viét Nam va co thé thanh
toan bang séc hodc 1énh tra tién giri qua Ngan hang/ Buu dién tdi dia chi da dang ky cua co
dong thu hudng va truong hop o rui ro phat sinh (tir dia chi da diang ky cua c6 dong) thi co
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déng d6 phai chiu. Viéc thanh toan ¢ tirc d6i v6i cac cb phiéu niém yét tai S¢ Giao dich
Chtng khoan néu c6 co thé dugc tién hanh thong qua cong ty ching khoan hodc Trung tim
Luu ky.

6. Truong hop co6 su chép thuan cua bPai hoi déng cd dong, HoO1 déng quan tri co thé
quyét dinh va thong bdo rang nhirng nguoi s¢ hitu c6 phan pho thong dugc nhan cd tirc
bang cac cb phan pho thong thay cho cd tic bang tién mat. Cac cb phan bd sung dé tra co
tirc nay duoc ghi 1a nhitng ¢6 phan da thanh todn day du tién mua trén co sé gia tri cua cac
cd phan tra cb tic phai twong duong véi sb tién mat tra co tic.

7. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi déng quan trj c6 thé thong
qua nghi quyét quy dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach ¢ dong. Cian cr theo danh sach
chot tai ngay do, c6 dong s¢ dugc nhan cac quyén cua c6 dong theo quy dinh cua phép luat.

Picu 40. Cac van d& khac lién quan dén phan phéi l¢i nhuin

Viéc phan phdi lgi nhuan tuan thi theo quy dinh ctia phéap luat va quyét dinh cia Dai
hoi cb dong. Hang nam sau khi thyc hién cac nghia vy tai chinh ddi voi nha nude, loi nhuan
sau thué ctua Cong ty duoc phan bo nhu sau:

1. Quy du trit bo sung von diéu 1¢: bang 5% loi nhuan sau thué ciia Cong ty va duoc
trich cho dén khi qu¥ du trit bang 10% vdn diéu 1¢ ciia Cong ty.

2. Quy du phong tai chinh 10% loi nhudn sau thué cho dén khi bang 25% mtrc von
diéu 1¢ ciia Cong ty.

3. Quy khen thudng, phuc loi trich tdi da khong qua 01 thang luong.

4. Trich toi da 5% loi nhuan sau thué dé tra thu lao cho HPQT.

5. Céc quy khac theo quy dinh cua phép luat.

XI1l. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TOAN
Piéu 41. Tai khoan ngan hang
6. Cong ty s€ mo tai khoan tai CAC ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
7. Cong ty c6 thé md tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap
luat.
8. Cong ty s& tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua
céc tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.
Diéu 42. Nim tai khéa
Nam tai khoa ctua Cong ty bat ddu tir ngdy ddu tién cta thang Mot hang nam va két
thuc vao ngay thu 31 cua thang 12 cung nam. Ném tai chinh dau tién bat dau tir ngy cap
Glay ching nhan dang ky kinh doanh (hodc gidy phép kinh doanh dbi voi nhimng nganh

nghe kinh doanh c¢6 diéu kién) va két thiic vao ngay tht 31 cia thang 12 ngay sau ngay cap
Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh (gidy phép kinh doanh) do.
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Diéu 43. Hé thong ké toan

1. Hé thong ké toan Cong ty str dung 1a Hé thong Ké toan Viét Nam (VAS) hodc hé
théng ké toan khac duge Bo Tai chinh chfip thuan.

2. Cong ty 1ap so sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu giit hd so ké toan
theo loai hinh cta cac hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so nay phai
chinh x4c, cap nhat, c6 hé théng va phai du dé chirng minh va giai trinh cac giao dich cua
Cong ty.

3. Cong ty str dung dong Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.

X1V. TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG
CHUNG

Dicu 44. Bao cao hang nim

1. Cong ty phai 1ap ban bao cdo tai chinh hang nam theo quy dinh cia phéap luat
cling nhu cac quy dinh ctiia Uy ban Chirmg khoan Nha nudc va béo cao phai duoc kiém toan
theo quy dinh tai Diéu 46 cia Picu 1& ndy, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thuc mdi
nam tai chinh, phai ndp bao cdo tai chinh hang nim da duoc Pai hoi dong co dong thong
qua cho co quan thué c6 thAm quyén va co quan ding ky kinh doanh.

Bio cdo tai chinh ndm phai bao gdm bao cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh
phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i va 18 cia Cong ty trong nim
tai chinh va ban can ddi ké toan phan anh mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh cac
hoat dong ctia Cong ty cho dén thoi diém lap bao cdo, bao céo luu chuyén tién té va thuyén
minh bao cao tai chinh.

2. B4o cdo thudng nién: Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cao thuong nién theo cac
quy dinh ctia phéap luat vé ching khodn va thi trudng chiing khoén.
Diéu 45. Cong bé thong tin va thong bao ra céng ching

Céc bao cao tai chinh hang nim, Bo cdo thuong nién va céc tai liéu bo tro khac phai
dugc cong b ra cong chung theo nhitng quy dinh ciua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va
ndp cho co quan thué€ hiru quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cta Luat
Doanh nghiép.

XV.  KIEM TOAN CONG TY

Diéu 46. Kiém toan

1. Tai DPai hoi dong c6 dong thuong nién s& chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap,
hoat dong hop phap tai Viét Nam va dugc Uy ban Chirng khoan Nha nudc chap thuan kiém
toan cho cic cong ty niém yét, tién hanh cac hoat dong kiém toan Céng ty cho nim tai
chinh tiép theo dya trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi Hoi déng quan tri.

2. Cong ty s& phai chudn bi va giri bio céo tai chinh hang nim cho cong ty kiém
toan ddc 1ap sau khi két thuc ndm tai chinh.

3. Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, x4c nhan va bio céo vé bao cio tai chinh
hang nim cho biét cac khoan thu chi cia Cong ty, 1ap bao céo kiém toan va trinh bao cdo do
cho Hoi dong quan tri trong vong hai thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Cac nhan

34



Diéu |¢ Cong Ty Co Phan May Séng Hong

vién cua cong ty kiém toan doc 14p thuc hién viée kiém toan cho Cong ty phai duoc Uy ban
Chung khoan Nha nuéc chap thuan.

4. Mot ban sao cta bao céo kiém toan s& phai duoc gui dinh kém v6i mdi ban bao
cao ké toan hang nam cua Cong ty.

5. Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty s€ dugc phép tham du moi cudc
hop Pai hoi dong cd dong va duoc quyén nhan cac thong béo va cac thdng tin khac lién
quan dén Dai hoi déng c6 dong ma cac c6 déng dugce quyén nhan va duge phat biéu ¥ kién
tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén kiém toan.

XVI. CON DAU
Diéu 47. Con diu

1. Céng ty c6 quyén quyét dinh vé& hinh thtc, sé lwong va ndi dung con diu cia
doanh nghiép. Noi dung con du phai thé hién nhiing théng tin sau déy:

(a) Tén doanh nghiép;
(b) M s6 doanh nghiép.

2. Trudc khi sit dung, Cong ty c6 nghia vu thong bao mau con déu véi co quan dang
ky kinh doanh dé dang tai cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

3. Hoi dong quan tri s& quyét dinh thong qua con dau chinh thiic cia Cong ty va con
dau dugc khic theo quy dinh cta luét phap.

4. Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc diéu hanh str dung va quan 1y con dau theo quy
dinh cua phap luét hién hanh.

XVIIl. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Diéu 48. Cham dirt hoat dong

1. Cong ty c6 thé bi giai thé hoic chim dit hoat dong trong nhitng truong hop sau:
Khi két thic thoi han hoat dong ctua Cong ty, ké ca sau khi da gia han;

o o

Toa 4n tuyén b Cong ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

c. Giai thé trude thoi han theo quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong.

d. Cac truong hop khac do phap luét quy dinh.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han di gia han) do Dai hoi dong
cd dong quyét dinh, Hoi ddng quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao
hay xin chap thuan ctia co quan c6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Diéu 49. Truwong hop bé tic giira cac thanh vién Hoi ddng quan tri va cé dong

Trir khi Piéu 1é nay c6 quy dinh khéac, cic co dong nam giit mot nira s6 c6 phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét trong bau cir thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dé
don khiéu nai toi toa dé yéu cau giai thé theo mot hay mot sé cac cin ctr sau:
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1. Céc thanh vién Hoi déng quan tri khong thong nhit trong quan 1y cac cong viée
ciia Cong ty dan dén tinh trang khong dat dugc sé phiéu can thiét theo quy dinh dé Hoi
dong quan tri hoat dong.

2. Cac cb dong khong thong nhat nén khong thé dat dugc sd phiéu can thiét theo
quy dinh dé tién hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri.

3. CO su bat déng trong ndi by va hai hoac nhiéu phe canh ) dong bi chia ré khién
cho viéc giai thé s 1a phuong an c6 lgi hon ca cho toan thé c6 dong.

Piéu 50. Thanh ly

1. Tbi thiéu sdu thang trude khi két thuc thoi han hoat dong ciia Cong ty hodc sau
khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gdm
ba thanh vién. Hai thanh vién do Dai hoi dé)ng ) dong chi dinh va mét thanh vién do Hoi
ddng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y s& chudn bi cic quy
ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién cta Ban thanh 1y c6 thé duoc lua chon trong )
nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y s&
dugc Cong ty uu tién thanh toan trudce cac khoan ng khac cia Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém béao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y s& thay mat Cong ty
trong tit ca cac cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Tod 4n va cic co quan hanh
chinh.

w

Tién thu dugce tir viée thanh 1y s€ dugc thanh toan theo thir tu sau:

Caéc chi phi thanh ly;

o o

Tién lwong va chi phi bao hiém cho c6ng nhan vién;

. Thué va cac khoan ndp c6 tinh chat thué ma Cong ty phai tra cho Nha nudc;
d. Céac khoan vay (néu co);

e. Cac khoan ng¢ khac ctia Cong ty;

f. S6 du con lai sau khi di thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén (e) trén
day s€ duogc phan chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan wu dai sé uu tién thanh toan trudc.

XVIII. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ
Diéu 51. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chip hay khiéu nai c¢6 lién quan téi hoat dong cia
Cong ty hay téi quyén cua cac cd dong phat sinh tir Diéu 18 hay tir bt cir quyén hodc nghia
vu do Luat Doanh nghiép hay cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh, gitra:

a. Co dong v6i Cong ty; hodc

b. Cb dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu hanh hay
Nguoi quan 1y doanh nghiép cao cap

Céc bén lién quan s& cb ging giai quyét tranh chip d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trlr truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quéan tri hay Chu tich Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi ddng quén tri s& chu tri viéc giai quyét tranh chip va s& yéu cau ting
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bén trinh bay cac yéu té thuc tién lién quan dén tranh chép trong vong 15 ngay lam viéc ké
tir ngdy tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan tri hay
Chu tich Hoi dong quan tri, bit cir bén nao ciing c6 thé yéu cau Hoi ddng quan tri chi dinh
mdt chuyén gia doc 1ap dé hanh dong vai tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét tranh
chap.

2. Trudong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hoac néu quyé¢t dinh ctia trung gian hoa giai khong duoc cac bén chap
nhan, bt cr bén nao ciing c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hoic Toa an kinh té.

3. Cac bén s€ tu chiu chi phi cua minh c6 li€n quan t61 thu tuc thuong luong va hoa
giai. Cac chi phi cia Toa an s& do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

X1X. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 52. B§ sung va sira doi Piéu 1¢

1. Viéc bo sung, sira d6i Picu 1¢ nay phai dugc Pai hoi dong co dong xem xét quyét
dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duoc dé cap trong ban Piéu 1¢ nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy
dinh méi cua phap luat khic v6i nhitng diéu khoan trong Diéu 1é nay thi nhitng quy dinh
ctia phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XX. NGAY HIEU LUC
Diéu 53. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 18 nay gdm 20 chuong, 53 diéu, dugc Pai hoi ddng c6 dong Cong ty cd
phan May Song Hong nhat tri théng qua ngay 16 thang 03 nim 2019 tai tru sé cong ty sb
105 Nguyén Ptc Thuan, Tp. Nam Dinh va cung chép thuan hiéu luc toan van cta Diéu 1¢
nay ké tir ngay 16 thang 03 nam 2019. Trir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 s& c¢6 hiéu luc ké
tir ngay 1/8/2020.

2. Diéu 1é duoc lap thanh 10 ban, c¢6 gia tri nhu nhau, trong do:
a. 01 ban ndp tai Phong cong chirng Nha nudc cia dia phuong.

b. 05 ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Tinh,
Thanh phd.

C. 04 ban luu trir tai Try so chinh ctia Cong ty.
3. Diéu Ié nay 1a duy nhat va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Diéu 1é Cong ty phai c6 chit ky cuia Chu tich Hoi dong
quén tri hodc ti thiéu mot phan hai tong sb thanh vién Hoi dong quan tri méi co gia tri.

Chii tich Hi ddong Quan tri
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong co dong ngay 16 thang 03 nam 2019)

Can cu:

Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
Luat Chirng khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hwdng dan vé quan tri cong ty ap

dung dbi v&i cong ty dai ching;

Thoéng tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndm 2017 ctia Bd Tai chinh huwdng dan
mot sb diéu clia Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06 thang 6 nam 2017 cta Chinh phu

hwdng dan vé quan tri cong ty &p dung déi véi cong ty dai ching;

Diéu lé To chirc vaHoat dong clia Cong ty cd phan May Song Hong.

CHUONG I - QUY DBINH CHUNG

Piéu 1. Y nghfa va Pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung theo Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia Bo6 Tai
chinh, quy dinh vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan May Song Hong.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén valoi ich
hop phép ctia cd dong; tham quyén, nghia vu va phwong thirc hoat dong clia ngudi quan ly Cong

ty.

Digu 2. Nguyén tac quan tri ndi bd cong ty

Tuan tha nhitng quy dinh hién hanh clia phép luat;

Ton trong dao dic kinh doanh, ¢ trach nhiém voi xa hoi;

Dam bao quyén loi cho céac ¢6 dong va déi xir cong bang gitra cac cd dong;
Minh bach trong hoat dong clia Cong ty;

H6i dong quan tri va Ban Kiém soét quan ly vakiém soét cong ty hiéu qua.

Piéu 3. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1. Nguoi ¢ lién quan la ca nhan hoac t6 chirc dwgc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, khodn 34 Biéu 6 Luat chirng khoan.



2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh la thanh vién Hoi dong quan tri khéng phai la
Tong Giam doc, Pho Téng Giam doc, K& toan trvdng va nhirng nguoi quan ly khac theo quy
dinh clia Diéu |é cong ty.

3. “Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan May S6ng Hong

4. “HBQT™”: la HOi dong quan tri

5. “DHDCD”: la Pai hdi dong co dong

6. “Dai biéu”: C6 dong, nguoi dai dién (nguoi dwgc o dong Gy quyén)

7. Ngudi phu trach quan tri cong ty: la ngudi co trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

CHUONG Il - CO BONG VA DAl HOI BONG CO BONG
Diéu 4. Quyén vanghia vu clia c6 dong

1. Co dong co6 day du cac quyén vanghia vu theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phdp luat lién quan va Diéu |é cong ty, dac biét la

a. Quyén dugc ddi xir cong bang. Moi ¢d phan clia ciing mot loai déu tao cho ¢ dong s¢ hitu
céc quyén, nghta vu valgi ich ngang nhau. Trwong hop cong ty c6 cac loai ¢6 phan wu dai,
céc quyén vanghia vu gan lién vai céc loai ¢6 phan vu dai phai dugc cong bé day dd cho co
dbng va phai duoc BPHDCD théng qua;

b. Quyén duoc ti€p can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuéng do Céng ty cong bd
theo quy dinh ctia phap luat;

2. CO dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phdp clia minh. Trong truong hop quyét dinh clia
DHDCD, quyét dinh clia HDQT vi pham phép luat hodc vi pham nhi*rng quyén Igi co ban clia co
dong theo quy dinh ctia phép luat, co dong cd quyén dé nghi hily quyét dinh dé theo trinh tw, thi
tuc phap luat quy dinh. Treong hop cac quyét dinh vi pham phdp luat gay ton hai toi cong ty,
HDQT, Tong Giam doc diéu hanh phai dén bt cho cong ty theo trach nhiém clia minh. C6 dong
c6 quyén yéu cau cong ty boi thuong ton that theo quy dinh clia phap lut.

Diéu 5. Pai hdi dong co dong

1. DPHDCD la co quan cé tham quyén cao nhét clia Cong ty. Pai hdi co déng thuvong nién duoc
t6 chirc mOi ndm mat (01) Ian.

HDQT hodc nguoi triéu tap cudc hop PHDCH sip xép chuong trinh nghi sw, b tri dia diém,
thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chuong trinh hop DPHDCD. Dia
diém hop DHDCD phai & trén 1anh thé Viét Nam. Truwong hop cudc hop DPHDCP dugc to chirc
dong thoi & nhiéu dia diém khéc nhau thi dia diém hop PHDCD duoc xéac dinh la noi chl toa
tham dv hop.

2. Dai hdi ¢ dong thwong nién



DHDCP phai hop thuvong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Theo dé nghi clia HDBQT, co quan dang ky kinh doanh co thé gia han, nhung khong
qua sau (06) thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Viéc hop BPHDCD thwong nién khong dwoc t6 chirc dudi hinh thirc 18y v kién cd dong bang
van ban.

HDQT t6 chirc triéu tap hop DPHDCH thuong nién va lya chon dia diém phu hop. PHDCD
thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh clia phép luat va Biéu |é Cong ty, dac biét
thdng qua cac bao cao tai chinh nam va du todn cho nam tai chinh tiép theo.

. Truong hop Béo céo kiém toan bao cdo tai chinh nam cla cong ty co céc khoan ngoai trir

trong yéu, Cong ty co thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap dy hop DHDCD thwong
nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Pai hdi co dong bat thuong:

€.

4.

HDQT phai triéu tap DPHBCD bét thudng trong cac truong hop sau:
HDQT xét thdy can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

. Bdo céo tai chinh ndm hodc Béo céo kiém todn clia ndm tai chinh phan anh von chl s& hiru da

bi mat mét nira (1/2) so voi sb dau ky;

. S0 thanh vién HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat hoac so thanh vién

HDQT bi gidm qua modt phan hai (1/2) so v6i s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

. C6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Diéu |é Cong ty yéu cau triéu tap

hop PHDCP. Y éu ciu triéu tap hop DHDCP phai dugc thé hién bang van ban, trong do néu
rd ly do va muc dich cudc hop, c6 di chir ky ctia cac ¢d dong lién quan hoéc van ban yéu cau
duwoc lap thanh nhiéu ban vatap hop du chir ky clia cac ¢ dong cd lién quan;

Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu |1é Cong ty.

Cong ty khong dugc han ché co dong tham dw DHDCD, phai tao diéu kién cho cd déng thuc

hién viéc Gy quyén dai dién tham gia DPHDCD hoéc bd phiéu bang thw bao dam khi c6 déng cé
yéu cau. Cong ty phai huéng dan thi tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho céac c6 déng theo
quy dinh.

Cong ty c6 gang t6i da trong viéc & dung cac cdng nghé théng tin hién dai dé ¢ doéng cé thé
tham du va phét biéu y kién tai cudc hop PHDCD t6t nhét, bao gdm hudng dan ¢ déng biéu
quyét thdng qua hop BHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

6.

Bédo céo hoat dong clia HDQT trinh PHDCP thwdng nién tdi thiéu phai bao gdm céc ndi dung

Sau:

— Danh gia tinh hinh hoat ddng cltia cong ty trong nam tai chinh, trong d6 cé danh gia lién

quan dén trach nhiém mai trvdng vaxa hdi (néu co);

— Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cia HPQT vatirng thanh vién HPQT,;



Tong két cac cude hop clia HDQT vacéc quyét dinh clia HDQT;

Két qua giam sat doi véi Tong Giam dac;
— KEét qua giam sat déi véi ngudi quan ly khéc;
— Cé&c ké hoach trong twong lai.

7. Tham dy DHDCD clia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan doc lap cd thé dwgc moi dy hop BHDCD
thuwong nién dé phéat biéu y kién tai PHDCD veé cac van dé lién quan dén Bao cdo tai chinh nam
trong treong hop Béo céo kiém toan co céc khoan ngoai trlr trong yéu.

Diéu 6. Thong bao vé viéc chot danh sach co dong c6 quyén tham du Dai hoi c6 dong

Cong ty cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong cé quyén tham dv hop DHDCD toi
thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cling.

Thong béo vé viéc lap danh sach co dong cé quyén tham du hop Dai hdi co déng duoc cong bd
trén trang thong tin dién t& clia cong ty, Uy ban chitng khoan nha nuéc.

Diéu 7. Trinh ty triéu tap PHBCD
1. Lap danh sach co dong c6 quyén dy hop DPHDCD

Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop PHDCD duoc 1ap dva trén Danh sach nguoi sd hiru chirng
khodn do Cong ty hoac don vi dwgc Gy quyén quan ly cd dong lap tai thoi diém chét danh sach.
Danh sach ¢ dong cé quyén dy hop DPHDCD duoc 1ap khdng sm hon 10 ngay tredc ngay gl
thdng bao moi hop BPHDCD.

2. Cong téc chuan bi hop BHDCDH

a. Nguoi triéu tap DPHDCD phai chuan bi danh sach ¢ dong di diéu kién tham gia va biéu quyét
tai DPHDCD; chwong trinh, ndi dung dai hdi; tai liéu cho dai hdi; thoi gian va dia diém to chirc
DHDCD; Thong béao va gli thong bao hop DPHDCD cho tat cd cac ¢d dong co quyén du hop
trong dung thoi gian quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay; va cac van dé khéc phuc vu Bai hdi phu
hop véi luat phap va cac qui dinh ciia Cong ty. Cac van dé duwa vao chuong trinh BPHBCD
phai pht hop vai tham quyén DHDCD dugc qui dinh tai Diéu Ié Cong ty.

b. Co déng hodc nhdm cd dong dugc dé cap tai Khoan 3 Diéu 12 Luat Doanh nghiép ¢ quyén
kién nghi céc véan dé dua vao chuong trinh hop PHBCB. Kién nghi phai dugc lam bang van
ban va phai dwgc gii cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trwéc ngay khai mac
DHDCD. Dé xudt phai bao gbm ho vatén ¢ dong, s6 lvong va loai ¢ phan ngudi do nam
gir vandi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

c. Nguoi triéu tap hop DPHDCD c¢6 quyén tlr chdi nhitng kién nghi lién quan dén diém (b) Khoan
nay trong cac truong hgp sau:

— Kién nghi duoc giri dén khdng dang thoi han hodc khong du, khdng dang ndi dung;



— Vao thoi diém kién nghi, c0 déng hodc nhdm co dong khong cé du it nhat 10% co phan
ph6 thdng trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
114 Luat Doanh nghiép Cong ty;
— Van dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén clia DPHDCD ban bac vathdng qua;
3. Thdng béo triéu tap DHDCD

a. Thong bao m&i hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép; tén, dia chi thuong
tri clia c6 dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén clia co dong; thoi gian va dia diém hop,
cach thirc dang ky tham dy hop BPHDCD va nhirng yéu cau khac db6i véi ngudi du hop.

Thong béo hop BPHDCD dwoc gli cho tit ca cac ¢6 dong bang phuong thirc bao dam, dong
thoi cong b trén trang thdng tin dién ti cia Cong ty va Uy ban chitng khoan Nha nwéc cham
nhat muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop BHDCD (tinh tlr ngay ma théng bao duoc

gtri hodc chuyén di mot cach hop 1€, duoc trd cude phi hodc duoc bd vao hom thu).
Cong ty cong bd trén trang thdng tin dién t&r ctia cong ty va ctia Uy ban Chirng khodn Nha
nwéc vé viéc hop DPHDCD, trong do néu ré dwong dan dén toan bd ta lieu hop PHDCD
thuwong nién. Tai liéu hop DPHDCD phai dwoc dang tai va cap nhat céc stra doi, bd sung (néu
c6) cho tGi khi két thic DPHDCD;
Cac tai liéu bao gom:
— Chuwong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;
— Danh s&ch vathdng tin chi tiét clia cac ing vién trong tredng hop bau thanh vién HDQT,
Kiém soét vién;
— Phiéu biéu quyét;
— Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;
— Du thdo nghi quyét dbi voi tirng van dé trong chwong trinh hop.
Dbiéu 8. Cach thirc dang ky tham dv BPHBCD truéc ngay khai mac cudéc hop BPHDBCDH
1. Cach thirc dang ky tham du cudc hop BHBCD duwoc qui dinh rd tai Thdng bao hop BPHDCD.
2. C6 dong chon hinh thirc dang ky tham dv hop DPHDCD theo céach thirc da ghi trong thong béo,
bao gom:
— Tham dy vabiéu quyét truc ti€p tai cudc hop;
— Uy quyén cho mdt nguoi khéc tham du vabiéu quyét tai cudc hop; (Trudng hop cé nhidu
hon mét ngudi dai dién dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sd cd phan va so phiéu bau duoc

uy quyén cho moi ngudi dai dién).



— Tham dv va biéu quyét théng qua hdi nghi tric tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tr khac (néu co);

—  Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua gtri thu, fax, thw dién tir (néu co);

— Cac hinh thiic dang ky tham dy hop BHDCD khac phu hgp véi qui dinh ciia Phap luat.

Cong ty ¢ gang t6i da trong viéc &p dung céc cong nghé théng tin hién dai dé c6 dong cé thé
tham duw va phét biéu y kién tai cudc hop PHDCD t6t nhat, bao gdm hudng dan cd dong biéu
quyét thong qua hop BHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tlr hodc hinh thikc dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Diéu |é cong ty. Tuy vao diéu kién cu thé tai thoi diém
t0 chirc PHDCD ma Cong ty &p dung cac hinh thirc dang ky, tham duy va biéu quyét phi hop.
Moi céch thirc p dung déu phai dwoc hudng dan cu thé tai Thong bédo moi hop dé cd dong Iva
chon vathuan tién trong viéc 4p dung.

Diéu 9. Céch thirc dang ky tham du PHDCD va Kiém tra twv cach dai biéu vao ngay t6
chirc DPHDBCD

1. Trwdc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thuc hién thi tuc dang ky co6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi céc co dong c6 quyén di hop c6 mat dang ky hét. Co dong dén
tham du dai hoi phai mang theo Gidy to duwoc qui dinh tai Thong béo hop BPHDCD dé xac nhan
tw cach Pai biéu.

Viéc dang ky dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHDCD.

2. Khi tién hanh dang ky tham dw, Cong ty cap cho tirng cd dong hoéc dai dién dwgc uy quyén cd
quyén biéu quyét (goi tat 1a dai biéu) phiéu biéu quyét, trén do ghi s6 ding ky, ho va tén clia c6
dong hoac ho va tén dai dién duoc uy quyén vaso phiéu biéu quyét clia cd dong do.

3. Pai biéu dén dy DPHDCD mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi. Chl toa khong co tréach nhiém dirng dai hoi dé cho dai biéu dén mudn dang ky
va hiéu luc clia cac dot biéu quyét da tién hanh trwdc khi dai biéu dén mudn tham dv khong bi
anh huéng.



Diéu 10. Cach thirc bé phiéu
1. BHDCPD bau Ban kiém phiéu theo dé nghi cla cht toa cudc hop.

2. Nguoi dang ky dv hop sé& dwoc cap thé biéu quyét tvong (ng véi s6 van dé can biéu quyét
trong chuong trinh hop.

3. DPHDCD thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu
quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau do thu thé biéu
quyét khong tan thanh.

4. Co dong hoac nguoi duoc Oy quyén dy hop dén sau khi cudc hop dakhai mac, duoc dang ky
va co quyén tham gia bi€u quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng duoc dirng cudc hop dé
nhitng nguoi dén mudn dang ky. Trong treong hop nay, hiéu lvc cla nhitng biéu quyét datién
hanh khéng bi &nh huéng.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo
d6 moi c6 dong co téng s6 phiéu biéu quyét tvong ng véi tdng s6 ¢ phan s& hitu nhan voi s6
thanh vién duoc bau clia HDQT vacd dong cé quyén don hét tong s6 phiéu bau clia minh cho
mot hodc mot s6 g clr vién.

Caén clr vao so lwgng thanh vién HDQT dwoc phé chuan, Dai hoi & dya vao ty 1é phiéu bau tinh
tlr cao xudng thép, bat dau tir tng vién co sd phiéu bau cao nhat cho dén khi da s8 thanh vién can
bau va phai ddm bao dap ing sO luvgng tdi thi€u thanh vién HDQT ddc lap theo quy dinh phap
luat va Diéu |&. Ung vién trdng cir thanh vién Hoi Pong Quan Tri phai co it nhat mot (01) phiéu
bau. D& dam bao dat s0 lvgng tdi thiéu thanh vién HOi Dong Quan Tri doc 1ap theo Diéu 26 clia
Diéu 1&, cac (ing vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sb phiéu bau tir cao xubng thap riéng
cho céc (ng vién doc lap). Sau khi chon du sb lvgng thanh vién HOi ®ong Quan Tri doc lap, viéc
chon cac thanh vién Hoi Bong Quan Tri con lai 8 duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap

(bao gobm cac (rng vién Hoi Bong Quan Tri khong doc lap va doc lap con lai)
Diéu 11. Cach thirc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu thuc hién kiém tralai so thé biéu quyét thu vé so voi s6 thé biéu quyét phét ra
clatlrng van de.

2. Tap hop va phan loai riéng thé biéu quyét clia tirng van dé theo viéc biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh, khéng cé y kién.

3. Thic hién kiém thé biéu quyét tan thanh nghi quyét trudc, sau do thuc hién kiém thé biéu
quyét khong tan thanh vathé biéu quyét khong cé y kién.

Diéu 12. Thong béao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& duoc chi toa cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.
Dbiéu 13. Cac thirc phan ddi quyét dinh cia BPHBCD

1. Trong truong hop C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viéc to chirc lai cong ty hodc
thay doi quyén, nghia vu clia cd dong quy dinh tai Diéu |é cong ty cd quyén yéu cau cong ty mua



lai ¢ phan clia minh. Y &u cau phéi bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi clia cd déng, so
lwvong co phan tirng loai, gia d dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui
dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay DPHDCD thong qua nghi quyét vé céc van dé quy
dinh tai khodn nay.

2. Cong ty phai mualai co phan theo yéu cau clia cd dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay vai gia
thi tredng hodc gia duoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thoi han 90
ngay, ké tr ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong théa thuan dugc vé giathi cac bén co
thé yéu cau mot t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh gid Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6
chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cd dong lva chon valwachon do la quyét dinh cudi cling.

Diéu 14. Lap Bién ban Dai hoi cd dong
1. Cudc hop DPHDCD phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoéc ghi va lwu gitk dudi hinh

thtrc dién t&r khéac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng Anh va co
cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop DPHDCD;

Chuong trinh hop vanéi dung cuéc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tét dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop DPHDCD vé tirng vén dé
trong chuwong trinh hop;

f. SO cd dong va tong sd phi€u biéu quyét clia cac ¢d dong dw hop, phu luc danh sach dang ky
cO dong, dai dién ¢ dong dv hop véi sd cd phan va sd phiéu bau twong tng;
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g. Tong sO phiéu biéu quyét déi véi tlrng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phwrong thirc biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1é, khéng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty
|& tvong (ng trén tong sO phi€u biéu quyét ciia co déng du hop;

h. Céc van dé da duoc thong quavaty 1é phiéu biéu quyét thong qua tong ng;

i. Chir ky chachi toa va thu ky.

Bién ban duoc |ap bang tiéng Viét vatiéng Anh déu cé hiéu lvc phép Iy nhw nhau. Tredng hop
c6 si¥ khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng Anh thi ndi dung trong bién ban ti€éng
Viét c6 hiéu luc p dung.

2. Bién ban hop BHDCD phai dwgc lap xong va théng qua tredc khi két thic cudc hop. Chu toa
va thu ky cudc hop phdi chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thwc, chinh xac clia ndi dung
bién ban.

3. Bién ban hop DHDCPD duoc coi |abang chitng x&c thwe vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh
tai cudc hop BHDCD trir khi cd y kién phan ddi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding tha
tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi glri bién ban.

4. Bién ban hop DHDCD, phu luc danh séch ¢d dong dang ky du hop kem chit ky clia c6 dong,
van ban Gy quyén tham dv hop vatai liéu co lién quan va phai duoc lvu gilr tai tru s& chinh clia
Cong ty.



Diéu 15. Coéng bd Nghi quyét va Bién ban hop DHDCD hoac Bién ban kiém phiéu doi voi
truong hop 1dy y kién bang van ban ra cong chiing
Bién ban hop (hodc Bién ban kiém phiéu) va Nghi quyét cudc hop BHDCD phai dwgc cong bo
trén trang thong tin dién t ctia Céng ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid hodc gl cho tat ca
céc co dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop. Dong thoi Cong ty
phai cong b thdng tin 24 gid t&i co quan quan ly nha nuéc theo quy dinh clia phép luat.
Piéu 16. Tham quyén va Trinh tu tha tuc 18y y kién c6 dong bang vin ban thdng qua
quyét dinh BPHBCDb
HDQT cb quyén I8y y kién c8 dong bang van ban dé théng qua quyét dinh clia DHDCD bét cir
[Gc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty.
1. Trinh tu thi tuc |8y y kién c8 déng bang van ban dé théng qua quyét dinh clia DPHDCB: Cac
budc 18y y kién c¢d déng bang van ban nhu sau:
a. Chuan bi Tai liéu:
HDQT phai chuan bi: Phiéu ldy y kién, dy thao quyét dinh clla PHDCD va céc tai liéu gidi trinh
dy thdo quyét dinh. HDQT phai dam bao gli, cong bo tai liéu cho cac cd dong trong mot thoi
gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gbi it nhat muoi (10) ngay tredc ngay hét han nhan
phiéu lay y kién.
Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

— Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

— Muc dich lay y kién;

— Ho, tén, diachi thuong trd, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chirng minh nhan
dan, Ho chiéu hoac chirng thic ca nhan hop phap khéc clia cd dong la ca nhan; tén, ma so
doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru sd chinh clia cd dong la to chirc
hodc ho, tén, dia chi thuwong trd, quéc tich, sd Thé can cwéc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thic ca nhan hop phép khac clia dai dién theo Gy quyén
clia cd dong la to chirc; sO lvong cd phan cla tirng loai va sd phiéu biéu quyét cla co
doéng;

— Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

— Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong co6 y kién doi voi
tlrng van dé lay y kién;

— Thoi han phai gti vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

— Ho, tén, chir ky ctia Chui tich HPQT va ngui dai dién theo phap luat cia Cong ty.



b. Théng béo vé viéc chét danh sach ¢ dong dé thwc hién I8y y kién c8 dong bang van ban
Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh séch cd dong dé thic hién 1dy y kién bang van
theo theo quy dinh.

c. Lap danh séch cd dong dé thuc hién 18y y kién c6 dong bang van ban

Danh sach ¢8 déng thuc hién 1dy y kién c8 déng bang vin ban duoc thuc hién twong tv hop Dai

h6i co dong.

d. GUi tai liéu vaphiéu lay y kién cho cd dong

Phiéu 18y vy kién kém theo du thao quyét dinh vatai liéu giai trinh phai duoc giri bang phwong

thirc bao dam dén dwoc diachi dang ky cuatirng co dong.

HDQT phai dam bao gtri, cong bo tai liéu cho céc co dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét
biéu quyét vaphai gl it nhat muwai (10) ngay tredc ngay hét han nhan phiéu ldy y kién.

e. Nhan phiéu lay y kién gli vé cliacd dong
Phiéu lay y kién da duoc tra |07 phai c6 chit ky cliaco dong la ca nhan, hodc ngudi dai dién theo
phép luat clia ¢ dong la td chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phdp luat cliato chirc duoc
ay quyén.
Phiéu ldy y kién c6 thé duoc glri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:
— GUi thu: Phiéu lay y kién gri vé Cong ty phdi dwgc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dvgc quyén ma triede khi kiém phiéu;
— G fax hodc thw dién t&: Phiéu 1dy y ki€n glti vé Cong ty qua fax hodc thu dién ti phai
dwoc gitk bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céac phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi md trong truong hop glri thy hodc dwoc cong bo trwdc thei diém kiém phiéu trong

truong hop gtri fax, thu dién t& [akhdng hop I€. Phiéu ldy y kién khdng dwoc glri vé dwgc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

f. Kiém phiéu vaLap bién ban kiém phiéu
HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi s chirng kién clia Nguoi phu tréch quan tri
cong tyhoac clia cd dong khong phai languoi quan ly doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
— Tén, diachi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

— Muc dich va céac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

— S0 ¢b dong véi tong sO phi€u biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb
phiéu biéu quyét hop Ié va sd biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc gl phiéu biéu

quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;



— To6ng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh vakhong cé y kién ddi voi tirng van de;
— Cécvan dé daduoc thong qua;
— Ho, tén, chir ky cta Cha tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty, nguoi
kiém phiéu va nguoi gidm sa kiém phiéu.
Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sé kiém phiéu phai lién déi chiu tréch
nhiém vé tinh trung thirc, chinh xéc ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu tréch nhiém vé céc

thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xé&c.

g. Théng qua quyét dinh chiabHBCDb

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 18y y kién ¢ dong bang van ban thuc hién va co gia
tri nhr nghi quyét dwgc théng quatai cudc hop DPHDCD.

h. Lwu tai liéu

Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua vatai liéu
co lién quan glri kem theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lvu gilt tai tru s& chinh clia Cong ty.

2. HDPQT khong dwoc 18y v kién cd dong bang van ban trong nhitng trudng hop co yéu té sau:
— Bau bd sung hodc bau tam thdi nhan sy vao vi tri thanh vién HDQT, khi sb thanh vién S6
thanh vién HBQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat;
—  Xiny kién co dong thong qua Nghi quyét DPHDCD thudng nién.
Diéu 17. Yéu cau hay bé quyét dinh cila PHBCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop DPHDCD hodc bién ban
két qua ki€ém phiéu 14y y kién c6 dong bang van ban, thanh vién HPQT,, Téng Giam ddc, c6
dong hodc nhdm co dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 114 Luat Doanh nghiép cé quyén yéu cau
Toaan hoac Trong tai xem xét, hily bd quyét dinh ciaBHBCD trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tw vathl tuc triéu tap hop hodc |dy y kién c8 dong bang van ban va ra quyét dinh clia
DHBCD khong thuc hién ding theo quy dinh clia Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, triv
treong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 148 ciia Luat Doanh nghiép.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu |é Cong ty.

3. Trudng hop quyét dinh ctia DPHDCD bi hily bd theo quyét dinh clia Toa an hoac Trong tai,
nguoi triéu tap hop BHDCD bi hly bd ¢ thé xem xét t6 chirc lai cudc hop DPHDCD theo trinh
tw, tha tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu Ié nay.

CHUONG 11l - THANH VIEN HPQT VA HPQT

MUC I. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEN VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT



Piéu 18. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT
1. Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Co du nang lyc hanh vi dan s, khéng thudc déi twong bi cdm quan Iy doanh nghiép theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép.

Cé trinh dd, ¢d nang luc kinh doanh vatd chirc quan Iy doanh nghiép.

C6 strc khde, pham chét dao dirc tét, trung thure, liém khiét, co hiéu biét luat phap.

Khoéng dugc dong thoi lathanh vién HPQT tai qua 05 cong ty dai ching khéc.

Cac diéu kién khac theo quy dinh ctia Phap luat.
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2. Tiéu chuan thanh vién H6i dong quan tri doc lap nhw sau:

b. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, céng ty con cla cong ty; khéng phai la
nguoi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty con cla cong ty it nhat trong 03 nam lién
trudc do.

c. Khéng phéi la ngutdi dang hwdng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khodn phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

d. Khong phai la nguoi co vo hoac chong, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n clia cong ty; la nguwoi quan ly clia cong ty
hoéc cong ty con clia céng ty;

e. Khong phai la nguoi triec tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 1% téng s6 co phan co quyén
biéu quyét clia cong ty;

f.  Khong phai la ngwai da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét clia cong
ty it nhat trong 05 nam lién trugc do.

3. Chu tich HPQT khong duwoc kiém nhiém chirc danh Téng Giam déc.

Diéu 19. Céch thirc c6 déng, nhdm cd dong ng ctr, dé ctr ngwoi vao vi tri thanh vién
HDPQT

Céc c6 dong nam git c8 phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 quyén
gdp SO quyén biéu quyét dé dé cir cac (ng vién HDQT. C8 dong hodc nhom cd déng nam gitr tir
5% dén duwdi 10% sO ¢6 phan cd quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc
dé ctr mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dwgc dé ci hai thanh vién; tr 30% dén dudi 50%
duwoc dé ctr ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duwoc dé clr bon thanh vién va néu tir 65% tre
Ién dwgc dé ctr du s6 ng vién.

Céc ¢b dong pho thong tw nguyén tap hop thanh nhém thda méan céc diéu kién quy dinh dé dé clr
nguoi vao HDQT. Viéc hop nhdm nay phai thong bao cho Hoi dong quan tri va céc ¢d dong dv
hop BHDCD biét cham nhéat ngay khi khai mac DHDCD.

Truong hop S8 lvong tng vién HPQT théng qua dé clr va tng cir van khong di s6 lugng can
thiét, HDQT dwong nhiém cd thé dé clr thém (ng clr vién hoéc to chirc dé clr theo co ché dwgc
Cong ty quy dinh tai Khoan 4, Diéu 23 Quy ché nay. Thu tuc HPQT dwong nhiém gigi thiéu ing
vién HDQT phai dugc cong bo rb rang va phai duoc BPHDCD thong qua trwdc khi ti€n hanh dé
clr theo quy dinh phap luat.



Diéu 20. Céch thirc bau thanh vién HBDQT

1. Trong trudng hop sb rng vién [6n hon s6 thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo dé méi ¢d dong cé téng sO phiéu
bau trong trng voi tong sO co phan sd hitu nhan véi s6 thanh vién dwoc bau cila HDQT va co
dong cd quyén don hét hoac mot phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc moét so (rng ci
vién.

Phiéu bau ctr do Ban t0 chirc DPHCD chuan bi, c6 ghi danh sach (rng ctr vién, tong sd phiéu bau
cliacd dong, co6 dong dau treo Cong ty.

C6 dong nhan phiéu bau clt, ghi s6 phiéu bau cho (rng vién minh Iya chon. Phiéu bau hop 1€ |a
khong bi tay xo4, gach ska, khong viét thém ndi dung vao phiéu bau hodc bau nhiéu hon s6
lvgng thanh vién HDQT duoc phép bau.

Ngudi trang cir thanh vién H6i Bong Quan Tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir (’ng clr vién co s phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sO thanh vién Hoi
Dong Quan Tri (dam bao ty |é t6i thiéu thanh vién H6i Dong Quan Tri ddc 1ap) quy dinh tai Diéu
|& Cong Ty. Ung vién tring cir thanh vién Hoi Dong Quéan Tri phai co it nhit mot (01) phiéu
bau. Bé ddm bao dat sO lwgng toi thiéu thanh vién Hoi Bong Quan Tri doc lap theo Diéu 26 cla
Diéu 1&, cac (ng vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sb phiéu bau tir cao xubng thap riéng
cho céc (rng vién doc 1ap). Sau khi chon du s6 lvgng thanh vién HOi Dong Quan Tri doc 1ap, viéc
chon cac thanh vién H6i Bong Quan Tri con lai 8 duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap
(bao gdm céc (rng vién Hoi Bong Quan Tri khdng doc 1ap va doc 1ap con lai). Truong hop co tir
02 rng ctr vién trg 1én dat cung sd phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cubi cung ctia HPQT thi
<8 tién hanh bau lai trong sb cac (rng ctr vién co sb phiéu bau ngang nhau hoac lva chon theo tiéu
chi quy ché bau ct.

2. Trong truong hop S8 ('ng vién nhd hon hoéc bang s3 thanh vién HDQT cin bau thi viéc bau
thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh,
khong cd y kién). Ty |é biéu quyét thong qua thic hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu I1é Cong ty.

Piéu 21. Céc truvong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
1. Thanh vién HBQT bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

b. Khéng tham gia cac hoat dong clla HPQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trir treong hop bat
kha khang.

C6 don xin ti chtre.

Chét, mat quyén cong dan, bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc két an tu giam...

Cong ty bi phasan, gii thé.

C6 dong la to chirc két thiic hoat dong hodc cd dong dé thay ddi nguoi dai dién theo Uy quyén
dang la thanh vién HDQT.
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2. Thanh vién HDQT cd thé bi bé nhiém theo nghi quyét ciaDHDCD.



Diéu 22. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién HBQT, Cong ty co trach nhiém
cong bd thong tin trén trang dién tir clla Cong ty va cho cac co quan quan ly nhanwéc theo trinh
tw va quy dinh clia phép luat.
Diéu 23. Céach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién HPQT
1. HDQT triéu tap cudc hop HDQT V& viéc bau clr thanh vién HDQT dé pho bién ndi dung bau
clr: O luvgng, co cdu thanh vién HDQT, tiéu chuan tng vién tham gia bau ctr, cich thirc dé ct,
(rng cr theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay. Viéc bau clr £ dwoc thuc hién tai BPHDPCD gan
nhat.
2. Cong ty ban hanh théng béo cong bd cdng khai vé viéc bau cr thanh vién HBQT trong d6 ghi
rd ly do bau clr, sd lvong, tiéu chuan va cach thirc bau ct, thi tuc thue hién tng ctr, dé cir...
3. HDQT tong hop danh sach (rng vién thong qua dé clr, ng clr va tham dinh thong tin vé tirng
rng vién nham dam bao cac (’ng vién dap ¢ng du diéu kién, tiéu chudn 1am Thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
4. Trudng hop sO lvgng (ng vién HDQT thong qua dé cir va ing ctr van khong di s8 lwgng can
thiét, HDQT <& chuén bi danh s&ch (rng vién theo céc tiéu chi sau:

— S0 lwgng ng vién: la s6 lwvgng con thiéu sau khi tong hop danh sach ing vién hop 1€

thong qua dé ctr, iing clr tai Khoan 3 Diéu nay.
— Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dugc da s6 Thanh vien HDQT dwong nhiém tién
hanh biéu quyét thong qua.

— Ung vién do HPQT gi¢i thiéu phai dam béao t6i thiéu cac diéu kién, tiéu chuin theo quy

dinh tai Luat Doanh nghiép.
MUC II. TRINH TU VA THU TUC HOP HDPQT

Diéu 24. Thoéng bao va chuan bi néi dung hop

1. Théng bao hop HBQT phdi dwgc gii cho cac thanh vién HDQT ngay lam viéc truéc ngay
hop.

Thong béo hop HDQT phai day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé
thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop
va phiéu biéu quyét cho thanh vién HDQT khong thé du hop.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh tai tru s chinh clia Cong ty hoac tai dia diém khéc & theo quyét
dinh ctia Chu tich HPQT va dugc sy nhat tri cla HPQT.

2. Chi tich HPQT hodc nguoi triéu tap gtri thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo dénTong
Giam dbc nhw doi véi céc thanh viéen HDQT. Tong Giam dbc c¢d quyén dy céc cudc hop clia
HDQT; cd quyén thao luan nhung khdong duwoc biéu quyét.



3. Thong béo moi hop duoc glri bang thw, fax, thu dién tir hodc phwong tién khac, nhung phai
bado dam dén dugc dia chi lién lac cllatirng thanh vién HDQT duwoc dang ky tai Cong ty.

Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong béo moi hop bang van ban, viéc tir chéi ndy co thé dwoc
thay d6i hodc hily bd bang vin ban cliathanh vién HPQT do.

Thanh vién HDPQT c6 thé yéu cau b6 sung ndi dung chuong trinh hop bang thu, fax, thu dién td
hoéc phuong tién khac téi Chu tich HDQT hoac ngui triéu tap.

4. C&c hinh thirc hop khéc

a. Cudc hop cllia HPQT c6 thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi trirc tuyén gitta cée thanh vién clia
HDQT khi tit c& hoic mot sd thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau véi digu kién |a moi
thanh vién tham gia hop déu co thé:

— Nghetirng thanh vién HDQT khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc hop;
— Phét biéu voi tat cd cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

b. Viéc thdo luan gilra cac thanh vién c6 thé thic hién mot cach tric tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién HPQT
tham gia cudc hop nhv vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop duoc to
chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién HDQT, hodc la dia diém cd mat
Chu toa cudc hop.

c. Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc té chirc vatién hanh mot
céch hop thic, c6 hiéu lvc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang céc chir
ky trong bién ban cliatat ci thanh vién HDQT tham du cudc hop nay.

Diéu 25. Diéu kién t0 chirc cudc hop HPQT

Céc cudc hop clia HPQT chi dugc tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 (ba
phan tw) s6 thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién (ngudi dugc Gy quyén).
Trudng hop khdng di s6 thanh vién dv hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu tap lai trong
thoi han bay (7) ngay ké tir ngay duv dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién hanh
néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HBQT du hop.

Thanh vién HPQT chi dwgc uy quyén cho ngutdi khac dw hop néu duoc da s6 thanh viéen HPQT
chap thuan.

Diéu 26. Céch thirc biéu quyét va thong qua Nghi quyét ciia HDQT

1. Trlr quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, moi thanh vién HDQT hodc ngudi duoc Oy quyén truc tiép
c6 mat véi tv cach ca nhan tai cudc hop HDQT cd mot (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HDBQT khong duoc biéu quyét vé céc hop dong, céc giao dich hodc dé xuat ma
thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t&i thanh vién d6 co loi ich valoi ich d6 mau thuan hoic co
thé mau thuan véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh vao ty 1é thanh vién



t0i thiéu cé mat dé co thé t6 chirc cudc hop HDQT vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khong
cO quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc hop cia HBQT
lién quan dén mic d6 loi ich clathanh vien HDQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét clia mot
thanh vién manhitng van dé do khdng duoc gidi quyét bang sir tw nguyén tir bd quyén biéu quyét
cliathanh vién HDQT lién quan, nhitng van dé phat sinh dé sé duoc chuyén tdi chl toa cudc hop
va phan quyét clia chl toa lién quan dén van dé nay s& co giatri la quyét dinh cudi cung, triv
treong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich clia thanh vién HPQT lién quan chua dwgc cong bo
day du;

4. Thanh vién HBQT huwéng lgi tir mot hgp dong dwgc quy dinh tai Diéu 162 Luat Doanh nghiép
duoc coi laco lgi ich dang ké trong hop dong do.

5. Thanh vién HDQT cd thé giri phi€u biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.
Truong hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thuw, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chl tich HDQT cham nhat mét (01) gio trwdc khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trwéc sw chirng kién clia tat ca nguoi du hop.

6. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién HDQT du hop
tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cla
Cha tich HPQT la phiéu quyét dinh.

7. Nghi quyét theo hinh thirc 18y y kién bang van ban dugc thong qua trén co s¢ y kién tan thanh
clia da so thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co6 hiéu luc va giatri nhu nghi
quyét dugc thong quatai cudc hop.

Diéu 27. Bién ban hop HBQT

1. Céc cudc hop clia HDQT phai dwgc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lvu gilr dwdi hinh

thirc dién t&r khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nuéc ngodi,

c6 cac ndi dung chul yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich, chuvong trinh vanéi dung hop;

Thoi gian, dia di€ém hop;

Ho, tén tirng thanh vién dv hop hodc nguoi duoc Gy quyén dv hop va cach thirc dv hop; ho,

tén cac thanh vién khdng dy hop valy do;

Céc van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tit phét biéu y kién cliatirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia cudc hop;

g. K&t qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong cé
y kién;

h. Céc van dé daduoc thong qua;

i. Ho, tén, chir ky chi toa va nguti ghi bién ban.
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Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cla ndi
dung bién ban hop HDQT.

2. Bién ban hop HBQT vatai liéu s dung trong cudc hop phai dwoc lwu gil tai tru chinh cla
cong ty.

3. Bién ban 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngod cb hiéu lvc ngang nhau. Truong hop co s
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét c6 hiéu luc p dung.

Dbiéu 28. Thoéng bao Nghi quyét HPQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Cong ty cé trach nhiém cong bd théng tin trén trang thong
tin dién tlr cia Cong ty va cho céac co quan quan ly nha nwéc theo trinh ty va quy dinh clia hién
hanh.

CHUONG IV - THANH LAP VA HOAT BDONG CUA TIEU BAN KIEM TOAN
Diéu 29. Thanh lap va Hoat dong clia Tiéu ban Kiém toan
1. Tiéu chuan cla Thanh vién Tiéu ban Kiém toan
— Cécthanh vién HPQT ddc lap hodc khong diéu hanh s& chiém da so trong Tiéu ban Kiém

toan.

— HDQT sé quyét dinh c6 it nhat mdt thanh vién trong Tiéu ban kiém toan ¢é chuyén mon
vé tai chinh, ké toan hoac kiém toan (c6 bang cép, chirng chi hodc kinh nghiém lién quan)

vakhong lam viéc cho bd phan ké toan hoac tai chinh clia Cong ty.

— Céc thanh vién Tiéu ban Kié toan sé chuyén mon vakinh nghiém da dang vé quan ly rai

ro, hoat dong, tuan tha.

2. Quyén han vatréach nhiém clia Tiéu ban Kiém toan

a. Khi ¢6 yéu cau ctia Co Bong hodc nhém Co Bong duoc quy dinh tai Khodn 3 Diéu 12 clia
Diéu Lé nay, thuc hién vatién hanh kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. Trong thoi han muoi 1am (15) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic kiém tra,
Tiéu Ban Kiém Toan phai bao céo gidi trinh vé& nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi
Pong Quan Tri va Cé Bong hodc nhdm C6 Bong c6 yéu cau. Viéc kiém tra clia Tiéu Ban Kiém
Toan quy dinh tai khoan nay khong dwgc can tré hoat dong binh thwdng cla Hoi dong quan tri,
khong gay gian doan diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Céng Ty;

b. Xay dwng co ché tiép nhan y kién phan anh, khiéu nai ctia nhan vién trong Céng Ty Vveé cac sai
pham, thi€u sot trong viéc quan ly, diéu hanh kinh doanh, quan tri rdi ro, kiém soat ndi bd. Co
ché nay phai ddm bdo bado mat va bado vé quyén lgi hop phap cla ngudi phan anh, khiéu nai,
cling nhu quy dinh vé diéu tra doc lap va cac budc xt ly sau do.

c. Khi phét hién thanh vién Hoi Dong Quan Tri, Téng Gidam D0c vi pham nghia vu clia nguoi
quan ly Céng Ty quy dinh tai Diéu 160 clia Luat Doanh Nghiép, Diéu 35 va Diéu 36 cla Diéu
Lé nay thi phai yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit ngay hanh vi vi pham, dong thoi gtri



théng béo ngay bang van ban dén Hoi Péng Quan Tri dé Hoi Bong Quan Tri ra quyét dinh xt
ly;
d. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, thong ké valap bao céo tai chinh;
e. Xem xét sO ké toan va céc tai liéu khac clia Cong Ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat
dong cuia Cong Ty theo quyét dinh ctia Dai Hoi Bong Co Dong hodc theo yéu cau clia Cé Dong
hodc nhom C6 Béng dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 clia Diéu Lé nay;
f. Kién nghi Hoi Dong Quan Tri cac bién phap slra doi, bo sung, cai tién co cdu td chirc cla
Cong Ty
g. Thdm dinh béo cdo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh nam, sau thang va quy clia Cong
Ty. Lap ndi dung tham dinh nay trong béo céo clia H6i Dong Quan Tri trinh Dai Hoi Bong CO
Pong tai cudc hop thuwéng nién.
h. Kiém toan noi bo: Tiéu Ban Kiém Toan chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo cua
Cong Ty.
i. Trong hoat dong ké toan, kiém toan ctia Cong Ty:

— Deé xuét lya chon cong ty kiém toan doc lap, mic phi kiém toan va moi van dé cé lién

quan dé Hoi Pong Quan Tri trinh Pai HOi Bong Cd Dong phé duyét theo thé thirc tai

Diéu 48 clia Diéu Lé nay;

— Thao luén véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chat vapham vi kiém toan tredc khi bat dau
viéc kiém toan;

— Thao luan vé nhitng van dé kho khan vaton tai phat hién tlr cac két qua kiém toan gitra
ky hodc cudi ky cling nhv moi van dé makiém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

—  Xem xét thu quan ly ctia kiém toan vién doc 1ap;

— Giam sat tinh doc lap va khéach quan clia kiém toan doc lap.

j. Cé&c quyén han vatrach nhiém khac theo Diéu 1é nay, Quy ché Quan Tri Cdng ty, va quy dinh
Phép Luét.

3. Cudc hop clia Tiéu ban Kiém toanTiéu ban Kiém toan tién hanh hop hodc thao luan dinh ky
hang quy trwdc cudc hop quy clia HDPQT. Thanh phan téi thiéu ctia mot cude hop la 2/3 thanh
vién.

— Tuy theo cong viéc dugc phan cong, thanh vién Tiéu ban Kiém toan c6 thé yéu cau hop
riéng véi lanh dao cac don vi thudc Ban diéu hanh.

— Tiéu ban Kiém toan lam viéc theo co ché biéu quyét da s6. Truwong hop mot van dé co s6
biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén cé y kién cla Trwdng tiéu ban sé lay kién
quyét dinh.

— Trwdng Tiéu ban Kiém toan co thé triéu tap cudc hop, trao doi riéng vai tirng thanh vién

trong Ti€u ban dé thao luan vé cac chi dé riéng biét.



CHUONG V - QUY BINH TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY

Diéu 30. Céctiéu chuan dé lwva chon nguoi quan ly cong ty
1. Tiéu chuan clia nguoi quan ly cong ty
— CAb du nang luc hanh vi dan si, khdng thudc doi tvong bi cdm quan |y doanh nghiép theo
quy dinh cla Luat Doanh nghiép;
— C6 dao dirc nghé nghiép, trung thic, nhiét tinh vaco uy tin;
— Nam vitng nghiép vu, chuyén mén Iinh virc phu tréach;
— C6 nang lvc quan tri;

Céc tiéu chuan riéng cu thé cho tlrng vi tri (ngoai trlr Tong Giam déc) & do Tong Giam doc dé
xuat va HDQT phé chuan.

2. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong Giam ddc/Phé Tong Giam doc
Ngoai nhi*ng quy dinh tai Diéu 65 Luat Doanh nghiép, Tong Giam d6c/Phd Tong Giam doc con
phai dap (rng céac tiéu chuan va diéu kién dudi day:

— Co6 du kién thirc va kinh nghiém quan ly Cong ty: T6t nghiép dai hoc tré Ién, cd kinh
nghiém lam cong viéc quan ly, diéu hanh trong Iinh virc hanh nghé kinh doanh chi yéu
ctua Coéng ty.

— Co slrc khoé, pham chét dao dirc tot, hiéu biét phap luat.

— Céc quy dinh khac theo qui dinh cta Phap luat.

Tuy theo tirng giai doan phat trién ctia Cong ty, tiéu chuan va diéu kién clia Tong Giam doc do
HBDQT quyét dinh.

3. Tiéu chuan lya chon KE toan trudng
Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri K& toan trwdng nhu sau:
— Khéng thudc dbi twong nhitng ngudi bi cdm ddm nhiém cong tac ké toan quy dinh tai

diéu 52 Luat K€ toan.

— Cb pham chéat dao dirc, phdm chat dao dirc nghé nghiép, trung thirc, co y thirc chap hanh
va dau tranh bdo vé quyeén lgi, chinh sach, ché do quan ly tai chinh va kinh té theo quy

dinh clia phap luat va clia Cong ty;



— CO trinh dd chuyén mon, nghiép vu ké toan, co6 thoi gian cong tac thuc té trong nghé ké
toan it nhat la nam (05) nam va cé chirng chi bdi duéng va cap chirng chi ké toan truéng
dlng theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

Diéu 31. Viéc b6 nhiém nguoi quan ly cong ty

Nguoi quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu
|& dé Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong vatoé chirc.

HDQT bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc thué moét nguoi khac lam Téng Giam doc.
Nhiém ky clia Tong Giam déc la khong qua nam (05) nam va cé thé duoc tai bé nhiém. Viéc bo
nhiém c6 thé hét hiéu lic can clr vao céac quy dinh tai hop dong lao dong.

Viéc bo nhiém nguoi quan ly doanh nghiép (trlr Tong Giam déc) gdbm Phd Tong Giam doc, Ké
toan tredng, Trwdng cac Phong ban nghiép vu va nguoi quan ly khac do HDQT phé chuan theo
dé xuét clia Tong Giam déc.

Theo dé nghi clia Tong Giam d6c va duoc sv chap thuan cia HDQT, Cong ty duoc tuyén dung
nguoi quan ly khac vai s6 lvgng vatiéu chuan phu hop voi co cdu vaquy ché quan ly ctia Cong
ty do HPQT quy dinh.

Nguoi quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu
|& dé Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong vaté chirc.

biéu 32. Ky hgp doéng lao dong véi ngudi quan ly cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhiém Téng Giam doc clia HPQT, Chu tich HDQT ky hop dong lao
dong voi Tong Giam ddc. NOi dung clia Hop dong lao dong theo quy dinh cla phéap luat hop
dong lao dong va cac thoa thuan khong trai voi quy dinh clia phap luat.

Tong Giam d6c hodac Cha tich HPQT thuc hién ky hop dong lao dong véi nguoi quan ly khéc
sau khi duwoc sw chap thuan ctia HPQT.

Piéu 33. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém ngudi quan ly cong ty

1. Boi vai chirc vu Tong Giam déc:

HDQT c6 thé mién nhiém, b nhiém Téng Giam ddc khi da s6 (trén 50%) thanh vién HPQT du
hop c6 quyén biéu quyét tan thanh vabd nhiém mot Tong Giam doc mai thay thé.

T6ng Giam ddc co thé dugec HPQT mién nhiém trong céc tredng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan si ctia Cong ty;

b. Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va cac treong hop khac ma phap luat cho phép

Tong Giam ddc co thé bi HDQT béi nhiém trong cac trvong hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché clia Cong ty;



b. Vi pham phép luat nhung chua dén mic bi truy clru trach nhiém hinh sy hodc chwra dén mic
budc phai chdm dit hgp dong lao dong;
c. Vanhiing treong hgp khadc ma phdp luat cho phép.
2. B6i v6i chirc vu ngudi quan ly cong ty khac: viéc mién nhiém, ba nhiém do HDQT quyét
dinh theo dé xuét clia Téng Giam doc
Viéc mién nhiém, bai nhiém néu trén khong dwoc trai véi cac quyén theo hop dong clia nhitng
ngudi bi bai nhiém (néu co).
Digu 34. Thong béo b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi quan ly cong ty
Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, ba nhiém, mién nhiém hodc cach chirc nguoi quan ly, Cong ty co
trach nhiém cdng bd thong tin trén trang dién t& clia Cong ty va cho cac co quan quan ly nhanuwéc
theo trinh ty va quy dinh clia phap luat.

CHUONG VI - THU TUC PHOI HOP HOAT BONG GIJA HPQT VA TONG GIAM

pOC

Diéu 35. Nguyén tac lam viéc va Phdi hop hoat dong
1. Thanh vién HBQT, T6ng Giam ddc va ngudi quan ly khéc phai tu chiu trach nhiém trong qua
trinh thuc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tlc ph6i hop hoat dong dé bao vé quyén loi
hop phap cua cd dong, phat trién Cong ty.
2. Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao lvu y kién théng nhat hoac khong théng nhat doi voi
mét ndi dung vacd trach nhiém gidi trinh vé viéc do khi dugc yéu cau.
Céc thanh vién HDQT, Tdong Giam ddc thwdng xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap thong
tin qua lai trén tinh than hop téc, ho tro tao diéu kién 1am viéc theo ding quy dinh clia Diéu |é va
phép luat nham didu hanh hoat dong san xudt kinh doanh clia Cong ty theo ding dinh huéng duoc
DHDBCD théng qua.

Diéu 36. Phdi hop hoat dong gitta HDQT va&i Tong Giam doc
1. Phoi hop trong viéc trién khai cong viéc
a. HPQT khi can thiét s& s dung nhan sy va trang thiét bi Cong ty dé phuc vu cong téc clia

HDQT. B6i véi cong téc to chirc DPHDCD, HPQT thdong bdo cho Tong Gidm ddc vé viéc phdi
hop, st dung ngudn lyc trude it nhat bon muoi Iam (45) ngay truéc ngay DHDCD.

b. Tai cac cubc hop ciia HPQT, Chu tich HDQT hodc Cha toa cubc hop can ct ndi dung cudc
hop dé quyét dinh moi thanh vién Ban Tong Giam d6c va/hoac nglroi quan ly khéc phu tréch céac
mang cong viéc cd lién quan dv hop va tham gia dong gop y kién (néu co).

c. Tai cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat hoac cac cudc hop lién quan dén cac ndi dung quan
trong do Téng Giam déc chd tri, Chl toa cudc hop céan clv vao ndi dung cudc hop dé quyét dinh



mo&i Cha tich HPQT va/hoac thanh vién HDBQT du hop va dong gop y kién (néu c6). Noi dung
cudc hop dugc 1ap thanh bién ban vaglri cho Chi tich HDQT mét ban dé béo céo.

d. B0i v6i céc van dé ma HPQT phé duyét theo To trinh clia Tong Giam doc, HDQT phan hoi
trong vong bay (07) ngay lam viéc hodc mot thoi han khac do hai bén cling thoa thuan.

e. Téng Giam déc co trach nhiém béo céo bang van ban vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han duoc giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 thang/nam) va cho BPHDCD thuong nién hoac
khi duoc yéu cau.

f. Trong trvong hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu cla minh, thanh vién
HDQT cd quyén yéu cau Tong Giam doc cung cap céc thong tin vé hoat dong clia Cong ty. Tong
Giam doc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Chil tich HPQT va céac thanh vién
HDQT duoc ti€p can cac thdng tin, cac bao céo trong thoi gian nhanh nhét.

g. Tong Giam doc cé quyén tir chdi thi hanh va bo lwu cac y kién clia minh doi voi céc quyét
dinh ca HPQT néu nhan thay quyét dinh nay trai phap luat, Diéu 1é Cong ty, cac Quy ché quan
ly hodc Nghi quyét clia DHDCD. Trong treong hop nay, Téng Gidm déc phai co bdo céo gidi
trinh ngay v&i HDQT bang vin ban. Truong hop phét hién rli ro co thé anh hudng 16n dén uy tin
hoac/va hoat dong san xuat kinh doanh clia Cong ty hodc phat sinh cac su viéc xét thdy can thiét,
Tong Giam doc co trach nhiém béo céo ngay cho HDQT dé truc tiép theo ddi va co bién phap xur
ly.

2. Phoi hop khéc Chu tich HDQT va Tong Giam doc tao diéu kién cho céc thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Téng Giam dbc va nguoi quan Iy khéc tham gia cac khda hoc nghiép vu, céc hoat
doéng khao sét thurc té, cac hdi thao nghiép vu trong va ngoai nudc nham trau doi, hoc hdi kinh
nghiém, nang cao kién thuc quan tri, diéu hanh Cong ty. Viéc tham gia cac khéa hoc, khdo sit,
héi thdo cla thanh vién HDQT, thanh vién Ban Tong Giam doc va nguoi quan ly khéc khong
dugc anh hudng dén cdng viéc chung clia Cong ty.

Diéu 37. Céac truong hop Tong Giam doc dé nghi triéu tap hop HDQT va nhirng van dé can
xiny kién HBQT

1. Yéu cau triéu tap hop HBQT

Truong hop Tong Giam doc phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu Ié cong ty cla
thanh vién HDQTva nguoi quan ly khac, Téng Giam déc phai théng bao bang van ban véi HDQT
trong vong 48 gi¢ yéu cau triéu tap hop HBQT, dong thoi yéu cau ngutdi ¢6 hanh vi vi pham cham
dirt vi pham vaco giai phap khac phuc hau qua.

Tong Giam doc co thé dé nghi triéu tap hop HDQT khi nhan thdy cé sy kién gay anh hudng

nghiém trong t&i hoat dong san xuéat clia Cong ty.



2. Tong Giam dbc co thé xin y kién chi dao clia HDQT khi thuc hién quyén va nhiém vu clia
minh tai khoan 3 Diéu 33 Diéu Ié Cong ty.

CHUONG VII - DPANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT BONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HDPQT, TONG GIAM BOC VA NGUO1 QUAN LY
KHAC

biéu 38. Banh gia hoat dong

1. HPQT c6 tréch nhiém xay dwng cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac doi twong la
thanh vién HDQT, Tong Giam ddc va nguoi quan ly khéc.

2. Hang nam, can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong va céc tiéu chuan danh gia da
duoc thiét [ap, HDQT td chirc thirc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT va thanh vién Ban
Tong Giam doc.

3. Viéc danh gia hoat dong cliacan bd quan ly khéac do Tong Giam doc thirc hién hoac cé thé dua
vao ban ty danh gia hoat déng clia cac can bd quan ly nay.

4. Tiéu chi danh gia hoat déng:
— KEét qua thyc hién cong viéc duoc giao gom mic dé hoan thanh, khéi lvgng, chat lvgng,
hiéu qua cong viéc canhan, két qua phét trién clia don vi.
— Pham chat, dao dirc, 16i sdng, nhan thirc, tw twang, viéc tuan thl va chap hanh Diéu lé
Cong ty, ndi quy lao ddng, chd trwong, chinh sach ctia Cong ty va quy dinh phap luat.
— Nang lyc ca nhan gdm kién thirc, trinh d6 chuyén mon, kha nang giai quyét van dé vaky

nang giao tiép, trinh bay.

— Nang lvc quén ly, 1anh dao gbm kha nang quan ly va van hanh hé théng quy trinh, kha
nang dao tao nhan vién, quan ly va sir dung hiéu qua cac ngudn luc, thai d6 chéng quan
liéu, tham nhiing, 1ang phi.

— Tinh than hoc tap nang cao trinh dg, trung thwc, cau thi trong cong téc, y thirc to chirc, ky

luat, tinh than trach nhiém trong céng viéc dugc giao vavi tri ddm nhiém.

- Doan két, phdi hop trong va ngoai don vi, ph6i hop nang cao méi quan hé hop tac trong
vangoa Coéngty.

— Murc do tin nhiém cla nhan vién cap du¢i va nguoi lao dong trong Cong ty.
biéu 39. Khen thudng

HDQT phdi hop cling Tong Giam dbc ¢d tréch nhiém xay dung quy ché khen thudng. Viéc khen
thudng duoc thic hién dyatrén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 47 clia Quy ché nay.



Cong ty S8 tién hanh khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé hodc ca nhan thanh vién
HDQT, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac duoc danh gia cd thanh tich trong cong tac quan
ly hodc trong quatrinh thuc hién nhiém vu.

biéu 40. Ky luat

HBQT/Ban Tong Giam déc co tréch nhiém xay dung hé thong ky luat dwa trén tinh chat
vamiuc do cliaviéc vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét la bai nhiém, cach

chtrc.

Thanh vién HDQTcan bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu clia minh so véi yéu cau
voi sy trung thue, siéng nang, can trong sé phai chiu tréch nhiém ca nhan vé nhirng thiét

hai do minh gay ra.

Thanh vién HPQT, céac bd quan ly khi thec hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy
dinh phédp luat hoac quy dinh clia Cong ty thi tuy theo mirc do vi pham ma bi x ly ky
luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cla phép luat
va Diéu |1é Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, co déng hodac

nguoi khac s8 phai boi thuwong theo quy dinh clia phép luat.

CHUONG VIl = TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM

NGUOI PHU TRACH QUAN TRl CONG TY

Diéu 41. Viéc b6 nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty

HDQT cd thé bo nhiém it nhat 01 nguoi lam cac nhiém vu clia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quén tri cong ty do HPQT, t6i da la nam (05) nam.

Diéu 42. Céctiéu chuan dé Iwa chon nguoi phu trach quan tri Cong ty

C6 dd nang luc hanh vi dan s, cd dao dic nghé nghiép, trung thic, nhiét tinh va cé uy tin;

Phai la nguoi c6 hiéu biét vé phdp luat, khong dwgc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém

toan doc lap dang thuc hién kiém toan céc béo céo tai chinh clia cong ty.
Co6 nang lvc quan tri;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu Ié va quyét dinh cia HDQT.

Diéu 43. Céc trrong hop mién nhiém, bai nhiém nguwdi phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phu tréach quan tri Cong ty khi da s6 (trén 50%)
thanh vién HDQT duv hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bo nhiém mot Nguoi phu tréch
guan tri cong ty moi thay thé.

Nguoi phu tréch quan tri Cong ty cd thé dugc HDQT mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy clia Cong ty;



b. Do strc khde khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va céc trvong hop khac ma phép luat cho phép.

Nguoi phu tréch quan tri cong ty cé thé bi HDQT béi nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché clia Cong ty;

b. Vi pham phap luat nhung chua dén muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chwa dén muc
budc phai chdm dit hop dong lao dong;

c. Vanhirng trwvong hgp khac ma phap luat cho phep.
Viéc béai nhiém néu trén khoéng duoc trai véi cac quyén theo hop dong daky két (néu co).
Diéu 44. Thong béo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b8 nhiém, ba nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan nha nuéc
quan ly, trén trang thdng tin dién t& clia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta phap luat hién
hanh.

CHUONG IX - CONG BO THONG TIN
Diéu 45. Nghia vu céng b6 thdng tin

1. Cong ty cd nghia vu cong bd day du, chinh xac vakip thoi théng tin dinh ky va bat thudng vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh vatinh hinh quan tri cong ty cho co dong va
co quan quan ly nha nudc co tham quyén.

2. Cong ty phai xay dwng va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin clia cong ty theo quy dinh tai
Luat chiing khoan va cac van ban huéng dan.

Viéc cong b6 thdng tin dugc thire hién theo nhitng phuong thire nham dam béo c6 déng va nha
dau tu co thé tiép can mdt cach cong bang. Ngdn ngi trong cong bé théng tin can rd rang, dé
hiéu vatranh gay hiéu 1am cho ¢ déng va nha dau tuw.

CHUONG X - BIEU KHOAN THI HANH
Diéu 46. B0 sung va sira doi Quy ché vé quan tri Cong ty

Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay phai dvgc DPHDCD Cong ty xem xét, biéu quyét va thong
qua.

Diéu 47. Hiéu luc

1. Quy ché nay gom 10 chuong 47 diéu, dugc DPHDCD Cong ty Cé phan May Song Hong thdng
gua ngay 16 thang 03 nam 2019 va cuing chap thuan hiéu luc toan van ctia quy ché, trir quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay.

2. Quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 quy ché nay cd hiéu lic sau 03 nam ké tir ngay 1/8/2020.



Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty co phan May Séng Hong

Quy dinh tai khoan 1eDiéu 18 quy ché nay co hiéu lwc sau 02 nam keé tir ngay 1/8/2019.
3. Quy ché nay laduy nhat va chinh thirc clia cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai co6 chir ky clia Cha tich HDQT
hoac c6 chit ky clianguoi dai dién theo phap luat mai cé giatri./.

Noi nhan: TM. HOI BONG QUAN TRI
- HDQT, BKS VPCT; CHU TICH
- Luu VPCT.
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